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Проект Плану роботи
Державної податкової адміністрації у м. Києві на І квартал 2011 року

для розміщення його на веб-сайті  з метою оприлюднення
	№
з/п
	Зміст заходу 
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання

	Розділ 1. Організація роботи органів державної податкової служби міста
щодо забезпечення виконання встановлених завдань із надходження платежів до бюджетів усіх рівнів

	1.1.
	Підготовка організаційних, розпорядчих документів із збору коштів до бюджетів усіх рівнів відповідно до показників, встановлених наказами ДПА України, бюджетним розписом Міністерства фінансів України і розписом доходів Київської міської державної адміністрації 
	Управління економічного аналізу 
	Щомісячно

	1.2.
	Контроль за виконанням показників розрахункової бази, встановлених наказами ДПА України, бюджетним розписом Міністерства фінансів України і розписом доходів Київської міської державної адміністрації, шляхом здійснення щоденного, щомісячного моніторингу в розрізі платежів, податкових інспекцій
	Управління економічного аналізу 
	Протягом кварталу

	1.3.
	Організація роботи податкових інспекцій міста щодо виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до бюджетів та інших завдань з надходження коштів до бюджетів, встановлених відповідними наказами ДПА України
	Управління оподат-кування фізичних осіб, управління подат-кової міліції, 

управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу

	1.4.
	Здійснення розрахунків щодо очікуваних сум надходжень платежів у розрізі галузей економіки, податкових інспекцій, великих платників податків та, у разі виникнення ризиків виконання встановлених завдань, надання пропозицій керівництву ДПА у м. Києві щодо шляхів їх усунення
	Управління контро-лю за відшкодуван-ням податку на дода-ну вартість, управ-ління оподаткування фізичних осіб,

управління погашен-ня прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	1.5.
	 Здійснення аналізу стану організації роботи податкових інспекцій міста щодо:

виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до бюджетів і інших завдань з надходжень коштів до бюджетів, встановлених відповідними наказами ДПА України та ДПА у              м. Києві;

питань реєстрації та обліку платників податків, доведення до них організаційних заходів щодо вдосконалення таких процедур і забезпечення контролю за повнотою обліку платників податків.

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА України та ДПА у        м. Києві з відповідними пропозиціями 
	Управління оподаткування юридичних осіб

Управління оподаткування фізичних осіб,
управління реєстрації та обліку платників податків
	

	1.5.1.
	
	
	Протягом кварталу

	1.5.2.
	
	
	Протягом кварталу

	
	
	
	

	1.6.
	Здійснення моніторингу та перегляд критеріїв ризику, діяльності платників податків, затверджених наказом ДПА України від 28.03.08 №201 „Про затвердження нової редакції Методичних рекомендацій щодо складання плану-графіка проведення планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання”, з метою удосконалення  ризикоорієнтовної системи адміністрування платежів 
	Управління оподатку-вання фізичних осіб, управління контролю за фінансовими установами та опера-ціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	1.7.
	Організаційне забезпечення проведення за участю керівництва податкових інспекцій нарад, заслуховувань тощо з питань забезпечення надходжень до бюджету.

Підготовка проектів відповідних розпорядчих документів ДПА у м. Києві та здійснення контролю за їх виконанням
	Організаційно-розпорядче управ-ління, структурні підрозділи

ДПА у м. Києві
	У терміни, встановлені керівництво ДПА у м. Києві

	1.8.
	Забезпечення дієвого контролю за сплатою до бюджету податку на прибуток підприємствами, які мінімізують податкові зобов’язання з цього податку, з метою виведення їх з категорії «мінімізаторів»
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	1.9.
	Формування зведеного звіту “Про суми отриманих пільг по оподаткуванню по видах податків, зборів (обов’язкових платежів)” і розміщення в Бібліотеці звітів, зведених інформацій та інформаційно-аналітичних запитів ДПА у м. Києві
	Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу



	1.10.
	Здійснення аналізу надходжень ресурсних, рентних платежів та інших податків і зборів до бюджетів усіх рівнів у розрізі платежів, бюджетоутворюючих платників податків, податкових інспекцій та виявлення резервів їх збільшення
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу


	1.11.
	Наповнення інформаційної бази ДПА у м. Києві звітними показниками щодо надходжень коштів до зведеного, Державного та місцевого бюджетів
Формування щоденної оперативної зведеної інформації з надходження податків і зборів (обов’язкових платежів) в розрізі державних податкових інспекцій та бюджетів; щодо стану адміністрування податків; зведеної оперативної інформації про надходження по підприємствах, яким встановлені завдання на засіданні Колегії виконавчого органу Київради (КМДА) з мінімального перерахування коштів до Державного бюджету
	Управління обліку та звітності
	Щоденно 

	Розділ 2. Організація роботи органів ДПС міста щодо контролю за додержанням

податкового законодавства, повнотою і своєчасністю сплати юридичними особами платежів до бюджетів:

	2.1. податку на прибуток

	2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.
2.1.1.4.
	Здійснення аналізу:
	

	
	рівня податкової віддачі з податку на прибуток фінансових установ з метою визначення груп ризику для відбору до проведення перевірок суб‘єктів господарювання, які мають рівень податкової віддачі нижчий від середньогалузевого;

рівня податкової віддачі підприємств за результатами поданої звітності з податку на прибуток;

надходжень до Державного бюджету частини чистого прибутку (доходу) господарських організацій (державних унітарних підприємств та їх об’єднань), що вилучається до бюджету;
наявних сум переплат з податку на прибуток з метою зменшення таких сум
	Управління контро-лю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

Управління оподаткування юридичних осіб
Управління оподаткування юридичних осіб
Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу 

Протягом кварталу

	2.1.2.
	Забезпечення контролю за повнотою сплати нарахованих авансових внесків з податку на прибуток у разі виплати дивідендів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	2.2. ПДВ

	2.2.1.


	Забезпечення контролю за формуванням, веденням та достовірністю даних Реєстру платників податку на додану вартість


	Управління реєстрації

та обліку платників податків 
	Протягом кварталу

	2.2.2.
	Впровадження організаційних заходів із забезпечення дієвого контролю за повнотою сплати платежів до бюджету платниками податків реального сектора економіки з низьким податковим навантаження

	Управління  оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	2.2.3.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій міста щодо оперативного відпрацювання контрагентів суб’єктів господарювання, які умисно не сплачують податкові зобов‘язання у повному обсязі, з метою стягнення до бюджету з платників податків–вигодонабувачів виявленої суми ПДВ, яка раніше не була включена до складу податкових зобов‘язань


	Управління  оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	2.2.3.
	Здійснення моніторингу:

своєчасності анулювання реєстрації платників ПДВ, які підпадають під дію 
п. 9.8. ст. 9 Закону України „Про податок на додану вартість”;

результатів застосування спеціального режиму оподаткування сільськогосподарських товаровиробників;

залишків від’ємного значення, що після бюджетного відшкодування включаються до складу податкового кредиту наступного податкового періоду (рядок 26 декларації з ПДВ) та вжиття відповідних організаційних заходів.

За результатами підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві та ДПА України;

результатів співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту платників ПДВ у розрізі контрагентів з метою виявлення суб’єктів господарювання, які використовуються для ухилення від оподаткування
	Управління оподат-кування юридичних осіб, управління  реєстрації та обліку платників податків

Управління  оподаткування юридичних осіб
Управління  оподаткування юридичних осіб
Управління  оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	2.2.3.1.

	
	
	

	2.2.3.2.
2.2.3.3.
	
	
	Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

	    2.2.3.4.


	
	
	

	2.3. відшкодування ПДВ

	2.3.1.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій міста щодо відшкодування з бюджету сум ПДВ платникам податків, проведення перевірок суб’єктів господарювання з питань правомірності заявлених ними до відшкодування з бюджету сум ПДВ
	Управління контролю за вішко-дуванням податку на додану вартість,

управління оподат-кування фізичних осіб

	Протягом кварталу                                                   …


	2.3.2.
	Організація роботи щодо відшкодування з бюджету сум ПДВ платникам податків: зведення «Інформації щодо відпрацювання сум ПДВ, заявлених до відшкодування на розрахунковий рахунок» та Реєстрів про відшкодування ПДВ, наданий районними ДПІ, перевірка показників на відповідність показникам звітності та передача до ДПА України; надання реєстрів про відшкодування ПДВ по ГУ ДКУ у м. Києві; формування встановленої звітності

	Управління обліку та звітності,

управління контролю за вішко-дуванням податку

на додану вартість,

управління оподаткування фізичних осіб

	Протягом кварталу

(відповідно до регламенту надання інформації)

	2.3.3.
	Формування  звітності про стан відшкодування з бюджету сум ПДВ підприємствам та розміщення її в Бібліотеці звітів, зведених інформацій та інформаційно-аналітичних запитів ДПА у м. Києві
	Управління обліку та звітності
	Щоденно 

	2.3.4.
	Здійснення аналізу щодо:
	
	

	2.3.4.1.
	сум ПДВ, заявлених до відшкодування з бюджету, та вжиття заходів з недопущення зростання невідшкодованих сум ПДВ;
	Управління контро-лю за відшкодуван-ням податку на додану вартість
	Протягом кварталу



	2.3.4.2.
	проблемних питань стосовно відшкодування з бюджету сум ПДВ та підготовка пропозицій щодо шляхів їх усунення.

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями 
	Управління оподатку-вання фізичних осіб, управління контролю за відшкодуванням податку

на додану вартість
	Протягом кварталу



	2.3.5.
	Проведення моніторингу щодо:

стану заявлених до відшкодування та відшкодованих сум ПДВ; 

стану відшкодування з бюджету сум ПДВ підприємствам – експортерам зерна.

Підготовка відповідної інформації керівництву ДПА у м. Києві
	Управління контро-лю за відшкодуван-ням податку на додану вартість
	Протягом кварталу



	2.4. акцизного збору

	2.4.1.
	Організація роботи податкових інспекцій міста щодо адміністрування акцизного збору, збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярства з урахуванням усіх наявних резервів
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	2.4.2.


	Забезпечення контролю за своєчасним погашенням податкових векселів, авальованих банком, що видаються суб’єктами господарювання – виробниками лікеро-горілчаної продукції на суму акцизного збору.

Підготовка відповідної інформації керівництву ДПА у м. Києві
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу



	2.4.3.

2.4.3.1.

2.4.3.2.

2.4.3.3.

2.4.3.4.
	Здійснення аналізу:

обсягів виробництва, реалізації та нарахування сум акцизного збору з алкогольних напоїв, а також щодо сплати акцизного збору з імпортних алкогольних напоїв та обсягів їх ввезення;

обсягів продажу тютюнових виробів, обчислених за максимальними роздрібними цінами на підакцизні товари (продукцію), які встановлено вітчизняним виробником таких товарів, а також щодо сплати акцизного збору з імпортних тютюнових виробів та обсягів їх ввезення;

обсягів реалізації (передачі) нафтопродуктів, транспортних засобів, кузовів та нарахування акцизного збору;

динаміки розрахунків з бюджетом суб‘єктів господарювання – платників акцизного збору.

За результатами проведеної роботи підготовка аналітичних матеріалів керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щомісячно

Щомісячно

Щомісячно

Протягом кварталу



	2.5. інших платежів з юридичних осіб

	2.5.1.
	Впровадження організаційних заходів щодо підвищення ефективності контролю за повнотою сплати:

плати за землю з юридичних осіб;

місцевих податків та зборів;
єдиного податку;
плати за торгові патенти.

Підготовка інформації про проведену роботу керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	Розділ 3. Організація роботи органів ДПС міста щодо контролю за додержанням

податкового законодавства, повнотою і своєчасністю сплати фізичними особами платежів до бюджетів

	3.1.
	Здійснення заходів щодо формування та ведення Державного реєстру фізичних осіб – платників податків та інших обов’язкових платежів
	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом  кварталу

	3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.


	Організація роботи щодо: 

забезпечення контролю за дотриманням платниками податків чинного податкового законодавства при виплаті заробітної плати;

здійснення контролю за діяльністю суб’єктів господарювання – фізичних осіб, які задіяні в схемах ухилення від оподаткування, при здійсненні ними фінансово-господарських операцій;

виявлення суб’єктів господарювання – фізичних осіб, які вірогідно скористалися „податковими ямами” для завищення податкового кредиту або заниження податкових зобов’язань з ПДВ на суму понад 100 тис. грн., та вжиття заходів щодо їх відпрацювання;
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	3.3.
	Організація роботи підвідомчих структурних підрозділів державних податкових інспекцій міста щодо:
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу



	3.3.1.
	забезпечення здійснення спільних дій з органами місцевого самоврядування стосовно проведення індивідуальної роботи з керівниками підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності, спрямованої на погашення заборгованості з виплати заробітної плати та підвищення рівня її виплати, а також відповідної сплати, належних сум податку з доходів фізичних осіб;
	
	

	3.3.2.
	підвищення рівня сплати податків суб’єктами господарювання – фізичними особами, які перебувають на загальній системі оподаткування та сплачують незначні суми податку з доходів фізичних осіб.

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	
	

	3.4.


	Вжиття організаційних заходів щодо залучення до оподаткування фізичних осіб – підприємців, які ввезли на територію України товарно-матеріальні цінності на суму понад 500 тис. гривень.

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу



	3.5.
	Забезпечення контролю за скороченням залишку від’ємного значення ПДВ, який після бюджетного відшкодування включається суб’єктами господарювання – фізичними особами до складу податкового кредиту наступного податкового періоду (рядок 26 декларації з ПДВ).

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу



	3.6.
	Здійснення аналізу діяльності суб’єктів господарювання – фізичних осіб і розподіл їх за критеріями ризику та підготовка пропозицій керівництву ДПА у м. Києві щодо включення до плану-графіка  проведення планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання, які мають ризики щодо сплати податків
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу



	3.7.
	Забезпечення контролю щодо виконання вимог розпорядження Кабінету Міністрів України від             9 вересня 2009 року №1120-р „Деякі питання адміністрування податку на додану вартість” в частині анулювання реєстрації суб’єктів господарювання – фізичних осіб платників ПДВ, які не задекларували податкові зобов’язання.

За підсумками роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу



	Розділ 4. Організація роботи органів ДПС міста з надходження платежів до бюджетів усіх рівнів

за рахунок погашення податкового боргу

	4.1.
4.1.1.

4.1.2.
	Організація роботи щодо: 

забезпечення надходжень коштів до бюджету за рахунок вжитих заходів з погашення податкового боргу;

прискорення розрахунків підприємств-позичальників іноземних кредитів залучених державою під державні гарантії, бюджетні позички 
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу



	4.2.
	Забезпечення безумовного виконання показників, доведених ДПА України, в частині надходжень до Державного бюджету грошових коштів від реалізації безхазяйного майна
	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу



	4.3.
	Здійснення аналізу звітів підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій щодо причин утворення податкового боргу


	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу



	4.4.
	Забезпечення контролю за роботою підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій щодо скорочення податкового боргу із застосуванням альтернативних шляхів

	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Щомісячно

	4.5.
	Здійснення моніторингу щодо:

опису майна в податкову заставу; 

скорочення податкового боргу підприємствами, які перебувають у процедурах банкрутства; 

виявлення, обліку та розпорядження безхазяйним майном
	Управління погашен-ня прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	4.6.


	Забезпечення контролю за погашенням податкового боргу 20 найбільшими боржниками (без урахування тих, щодо яких порушено справу про банкрутство або зупинено стягнення  іншими  судовими  рішеннями)  відповідно  до  розпорядження  Кабінету  Міністрів  України  від 14 жовтня 2009 року №1217-р „Про затвердження Національного плану дій з поліпшення адміністрування податків”
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно 



	4.7.
	Розгляд пропозицій підприємств і організацій щодо розстрочення сплати податкових зобов’язань та підготовка відповідних рішень згідно з вимогами чинного законодавства.

Здійснення контролю за виконанням умов договорів розстрочення
	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу



	4.8.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій щодо розірвання трудових контрактів з керівниками державних та комунальних підприємств-боржників, а також погашення податкового боргу комунальних підприємств за рахунок коштів місцевих бюджетів
	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу



	4.9.
	Здійснення аналізу проведеної роботи щодо зменшення загальної кількості підприємств-боржників, що мають борг до 1 тис. гривень
	Управління погашен-ня прострочених по-даткових зобов’язань
	Протягом кварталу



	Розділ 5. Організація роботи щодо контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв, тютюнових виробів

	5.1.
	Підготовка та узагальнення даних щодо обсягів замовлення марок акцизного збору
	РУ ДСАТ ДПА України у 

м. Києві
	Протягом кварталу



	5.2.
	Здійснення аналізу стану роботи щодо забезпечення дотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері виробництва і обігу спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів
	РУ ДСАТ ДПА України у  

м. Києві
	Протягом кварталу



	5.3.
	Проведення перевірок стану організації роботи уповноважених представників органів ДПС міста на контрольних постах на спиртозаводах та на акцизних складах підприємств-виробників лікеро-горілчаної продукції
	РУ ДСАТ ДПА України у 

м. Києві
	Протягом кварталу



	Розділ 6. Організація проведення контрольно-перевірочної роботи, зокрема:

	6.1. заходи щодо підвищення рівня ефективності камеральних перевірок та невиїзних документальних перевірок,

у т. ч. шляхом впровадження автоматизованого контролю

	6.1.1.
	Впровадження організаційних заходів щодо підвищення рівня ефективності проведення невиїзних документальних (камеральних) перевірок.

За результатами проведеної роботи підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями
	Управління  оподаткування
фізичних осіб 
	Протягом кварталу

	6.1.2.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій міста щодо:

забезпечення своєчасного проведення документальних невиїзних (камеральних) перевірок стосовно достовірності заявлених платниками податків до відшкодування з бюджету сум ПДВ;

зменшення безпідставно заявлених до відшкодування сум ПДВ 
	Управління контролю за вішко-дуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу

	6.1.3.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій щодо забезпечення співставлення даних податкових декларацій з податку на прибуток із даними декларацій з ПДВ та іншої податкової звітності з метою контролю за повнотою сплати платежів до бюджету
	Управління

оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.2. організація проведення перевірок відповідно до плану-графіка проведення 

планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання

	6.2.1.
	Формування та затвердження плану-графіка проведення планових виїзних  перевірок суб’єктів господарювання.


	Управління податко-вого контролю юридичних осіб, управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД, управління оподаткування фізичних осіб
	Грудень 

	6.2.2.
	Супроводження планів-графіків проведення планових виїзних перевірок суб’єктів       господарювання, у разі необхідності, внесення змін та доповнень.

Забезпечення включення до плану-графіка проведення планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання виключно ризикових суб‘єктів господарювання разом із ризиковими контрагентами
	Управління оподаткування фізичних осіб, управління контро-лю за фінансовими установами та опера-ціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	6.2.3.
	Організація проведення перевірок підприємств, які здійснюють діяльність в окремих галузях та сферах економіки, зокрема: готелів і ресторанів, у сфері культури, спорту, відпочинку та розваг


	Управління податко-вого контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.2.4.
	Організація проведення перевірок банківських, небанківських фінансових установ та представництв нерезидентів  
	Управління контролю за фінансовими установами та опера-ціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	Розділ 7. Організація роботи щодо виявлення, розкриття та упередження порушень у сфері  оподаткування

	7.1.
	Вжиття дієвих заходів щодо викриття резонансних злочинів та міжрегіональних схем ухилення від оподаткування, які завдають суттєвих збитків економіці держави, забезпечення належного рівня оперативного супроводження порушених по них кримінальних справ та максимальне відшкодування завданих державі збитків, у т. ч.  за минулі роки 
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.2.
	Вжиття дієвих заходів щодо упередження та викриття фактів незаконного відшкодування з бюджету ПДВ
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.3.
	Організація роботи щодо забезпечення контролю за експортом товарів, що використовуються в схемах незаконного відшкодування ПДВ та ухилення від оподаткування
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.4.
	Вжиття заходів з відпрацювання платників ПДВ, у яких виявлені суттєві розбіжності за результатами співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з ПДВ (у розрізі контрагентів)
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.5.
	Проведення оперативно-розшукових заходів стосовно суб’єктів господарювання, які мінімізують податкові зобов’язання шляхом використання схем ухилення від оподаткування
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.6.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності „конвертаційних центрів” та суб’єктів господарювання з ознаками фіктивності
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.7.
	Забезпечення проведення заходів щодо недопущення незаконного ввезення товарно-матеріальних цінностей через державний кордон України  
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.8.
	Вжиття оперативних заходів щодо виявлення фактів ухилення суб’єктами господарювання, які мають податковий борг, від своєчасної сплати податкових зобов’язань, попередження фактів незаконного відчуження активів, що перебувають у податковій заставі, та фіктивного банкрутства платоспроможних платників
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.9.
	Проведення операції „Великий боржник”, спрямованої на відпрацювання підприємств енергетичної, газової та вугільної галузей, що мають значний податковий борг
	Управління   податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.10.
	Проведення операції „Щит”, спрямованої на протидію незаконному ввезенню в Україну товарів (насамперед підакцизної групи) та їх подальшого обігу на внутрішньому ринку, виявлення та руйнування схем ухилення від оподаткування у вказаній сфері та мобілізацію коштів до бюджету
	Управління  податкової міліції

	Протягом кварталу

	7.11.
	Проведення операції „Бюджет”, спрямованої на відпрацювання підприємств вигодонабувачів з валовим доходом за 2009-2010 рр. понад 70 млн. грн. та податковим навантаженням з податку на прибуток меншим ніж 1 відсоток 
	Управління  податкової міліції
	Протягом кварталу

	   7.12.
	Розслідування кримінальних справ про злочини, підслідні слідчим податкової міліції, забезпечення відшкодування державі збитків, завданих злочинами, а також виявлення причин і умов, що сприяють вчиненню злочинів, та вжиття заходів щодо їх усунення
	Слідчий відділ податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.13.
	Проведення керівництвом слідчого відділу податкової міліції заслуховувань кримінальних справ, що розслідуються слідчими податкової міліції органів ДПС міста   
	Слідчий відділ податкової міліції
	Протягом кварталу

	7.14.
	Здійснення заходів, спрямованих на протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, пошук, арешт і конфіскацію таких доходів (коштів, майна, майнових прав та інших матеріальних цінностей) 


	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом 

кварталу

	7.15.
	Проведення заходів, спрямованих на недопущення використання операцій з цінними паперами для мінімізації сплати податків, незаконного виведення валютних коштів за кордон та відмивання доходів, одержаних злочинним шляхом
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	7.16.
	Організація і проведення перевірок суб’єктів господарювання з низьким податковим навантаженням і факторами ризику ухилень від оподаткування, вжиття заходів стосовно виявлення і знешкодження схем мінімізації податкових зобов’язань, встановлення суб’єктів господарювання, задіяних у цих схемах, перевірки таких суб’єктів за всім ланцюгом з метою встановлення порушень податкового законодавства та упередження фактів подальшого використання виявлених схем. 

Підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві на заслуховування щодо стану контрольно-перевірочної роботи з підприємствами цієї категорії

	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	Розділ 8. Координація роботи органів державної податкової служби з питань основної діяльності, зокрема:

	8.1. планування діяльності ДПА у м. Києві

	    8.1.1.
	Узагальнення та підготовка звіту про виконання плану роботи ДПА у м. Києві за IІІ квартал           2010 року і розміщення його на веб-сайті ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпо-рядче управління,

структурні підрозді-ли ДПА у м. Києві 
	До  15.10.10

	8.1.2.
	Підготовка пропозицій до проекту Плану основних питань економічної та контрольної роботи ДПА у м. Києві на 2010 рік
	Організаційно-розпо-рядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	До  01.12.10

	8.1.3.
	Підготовка Плану основних питань економічної та контрольної роботи Державної податкової адміністрації у м. Києві на 2011 рік, затвердження його відповідним наказом та розміщення на офіційному веб-сайті ДПА у м. Києві з метою оприлюднення
	Організаційно-розпорядче управління
	До 20.12.10

	8.1.4.
	Розробка і затвердження плану роботи ДПА у м. Києві на І квартал 2011 року та розміщення його на веб-сайті ДПА у м. Києві з метою оприлюднення 
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у         м. Києві
	До 25.12.10

	8.2. організація роботи Колегії ДПА у м. Києві

	8.2.1.
	Організаційне забезпечення проведення засідань Колегії ДПА у м. Києві, підготовка проектів відповідних розпорядчих документів ДПА у м. Києві та здійснення контролю за їх виконанням 
	Організаційно- розпорядче управ-ління, структурні підрозділи ДПА у     м. Києві
	Згідно з планом робо-ти Колегії ДПА у 
м. Києві

	8.2.2.
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для проведення засідань Колегії ДПА у м. Києві


	Структурні підрозділи ДПА у          м. Києві  
	Згідно з планом

роботи Колегії ДПА у 

м. Києві

	8.3. організація роботи Громадської колегії при ДПА у м. Києві

	8.3.1.
	Організація та проведення засідань Громадської колегії при ДПА у м. Києві із залученням засобів масової інформації
	Управління масово- роз’яс-нювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.3.2.
	Координація роботи податкових інспекцій міста щодо проведення засідань громадських рад при органах ДПС міста
	Управління масово- роз’яс-нювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.4. організація проведення апаратних нарад (нарад) керівного складу ДПА у м. Києві, міжвідомчих нарад тощо

	8.4.1.
	Організаційне забезпечення проведення апаратних нарад керівного складу ДПА у м. Києві з питань основної діяльності та підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів
	Організаційно-розпорядче управ-ління, структурні підрозділи ДПА у           м. Києві 
	Протягом кварталу

	8.4.2.
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для участі керівництва ДПА у м. Києві у апаратних нарадах керівного складу ДПА України та ДПА у м. Києві
	Структурні  підрозділи  ДПА у             м. Києві  
	Протягом кварталу

	8.4.3.
	Підготовка та надання керівництву ДПА у м. Києві для апаратних нарад аналітичної інформації про стан виконавської дисципліни в структурних підрозділах ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління
	У терміни, вста-новлені керів-ництвом ДПА у

м. Києві

	8.5. вдосконалення організаційної структури органів ДПС міста

	8.5.1.
	Аналіз функцій та процедур, що закріплені за органами ДПС міста, з метою підвищення ефективності організації їх роботи.

Підготовка пропозицій щодо внесення змін до наказів ДПА України, якими визначені функціональні повноваження органів ДПС
	Організаційно-розпорядче управління, 

структурні підрозділи ДПА у м. Києві  
	Протягом кварталу

	8.5.2.
	Внесення пропозицій керівництву ДПА у м. Києві щодо змін організаційних структур органів ДПС міста.

Підготовка та надання в установленому порядку структури ДПА у м. Києві і змін до неї на затвердження заступнику Голови ДПА України – голові ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління, 

структурні підрозділи ДПА у м. Києві 
	Протягом кварталу

	8.5.3.
	Участь в удосконаленні організаційних структур та функціональних повноважень органів ДПС з питань організації роботи з великими платниками податків
	Управління реєстрації та обліку платників
	Протягом кварталу

	8.6.
	Складання зведеного звіту по штатній чисельності працівників органів державної податкової служби
	Організаційно-розпорядче управління
	До 15.10.10

	Розділ 9. Організація контролю за виконанням документів, зокрема:

	9.1.
	Забезпечення контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України та підготовкою відповідей
	Структурні  підрозділи ДПА у               м. Києві  
	Протягом кварталу

	9.2.
	Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів законодавства, доручень Президента України, керівництва Уряду України, органів вищого рівня та власних рішень відповідно до вимог Положення про здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів законодавства, доручень Президента України й Уряду України, органів вищого рівня та власних рішень ДПА у м. Києві
	Організаційно- розпо-рядче управління,

структурні підрозді-ли ДПА у м. Києві 
	Протягом кварталу

	9.3.
	Підготовка і надання структурним підрозділам ДПА у м. Києві в електронному вигляді переліків-нагадувань щодо невиконаних контрольних завдань, визначених дорученнями керівництва ДПА України та власними рішеннями, терміни виконання яких минають, для забезпечення їх своєчасного виконання
	Організаційно-розпорядче управління
	Щотижнево

	9.4.
	Проведення аналізу стану виконавської дисципліни в розрізі структурних підрозділів ДПА у             м. Києві щодо виконання актів законодавства, доручень Президента України й Уряду України, органів вищого рівня і власних рішень, підготовка аналітичної інформації керівництву ДПА у 
м. Києві

	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу

	9.5.
	Проведення навчань з новопризначеними працівниками ДПА у м. Києві з питань забезпечення дотримання вимог нормативно-правових актів Президента України, Кабінету Міністрів України та ДПА України, що регламентують організацію виконання доручень Президента України, Уряду України, власних рішень, і здійснення системного автоматизованого контролю за їх виконанням, а також дотримання вимог положень Регламенту ДПА у м. Києві

	Структурні підрозділи ДПА у         м. Києві 
	Протягом кварталу 

	Розділ 10. Внесення пропозицій до розробки проектів законодавчих та інших нормативно-правових актів з питань оподаткування та інструктивних і методичних документів щодо порядку їх застосування

	10.2.
	Участь у опрацюванні та наданні висновків до:

проектів Законів України „Про внесення змін до Закону України „Про Державний бюджет України на  2010 рік”, „Про Державну програму економічного та соціального розвитку України на 2011 рік”;

постанов Кабінету Міністрів України „Про основні напрями бюджетної політики на 2011 рік”, „Про прогноз економічного та соціального розвитку України на 2011 рік”
	Управління відомчого контролю
	Протягом кварталу

	10.3.
	Надання до ДПА України пропозицій щодо вирішення проблемних питань, які виникають в процесі адміністрування податку на прибуток
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	10.4.
	Підготовка пропозицій щодо внесення змін до:

законодавчих та інших нормативно-правових актів з питань патентування, застосування спрощеної системи оподаткування для суб’єктів малого підприємництва – юридичних осіб;
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	Розділ 11. Забезпечення взаємозв’язків з органами державної та місцевої виконавчої влади

	11.1.
	Забезпечення взаємодії з Мінекономіки з питань:

застосування до суб’єктів господарювання спеціальних санкцій відповідно до статті 37 Закону України „Про зовнішньоекономічну діяльність”;

скасування, призупинення або зміни виду спеціальних санкцій відповідно до статті 37 Закону України „Про зовнішньоекономічну діяльність” до суб’єктів господарювання, які здійснюють зовнішньоекономічну діяльність
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісячно

Протягом кварталу

	11.2.

11.2.1.
	Забезпечення взаємодії з:

ДПА України щодо формування Єдиного реєстру об’єктів державної власності та з питань оренди державного майна, що знаходиться у сфері управління ДПА у м. Києві;


	Адміністративно-господарське управління
	Протягом кварталу (у разі виникнення потреби)

	11.2.2.
	Державним комітетом фінансового моніторингу України, а також іншими фінансовими та правоохоронними органами з питань боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом;
	Управління боротьби з відми-ванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	11.2.3.
	Головним управлінням екології та охорони природних ресурсів щодо отримання переліків лісокористувачів по м. Києву, які отримали лісові та лісорубні квитки, направлення відповідного переліку податковим інспекціям для опрацювання;

Головним управлінням культури Київської міської державної адміністрації щодо отримання переліків суб’єктів господарювання, які отримали свідоцтва на проведення гастрольних заходів. Направлення  відповідних переліків до податкових інспекцій;

Державним управлінням охорони навколишнього природного середовища в м. Києві стосовно отримання переліків суб’єктів господарювання, що отримали дозволи на викиди стаціонарними джерелами забруднення, скиди забруднюючих речовин у водні об’єкти, розміщення відходів, спеціальне водокористування. Направлення  відповідних переліків підпорядкованим підрозділам податкових інспекцій для опрацювання
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом 

кварталу



	Розділ 12. Співробітництво з податковими органами іноземних держав і міжнародними податковими організаціями

	12.1.
	Забезпечення режимних заходів роботи із представниками міжнародних фінансових організацій
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	12.2.
	Забезпечення обміну податковою інформацією з:

компетентними органами інших країн через ГУПМ ДПА України, Департамент боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом, ДПА України;
торгівельно-економічними місіями у складі дипломатичних представництв України
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом,
управління контро-лю за фінансовими установами та опе-раціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	Розділ 13. Організація правової роботи, зокрема:

	
	13.1. організація роботи із судовими органами

	13.1.1.
	Опрацювання та направлення судових рішень, що прийняті на користь органів ДПС, підпорядкованим  підрозділам податкових інспекцій для використання у роботі  


	Юридичне управління
	Протягом кварталу 

	13.1.2.
	Опрацювання судових рішень вищих касаційних інстанцій з актуальних питань застосування податкового законодавства та надання відповідним структурним підрозділам ДПА у м. Києві для використання в роботі
	Юридичне управління
	Протягом кварталу

	13.1.3.
	Узагальнення інформації щодо розгляду справ у судах за участю органів ДПС міста (з визначенням причин програшу) та направлення аналітично-статистичних матеріалів до підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій
	Юридичне управління
	Щомісячно 

	13.1.4.
	Забезпечення представництва інтересів ДПА у м. Києві в судах, інших органах державної влади, в установах, організаціях та на підприємствах усіх форм власності  при вирішенні спорів і розгляді питань правового характеру
	Юридичне управління
	Протягом кварталу

	13.1.5.
	Узагальнення інформації про результати розгляду актуальних і резонансних справ, що розглядаються судами за участю органів державної податкової служби м. Києва, та направлення відповідної інформації  до ДПА України
	Юридичне управління
	Щомісячно 

	13.1.6.
	Надання методичної допомоги ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП з питань організації та ведення правової роботи
	Юридичне управління
	Щомісячно (до 5 числа місяця, наступного через місяць після звітного)

	13.1.7.
	Організація роботи підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій щодо актуальних та резонансних справ
	Юридичне управління
	Постійно 

	13.1.8.
	Проведення інвентаризації справ, що розглядаються судами за участю органів ДПС міста, та надання відповідної інформації до ДПА України
	Юридичне управління
	Щомісячно

	13.1.9.
	Підготовка та направлення до ДПА України пропозицій щодо внесення змін і доповнень до чинного законодавства України та підзаконних нормативно-правових актів
	Юридичне управління
	Протягом 

кварталу

	13.2. організація апеляційної роботи

	13.2.1.
	Розгляд скарг (заяв) платників податків на рішення органів ДПС міста, прийняті за розглядом повторних скарг платників податків
	Управління апеляцій, управлін-ня податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	13.2.2.
	Здійснення аналізу роботи щодо результатів розгляду скарг (заяв) платників податків і підготовка оглядової інформації для керівництва ДПА у м. Києві та податкових інспекцій міста
	Управління апеляцій
	Протягом кварталу

	13.2.3.
	Вивчення причин надходження обґрунтованих скарг і вжиття заходів для усунення виявлених порушень та недоліків і, за необхідності, внесення пропозицій до ДПА України щодо удосконалення податкового та іншого законодавства
	Управління апеляцій
	Протягом кварталу

	13.2.4.
	Вжиття заходів щодо реалізації Концепції удосконалення роботи підрозділів апеляцій ОДПС
	Управління апеляцій
	Протягом кварталу

	Розділ 14. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації.

Забезпечення прав і законних інтересів платників податків

	14.1. проведення роз’яснювальної роботи

	14.1.1.
	Підготовка податкових роз’яснень з питань оподаткування та їх перегляд у разі внесення змін і доповнень до законодавчих актів
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структур-ні підрозділи ДПА у м. Києві 
	Протягом кварталу

	14.1.2.
	Надання податкових роз’яснень з питань застосування податкового законодавства щодо спрощеної системи оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва – юридичних осіб, патентування деяких видів підприємницької діяльності


	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	14.1.3.
	Забезпечення складання щомісячного податкового календаря, опублікування його в газеті «Податковий, банківський, митний Консультант» та розміщення на веб-сайті ДПА у м. Києві.

Інформування платників податків через ЗМІ та веб-сайт ДПА у м. Києві щодо реквізитів рахунків для зарахування коштів до бюджетів усіх рівнів
	Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу

	14.1.4.
	Підготовка податкових роз’яснень з питань порядку оскарження рішень органів державної податкової служби та розгляду скарг платників податків
	Управління  апеляцій
	Протягом кварталу

	14.1.5.
	Організація та проведення семінарів для платників податків з питань застосування податкового законодавства
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян  


	Протягом кварталу

	14.1.6.
	Організація  і проведення  публічного  інформування  платників податків через веб-сайт ДПА у           м. Києві та ЗМІ з питань застосування податкового законодавства, оприлюднення податкових роз’яснень і коментарів фахівців до нормативно-правових актів, розроблених ДПА України
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структурні підрозділи ДПА у 

м. Києві 

	Протягом кварталу

	14.2. формування податкової культури населення та підвищення позитивного іміджу державної податкової служби

	14.2.1.
	Координація роботи з формування податкової культури у школярів та студентів – майбутніх платників податків
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян  
	Протягом кварталу



	14.2.3.
	Організація роботи з підготовки друкованої продукції для платників податків з питань податкового законодавства та формування високої податкової культури
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян  
	Протягом кварталу

	14.3. організація розгляду звернень громадян та проведення особистого прийому громадян

	14.3.1.
	Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 2 жовтня 1996 року №393/96-ВР „Про звернення громадян” із змінами та доповненнями
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структур-ні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	14.3.2.
	Здійснення аналізу стану розгляду звернень громадян та розміщення його на веб-сайті ДПА у         м. Києві
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	14.3.3.
	Організація та проведення особистого прийому громадян посадовими особами ДПА у м. Києві
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структур-ні підрозділи ДПА у м. Києві
  
	Згідно із затвердженим графіком прийому громадян

	14.3.4.
	Забезпечення доведення доручень, наданих керівництвом ДПА у м. Києві під час особистих прийомів громадян, структурним підрозділам ДПА у м. Києві та здійснення контролю за їх виконанням
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структур-ні підрозділи ДПА у м. Києві 

	Протягом кварталу

	14.3.5.
	Забезпечення своєчасного розгляду звернень громадян та суб’єктів господарювання щодо незаконних дій посадових осіб органів ДПС
	Управління відомчого контролю,  
	Протягом 

кварталу

	14.4. організація публічних заходів за участі керівництва ДПА у м. Києві

	14.4.1.
	Проведення за участі керівництва ДПА у м. Києві прес-конференцій, брифінгів, прямих телефонних „гарячих” ліній та інших публічних заходів з актуальних питань діяльності органів ДПС міста
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, cтруктур-ні підрозділи  ДПА у м. Києві  
	Протягом кварталу

	14.4.2.
	Проведення зустрічей з громадськістю, засідань робочих груп з актуальних питань оподаткування та діяльності органів ДПС за участі керівництва ДПА у м. Києві
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян 
	Протягом

кварталу

	14.4.3.
	Координація роботи податкових інспекцій міста щодо проведення „круглих столів”, тематичних зустрічей на підприємствах, в організаціях, установах та інших заходів за участі громадських організацій і керівництва органів ДПС з актуальних питань оподаткування та діяльності органів ДПС
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян,

структурні підрозділи  ДПА у м. Києві  

	Протягом

кварталу

	14.5. організація роботи із засобами масової інформації

	14.5.1
	Інформування громадськості через засоби масової інформації та веб-сайт ДПА у м. Києві щодо завдань, напрямів і результатів діяльності органів ДПС, соціальної значимості добровільної та своєчасної сплати податків до бюджетів усіх рівнів
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структур-ні підрозділи ДПА у м. Києві 23 24

	 Протягом

кварталу

	14.5.2.
	Координація роботи податкових інспекцій міста щодо проведення зустрічей з редакторами та журналістами ЗМІ
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян  

	Протягом

   кварталу

	14.5.3.
	Оприлюднення повного переліку суб’єктів господарювання – засобів масової інформації, включених до плану-графіка проведення планових виїзних перевірок суб’єктів господарювання
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	   Протягом

кварталу

	14.5.4.
	Розміщення на веб-сайті ДПА у м. Києві:
	
	

	14.5.4.1.
	Єдиного реєстру торгівельних організацій, яким надається право реалізації майна, що перейшло у власність держави;

інформації про факти реалізації майна за окремими договорами купівлі-продажу, на суму понад 1 млн. грн.;

переліку описаного рухомого та нерухомого майна, що знаходиться у податковій заставі;

переліку майна, що перейшло у власність держави, яке пропонується для передання в реалізацію
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом 

кварталу

Щомісячно 



	14.5.4.2.


	даних щодо адрес масової реєстрації платників податків;


	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом 

кварталу



	14.5.5.
	Координація роботи податкових інспекцій міста щодо проведення прес-конференцій та брифінгів з актуальних питань діяльності органів ДПС
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом 

кварталу

	14.5.6.
	Забезпечення технічної підтримки  веб-сайту ДПА у м. Києві


	Управління інформа-нтизації процесів оподаткування
	Протягом 

кварталу



	Розділ 15. Організація роботи щодо формування податкової звітності,

а також функціонування автоматизованих інформаційних систем (АІС) та їх удосконалення

	15.1. вдосконалення порядку формування податкової звітності, у  т. ч.  в автоматизованому вигляді

	15.1.1.
	Забезпечення формування звітних, зведених та аналітичних інформацій про стан надходження платежів до бюджетів (у розрізі платежів, ДПІ, платників податків тощо), розрахунків платників з бюджетом (переплата, заборгованість); результатів контрольно-перевірочної роботи; розстрочення (відстрочення) податкових зобов'язань; сум отриманих пільг з оподаткування, а також за напрямами діяльності органів ДПС
	Управління обліку та звітності


	Протягом 

кварталу



	15.1.2.
	Доведення до підпорядкованих підрозділів ДПІ порядків формування звітів, зведених та аналітичних інформацій і змін до них та організація контролю за дотриманням вимог чинних інструкцій, методичних вказівок і порядків щодо адміністрування облікових показників
	Управління обліку та звітності


	Протягом 

кварталу



	15.1.3.
	Методологічне супроводження зведеної інформації „Про стан обліку платників податків” щодо розподілу платників податків за станами та організаційно-правовими формами


	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом 

кварталу



	15.1.4.
	Супроводження Бібліотеки звітів, зведених інформацій та інформаційно-аналітичних запитів ДПА у м. Києві
	Управління обліку та звітності
	Протягом 

кварталу

	15.1.5.
	Супроводження програмного комплексу з приймання та комп’ютерної обробки податкової звітності, поданої до органів ДПС міста, в т. ч. в електронному вигляді
	Управління інфор-матизації процесів оподаткування
	Протягом 

кварталу



	15.1.6.
	Надання пропозицій і зауважень щодо вдосконалення програмного забезпечення з приймання та комп’ютерної обробки податкової звітності і реєстрів податкових накладних, поданих платниками податків до органів ДПС, у т. ч. в електронному вигляді
	Управління інформа-тизації процесів оподаткування 
	Протягом 

кварталу



	15.1.8.
	Впровадження, тестування, проведення дослідної експлуатації автоматизованих інформаційних систем
	Управління інформа-тизації процесів оподаткування
	Протягом 

кварталу



	15.1.9.
	Доведення Довідника пільг (після отримання його з ДПА України) до податкових інспекцій та забезпечення формування звітності згідно з оновленим Довідником
	Управління обліку та звітності
	Протягом

кварталу

	15.2. вдосконалення програмних продуктів

	15.2.1.
	Забезпечення підтримки інформаційних систем ДПА у м. Києві в актуальному стані, зокрема реєстру повідомлень про відкриття/закриття рахунків платників податків у фінансових установах;
	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом  

кварталу

	15.2.2.
	Супроводження та доопрацювання програмного забезпечення Системи формування та подання до органів ДПС засобами телекомунікаційного зв’язку податкової звітності та розшифровок податкового кредиту, а також податкових зобов’язань у розрізі контрагентів (у т.ч. в електронному вигляді) в частині технічного та криптографічного захисту інформації
	Управління захисту інформації


	Протягом 

кварталу

	15.2.3.
	Супроводження та доопрацювання програмного забезпечення АІС „Реєстри платників податків”, а також програмного забезпечення для формування і моніторингу Реєстру платників ПДВ, у т.ч. з використанням Web-технологій
	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом 

кварталу

	15.2.4.
	Супроводження та доопрацювання програмного забезпечення АІС „Скарга”
	Управління апеляцій
	Протягом

 кварталу

	15.3. організація заходів щодо забезпечення захисту інформації

	15.3.2.
	Організація проведення державної експертизи комплексних систем захисту інформації в автоматизованих системах класу “1”, призначених для обробки секретної та конфіденційної інформації, що є власністю держави, в органах ДПС міста
	Управління захисту інформації
	Протягом

 кварталу

	15.3.3.
	Забезпечення  антивірусного  захисту  інформаційних  ресурсів  в автоматизованій системі ДПА у м. Києві
	Управління захисту інформації
	Протягом

 кварталу

	15.3.4.
	Здійснення розмежування доступу до інформаційних ресурсів відповідно до Положення про порядок надання доступу до інформаційних ресурсів баз даних обмеженого доступу ДПА у            м. Києві, затвердженого наказом ДПА у м. Києві від 01.02.10 №64, та Положення про порядок надання доступу до інформаційних ресурсів баз даних обмеженого доступу ДПА України, затвердженого наказом ДПА України від 24.12.07 №741
	Управління захисту інформації
	Протягом

 кварталу

	15.3.5.
	Проведення робіт із впровадження апаратно-програмного комплексу „Пелена” в органах ДПС міста
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	15.3.6.
	Супроводження експлуатації КС „Кур`єр – ДПА” в підвідомчих структурних підрозділах органів ДПС
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	Розділ 16. Модернізація органів державної податкової служби міста

	16.1.
	Участь у розповсюдженні інформаційного бюлетеня „Вісті” з питань удосконалення діяльності органів державної податкової служби  
	Управління інформа-тизації процесів оподаткування


	Протягом  

кварталу 

	16.2.
	Забезпечення впровадження нових та модернізація існуючих облікових і звітних показників щодо розрахунків платників із бюджетом, мобілізації надходжень до бюджетів усіх рівнів на підставі змін у податковому законодавстві

	Управління обліку та звітності
	Протягом  

кварталу

	16.3.
	Проведення тестування змін до програмного забезпечення, пов’язаних з удосконаленням ведення обліку податку на додану вартість засобами автоматизованої інформаційної системи „Облік податків і платежів” відповідно до вимог Закону України „Про податок на додану вартість” та інших нормативно-правових актів з питань оподаткування 

	Управління обліку та звітності
	Протягом  

кварталу

	Розділ 17. Здійснення контролю за діяльністю органів державної податкової служби міста

	17.1. організація та проведення комплексних перевірок

	17.1.1.
	Організація і проведення комплексної перевірки стану контрольно-економічної роботи ДПІ у Шевченківському районі, документальних перевірок виконання кошторису видатків на утримання апаратів та фінансово-господарської діяльності ДПІ у Деснянському, Святошинському, Шевченківському районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП


	Управління відомчо-го контролю, струк-турні підрозділи ДПА у м. Києві 
	За окремим планом



	17.1.2.
	Проведення перевірок органів ДПС міста щодо фактичного усунення порушень чинного законодавства, вимог наказів і розпоряджень ДПА України та ДПА у м. Києві, виявлених у ході комплексних перевірок

	Управління відомчого контролю
	Протягом  

кварталу 

	17.2. організація та проведення тематичних перевірок підпорядкованих підрозділів органів ДПС міста

	17.2.1.
	Проведення перевірок податкових інспекцій міста з окремих питань організації роботи
	Управління відомчого контролю
	Протягом  кварталу



	17.2.2.

17.2.2.1
17.2.2.2.
17.2.2.3.

17.2.2.4.

17.2.2.7.
	Здійснення перевірок підпорядкованих структурних підрозділів податкових інспекцій з питань стану організації роботи щодо:

контрольно-перевірочної роботи;

контролю за діяльністю банківських, небанківських фінансових установ та операціями у сфері ЗЕД (вибірково у чотирьох податкових інспекціях міста);

реєстрації та обліку платників податків;

скорочення податкового боргу та стану надходжень до бюджетів усіх рівнів за рахунок його скорочення;

здійснення заходів з виявлення порушень вимог податкового законодавства при виплаті заробітної плати
	
	

	
	
	Управління податко-вого контролю юридичних осіб
Управління контролю за фінансовими устано-вами та операціями у сфері ЗЕД

Управління реєстрації та обліку платників податків

Управління пога-шення прострочених податкових зобов’язань

Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

	17.2.3.
	Здійснення тематичних перевірок підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій міста і надання практичної допомоги з питань впровадження та супроводження АІС
	Управління інформа-тизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу



	17.2.4.
	Перевірка стану організації роботи та надання практичної допомоги (вибірково в кількох податкових інспекціях) з питань закріплених платежів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу



	17.2.5.
	Здійснення перевірок та надання практичної і методичної допомоги підвідомчим структурним підрозділам державних податкових інспекцій з питань забезпечення виконання основних завдань органів досудового слідства
	Слідчий відділ податкової міліції
	Протягом кварталу

	17.2.6.
	Здійснення перевірок стану охорони державної таємниці та технічного і криптографічного захисту інформації в ОДПС міста в місячний термін після комплексних перевірок та за необхідності
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	17.2.7.
	Проведення тематичної перевірки та надання методичної допомоги підпорядкованому підрозділу ДПІ у Голосіївському районі з питань стану  дотримання  вимог загальнодержавних і відомчих нормативних документів, які визначають порядок ефективної та безпечної експлуатації автотранспорту
	Адміністративно-господарське

управління
	Протягом кварталу



	17.2.8.
	Надання методичної допомоги підпорядкованим підрозділам з питань організації діловодства та ведення архівної роботи в податкових інспекціях міста
	Адміністративно-господарське

управління
	Протягом кварталу



	17.2.9.
	Проведення тематичних перевірок з наданням методичної допомоги підпорядкованим підрозділам податкових інспекцій міста з питань ведення оперативного обліку та складання звітності 
	Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу

	17.2.10
	Надсилання до ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП оглядових листів за підсумками роботи
	Управління оподат-кування юридичних осіб, управління податкового контро-лю юридичних осіб, управління погашен-ня прострочених податкових зобов’я-зань, управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу

	17.2.11.
	Надання методичної і практичної допомоги ДПІ у районах міста та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП з питань діяльності органів державної податкової служби міста
	Управління пога-шення прострочених податкових зобов’я-зань, управління податкового контро-лю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	Розділ 18.  Заходи з добору, розстановки персоналу та проходження державної служби

	18.1.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо призначення, переміщення і звільнення працівників ДПА у м. Києві та тих, що відносяться до номенклатури ДПА у м. Києві, в тому числі податкової міліції міста
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.2.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців; нарахувань за вислугу років працівників ДПА у м. Києві, в тому числі податкової міліції міста
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.3
	Отримання та опрацювання запитів від інших ОДПС і зовнішніх організацій
	Управління персоналу
	У разі необхідності

	18.4.
	Здійснення контролю за поданням працівниками ДПА у м. Києві та УПМ ДПА у м. Києві декларацій про доходи державних службовців за 2010 рік
	Управління персоналу
	Перший квартал

	18.5
	Облік, підготовка та надсилання до ДПА України даних АРМу «Керівники» 
	Управління персоналу
	Щомісячно

до 15 числа 

	18.6
	Підготовка, оформлення та направлення до ГУ Держслужби України у м. Києві звіту про стан впровадження системи «Картка»
	Управління персоналу
	Щомісячно

до 28 числа 

	18.7.
	Підготовка та затвердження графіка відпусток працівників ДПА у м. Києві та працівників податкової міліції
	Управління персона-лу, труктурні підроз-діли ДПА у м. Києві
	Січень

	18.8.
	Підготовка інформації про наявні вакансії в органах ДПС міста та надання  її для розміщення на веб-сайті ДПА у м. Києві  
	Управління персоналу
	Протягом 

кварталу

	18.9.
	Розгляд звернень і клопотань податкових інспекцій з питань: призначень на керівні посади; застосування (скасування) заходів дисциплінарного стягнення (впливу) до працівників органів державної податкової служби, які належать до номенклатури ДПА у м. Києві, та підготовка за їх результатами відповідних пропозицій керівництву ДПА у м. Києві
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.10.
	Формування та надання до ДПА України звітів:

“Про чисельність, склад і переміщення працівників, які займають посади керівників і спеціалістів державних податкових органів” (форми №1-К, №2-К);
9-ДС;
6-ПВ
	Управління персоналу
	Щоквар-тально

до 08 січня

до 20 лютого

	18.11.
	Контроль за  дотриманням графіка відпусток та оформлення усіх видів відпусток
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.12.
	Здійснення перевірок дотримання правил пропускного режиму в службових приміщеннях та своєчасності прибуття на роботу працівників органів ДПС міста


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.13.
	Підготовка пропозицій та матеріалів щодо морального і матеріального заохочення та нагородження працівників
	Управління персоналу
	У разі необхідност

	18.14.
	Організація і проведення конкурсу на заміщення вакантних посад, стажування кадрів на посадах державних службовців; підготовка документів щодо організації стажування спільно з відповідним підрозділом; попередження осіб, що претендують на зайняття посад державних службовців, про встановлені законодавством обмеження щодо прийняття та проходження державної служби
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.15.
	Оформлення документів про прийняття Присяги державного службовця
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	18.16.
	Забезпечення проведення відповідного комплексу робіт, пов’язаних із:

заповненням, обліком і зберіганням особових справ та трудових книжок працівників;

веденням штатного розпису;

підготовкою документів для оформлення пенсій працівникам;

введенням даних працівників до АРМу “ДПС – ПРО”;

підготовкою відповідних матеріалів до ДПА України щодо продовження термінів перебування на державній службі працівників
	Управління персоналу
	Протягом кварталу 

У разі необхідності 

	18.17.
	Підготовка пропозицій і формування кадрового резерву на посади керівних працівників ДПА у           м. Києві та підпорядкованих ДПІ, які відносяться до номенклатури ДПА у м. Києві
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	Розділ 19. Організація роботи щодо професійної підготовки фахівців та підвищення  кваліфікації персоналу

	19.1. проведення семінарів-нарад з питань вдосконалення адміністрування платежів та інших напрямів діяльності органів ДПС міста

	19.1.1.

19.1.1.1.

19.1.1.2.

19.1.1.3.

19.1.1.4.

19.1.1.5.
	Організація та проведення семінарів-нарад (нарад) з працівниками структурних підрозділів податкових інспекцій міста щодо:

організації контрольно-перевірочної роботи;

обміну досвідом щодо роботи із розгляду скарг платників податків;

обговорення проблемних питань стосовно практики застосування судами окремих положень законодавства з питань оподаткування;

здійснення контролю за організацією роботи органів ДПС міста та підвідомчих підприємств;

охорони державної таємниці та технічного захисту інформації
	Управління податко-вого контролю юридичних осіб
Управління апеляцій

Юридичне управління
Управління відомчого контролю

Управління захисту інформації
	Протягом кварталу
Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

Протягом кварталу

	19.1.2.
	Організація і проведення семінару з керівниками структурних підрозділів ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП з питань закріплених за управліннями платежів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	За окремим графіком

	19.1.3.
	Організація і проведення семінарів з керівниками підпорядкованих підрозділів податкових інспекцій міста та  проведення практичних навчань із спеціалістами 
	Управління обліку та звітності
	Протягом  кварталу

	19.1.4.
	Проведення економічних навчань працівників з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів ДПА України та ДПА у м. Києві, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів
	Структурні підрозділи ДПА у      м. Києві 


	Протягом  кварталу

	19.1.5.
	Участь у семінарах, які проводять ДПА України, структурні підрозділи ДПА у м. Києві


	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом  кварталу

	19.2. підвищення кваліфікації фахівців у відповідних навчальних закладах

	19.2.1.


	Забезпечення проведення комплексу робіт щодо розподілу молодих фахівців для подальшої роботи в органах державної податкової служби
	Управління персоналу
	Протягом  кварталу
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