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Проект Плану роботи
Державної податкової інспекції у Печерському районі м.Києва 
на І квартал 2011 року
	№з/п
	Зміст заходу за основними напрямами роботи ДПІ у Печерському районі м. Києва
	Відповідальні виконавці
	Терміни виконання

	1. Організація роботи державної податкової інспекції у Печерському районі м.Києва щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів Київської міської державної адміністрації (у т. ч.: організація роботи з мобілізації надходжень до бюджетів України; організація і проведення контрольно-перевірочної роботи з питань додержання податкового та валютного законодавства; організація роботи щодо погашення податкового боргу; щодо адміністрування ПДВ)

	1.1
	Підготовка проектів наказів про затвердження розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України та розрахункову базу з надходження платежів до місцевого бюджету, доведення показників розрахункової бази, у розрізі платежів, до структурних підрозділів інспекції.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	Щомісячно

	1.2
	Організація, координація та здійснення контролю роботи підрозділів інспекції по безумовному виконанню затвердженої розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України 
	Управління економічного аналізу та прогнозування
Структурні підрозділи 
	Щомісячно

	1.3
	Здійснення щоденного оперативного моніторингу надходжень платежів до Державного бюджету України в розрізі податків 
	Управління економічного аналізу та прогнозування

Структурні підрозділи 
	Щоденно

	1.4
	Проведення аналізу виконання показників розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України закріплених за структурними підрозділами інспекції та надання відповідних пропозицій щодо покращення результатів роботи окремих структурних підрозділів керівництву інспекції  
	Управління економічного аналізу та прогнозування
Структурні підрозділи 

Організаційно-розпорядчий відділ
	Щомісячно

	1.5
	Вдосконалення рівня організації роботи щодо підвищення відсотка податкової віддачі в порівнянні з попередніми податковими періодами.

Вжиття заходів щодо недопущення зниження показника податкової віддачі за результатами податкової звітності за 2011 рік в порівнянні з 2010 роком та попередніми звітними періодами.
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	1.6
	Зменшення кількості підприємств з незначною податковою віддачею та валовими доходами понад 12 млн.грн. за результатами звітності за 2011 рік в порівнянні з попереднім роком. Вжиття заходів щодо зменшення кількості підприємств, що декларують валові доходи на рівні валових витрат, за результатами 2011 року в порівнянні з 2010 роком.
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	1.7
	Контроль за обґрунтованістю пільг, якими користуються платники податків
	Управління оподаткування юридичних осіб

Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.8
	Розгляд реєстраційних заяв по формі 1 РН щодо включення або відмову у включенні організації до реєстру неприбуткових організацій (установ).
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	1.9
	Забезпечення безумовного та якісного виконання вимог наказу ДПА України від 09.04.10 №236 „Про введення в дію операції „Бюджет” щодо руйнування злочинних схем штучного формування податкового кредиту вигодоформуючими та вигодотранспортуючими суб’єктами господарювання, ліквідація міжрегіональних схем.
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Постійно



	1.10
	Підвищення рівня організації по залученню до сплати платників, які протягом року сплачують до бюджету мізерні суми податків при значних обсягах операцій, зокрема платників, які декларують податковий кредит на рівні податкових зобов‘язань.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно



	1.11
	Забезпечення своєчасного та повного вилучення з Реєстру платників податку на додану вартість тих платників, які підпадають під дію п.9.8 статті 9 Закону України від 03 квітня 1997 року № 168/97-ВР «Про податок на додану вартість».

Встановлення контролю за визнання суб’єктами господарювання, свідоцтво платника ПДВ яких анульоване, умовного продажу по товарних залишках, стосовно яких був нарахований податковий кредит.

Недопущення випадків прийняття звітності після анулювання свідоцтва платника ПДВ.
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Постійно



	1.12
	Вжиття заходів щодо зменшення сум переплат з ПДВ, що виникли внаслідок проведення уточнених декларацій, скасування повідомлень-рішень, прийнятих за актами перевірок, тощо по картках особових рахунків.
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щомісячно



	1.13
	Поліпшення ефективності роботи щодо упередження необґрунтованого формування податкового кредиту у значних розмірах згідно вимог Регламенту комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість, затвердженого наказом ДПА України від 25.01.10 №34 «Про організацію комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість».
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	1.14
	Забезпечення приймання заяв (звірка з оригіналами установчих документів), реєстрація, виписка та своєчасна видача торгових патентів. Здійснення контролю за термінами дії торгових патентів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.15
	Здійснення організаційних заходів щодо виконання розрахункової бази з місцевих податків та зборів, плати за землю та збору за забруднення навколишнього природного середовища
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.16
	Здійснення контролю за станом декларування залишку від'ємного значення по р.26 декларації з ПДВ.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року

	1.17
	Проведення перевірок квартироздавачів спільно з працівниками УЖХ та податкової міліції, відпрацювання інформації ЖЕКів району
	Управління оподаткування

 фізичних осіб
	Щоквартально 

	1.18
	Проведення камеральних перевірок та контроль за повнотою та своєчасністю сплати нарахованих сум податків, фінансових (штрафних) санкцій та інших платежів і зборів до бюджету суб'єктами господарської діяльності – фізичними особами, громадянами
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Постійно

	1.19
	Проведення позапланових документальних перевірок суб'єктів господарської діяльності – фізичних осіб, які надали заяви ф.8-ОПП про зняття з податкового обліку
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	По мірі надходжень заяв

	1.20
	Проведення співбесід з СГД - фізичними особами, які декларують збитковість діяльності або мінімізують доходи, не виплачують або виплачують заробітну плату найманим працівникам нижче мінімального розміру. Проведення звірки з даними ф. 1 - ДФ та ф. 15
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Постійно

	1.21
	Проведення реєстрації фізичних осіб, які укладають договори оренди на земельні ділянки. Опрацювання податкових декларацій орендної плати за землю державної та комунальної власності
	Управління оподаткування

 фізичних осіб
	Постійно

	1.22
	Підготовка пакету документів для передачі до Окружного суду щодо скасування підприємницької діяльності по суб'єктам господарської діяльності – фізичним особам, які не надають податкову звітність більше 1 року
	Управління оподаткування 

фізичних осіб

Юридичне управління
	Постійно



	1.23
	Проведення співбесід з керівниками підприємств по усуненню заборгованості по заробітній платі. Особливу увагу приділяти підприємствам, на яких проводиться виплата заробітної плати в розмірах менше мінімальної заробітної плати
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Постійно

	1.24
	Організація процесу декларування доходів громадян за 2010 рік з урахуванням вимог  Податкового кодексу України від 02 грудня 2010 року №2755-IV, аналіз інформації про суми нарахованих доходів та утриманих податків за даними 1ДФ,  проведення розрахунків податку з доходів фізичних осіб, в т.ч. в зв’язку з нарахуванням податкового кредиту. Формування податкових повідомлень на сплату ПДФО та вручення їх платникам, забезпечення їх платникам, забезпечення своєчасного повернення ПДФО
	Управління оподаткування

фізичних осіб
	Щоквартально 



	1.25
	Залучення до оподаткування іноземних громадян, опрацювання списків роботодавців, яким надані дозволи на працевлаштування в м.Києві іноземних громадян та осіб без громадянства
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Щоквартально 

	1.26
	Організація роботи по залученню до оподаткування громадян, які здають житло в оренду (найм) фізичним особам, іноземцям, підприємствам тощо.
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Щомісячно



	1.27
	Проведення роботи по розширенню кола платників податку з доходів фізичних осіб за рахунок підприємств, які ведуть господарську діяльність, але не нараховують та не виплачують заробітну плату чи виплачують в незначних розмірах. Посилення взаємодії з органами виконавчої влади, відповідними підрозділами правоохоронних органів щодо притягнення до відповідальності керівників цих підприємств.
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Щоквартально 



	1.28
	Організація роботи по залученню до оподаткування суб’єктів господарювання-юридичних осіб та фізичних осіб які займаються спортивною та артистичною діяльністю
	Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Постійно

	1.29
	Організація і проведення контрольно - перевірочної роботи згідно затвердженого плану - графіку з питань додержання податкового та валютного законодавства платниками податків суб'єктами господарської діяльності
	Управління податкового контролю юридичних осіб
Управління контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД

Управління оподаткування 

фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.30
	Проведення роботи щодо викриття схем “мінімізації” сплати податків, при проведенні документальних перевірок підприємств, що уникають від сплати податків, та підприємств з незначним податковим навантаженням, з одночасним підвищенням якості перевірок та забезпеченню зростання сплати донарахованих сум
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно 

	1.31
	Здійснення документальних тематичних перевірок юридичних осіб, які відобразили від‘ємне значення в декларації про прибуток або мають незначні прибутки
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.32
	За актами документальних перевірок підготовка повідомлень-рішень ф.Ш за несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов'язань.
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно

	1.33
	При проведенні планових та позапланових перевірок недопущення порушень вимог чинного законодавства при застосуванні спеціального режиму оподаткування ПДВ підприємствами сільськогосподарської галузі та забезпечення ефективного контролю за цільовим використанням коштів ПДВ. 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.34
	Проведення планових та позапланових перевірок підприємств, які мають значні валові доходи та сплачують незначні суми податків, використовують в своїй діяльності схеми “мінімізації” сплати податків та таких, що декларують від’ємне значення об’єкту оподаткування податком на прибуток. Виявлення схем “мінімізації” ухилення від оподаткування, проведення аналізу обсягів та напрямків руху коштів та напрацювання пропозицій щодо руйнування цих схем
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.35
	Проведення оперативних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності, які проводять розрахунки в готівковій формі з метою здійснення контролю за дотриманням вимог законодавства щодо норм регулювання обігу готівки з використанням реєстраторів розрахункових операцій. 
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом 

кварталу

	1.36
	Відпрацювання ланцюгів постачання товарів для виявлення контрагентів з ознаками фіктивності, схем мінімізації податкових зобов’язань та ухилень від оподаткування, у т. ч. із використанням „транзитних” підприємстввідшкодування по уточнюючих розрахунках
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Постійно

	1.37
	Здійснення перевірок платників податків з питань дотримання СПД встановленого порядку розрахунків  готівкою, лімітів готівки в касах та її використання при розрахунках за товари, роботи, послуги; наявності свідоцтв про державну реєстрацію СПД, ліцензій, торгових патентів, інших спеціальних дозволів на здійснення окремих видів підприємницької діяльності та марок акцизного збору, а також інших питань, що стосуються підприємницької діяльності у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг (акти, довідки, протоколи, проекти рішень і постанов, інші документи).
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом 

кварталу

	1.38
	Здійснення під час перевірок ретельного аналізу комісійної і комерційної діяльності з цінними паперами та відображення результатів такої діяльності в податковому обліку.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	1.39
	Проведення постійного моніторингу зовнішньоекономічних операцій що здійснюються суб‘єктами підприємницької діяльності через офшорні зони з: порушенням порядку розрахунків за експортно-імпортними операціями; сумнівними фірмами нерезидентами; не властивими видами продукції. 
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД 
	Протягом 

кварталу

	1.40
	Проведення моніторингу СГД, які здійснюють зовнішньоекономічну діяльність та аналіз отриманої інформації від регіональних підрозділів Національного банку України стосовно громадян України, які отримували дозвіл на відкриття валютних рахунків за кордоном та на внесення інвестицій до іноземних компаній.
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Щомісячно

до 5 числа

	1.41
	Проведення перевірок підприємств усіх форм власності з питань дотримання вимог чинного та валютного законодавства при здійсненні зовнішньоекономічних операцій підприємствами району з використанням даних декларування валютних цінностей та майна за кордоном, даних АІС “Податки”, інформації уповноважених банків та НБУ.
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД 
	Протягом 

кварталу

	1.42
	Організація та проведення позапланових документальних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності з урахуванням положень Закону України від 12 січня 2005 року № 2322-IV 
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД 
	Протягом 

кварталу

	1.43
	Узагальнення інформації по реєстрах на відшкодування ПДВ; передача реєстрів на відшкодування ПДВ до ДПА у м. Києві 
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно

	1.44
	Організація проведення перевірок суб’єктів господарювання щодо заявлених до відшкодування сум ПДВ
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно

	1.45
	Забезпечення виконання протягом звітного періоду упередження незаконно заявлених до відшкодування з бюджету сум ПДВ шляхом своєчасного підписання актів документальних перевірок та вручення повідомлень – рішень.
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно

	1.46
	Організація роботи щодо недопущення росту критичної заборгованості та зменшення загального залишку невідшкодованих сум ПДВ
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно


	1.47
	Організація роботи щодо упередження безпідставно заявлених до відшкодування сум ПДВ 
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно

	1.48
	Проведення моніторингу щодо: стану заявлених до відшкодування та відшкодованих сум ПДВ; відшкодування ПДВ підприємствам, які є експортерами зерна
	Управління контролю за відшкодуванням ПДВ
	Постійно

	1.49
	Спрямування роботи на зменшення кількості підприємств-боржників із незначною сумою боргу (до 1 тис. грн.)
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно 

	1.50
	Організація роботи щодо погашення податкового боргу: проведення роз’яснювально-консультаційної роботи, співбесід з боржниками - неплатниками податків.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно 

	1.51
	Проведення організаційної роботи з платниками податків щодо своєчасної або/та дострокової сплати чергових часток розстрочених податкових зобов’язань згідно з укладеними угодами про розстрочення.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно 

	1.52
	Проведення роботи щодо опису активів підприємств-боржників комунальної форми власності зокрема, шляхом направлення звернень до органів виконавчої влади, до сфери управління яких входять підприємства - боржники, з питання прискорення розгляду та затвердження переліків майна підприємств-боржників, яке не входить до їх цілісних майнових комплексів та може бути реалізовано в рахунок погашення податкового боргу, відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2006 року №565-р “Про заходи щодо скорочення податкового боргу” .
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно 

	1.53
	Забезпечення надходження коштів до бюджету в результаті застосування процедур примусового стягнення, контрольно – перевірочної роботи, проведених профілактичних та інших заходів
	ГВПМ
	Щомісячно 

	1.54
	Забезпечення структурних підрозділів інспекції інформацією про стан надходжень платежів до Зведеного та Державного бюджетів України у І кварталі 2011 року в розрізі платників, в тому числі і бюджетоутворюючих 
	Управління обліку та звітності
	Щоденно



	1.55
	Своєчасне та достовірне формування: Реєстрів СГД на відшкодування ПДВ; висновків на відшкодування ПДВ по непідтверджених сумах. Формування інформації щодо залишків невідшкодованих сум ПДВ, заявлених в рахунок майбутніх платежів та передача до ДПА у м. Києві 
	Управління обліку та звітності
	Протягом 

кварталу

	1.56
	Формування зведених показників АІС “Галузь” типу VD та VG, передача до податкових органів вищого рівня, надання даної інформації структурним підрозділам для налізу показників та використання в роботі
	Управління обліку та звітності

Управління інформатизації процесів оподаткування
	Щоденно

Щомісячно

	1.57
	Відстеження сум переплат, щодо яких впродовж 1095 днів, наступних за днем їх виникнення, платником податків не було подано заяви на повернення, підготовка рішень про списання зазначених сум та проведення рішень в картки особових рахунків.
	Управління обліку та звітності
	Постійно 

	1.58
	Проведення широкомасштабної індивідуальної роботи з питань подання платниками податків звітності в електронному вигляді із застосуваннях нових методів та форм. Системна робота щодо залучення платників, які формують визначальну частку податкового кредиту району, до постійного подання реєстрів отриманих та виданих податкових накладних в електронному вигляді виключно на добровільних засадах.
	Управління інформатизації процесів оподаткування

Структурні підрозділи
	Постійно

	1.59
	Реєстрація та облік платників податків, відповідно до «Порядку взаємодії між структурними підрозділами органів державної податкової служби з питань реєстрації та обліку платників податків», затвердженого наказом ДПА України від 28.02.07 №110.
	Управління реєстрації та обліку

платників податків
	Постійно



	2. Забезпечення виконання актів законодавства, доручень, звернень та запитів народних депутатів України, 

доручень керівництва ДПА у м.Києві, розпорядчих документів ДПА у м.Києві, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м.Києві, 

доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві

	2.1
	Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням структурними підрозділами інспекції розпорядчих документів та контрольних доручень органів вищого рівня, власних рішень ДПІ.
	Організаційно – розпорядчий відділ 
	Постійно

	2.2
	Узагальнення та підготовка, для розміщення на Веб - сайті ДПА у м.Києві, Плану роботи на ІІ квартал 2011 року та звіту про виконання Плану роботи за IV квартал 2010 року ДПІ у Печерському районі м.Києва 
	Організаційно – 

розпорядчий відділ,

структурні підрозділи
	Щоквартально

	2.3
	Організаційне забезпечення проведення щотижневих апаратних нарад керівного складу ДПІ у Печерському районі м.Києва, підготовка протоколів нарад, доведення їх рішень до керівників структурних підрозділів та контроль за їх виконанням
	Організаційно – 

розпорядчий відділ,

структурні підрозділи 
	Щовівторка

	2.4
	Здійснення заходів щодо упорядкування діючої організаційної структури ДПІ у Печерському районі м.Києва: підготовка наказів про внесення змін до структури ДПІ, функцій і процедур структурних підрозділів, відповідно до наказів ДПА у м.Києві, контроль за якісною розробкою та вчасним внесенням змін до положень про структурні підрозділи ДПІ 
	Організаційно – 

розпорядчий відділ,

структурні підрозділи
	Протягом року

	2.5
	Підготовка аналітичних та інформаційних матеріалів керівництву інспекції про хід виконання контрольних завдань, внесення пропозицій про притягнення до відповідальності працівників структурних підрозділів за їх невиконання або неналежне виконання
	Організаційно – 

розпорядчий відділ 
	Протягом 

року

	2.6
	Здійснення контролю з питань організації та стану виконання положень Регламенту ДПІ у Печерському районі м. Києва структурними підрозділами
	Організаційно – 

розпорядчий відділ 
	Постійно

	2.7
	Підготовка аналітичних матеріалів про підсумки роботи інспекції для розгляду на засіданнях Колегії ДПА у м.Києві та матеріалів щодо критичних зауважень до роботи ДПІ 
	Управління економічного аналізу та прогнозування

Організаційно – 

розпорядчий відділ

структурні підрозділи 
	Згідно з графіком

	2.8
	Підготовка та розміщення на Веб – сайті ДПА у м.Києві звіту про виконання Плану основних питань економічної та контрольної роботи ДПІ за 2010 рік
	
	

	2.9
	Виконання Плану заходів ДПА України щодо упередження використання схем ухилення від оподаткування та мінімізації податкових зобов’язань платниками податків, зареєстрованими за адресами масової реєстрації.

Вжиття заходів щодо встановлення місцезнаходження (місця проживання) платників податків відповідно до вимог розділу 11 Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів), затвердженого наказом ДПА України від 19.02.98 №80 (із змінами та доповненнями).
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно



	2.10
	Виконання вимог наказу ДПА України від 12.04.08 №266 «Про організацію взаємодії органів державної податкової служби при опрацюванні розшифровок податкових зобов’язань та податкового кредиту з податку на додану вартість у розрізі контрагентів».
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно



	2.11
	Підготовка та надання пропозицій до ДПА у м.Києві щодо законодавчого врегулювання спірних питань, які виникають в ході проведення контрольно-перевірочної роботи.
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Щосереди

	2.12
	Виконання розпорядження ДПА у м.Києві від 18.02.08 № 33-р “Про вжиття додаткових заходів по усуненню наявних порушень та забезпеченню своєчасного розгляду скарг платників податків”, а саме: надання аналізу по скасованих за розглядом первинних скарг податкових повідомлень-рішень (п.3.2), надання звітів про вжиті заходи щодо поліпшення роботи з розгляду скарг платників податків (п.3.3), забезпечення своєчасного і відповідно до вимог законодавства розгляду скарг (апеляцій) платників податків на рішення органів державної податкової служби (п.3.1).
	Відділ апеляцій

Структурні підрозділи 
	Щомісячно

	2.13
	Здійснення аналізу основних причин скасування повідомлень-рішень за результатами процедури апеляційного узгодження та за його результатами зменшення питомої ваги скарг платників податків, задоволених на всіх рівнях органів ДПС на користь платників податків
	Відділ апеляцій


	Протягом кварталу

	2.14
	Відпрацювання запитів з регіонів та проведення зустрічних перевірок у взаємодії з підрозділами податкової міліції та слідчими. За результатами проведених перевірок поповнення банку даних сумнівних фінансових операцій з метою протидії відмиванню (легалізації) доходів, одержаних злочинним шляхом.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Управління контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
ГВПМ
	Протягом кварталу

	2.15
	Неухильне дотримання вимог наказу ДПА України від 27.05.08 № 355 “Про затвердження Методичних рекомендації щодо взаємодії між підрозділами органів державної податкової служби України при організації та проведенні перевірок платників податків” під час підготовки та проведення документальних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності всіх форм власності та якісного оформлення результатів перевірок
	Управління контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом 

кварталу

	2.16
	Контроль за виконанням постанови Кабінету Міністрів України від 07 серпня 1996 року №928 “Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій”.
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом 

кварталу

	2.17
	Виконання кошторису доходів і видатків. Здійснення фактичних видатків на поточне утримання за окремими кодами економічної класифікації в межах встановлених ДПА у м.Києві та надання до ДПА у м.Києві інформації щодо обсягів сум фактично нарахованої заробітної плати та нарахувань на неї протягом року.
	Фінансовий відділ
	Протягом року

	2.18
	Приведення всіх угод (договорів) з підприємствами-постачальниками у відповідності до кошторисних призначень.

Заключення договорів на закупівлю господарчих, канцелярських товарів.
	Фінансовий відділ

Адміністративно-господарське управління
	Протягом року

	2.19
	Здійснення контролю за правильністю оформлення належним чином оцінки результатів роботи управлінь та відділів інспекції по встановленню надбавок у межах економії заробітної плати.
	Фінансовий відділ
	Постійно



	2.20
	Здійснення контролю за витрачанням затверджених кошторисних призначень в розрізі кодів економічної класифікації видатків на поточний рік.
	Фінансовий відділ
	Протягом року

	2.21
	Проведення професійно - економічного навчання щодо вивчення Типової інструкції з діловодства в органах Державної податкової служби України, затвердженої наказом ДПА України від 01.07.01 № 315, та документів, які надходять з ДПА України, ДПА у м. Києві з питань діловодства.
	Адміністративно-господарське управління


	Протягом кварталу

	3. Організація діяльності юридичної служби

	3.1
	Організація претензійної і ведення позовної роботи, представлення у встановленому законодавством порядку разом з іншими структурними підрозділами, інтересів податкової інспекції в судах, інших органах під час розгляду правових питань і спорів за участю податкової інспекції.
	Юридичне управління 


	Протягом року

	3.2
	Аналіз судових справ про адміністративні правопорушення, податкових повідомлень, податкових вимог, їх візування за наявності віз керівників структурних підрозділів та надання, при необхідності, письмових зауважень.
	Юридичне управління


	Протягом року

	3.3
	Здійснення правової оцінки судових справ про адміністративні правопорушення, податкових повідомлень, податкових вимог, їх візування за наявності віз керівників структурних підрозділів та надання, при необхідності письмових зауважень
	Юридичне управління

Управління погашення прострочених податкових зобов’язань 

Структурні підрозділи
	Постійно



	3.4
	Надання правової допомоги  структурним підрозділам ДПІ
	Юридичне управління
	Постійно

	3.5
	Аналіз стану справ проведення роботи стосовно банкрутства підприємств - боржників.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Юридичне управління
	Постійно 

	3.6
	Аналіз стану справ проведення роботи стосовно скасування (припинення) юридичних осіб – підприємств, проведення роботи щодо визнання угод недійсними
	Юридичне управління
	Протягом року

	3.7
	Підготовка та передача матеріалів до Господарського суду про банкрутство підприємств та позовів про звернення стягнення на майно підприємств - боржників
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань 

Юридичне управління
	Постійно

	4. Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів щодо виявлення

схем ухилень від оподаткування, а також розкриття та упередження злочинів у сфері оподаткування
	Ведення журналів по справах.

	4.1
	Проведення заходів щодо попередження незаконного відшкодування податку на додану вартість суб`єктами підприємницької діяльності, а також стан співпраці працівників відділу протидії незаконному відшкодуванню податку на додану вартість з працівниками ДПІ у Печерському районі м. Києва.
	ГВПМ


	Протягом кварталу

	4.2
	Організація роботи по викриттю злочинів у сфері зовнішньоекономічної діяльності та стан роботи по виявленню злочинів пов'язаних з приховуванням валютної виручки, заходів направлених на повернення валютних коштів із-за меж України, а також попередження безпідставного відтоку валюти за кордон
	ГВПМ
	Протягом кварталу

	4.3
	Здійснення заходів, у тому числі і оперативно - розшукового характеру, спрямованих на виявлення і припинення фактів незаконного відшкодування податку на додану вартість, штучного формування податкового кредиту, мінімізації податкових зобов'язань по даному виду податку, вчинених шляхом використання фіктивних підприємств у фінансово - господарських розрахунках
	ГВПМ
	Протягом кварталу

	4.4
	Здійснення оперативно - розшукових заходів, направлених на викриття злочинів резонансного характеру серед великих платників податків та підприємств кредитно - фінансової сфери
	ГВПМ
	Протягом кварталу

	4.5
	Здійснення заходів щодо виявлення резонансних злочинів у сфері оподаткування (в першу чергу з сумами збитків понад 1 млн. грн.), здійснювати оперативне супроводження порушених щодо них кримінальних справ та відшкодування завданих державі збитків
	ГВПМ
	Протягом кварталу

	4.6
	Проведення роботи по виключенню СГД із списку суб’єктів високої категорії ризику відповідно до вимог наказу ДПА у м.Києві від 15.04.10 №230 «Про проведення операції «Бюджет» та листа ДПА у м.Києві від 21.05.10 №5281/7/26-38
	ГВПМ
	Постійно 

	4.7
	Організація роботи по виявленню та відпрацюванню підприємств - вигодонабувачів з валовим доходом за 2009 рік понад 70 млн. грн. та податковим навантаженням по податку на прибуток менше 1%, доведених в рамках операції «Бюджет».
	ГВПМ
	Постійно 

	5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1
	Проведення оперативно - розшукових заходів щодо протидії легалізації (“відмиванню”) доходів, одержаних злочинним шляхом, пошуку, арешту та конфіскації таких доходів (коштів, майна, майнових прав та інших матеріальних цінностей)
	ГВПМ
	Постійно 

	5.2
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності фіктивних фірм, конвертаційних центрів та інших організованих угрупувань, що здійснюють операції з легалізації коштів злочинного походження
	ГВПМ 


	Постійно 

	6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту,

алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1
	Під час проведення планових та позапланових перевірок проведення аналізу підприємств, які займаються виготовленням лікеро – горілчаних та тютюнових виробів та підприємств – імпортерів такої продукції, щодо відповідності використання марок акцизного збору. Відпрацювання підприємств, які являються імпортерами підакцизної групи товарів, щодо повноти сплати акцизного збору при розмитненні та реалізації таких товарів.
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.2
	Складання балансу обсягів імпорту, виробництва, отримання, реалізації або передачі для подальшої переробки виноматеріалів на готову винопродукцію з метою забезпечення цілісного контролю за виробництвом винопродукції та повнотою сплати акцизного збору.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.3
	Дієвий контроль за відповідністю обсягів виробництва, реалізації тютюнових виробів та лікеро-горілчаної продукції (заявленої виробниками в податковій звітності даним) наявній сировинній базі, кількості придбаних акцизних марок, залишків на складах сировини та готової продукції, а також обсягам відвантаженої продукції контрагентам.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.4
	Зменшення кількості суб’єктів господарської діяльності, якими декларуються зобов’язання зі збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства в сумах до 200 грн. на місяць та отримано ліцензії на торгівлю алкогольними напоями
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом кварталу

	6.5
	Проведення аналізу підприємств, які займаються виготовленням лікеро – горілчаних та тютюнових виробів, та підприємств – імпортерів такої продукції, щодо відповідності використання марок акцизного збору.
	ГВПМ
	Протягом кварталу

	7. Організація роботи щодо запобігання корупції в ДПІ у Печерському районі м.Києва

	7.1
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України «Про державну службу», «Про боротьбу з корупцією»
	Структурні підрозділи 
	Постійно

	7.2
	Проведення нарад в структурних підрозділах щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах державної податкової служби
	Структурні підрозділи
	Постійно

	8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	8.1
	Забезпечення належного рівня роботи із зверненнями громадян відповідно до вимог наказу ДПА України від 18.06.08 №395 «Щодо затвердження інструкції про порядок розгляду звернень та особистого прийому громадян в органах ДПС України»
	Структурні підрозділи 
	Постійно

	8.2
	Своєчасне та об’єктивне інформування громадськості через ЗМІ (преса, радіо, телебачення) та шляхом розміщення на Веб - сайті ДПА у м.  Києві матеріалів про завдання, напрями і результати діяльності ДПІ, а також найбільш важливі події в діяльності ДПІ, спрямовані на формування позитивного іміджу податкової служби.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

структурні підрозділи 
	Постійно

	8.3
	Організація та проведення брифінгів за участю керівництва ДПІ та зустрічей з головними редакторами та провідними журналістами ЗМІ.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.4
	Проведення засідань “круглого столу”, зустрічей посадових осіб ДПС щодо діяльності державної податкової служби за участю платників податків
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян 

Структурні підрозділи 
	Постійно

	8.5
	Організація проведення сеансів телефонного зв’язку “гаряча лінія” з питань застосування норм чинного податкового законодавства та висвітлення проблемних питань, які надходять від платників податків під час проведення сеансів, у ЗМІ
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Структурні підрозділи
	Постійно

	8.6
	Організація проведення засідань Громадської ради при ДПІ у Печерському районі м.Києва
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.7
	Організація та проведення роз’яснювальної роботи серед громадян щодо декларування доходів. Висвітлення проведених заходів  у засобах масової інформації та на Веб-сайті ДПА у м.Києві
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.8
	Забезпечення роботи Приймальні громадян щодо особистого прийому громадян посадовими особами ДПІ та висвітлення в ЗМІ роботи зі зверненнями громадян.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.9
	Організація, шляхом використання різноманітних форм та методів, презентацій, тренінгів, семінарів, засідань “круглого столу” щодо залучення у добровільному порядку платників податків до подання податкової звітності та реєстрів отриманих та виданих податкових накладних в електронному вигляді
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Структурні підрозділи 
	Постійно

	8.10
	Підготовка та виставлення платникам податків-боржникам податкових вимог, облік їх вручення, повернення та, при необхідності, відкликання та анулювання.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно 

	8.11
	Відпрацювання (стягнення) заборгованості позичальників за кредитами, залученими державою або отриманими під державні гарантії, бюджетними позичками та фінансовою допомогою на зворотній основі.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу

	8.12
	Розгляд первинних скарг (заяв) платників податків на рішення ДПІ
	Відділ апеляцій
	Протягом кварталу

	8.13
	Забезпечення належної організації роботи та координації дій з питань приймання та видачі документів дозвільного характеру платникам податків, громадянам за принципом єдності («єдиного вікна»)
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно 

	9. Забезпечення подання податкової звітності

	9.1
	Прийом та реєстрація звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб на паперових носіях та магнітних носіях засобами АС “ЗВІТ”, засобами телекомунікаційного зв’язку
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно

	9.2
	Своєчасне та якісне занесення даних з первинних документів на паперових носіях до автоматизованої  системи “Бест Звіт”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно

	9.3
	Перевірка реєстрів звітних документів на відповідність податковим документам платників податків та передача у відповідні підрозділи ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом  кварталу

	9.4
	Укладання договорів “Про забезпечення електронного документообігу платника податків з ДПІ засобами телекомунікаційного зв’язку”
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно

	9.5
	Прийом та реєстрація уточнюючих звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб, занесення даних уточнюючих податкових документів, наданих платниками (розрахунків, довідок тощо), друк та передача реєстрів до відповідних підрозділів ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно

	9.6
	Реєстрація та занесення даних звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб, надісланих поштою або поданих з порушенням термінів подання звітності, створення, друк та передача реєстрів до відповідних підрозділів ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу 

	9.7
	Виконання робіт по прийманню та комп’ютерній обробці податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку і сум утриманого з них податку (ф.1ДФ). Автоматизований контроль введених даних за ф.1ДФ та формування протоколу помилок. Підготовка та передача інформації по ф.1ДФ для обробки в ЦБД ДРФО ДПА України. Формування реєстрів поданих розрахунків за ф.1ДФ, передача форм до управління оподаткування фізичних осіб. Формування РР-файлів
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу 

	9.8
	Здійснення аналізу та підготовка зведеної інформації згідно декларацій поданих платниками податків у розрізі податків в межах компетенції та надання інформації структурним підрозділам ДПІ щодо задекларованих сум сплати в бюджет. Підготовка відповідних аналітичних матеріалів керівництву
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу 

	9.9
	Надання необхідної інформації з інформаційних баз даних по запиту відповідних структурних підрозділів для проведення аналізу діяльності суб’єктів господарювання, які сплачують податки у великих розмірах та які застосовують схеми мінімізації податкових зобов’язань та ухилення від оподаткування 
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу 

	9.10
	Підготовка письмового звернення до платників податків щодо подання нової податкової звітності з виправленими показниками, у разі, якщо заповнення поданої податкової звітності суперечило правилам або не мало необхідних реквізитів
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу 

	10. Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу

	10.1
	Проведення заходів, пов’язаних з проведенням конкурсного відбору осіб для роботи в інспекції, відповідно до вимог Закону України “Про державну службу України”
	Відділ  персоналу


	Постійно



	10.2
	Проведення комплексу робіт по прийняттю, переміщенню та звільненню працівників інспекції, проведення поточної роботи по обліку військовозобов’язаних і призовників, бронювання працівників інспекції.
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.3
	Проведення добору кандидатур для підвищення кваліфікації
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.4
	Проведення поточної роботи по наданню всіх видів відпусток працівникам інспекції та здійснення контролю за їх використанням
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.5
	Проведення роботи по звірці даних з особовими справами та трудовими книжками працівниками інспекції 
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.6
	Проведення контролю встановлення стажу роботи, який дає право на одержання щомісячної винагороди за вислугу років, встановлення стажу держслужбовця 
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.7
	Підготовка документів на оформлення  пенсій  працівникам інспекції.
	Відділ  персоналу

Фінансовий відділ
	Протягом  кварталу

	10.8
	Контроль за додержанням трудової дисципліни працівниками інспекції
	Відділ  персоналу
	Протягом  кварталу

	10.9
	Підготовка матеріалів для роботи конкурсної комісії та організація і проведення іспиту для претендентів на вакантні посади в інспекції.
	Відділ  персоналу
	Протягом  кварталу

	10.10
	Проведення роботи з випускниками учбових закладів (при проходженні виробничої практики, стажуванні, при зарахуванні молодих спеціалістів).
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.11
	Контроль за проведенням в структурних підрозділах інспекції професійно-економічних занять
	Відділ  персоналу


	Протягом  кварталу

	10.12
	Здійснення заходів щодо забезпечення подання працівниками декларацій про доходи
	Відділ  персоналу


	І квартал


