 ПРОЕКТ  ПЛАНУ  РОБОТИ

Спеціалізованої державної податкової інспекції у м. Києві по роботі з великими платниками податків

на І квартал 2011 року

	№№

з / п
	Зміст  заходу
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання заходів
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	6

	1.Організація роботи підрозділів СДПІ у м. Києві  по роботі з ВПП щодо виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів Київської міської державної адміністрації



	1.1. Організація роботи інспекції по мобілізації коштів 

           до бюджетів усіх рівнів  



	1.1.1.
	Здійснення контролю за виконанням розрахункової бази зі збору платежів до загального та спеціального фондів Державного бюджету України по інспекції та розрахункової бази з надходження платежів до місцевих бюджетів. 


	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.

Організаційно-розпорядчий відділ
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.1.2.
	Проведення аналізу мобілізації коштів до бюджетів всіх рівнів.
	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.1.3.
	Відпрацювання аналітичних матеріалів по ВПП в розрізі кожної сфери діяльності (галузях), видах податків.
	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Щоденно
	

	1.1.4.
	Здійснення планових розрахунків щодо очікуваних надходжень податків та платежів до бюджетів всіх рівнів та надання результатів проведеної роботи до управління економічного аналізу, управління оподаткування юридичних осіб та відділу організації роботи з великими платниками податків ДПА у м. Києві.


	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Щоденно,

щотижнево, щодекадно, щомісячно, щоквартально
	

	1.1.5.
	Проведення ґрунтовного аналізу показників податкової звітності з податку на додану вартість та податку на прибуток суб’єктів господарювання  Особливу увагу звернути на податкову звітність суб’єктів господарювання, які зменшили суми сплати податків або задекларували збитки, декларують валовий доход на рівні валових витрат, податковий кредит на рівні податкових зобов’язань, формують податковий кредит за рахунок податкових накладних минулих податкових періодів, декларують р.26 декларації з ПДВ та зменшують нарахування ПДВ за рахунок його «згортання», які допустили збільшення податкового кредиту понад 10,0 млн.грн.. або більше, ніж в 2 рази.

Результати аналізу врахувати при наданні пропозицій щодо  включення до плану-графіку перевірок.
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності
	Щомісячно
	

	1.1.6.
	Організація роботи структурних підрозділів щодо забезпечення постійного контролю за дотриманням податкового законодавства суб’єктами господарювання які зменшили суми сплати податків або задекларували збитки, декларують валовий доход на рівні валових витрат, податковий кредит на рівні податкових зобов’язань, формують податковий кредит за рахунок податкових накладних минулих податкових періодів, декларують р.26 декларації з ПДВ та зменшують нарахування ПДВ за рахунок його «згортання», які допустили збільшення податкового кредиту понад 10,0 млн.грн.. або більше, ніж в 2 рази.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.1.7.
	Забезпечення контролю за дотриманням податкового законодавства суб’єктами господарювання, які використовують податкові векселі та погашають їх не грошовими коштами, а шляхом включення до податкових зобовязань з ПДВ.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.1.8.
	Проведення аналізу фінансової та податкової звітності, визначення рівня сплати фінансовими установами податку на прибуток та надання відповідних пропозицій  ДПА у                      м. Києві.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження фінансових установ
	Щомісячно
	

	1.1.9.
	Організація та проведення роботи щодо контролю за своєчасністю перерахування щорічних платежів за отримані ліцензії на виробництво та обіг підакцизних товарів.


	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.1.10.
	Проведення аналізу сум пільг по податку на додану вартість, податку на прибуток, по акцизному збору з вироблених підакцизних товарів та інших податках, зборах (обов’язкових платежах). Посилення контролю за правомірністю застосування платниками податкових пільг.
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва
	Протягом кварталу
	

	1.1.11.
	Здійснення контролю за застосуванням штрафних санкцій до платників податків, які допустили несвоєчасну сплату  ПДВ,  податку на прибуток  інших податків, зборів (обов’язкових платежів), а також за несвоєчасне подання податкової звітності.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.1.12.
	Проведення роз’яснювальної роботи з підприємствами  за допомогою різних форм та методів роботи  щодо забезпечення повного та своєчасного  внесення задекларованих податків, платежів  та зборів до бюджету. Інформування платників податків про проведення заходів щодо протидії злочинності та корупції у державі (операція “Щит”), виявлення та руйнування схем ухилень і мінімізації податкових зобов’язань (операція “Бюджет”), попередження та викриття фактів виплати заробітної плати в конвертах.
	Відділ масово-розяснювальної роботи та звернень громадян Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.1.13.
	Забезпечення проведення засідань робочої групи з аналізу належного відпрацювання підприємств-мінімізаторів та суб’єктів господарювання, у яких виявлено розбіжності податкових зобов’язань та податкового кредиту в розрізі контрагентів, руйнування схем мінімізації з використанням «податкових ям», відпрацювання підприємств в рамках «Бюджет». 

Проведення зустрічей з керівництвом зазначених підприємств з питань покрашення фінансово–господарської діяльності та перспектив виходу підприємств з категорії мінімізаторів. Відпрацювати питання щодо недопущення зменшення нарахувань та сплати податків.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.1.14.
	 Забезпечення участі та підготовка відповідних матеріалів на засідання комісії ДПА у м. Києві з питань забезпечення своєчасності і повноти сплати податків та ефективності використання бюджетних коштів і Робочої групи з питань координації дій органів виконавчої влади щодо забезпечення податкових та інших надходжень, передбачених бюджетом України з питань:

- забезпечення надходжень податків, зборів та інших обов’язкових платежів до бюджету та зменшення податкового боргу;

· виконання показників державного бюджету на поточний рік тощо.


	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків, Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи., відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу
	

	1.1.15.
	Вжиття вичерпних заходів щодо залучення до сплати податку на прибуток підприємств, якими декларується від’ємне значення об’єкта оподаткування податку на прибуток, з метою виведення їх зі стану збитковості.

 По платниках, якими вперше задекларовано збитки, або задекларовано незначні суми збитків провести аналіз причин їх виникнення та провести роботу з керівниками таких СГД з метою вжиття спільних заходів, спрямованих на поліпшення фінансово-господарського стану установ.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.1.16.
	Відпрацювання поданих платниками податків уточнюючих розрахунків податкових зобов’язань з податку на додану вартість у зв’язку з виправленням самостійно виявлених помилок, в тому числі за періоди, в яких органами державної податкової служби проведено перевірки з питань дотримання вимог чинного законодавства.

	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.1.17.
	Проведення роботи з НАК “Нафтогаз України” щодо забезпечення в повному обсязі надходжень до загального фонду Державного бюджету рентної плати за транзитне транспортування природного газу.
	Управління податкового супроводження підприємств паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва
	Щомісячно
	

	1.1.18.
	Проводити  моніторинг  стану розрахунків з бюджетом підприємств, які знизили сплату акцизного збору  порівняно з відповідним періодом минулого року та забезпечити проведення аналізу причин такого скорочення.
	Відділ податкового супроводження підприємств харчової промисловості управління ПСП сфери матеріального виробництва
	Щомісячно


	

	1.1.19.
	Посилити контроль за платниками податку на прибуток, які задекларували зменшення податкового зобов’язання в порівнянні з відповідним періодом минулого року і зниження показника податкової віддачі для залучення їх до оподаткування.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.1.20.
	З метою розширення бази оподаткування з ПДВ спрямувати аналітичну роботу підпорядкованих підрозділів на проведення співпраці з платниками щодо підвищення податкової віддачі та податкової ефективності.
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності
	Протягом кварталу
	

	1.1.21.
	Забезпечення вжиття заходів щодо підвищення рівня прогнозно-аналітичної роботи, надання достовірної інформації про очікувані надходження до бюджетів  та  забезпечення їх у повному обсязі.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.

Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Протягом кварталу
	

	1.1.22.
	Забезпечення ефективності роботи щодо підвищення рівня податкової віддачі платників з податку на прибуток, виведення їх з категорії підприємств - «мінімізаторів» та постійний моніторинг підприємств цієї категорії з метою своєчасного проведення коригування плану–графіка проведення документальних перевірок.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.

Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Протягом кварталу
	

	1.1.23
	    Здійснення відповідними структурними підрозділами  ефективного відпрацювання підприємств, якими мінімізуються податкові зобов’язання шляхом декларування податкового кредиту на рівні податкових зобовязань та якісного доперевірочного аналізу по підприємствах-“мінімізаторах” з метою оперативного їх відпрацювання шляхом проведення документальних планових (позапланових) перевірок, руйнування схем мінімізації та ухилень від оподаткування.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Постійно
	

	1.1.24


	Забезпечення додержання норм діючого законодавства та етики працівника державної податкової служби у процесі роботи з платниками податків;

Для забезпечення проведення якісного аналізу тематики скарг, звернень та виявлення причин їх надходження, посилити увагу відповідальних за роботу зі зверненнями громадян працівників на більш якісне складання та подання Звіту про розглянуті письмові звернення громадян з обов’язковим наданням копій звернень та скарг;

Проведення аналізу динаміки сплати податку на прибуток з визначенням основних факторів , які впливають на мінімізацію бази оподаткування, та роботи щодо сплати податку в обсягах, не менших, ніж за відповідний період минулого року;

Вжиття вичерпних заходів із забезпечення щоквартального зростання показника податкової віддачі за результатами податкової  звітності порівняно  з відповідними звітними періодами минулого року;

Забезпечення ефективність роботи щодо підвищення рівня податкової віддачі платників з податку на прибуток, виведення їх з категорії підприємств -  “мінімізаторів” та постійний моніторинг підприємств цієї категорії з метою своєчасного проведення коригування плану- графіка проведення документальних перевірок.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Постійно
	

	1.2. Організація та проведення контрольно-перевірочної роботи з питань

додержання податкового та валютного законодавства

	1.2.1.
	Проведення роботи щодо ефективного відпрацювання підприємств, у яких виникли розбіжності показників звітності з ПДВ («податкові ями»).
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.2.2.
	Організація та проведення перевірок суб`єктів господарювання з питань дотримання вимог чинного законодавства при:

проведенні розрахунків у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг;

здійсненні реалізації алкогольних напоїв, тютюнових виробів та нафтопродуктів

при здійсненні зовнішньоекономічних операцій (згідно з листами банків).
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності
	Протягом кварталу
	

	1.2.3.
	Організація і здійснення контролю за роботою у напрямі додержання великими платниками податків та підприємствами у складі фінансово-промислових груп податкового законодавства, за правильністю обчислення, повнотою та своєчасністю сплати до бюджетів, державних цільових фондів, податків і зборів (обов’язкових платежів), а також неподаткових доходів, установлених законодавством.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.4.
	Організація та проведення перевірок суб’єктів господарювання щодо заявлених до відшкодування сум ПДВ.
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.5.
	Проведення  роботи по дослідженню під час контрольно-перевірочної роботи господарських договорів СГД на предмет їх чинності/нікчемності. У разі встановлення нікчемності договору, забезпечити збір належної доказової бази  на підтвердження позиції податкового органу та передачу матеріалів перевірок до юридичних підрозділів для звернення до суду з метою стягнення у доход держави всього, що набуто сторонами при укладенні такого договору, у межах строків, передбачених статтею 250 Господарського кодексу України, на підставі статті 208 Господарського кодексу України.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.6.
	Організація та проведення позапланових документальних перевірок платників податків за рішеннями судових органів, прийнятих за поданнями податкової міліції та інших правоохоронних органів.

Виконання постанов слідчих про проведення позапланових документальних перевірок фінансово-господарської діяльності суб’єктів господарювання за наявності законодавчо встановлених підстав.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	1.2.7.
	Здійснення заходів щодо виявлення підприємств – “мінімізаторів” податкових зобов’язань з податку на додану вартість, відпрацювання підприємств в рамках «Бюджет». Проведення аналізу та надання відповідної інформації підрозділам контрольно-перевірочної роботи та податкової міліції.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків, Головний відділ податкової міліції.
	Протягом кварталу поточного року
	

	1.2.8.
	Здійснення заходів щодо формування та ведення баз даних Єдиного банку даних про великих платників податків.
	Відділ реєстрації та обліку платників податків.
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.2.9.
	Участь у семінарах-нарадах ДПА у м. Києві з питань організації контрольно-перевірочної роботи.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове 

супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.10.
	Проведення економічних навчань працівників інспекції з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів ОДПС вищого рівня, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів.


	Структурні підрозділи інспекції

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.11.
	Участь у семінарах ДПА у м. Києві щодо проблемних питань з адміністрування податків та інших податків і зборів (обов’язкових платежів).
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків, відділ масово-роз’яснювальної роботи

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.12.
	Забезпечити якісне проведення та оформлення матеріалів перевірок, дотримання вимог норм чинного законодавства, врахування відповідних роз’яснень ДПА України, правильне визначення та застосування штрафних санкцій.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.13.
	Надання пропозицій до плану-графіка перевірок, надання  пропозицій по коригуванню плану-графіка перевірок  у разі необхідності.
Здійснення доперевірочного аналізу підприємств, включених до плану-графіку перевірок у відповідному періоді.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.14.
	Забезпечення контролю за повнотою визначення податкових зобов’язань від умовного продажу основних фондів та товарних залишків, відповідно до пункту 9.8 статті 9 Закону України «Про податок на додану вартість» з урахуванням вимог Регламенту та порядку дій структурних підрозділів органів ДПС. 


	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.15.
	Проведення всебічного та поглибленого аналізу  підприємств-мінімізаторів та з’ясувати причини низької податкової віддачі.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.16.
	Здійснення доперевірочного аналізу, проведення перевірок підприємств згідно плану-графіку перевірок на І квартал 2011 року та позапланових перевірок.


	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи., структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Постійно
	

	1.2.17.
	При проведенні документальних перевірок  при необхідності  проводити обмін інформацією за спеціальними запитами (неухильно дотримуватись  встановленої форми запитів та порядку їх надання).
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.18.
	Здійснення відповідними структурними підрозділами якісного доперевірочного аналізу по підприємствах-“мінімізаторах” з метою оперативного їх відпрацювання шляхом проведення документальних планових (позапланових) перевірок, руйнування схем мінімізації та ухилень від оподаткування.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.19.
	Контроль стосовно підприємств – експортерів, які здійснюють експорт нетипової продукції. Звірки з системою «Моніторинг експортних операцій суб’єктів ЗЕД».

Забезпечення проведення перевірок СГД, які задіяні в ланцюгах постачання товарів, що використовуються підприємствами у нетипових експортних операціях.

Забезпечити належну організацію роботи  щодо відпрацювання “нетипових” та сумнівних експортних операцій відповідно до Методичних рекомендацій щодо здійснення державного контролю за  експортними  операціями,  затверджених  наказом  ДПА України від 16.07.07 № 433.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.20.
	Забезпечити підвищення рівня узгодження та стягнення донарахованих сум.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.21.
	Здійснювати контроль за своєчасністю погашення податкових векселів, авальованих банком, які видаються СПД до отримання спирту етилового, призначеного для переробки на іншу підакцизну продукцію.
	Відділ податкового супроводження підприємств харчової промисловості управління ПСП сфери матеріального виробництва 
	Протягом кварталу
	

	1.2.22.
	Розробка короткотермінових планів роботи з підприємствами. 

Аналіз інфраструктури підприємств.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.23.
	Вжиття заходів щодо недопущення зменшення рівня надходжень ПДВ від ВПП:

      покращення якість проведення камеральних перевірок;

забезпечення інвентаризації та належного рівня перевірок ВПП, які накопичили значні суми по рядку 26 Декларації з ПДВ, з одночасною перевіркою контрагентів таких платників;

підвищення рівня ефективності адміністрування ПДВ, повноту сплати  нарахованих сум ПДВ шляхом залучення ВПП, які мають низьку податкову віддачу;

 завершення відпрацювання ВПП 2 категорії;

координування роботи підрозділів адміністрування податку на додану вартість, податкового контролю юридичних осіб та податкової міліції щодо опрацювання у стислі терміни розшифровок податкових зобов’язань та податкового кредиту з ПДВ.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.24.
	Забезпечення виконання розрахункових показників надходжень по платі за землю та поліпшити контроль за надходженнями орендної плати за земельні ділянки.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.25.
	Забезпечення співставлення обсягів реалізації по деклараціях з податку на додану вартість з обсягами валових доходів по деклараціях з податку на прибуток. У разі невідповідності провести перевірки і забезпечити нарахування  і стягнення до бюджету податків. 
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.26.
	     Проведення перевірки уточнюючих розрахунків, по яких суми ПДВ було скориговано на зменшення податкових зобов’язань та  збільшення податкового кредиту у частині відповідного відображення їх у податкових зобов’язаннях контрагентів за допомогою автоматизованої системи співставлення податкової звітності з ПДВ (з урахуванням того, що податкові накладні включаються до складу податкового кредиту звітного періоду в якому отримані). За результатами перевірок забезпечити стовідсоткову сплату донарахованих податків і фінансових санкцій.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.27.
	Відповідно до вимог п.п.2.13.2 п.2 наказу ДПА України від 05.12.2008 №761 «Про затвердження Примірного порядку проведення камеральної перевірки та здійснення контролю за справлянням податку на прибуток»:

взяття під особливу увагу:

підприємства, які зменшують нарахування та сплату податку на прибуток в порівнянні з відповідним періодом минулого року, зосередившись на платниках податку на прибуток, які у відповідному періоді минулого року декларували найбільші суму податку, і сума таких нарахувань складала не менше 50 відсотків загальної суми нарахувань податку на прибуток по інспекції, а у звітному періоді поточного року ( зменшили нарахування;

підприємства, які декларують від‘ємне значення об’єкту оподаткування;

підприємства, які декларують нульове значення об‘єкта оподаткування за наявності валових доходів;

підприємства  з пільговим оподаткуванням.

Проведення відповідну роботу з ВПП щодо забезпечення ними податкової віддачі по податку на прибуток на рівні _ередньо галузевих показників;

забезпечення стовідсоткової сплати задекларованих податкових зобов’язань з податку на прибуток.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.28.
	Забезпечення безумовного дотримання алгоритму відпрацювання матеріалів перевірок згідно з розділами ІІ та IV наказу ДПА України від 21.05.03 № 233.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.29.
	При проведенні перевірок платників податків, які сформували податковий кредит у 2009 році  за рахунок податкових накладних, виписаних до впровадження системи електронної обробки розшифровок 5-го додатку декларації з ПДВ   забезпечити проведення  оперативного аналізу стану  контрагентів перевіряємих платників податків, проведення зустрічних перевірок та передачу інформації до ГВПМ з метою встановлення їх фактичного місцезнаходження, опитування керівників  та  розгляду питання про   організацію додаткових контрольно-перевірочних заходів у відповідності до вимог чинного  законодавства.  


	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	1.2.30.
	     Неухильне  дотримання  вимог  наказу ДПА України від 05.12.08 №761 “Про затвердження Примірного порядку проведення камеральної перевірки та здійснення контролю за справлянням податку на прибуток” щодо проведення камеральних перевірок.

     Посилення контролю за організацією перевірок підприємств, які належать до стратегічних галузей економіки, зокрема відібраних для перевірки у 2009 році, мають податкову віддачу менш, ніж 1 % або нижчу за середню по галузі.

      Забезпечення дієвого контролю за проведенням підрозділами галузевого супроводження платників податків камеральних перевірок декларацій збиткових підприємств з податку на прибуток за І квартал 2010 року з метою оперативного виявлення безпідставно завищених суб’єктами господарювання  сум збитків, за результатами цих перевірок забезпечити включення СГД цієї категорії до плану-графіка проведення документальних перевірок.

     Спрямування роботи працівників управління на проведення широкомасштабних профілактичних заходів, спрямованих на недопущення використання платниками СДПІ «податкових ям» та транзитних ланцюгів

      Вжиття заходів, спрямованих на збільшення показників рівня узгодження донарахованих сум пені за порушення термінів розрахунків у сфері ЗЕД, за невиконання зобов’язань та штрафних санкцій за порушення вимог валютного законодавства і їх надходження до бюджету.

      З метою уникнення скасувань податкових повідомлень-рішень (рішень) за результатами їх оскарження платниками податків у адміністративному та судовому порядку забезпечити постійний контроль за організацією роботи при проведенні перевірок суб’єктів господарювання.

      Проведення перевірок суб’єктів господарювання, які при незначній чисельності працюючих та низьких валових доходах декларують великі обсяги ПДВ у рядку 26 декларації з ПДВ.

      Забезпечення належного контролю за якістю складання матеріалів за результатами проведених перевірок суб’єктів господарювання.

      Забезпечення проведення якісного доперевірочного аналізу по всіх підприємствах -«мінімізаторах» до початку перевірки з метою з'ясування ризиків та підвищення результатів контрольно – перевірочної роботи.
	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків 
	Протягом кварталу


	

	1.2.31.
	Вжиття дієвих заходів з поліпшення стану організації роботи щодо взаємодії  при руйнуванні схем ухилень від сплати ПДВ суб’єктами господарювання, якими сформовано податковий кредит за рахунок податкових накладних, виписаних контрагентами до 01.03.08.


	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків 
	Протягом кварталу


	

	1.2.32.
	Забезпечити належну організацію роботи  щодо відпрацювання “нетипових” та сумнівних експортних операцій відповідно до Методичних рекомендацій щодо здійснення державного контролю за  експортними  операціями,  затверджених  наказом  ДПА України від 16.07.07 № 433.


	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків 
	Протягом кварталу


	

	1.2.33.
	Недопущення проведення малоефективних перевірок.


	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків 


	Протягом кварталу


	

	1.2.34.
	Вжиття вичерпних заходів щодо активізації роботи з викриття фактів застосування суб’єктами господарювання. схем  мінімізації податків, їх документування та блокування
	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.2.35.
	Безумовне виконання плану-графіка проведення перевірок, недопущення випадків не проведення планових перевірок у зв’язку з відсутністю фонду робочого часу тощо
	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Протягом кварталу
	

	1.2.36.
	Вжиття дієвих заходів, спрямованих на поліпшення ефективності контрольно-перевірочної роботи у частині збільшення сум донарахувань на одного працівника підрозділів податкового контролю юридичних осіб (галузевого супроводження платників податків
	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Протягом кварталу
	

	1.2.37.
	Забезпечити безумовне дотримання вимог Методичних рекомендацій щодо здійснення державного контролю за експортними операціями, затверджених наказом ДПА України від 16.07.07 № 433, і поліпшення результатів контрольно-перевірочної роботи щодо підприємств вказаної категорії, при доперевірочному аналізі та проведенні перевірок СГД, що здійснювали експорт продукції, нетипової їх основному виду діяльності


	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Постійно
	

	1.3. Організація роботи по погашенню податкового боргу платників податків

	1.3.1.
	Забезпечення виконання доведених завдань «маяків» по мобілізація коштів до Державного бюджету України  за рахунок вжиття заходів підрозділами  погашення прострочених погашених податкових зобов’язань
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно
	

	1.3.2.
	Здійснення інвентаризації автоматично нарахованих штрафних санкцій за несвоєчасну сплату податкових зобов’язань з податку на прибуток (відповідно до п.п. 17.1.7 п. 17.1 ст. 17 Закону України від 21 грудня 2000 року № 2181 “Про порядок погашення зобов’язань платників податків перед бюджетом та державними цільовими фондами” із змінами та доповненнями), як одного з суттєвих резервів надходжень цього податку
	Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків. 

Відділ обліку та звітності

Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу
	

	1.3.3.
	Організація роботи щодо скорочення податкового боргу суб’єктів господарювання, у першу чергу великих боржників паливно–енергетичного комплексу (НАК „Нафтогаз України”).
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань. ГВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.3.4.
	Організація роботи структурних підрозділів інспекції щодо оперативного супроводження підприємств-боржників, стосовно яких винесено ухвалу суду про порушення провадження у справі про банкрутство, з метою недопущення та виявлення фактів відчуження активів на етапі від порушення справи про банкрутство до попереднього засідання суду, а також виявлення ознак фіктивного банкрутства
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу
	

	1.3.5.
	Вжиття заходів щодо підвищення питомої ваги погашення податкових векселів  грошовими коштами, скорочення кількості непогашених векселів, термін погашення яких минув
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно
	

	1.3.6.
	   Забезпечення скорочення загальної кількості боржників.


	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно
	

	1.3.7.
	Забезпечення участь працівників відділу погашення прострочених податкових зобов’язань у перевірках платників податків, які мають податковий борг або щодо яких передбачаються значні суми донарахувань (і при цьому суми очікуваних донарахувань перевищують вартість наявних активів цих платників). 
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно
	

	1.4. Організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ

	1.4.1.
	Організація роботи структурних підрозділів інспекції щодо бюджетного відшкодування податку на додану вартість, проведення моніторингу стану відшкодування податку на додану вартість. Виявлення проблемних питань з питань мобілізації надходжень податку на додану вартість
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Структурні підрозділи, які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.

 ГВПМ
	Протягом кварталу
	

	1.4.2.
	Формування та передача до ДПА у м. Києві узгоджених реєстрів суб’єктів підприємницької діяльності на відшкодування податку на додану вартість відповідно до Порядку формування реєстрів про відшкодування податку на додану вартість
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Відділ обліку та звітності

Структурні підрозділи інспекції
	Протягом 

кварталу
	

	1.4.3.
	Здійснення заходів щодо запобігання та протидії використання механізму бюджетного відшкодування сум ПДВ для легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	1.4.4.
	Забезпечення проведення оперативного відпрацювання усіх заявлених до відшкодування сум ПДВ (особливу увагу приділити платникам, які задекларували ПДВ до відшкодування вперше;  платникам, діяльність яких викликає «сумнів»; платникам, у яких спостерігається коливання розмірів заявлених до відшкодування сум ПДВ)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	1.4.5.
	Забезпечення контролю за поданими платниками податків уточнюючими розрахунками з ПДВ із зменшення суми, яка підлягає сплаті до бюджету, формуванням податкового кредиту за рахунок податкових накладних виписаних до 01.03.08 та активізація роботи щодо перевірок достовірності  задекларованих даних.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	1.4.6.
	Забезпечення повноти здійснення заходів, визначених наказом ДПА України від 16.07.07 № 433 „Про затвердження Регламенту отримання, передачі та опрацювання інформації щодо експортних вантажних митних декларацій, поданих до митного оформлення”
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	 1.4.7.  
	Забезпечення своєчасного та повного виключення з Реєстру платників податку на додану вартість у випадках, передбачених пунктом 9.8 статті 9 Закону України від 3 квітня 1997 року №168/97-ВР „Про податок на додану вартість” (із змінами та доповненнями)
	Відділ реєстрації та обліку платників податків.

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.4.8.  
	Проведення роботи щодо максимально ефективного використання результатів автоматизованого співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з метою підвищення результативності та ефективності камеральних та документальних перевірок сум ПДВ, заявлених до відшкодування.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих паливно-енергетичного комплексу, сфери матеріального виробництва та невиробничої сфери діяльності п. п.
	Протягом кварталу
	

	1.4.9.
	Забезпечення зменшення залишків невідшкодованих сум ПДВ по деклараціях, за якими минув встановлений законодавством термін перевірок, та недопущення їх зростання в подальшому.

    Здійснення заходів щодо недопущення формування податкового кредиту звітного періоду з ПДВ за рахунок податкових накладних минулих років (до березня 2008 року).

     Підвищення рівня організації роботи щодо упередження безпідставно  сформованого податкового кредиту з метою скорочення залишків невідшкодованого ПДВ, виконання у повному обсязі встановлених завдань нормативів граничних рівнів з упередження відшкодування  безпідставно заявлених сум податку

    Забезпечення належного рівеня координації роботи відповідних структурних підрозділів з упередження безпідставно сформованого податкового кредиту, у т. ч. за рядком 26 декларації з ПДВ

    Забезпечення організації проведення перевірок щодо виявлення випадків заниження сум бюджетного відшкодування.

     Запобігання зменшенню нарахованих сум з податку на прибуток, аналізуючи факти уточнення податкових зобов’язань суб’єктами господарської діяльності в бік зменшення після проведення виїзних документальних перевірок.

    Забезпечення контролю за поданням суб‘єктами господарювання уточнених декларацій з ПДВ, а також формуванням ними податкового кредиту звітного періоду з ПДВ за рахунок  податкових накладних минулих років.
	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	1.4.10.
	Забезпечення безумовного виконання доведених показників граничного рівня з упередження відшкодування безпідставно заявлених сум ПДВ та зменшення значення рядка 26 декларацій з ПДВ.


	Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	Розділ 2. Організація роботи щодо забезпечення виконання нормативно-правових актів, 

доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України та 

ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м. Києві, звернень і запитів народних депутатів України

	2.1.
	Розробка та затвердження щоквартального плану роботи інспекції. Підготовка звіту про його виконання.
	Структурні підрозділи інспекції.

      Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.2.
	Надання пропозицій до ДПА у м. Києві з питань коригування доведених прогнозних показників.  
	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.
	Протягом кварталу
	

	2.3.
	Підготовка матеріалів до засідань Колегії, апаратних нарад, Координаційних рад  ДПА у м. Києві та здійснення контролю за виконанням рішень, прийнятих на її засіданнях, виконавцем яких визначено СДПІ у  м. Києві по роботі з ВПП.
	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи., організаційно-розпорядчий відділ,

структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	2.4.
	Підготовка та проведення щотижневих виробничих нарад в інспекції з питань основної діяльності.
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Щотижня
	

	2.5.
	Підготовка зведених звітів щодо результатів роботи податкової міліції. Підготовка відповідної інформації начальнику інспекції.


	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	2.6.
	 Забезпечення внесення до АІС “Скарга” інформації про надходження та розгляд скарг платників податків в терміни, визначені “Методичними рекомендаціями з питань організації роботи підрозділів ДПС з урахуванням запровадження у практичну діяльність АІС “Скарга””.


	Відділ апеляцій
	Протягом кварталу
	

	2.7.
	Реалізація комплексу запобіжних заходів, спрямованих на протидію корупційним проявам та службовим правопорушенням, проведення навчальної та роз’яснювальної роботи серед працівників органів державної податкової служби і населення.
	Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	2.8.
	Здійснення заходів щодо упорядкування діючої організаційної структури інспекції з метою її вдосконалення та оптимізації функцій і процедур.


	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.9.
	Визначення, уточнення, узгодження із структурними підрозділами інспекції функцій і процедур з метою усунення дублювання та повного їх закріплення. Внесення узгоджених пропозицій керівництву інспекції з цього питання.


	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.10.
	Підготовка та надання  ДПА у м. Києві матеріалів (доповідей) на Координаційну Раду з метою  проведення засідання на належному рівні.


	Організаційно-розпорядчий відділ
	Протягом кварталу
	

	2.11.
	Підготовка та участь у проведенні заходів ДПА у м. Києві стосовно супроводження СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП відповідно до наказу ДПА у м. Києві від 22.02.08 №122 „Про внесення змін до наказу ДПА у м. Києві від 21.11.06 №619” (“Про затвердження Положення та складу Координаційної ради ДПА у м. Києві із організації контролю за повнотою сплати податків підприємствами у складі фінансово-промислових груп, інших об’єднань, а також великими платниками податків”).
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом кварталу
	

	2.12.
	Організація та проведення засідань робочих груп по відпрацюванню підприємств, у яких виявлено розбіжності податкових зобов’язань та податкового кредиту в розрізі контрагентів, руйнування схем мінімізації з використанням  «податкових ям», по оперативному реагуванню щодо упередження безпідставно заявлених до відшкодування ПДВ та щодо відпрацювання поданих уточнюючих розрахунків по податку на додану вартість.
	Організаційно-розпорядчий відділ.

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.

Відділ контролю за відшкодуванням ПДВ

Відділ протидії незаконного відшкодування ПДВ ГВПМ
	Щомісячно
	

	2.13.
	З метою забезпечення повного та своєчасного надходження податків та зборів до бюджету виконання вимог  “Плану основних питань економічної та контрольної роботи СДПІ на 2010рік” 


	Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	2.14.
	 Взяття під особистий контроль якість та терміни підготовки і надання відповідей з урахуванням норм чинного законодавства.


	Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	2.15.
	Виконання наказів, розпоряджень, рішень, доручень ДПА України, ДПА у м. Києві.
	Структурні підрозділи

інспекції


	Протягом кварталу
	

	2.16
	Забезпечення формування показників структурними підрозділами інспекцій за участю підрозділу інформатизації процесів оподаткування для автоматизації заповнення ІО ВПП 


	Управління податкового супроводження, управління інформатизації процесів оподаткування, відділ обліку та звітності;

Управління економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи
	До 09.03.10
	

	3. Організація роботи юридичної служби

	3.1.
	Узагальнення матеріалів з врахуванням судової практики розгляду справ Верховним Судом України та Вищим господарським судом України та використання їх у роботі.


	Юридичне управління


	Протягом кварталу
	

	3.2.
	Проведення моніторингу справ про банкрутство боржників за процедурами судового провадження та надання відповідної інформації керівництву ДПА у м. Києві.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань,

юридичне управління.
	Протягом кварталу
	

	3.3.
	Забезпечення підготовки та надання ДПА у м. Києві реєстрів

судових рішень, зокрема щодо:
     звільнення від сплати податків або надання пільг суб’єктам господарювання;

    підприємств – банкрутів;

    стану розгляду справ за кредитами, наданими під гарантії Уряду.


	Юридичне управління,

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	3.4.
	Організація супроводження судових справ щодо стягнення заборгованості за іноземними кредитами, залученими державою або під державні гарантії, та бюджетними позичками

Здійснення контролю щодо претензійно-позовної роботи з метою забезпечення надходжень у рахунок погашення податкового боргу за рахунок реалізації активів боржників або визнання боржників банкрутами в судовому порядку Забезпечення обов’язкової участі представників ОДПС на засіданнях суду.
	Юридичне управління.

Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу
	

	3.5.
	Забезпечення участі у засіданні судів різних інстанцій щодо оскарження рішень інспекції.
	Юридичне управління. 

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	3.6.
	Узагальнення інформації про результати розгляду актуальних та резонансних справ, що розглядаються судами за участю органів державної податкової служби, та підготовка відповідної інформації керівництву інспекції.
	Юридичне управління


	Протягом кварталу
	

	3.7.
	Проведення навчання з працівниками структурних підрозділів з питань застосування чинного законодавства, ознайомлення з судовою практикою.
	Юридичне управління


	Протягом кварталу
	

	3.8.
	Забезпечення підготовки та надання ДПА у  м. Києві реєстрів судакових рішень, зокрема, щодо звільнення від сплати податків або надання пільг суб’єктам господарювання, підприємств-банкрутів,  стану розгляду справ за кредитами, наданими під гарантії Уряду.
	Юридичне управління
	Січень, лютий, березень

2011 року
	

	3.9.
	Впровадження відповідних заходів щодо створення системи електронного документообігу з функцією контролю за підготовкою судових справ у інспекції.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу
	

	3.10.
	Поліпшення роботи з судами щодо прискорення розгляду ними справ, а з арбітражними керуючими – стосовно прискорення розпорядження активами та погашення податкових боргів.
	Юридичне управління


	Протягом кварталу
	

	3.11.
	Забезпечення безумовного дотримання наказу ДПА України від 27.05.08 № 355 „Про затвердження Методичних рекомендацій щодо порядку взаємодії між підрозділами органів державної податкової служби України при організації та проведенні перевірок платників податків”
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.12.
	Забезпечити безумовне дотримання вимог наказу ДПА України від 10.06.09 №302 “Про внесення змін до наказу ДПА України від 22.02.08 №106 “Порядку взаємодії структурних підрозділів органів ДПС з юридичними підрозділами” 
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.13.
	Забезпечити неухильне дотримання вимог наказу ДПА у м. Києві від 05.12.08 №722 “Про організацію правової роботи в ОДПС м. Києва” та наказу СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП від 30.01.09 № 39 “Про організацію правової роботи в СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП” для дотримання порядку взаємодії структурних підрозділів органів ДПС з юридичними підрозділами, запровадити узгодження  матеріалів перевірок з юридичними підрозділами  на стадії написання акту. Для цього зобов’язати підрозділи контрольно-перевірочної роботи надавати матеріали перевірок.
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	3.14.
	Забезпечення безумовного дотримання наказу ДПА у м.Києві від 25.04.08 №269 “Про стан супроводження справ у судах ОДПС м.Києва”
	Юридичне управління
	Протягом кварталу
	

	Розділ 4. Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів по виявленню схем ухилень від оподаткування,

а також розкриття та упередження злочинів у сфері оподаткування

	4.1.
	Організація роботи структурних підрозділів інспекції щодо оперативного супроводження підприємств-боржників.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань,

головний відділ

податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.2.
	Здійснення заходів щодо виявлення злочинів у сфері оподаткування, здійснення оперативного супроводження порушених щодо них кримінальних справ та відшкодування завданих державі збитків.
	Головний відділ

податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.3.
	Проведення оперативно-розшукових заходів, направлених на викриття злочинів резонансного характеру серед великих платників податків та підприємств кредитно-фінансової сфери. Використання отриманої від ГВПМ інформації та встановлених в ході перевірок фактів, з метою спільного  викриття злочинів. 
	Головний відділ податкової міліції.

Управління податкового супроводження банківських та небанківських фінансово-кредитних установ
	Протягом  

Ікварталу  2011 року
	

	4.4.
	Проведення перевірок суб’єктів господарювання (контрагентів), що надавали сумнівні послуги, здійснення опитування їх посадових осіб з метою підтвердження самого факту надання таких послуг або спростування можливості їх надання (наявність дозволів, ліцензій, відповідних фахівців в даній галузі тощо), проведення заходів для пошуку юридично вірно побудованих доказів щодо неможливості використання таких послуг в господарській діяльності платника податків, який сформував таким чином податковий кредит з ПДВ та валові витрати.

Вжиття скоординованих спільних заходів з органами Державної митної служби щодо упередження та викриття фактів незаконного відшкодування податку на додану вартість за наслідками „сумнівних” експортних операцій.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження підприємств паливно-енергетичного комплексу, сфери матеріального виробництва та невиробничої сфери діяльності.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.5.
	Посилення роботи з оперативного документування стійких угруповань і осіб, які спеціалізуються на створенні та використанні фіктивних підприємств і _поєння_ії_ них центрів, приділивши особливу увагу  оперативно-розшуковим заходам щодо блокування та стягнення коштів з рахунків фіктивних фірм, їх вилучення у ході виявлення і припинення діяльності _поєння_ії_ них центрів.
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.6.
	Організація роботи щодо виявлення механізмів використання нових банківських та фінансових технологій з метою легалізації доходів, одержаних злочинним шляхом та їх припинення.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків – банківських та небанківських ФКУ, головний відділ

податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.7.
	Здійснити заходи щодо виявлення і припинення фіктивного підприємництва та доведення до відома суб’єктів первинного фінансового моніторингу інформації про ці заходи у межах визначених законодавством повноважень.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків – банківських та небанківських ФКУ, головний відділ

податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.8.
	Забезпечити надання до ГВПМ СДПІ інформації стосовно виявлених при проведенні КПР схем мінімізації податкових зобов’язань СГД, які ймовірно задіяні у схемах ухилення від сплати податків та мають ознаки “фіктивності”, ліквідовані шляхом банкрутства або знаходяться у стадії банкрутства. 
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження підприємств паливно-енергетичного комплексу, сфери матеріального виробництва та невиробничої сфери діяльності.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.9.
	Посилення роботи в напрямі відпрацювання підприємств в рамках операцій «Бюджет», «Щит» та «Чисте місто». Вжиття вичерпних заходів щодо виявлення та припинення податкових злочинів. Передача необхідної інформації для ініціювання позапланових перевірок до підрозділів аудиту. 
	Головний відділ

податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.10.
	Забезпечення використання наявних інформаційних ресурсів (даних баз АРМів, матеріалів документальних перевірок, інше) для виявлення сумнівних фінансових операцій з подальшим їх узагальненням у найбільш поширені схеми механізмів легалізації „брудних” коштів.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	4.11.
	В разі виявлення сумнівних фінансових операціях забезпечити правильність заповнення інформаційних карток та надання їх до управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом УПМ ДПА у м. Києві, з метою формування Банку даних. Дотримуватись алгоритму відпрацювання схем згідно розділів ІІ та IV наказу ДПА України від 21.05.03 № 233 “Про затвердження Положення про банк даних про сумнівні фінансові операції”.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	4.12.
	Проведення роботи, спрямованої на припинення злочинних схем діяльності шляхом доведення нікчемності укладених угод.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження підприємств паливно-енергетичного комплексу, сфери матеріального виробництва та невиробничої сфери діяльності.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.13.
	Проведення заходів щодо процедури прийняття звітності у підприємств-мінімізаторів.  
	Відділ ведення та захисту податкової звітності
	Протягом кварталу
	

	4.14.
	З метою належної організації роботи по виявленню та упередженню схем здійснення сумнівних фінансових операцій підприємствами у складі фінансово-промислових груп, а також великими платниками податків: 

7. забезпечити правильність заповнення інформаційних карток по виявлених сумнівних фінансових операціях згідно з формою, затвердженою наказом ДПА України від 21.05.03 №233 “Про затвердження Положення про банк даних про сумнівні фінансові операції”;

7. неухильно виконувати заходи, передбачені п.1.5 – п.1.6. наказу ДПА у м. Києві від 03.07.08 № 403;

- поліпшити організацію роботи та співпрацю підрозділів щодо виявлення сумнівних фінансових операцій, в яких задіяні ВПП та підприємства у складі ФПГ.
	Структурні підрозділи інспекції.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.15.
	Забезпечення належного рівня наповнення автоматизованого реєстру схем товарно – грошових потоків та елементів ухилення від сплати платниками податків платежів до бюджету.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість
	Протягом кварталу
	

	4.16.
	Вжиття вичерпних оперативно-розшукових заходів щодо осіб, причетних до створення та функціонування „податкових ям”, а також тих, які обґрунтовано підозрюються в ухиленні від сплати податків.
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.17.
	Посилення роботи в напрямі відпрацювання „податкових ям”, транзитних суб’єктів господарювання, підприємств - «мінімізаторів» та підприємств-вигодонабувачів,  забезпечити проведення працівниками податкової міліції вичерпних слідчих дій, спрямованих на документування нікчемності господарських угод, збору відповідної доказової бази з метою руйнування схем мінімізації з використанням «податкових ям» та встановлення «вигодонабувачів».
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	4.18.
	Забезпечення правильності заповнення карток по виявлених сумнівних фінансових операціях, згідно з формою, затвердженою наказом ДПА України  від 21.05.03 № 233.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Протягом кварталу
	

	Розділ 5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів,

 одержаних злочинним шляхом

	5.1.
	Моніторинг господарської діяльності великих платників податку щодо  виявлення нетипових видів операцій, що здійснюються такими платниками податку та визначення переліку підприємств, які декларують відсутність господарської діяльності.
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва, паливно-енергетичного комплексу сфери матеріального виробництва, невиробничої сфери діяльності
	Протягом кварталу
	

	5.2.
	Проводити аналіз зовнішньоекономічних операцій і грошових переказів, що здійснюються суб’єктами господарювання через офшорні зони, з метою виявлення та припинення діяльності з легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

ГВПМ
	Протягом кварталу
	

	5.3.
	З метою скорочення тіньового сектору економіки та недопущення подальших втрат бюджету України, здійснення моніторингу наявних баз даних АРМ та виявлення сумнівних операцій, здійснених суб’єктами підприємницької діяльності, що використовують схеми легалізації коштів, здобутих злочинним шляхом. Наповнення банку даних АРМ „Сумнівні фінансові операції”, згідно наказу ДПА України від 21.05.2003 №233, працівниками структурних підрозділів інспекції.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків, головний відділ податкової міліції
	Протягом  кварталу 
	

	5.4.
	Забезпечувати відкритість діяльності суб’єктів державного фінансового моніторингу, інших державних органів, залучених до робіт з протидії легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансуванню тероризму, зокрема, шляхом висвітлення у засобах масової інформації, у тому числі з розміщенням на Web-сайті ДПА у м. Києві.
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень 


	Протягом кварталу
	

	Розділ 6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв 

та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1.
	Підготовка та надання ДПА в м. Києві інформації про стан виконання Указу Президента України від 27 грудня 2002 року №1234 “Про невідкладні заходи щодо забезпечення контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів” (зі змінами та доповненнями).
	Управління податкового супроводження підприємств сфери матеріального виробництва
	Протягом кварталу
	

	6.2.
	Проводити аналіз неоподатковуваних оборотів, визначених в розрахунках акцизного збору та розшифровках таких оборотів разом із аналізом іншої податкової звітності, фінансової та статистичної звітності, а також звірки окремих даних із наявними базами даних в ОДПС (АРМ Митниця) з метою підтвердження правомірності здійснення експортної операції.
	Відділ податкового супроводження підприємств харчової промисловості управління ПСП сфери матеріального виробництва
	Щомісячно


	

	6.3.
	В ході проведення виїзних планових (позапланових) перевірок здійснювати аналіз виробничих потужностей, необхідних для виробництва алкогольних напоїв та тютюнових виробів.
	Відділ податкового супроводження підприємств харчової промисловості управління ПСП сфери матеріального виробництва
	Щомісячно
	

	6.4.
	Організація роботи податкових постів на підприємствах, що використовують спирт етиловий для виробництва лікарських засобів відповідно ст. 3 Закону України від 7 травня 1996 року № 178/96 -ВР „Про ставки акцизного збору на спирт етиловий та алкогольні напої” із змінами та доповненнями та  Постанови Кабінету Міністрів України від 5 березня 2009 р. N 242 «Деякі питання використання спирту етилового для виробництва лікарських засобів».
	Управління ПСП сфери матеріального виробництва
	Протягом кварталу
	

	6.5.
	Здійснювати контроль за своєчасністю погашення податкових векселів, авальованих банком, які видаються СПД до отримання спирту етилового, призначеного для переробки на іншу підакцизну продукцію.
	Управління ПСП сфери матеріального виробництва
	Протягом кварталу
	

	Розділ 7. Організація роботи щодо запобігання корупції в органах державної податкової служби

	7.1.
	Проведення співбесід з працівниками при прийомі на роботу та проведення на техніко – економічних навчаннях вивчення та перегляд вимог положень Закону України „Про боротьбу з корупцією”, Закону України „Про державну податкову службу в Україні”, Закону України „Про державну службу”, Кодексу честі працівника ОДПС України, а також щодо загальних правил поведінки державного службовця.
	Структурні підрозділи інспекції. Відділ персоналу

	Постійно
	

	7.2.
	Проведення з підлеглими профілактичної роботи щодо недопущення ними зловживань службовим становищем та скоєння правопорушень, пов’язаних із службовою діяльністю.


	Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	7.3.
	      Закріплення відповідальних осіб за  службовим приміщенням оснащеним електронно-обчислювальною технікою, де  циркулюватиме та зберігатиметься інформація з обмеженим доступом (ДСК). 

    Забезпечення контролю за дотриманням порядку циркулювання та зберігання інформації з обмеженим доступом
	Адміністративно-господарський відділ. 

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків. 


	Постійно
	

	7.4.
	Організація діяльності органів державної податкової служби щодо забезпечення охорони державної таємниці та захисту інформації з обмеженим доступом при виконанні ними завдань та функцій із реалізації державної податкової політики.
	Структурні підрозділи інспекції.


	Протягом кварталу
	

	7.5.
	      Вжиття заходів щодо недопущення виникнення умов для проявів корупції в інспекції, забезпечення упередження та викриття фактів хабарництва.
	Відділ персоналу.

Структурні підрозділи інспекції.

Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	

	7.6.
	    Забезпечення виконання Тимчасової інструкції з організаційно-технічних заходів по забезпеченню безпеки та експлуатації криптографічного серверу в ОДПС м. Києва.
	Адміністративно-господарський відділ. 
Управління інформатизації

процесів оподаткування. Головний відділ податкової міліції


	Протягом кварталу
	

	7.7.
	З метою недопущення безпідставного притягнення до відповідальності працівників іншими правоохоронними органами (МВС, СБУ, прокуратури), в разі намагань складання відносно працівників податкових органів міста протоколів про порушення вимог Закону України “Про боротьбу з корупцією”, забезпечити негайне повідомлення про такі факти відділу по боротьбі з корупцією в органах державної податкової служби ДПА у м. Києві.


	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.
	Протягом кварталу
	

	7.8.
	       Посилення контролю за роботою підпорядкованих підрозділів і підлеглих з метою недопущення фактів хабарництва. У разі виявлення фактів скоєння підлеглими працівниками злочинів за фактами отримання хабарів, відносно керівників цих структурних підрозділів проводити службові розслідування, за результатами яких приймати рішення відповідно до наказу ДПА України від 26.01.09 № 18. Про початок, хід та результати службових розслідувань негайно доповідати Голові ДПА у м. Києві та інформувати відділ по боротьбі з корупцією в органах державної податкової служби ДПА у м. Києві.


	Керівники структурних підрозділів,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Постійно
	

	7.9.
	Продовження проведення попереджувально-профілактичної роботи з метою недопущення корупційних діянь і інших правопорушень, пов’язаних з корупцією, а також злочинів у сфері службової діяльності, постійно здійснювати заходи, спрямовані на усунення причин та умов проявів корупції.


	Керівники структурних підрозділів,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Протягом кварталу
	

	Розділ 8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю 

та засобами масової інформації

	8.1.
	Проведення  роз’яснювальної роботи серед платників податків шляхом: 

оприлюднення через ЗМІ та розміщення на офіційному Web-сайті ДПА у м. Києві податкових роз’яснень та коментарів провідних фахівців до нормативно-правових актів, розроблених ДПА України; 

застосування різноманітних форм та методів роботи серед великих платників податків (проведення семінарів, консультацій та тематичних зустрічей); підготовка власної друкованої продукції з актуальних питань податкового законодавства.
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	8.2.
	Надання усних та письмових податкових роз’яснень платникам податків з питань оподаткування у разі внесення змін та доповнень до законодавчих актів.
	Відділ масово – роз’яснювальної роботи та звернень громадян.
	Протягом кварталу
	

	8.3.
	Забезпечення своєчасного надання до відділу апеляції матеріалів, необхідних для повного та всебічного розгляду первинних скарг платників податків відділом апеляцій  відповідно, в терміни, визначені вимогами законодавчих актів та Положення про порядок подання та розгляду скарг платників податків органами державної податкової служби.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.
Відділ апеляцій
	Протягом кварталу
	

	8.4.
	Забезпечення повного і своєчасного розгляду звернень та повідомлень громадян щодо протиправних дій працівників органів державної податкової служби та у разі необхідності проведення службових розслідувань.
	Структурні підрозділи інспекції


	Протягом кварталу
	

	8.5.
	Забезпечення особистого прийому громадян посадовими особами інспекції, вжиття заходів щодо своєчасного та якісного розгляду їх звернень.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян.

 Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	8.6.
	Удосконалення роз’яснювальної роботи серед платників податків – боржників щодо пошуку оптимальних шляхів термінового погашення податкових боргів, роз’яснення норм чинного законодавства щодо нарахування штрафних санкцій, пені та порядку реалізації активів боржників.
	Відділ погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу
	

	8.7.
	Організація проведення за участю керівництва інспекції прямих телефонних „гарячих” ліній з актуальних питань діяльності інспекції.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	8.8.
	    З метою належної організації роботи у 2008 році щодо інформаційного наповнення офіційного веб-сайту ДПА у м. Києві забезпечити якість, змістовність інформаційних матеріалів і оперативність доведення до відома громадськості актуальної інформації з питань оподаткування та діяльності податкової служби міста.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	8.9.
	Проведення масово-роз’яснювальної роботи щодо залучення платників податків  до подання податкової звітності та реєстрів отриманих,  виданих податкових накладних  в електронному вигляді.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	8.10
	Висвітлення у друкованих ЗМІ заходів щодо запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів одержаних злочинним шляхом та фінансуванню тероризму.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	8.11.
	Забезпечення якісного та змістовного наповнення Web-сайту ДПА у  м. Києві інформаційними і фотографічними матеріалами, а також оперативності доведення до відома громадськості актуальної інформації з питань оподаткування та діяльності інспекції, завдань, напрямів і результатів діяльності СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП, соціальної значимості добровільної та своєчасної сплати податків до бюджетів усіх рівнів, особливо резонансних справ про порушення податкового законодавства.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу
	

	8.12.
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо подання платниками податків звітів ф. 1-ДФ в електронному вигляді.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян.

Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	8.13.
	Здійснення аналізу скарг від громадян та платників податків у розрізі тематики порушених питань з метою виявлення причин, що їх породжують, а також своєчасного виявлення найбільш гострих проблем сьогодення та шляхи їх вирішення.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.


	Протягом кварталу
	

	8.14.
	Взяття під особистий контроль якість та терміни підготовки і надання відповідей з урахуванням норм чинного законодавства.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків

Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян.


	Протягом кварталу
	

	8.15.
	Забезпечення належної організації роботи щодо достовірності надання повної та вичерпної інформації про кількість звернень громадян з урахуванням їх надходжень до всіх структурних підрозділів за формою щомісячного Звіту про розглянуті звернення громадян  органами державної податкової служби м. Києва, затвердженому наказом ДПА у м. Києві від 06.09.09 № 388.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян.

Структурні підрозділи інспекції
	Протягом кварталу
	

	8.16.
	Організаія роботи по податковому супроводженню підприємств.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	8.17.
	Підвищення  рівня організації роз’яснювальної роботи з платниками податків у частині правомірності користування пільгами та правильності заповнення звіту за формою 1 – ПП.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	8.18.
	Забезпечення аналізу роботи щодо результатів розгляду скарг платників податків за підсумками роботи.
	Відділ апеляцій
	Протягом кварталу
	

	Розділ 9. Проведення роботи щодо забезпечення подання податкової звітності

платниками податків

	9.1.
	Формування щоденної оперативної зведеної інформації по надходженнях податків та зборів до бюджетів всіх рівнів та відшкодування податку на додану вартість. Участь у формуванні зведеної оперативної інформації про надходження по підприємствах, яким встановлені завдання по мінімальному перерахуванню коштів до державного бюджету на засіданні Колегії виконавчого органу Київради (КМДА).
	Управління  економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи.. Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.2.
	Формування аналітичної та зведеної інформації щодо надходжень платежів до бюджетів, результатів контрольно-перевірочної роботи, погашення податкового боргу, сум надходжень та відшкодувань податку на додану вартість.
	Відділ обліку та звітності,

структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків, управління економічного аналізу, прогнозування та аналітичної роботи
	Протягом кварталу
	

	9.3.
	Формування та надання вертикальної галузі – зведених показників з карток особових рахунків засобами АІС “Облік податків та платежів” до ДПА у м. Києві.
	Відділ обліку та звітності
	Щоденно
	

	9.4.
	Забезпечення відповідності показників, внесених до інформаційної бази даних, показникам паперових документів податкової звітності платників податків.


	Відділ ведення та захисту податкової звітності
	Щоденно
	

	9.5.
	Впровадження, супроводження та модернізація програмного комплексу по прийманню та комп’ютерної обробці податкової звітності та реєстрів податкових накладних платників податків, поданих до СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП, у т.ч. в електронному вигляді.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу
	

	9.6.
	Формування звітності за формою №1-ПП “Про суми одержаних пільг по оподаткуванню у розрізі окремих видів податків і пільг щодо кожного виду податку”.
	Відділ обліку та звітності
	Протягом кварталу
	

	9.7.
	Надання пропозицій з питань упорядкування та спрощення звітності підприємств оптової торгівлі щодо надходження та реалізації алкогольних напоїв і тютюнових виробів
	Управління сфери матеріального виробництва
	Протягом кварталу
	

	9.8.
	Впровадження відповідних заходів щодо створення системи електронного документообігу з функцією контролю за станом виконання  завдань. 
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу
	

	9.9.
	Проведення тестування нових версій програмного забезпечення АІС “Облік податків та платежів” та 

надання пропозицій щодо вдосконалення програмного забезпечення.
	Відділ обліку та звітності
	Протягом кварталу
	

	9.10.
	Участь у семінарі ДПА у м. Києві з питань ведення оперативного обліку платежів до бюджету та формування звітності.
	Відділ обліку та звітності
	Протягом кварталу
	

	9.11.
	   Забезпечення проведення поглибленого аналізу даних, що надсилаються на центральний рівень та виправлення дублюючих або помилкових записів.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу
	

	9.12.
	Впровадження відповідних заходів щодо супроводження та доопрацювання АІС “Паспорт платника” для  накопиченням інформації по кожному платнику окремо.  
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу
	

	9.13.
	Продовження роботи щодо залучення платників до подання звітності в електронному вигляді.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків


	Протягом кварталу
	

	Розділ 10. Організація добору, розстановки, професійної підготовки працівників

та підвищення кваліфікації персоналу інспекції

	10.1.
	Здійснення заходів, відповідно до затвердженого кошторису витрат на поточний рік щодо створення належних виробничих та соціально-побутових умов працівникам органів державної податкової служби.
	Адміністративно-господарський відділ


	Протягом кварталу
	

	10.2.
	Підготовка та проведення засідань конкурсної комісії щодо добору висококваліфікованих працівників на заміщення вакантних посад.
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.3.
	 Участь у семінарах в ДПА у м. Києві щодо ведення бухгалтерського обліку.
	Фінансовий відділ
	Протягом кварталу
	

	10.4.
	Проведення економічних навчань працівників відділу з питань підвищення їх професійного рівня, вивчення інструктивних та методичних матеріалів.
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.5.
	Організація та проведення навчання по підвищенню кваліфікації працівників у підвідомчих навчальних закладах післядипломної освіти.
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.6.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо:

 присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців; нарахування вислуги років.


	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.7.
	Участь у семінарі ДПА у м. Києві з питань:

       інформатизації органів державної податкової служби;

     обліку та реєстрації платників податків;

     обміну досвідом роботи щодо розгляду скарг платників податків.
	Управління інформатизації процесів оподаткування.

Відділ реєстрації та обліку платників податків.

Відділ апеляцій
	Протягом кварталу
	

	10.8.
	Проведення інструктажів з спеціалістами, які здійснюють перевірки платників податків, а також забезпечити попередній розгляд матеріалів перевірок до прийняття податкових повідомлень-рішень (рішень).
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків.
	Протягом кварталу
	

	10. 9.
	Здійснення контролю за фінансово-господарською діяльності інспекції в частині  дотримання фінансово-бюджетної дисципліни, цільового та повного використання коштів Державного бюджету України.
	Фінансовий відділ.

Адміністративно-господарський відділ


	Протягом кварталу
	

	10.10.
	 Підготовка проектів наказів на прийом, переміщення та звільнення працівників, про надання відпусток.



	Відділ персоналу

	Протягом кварталу
	

	10.11.
	Взяття під особистий контроль питання ефективного, раціонального та цільового використання бюджетних коштів, дотримання виплати працівникам премій, надбавок, відшкодування витрат на відрядження.
	Фінансовий відділ
	Протягом кварталу
	

	10.12.
	Виконання вимог Наказу СДПІ у м.Києві по роботі з ВПП “Про затвердження Регламенту роботи  СДПІ у м.Києві по роботі з ВПП”.
	Структурні підрозділи


	Протягом кварталу
	

	10.13.
	З метою своєчасного виконання наказів               (розпоряджень) ДПА у м. Києві та протокольних нарад надання  інформації до організаційно-розпорядчого відділу.
	Структурні підрозділи


	Протягом кварталу
	

	10.14.
	З метою недопущення подвійного обліку інформації щодо порушення трудового законодавства забезпечити чітке відпрацювання наказу ДПА у м.Києві від 14.10.08 №611 “Про внесення змін до наказу ДПА у м.Києві від 31.03.04 №132” в частині надання матеріалів, відповідно додатку 4, лише до підрозділів ГВПМ ДПІ міста.
	Структурні підрозділи,

які здійснюють податкове супроводження великих платників податків
	Протягом кварталу
	

	10.15
	Організація та підготовка плану-графіку курсів по підвищенню кваліфікації працівників на 2011 рік
	Відділ персоналу
	Січень 2011 року
	

	10.16
	Прийом та аналіз декларацій про доходи працівників інспекції за 2010 рік
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.17
	Проведення звірки військовозобов’язаних з військоматами районів
	Відділ персоналу
	Протягом кварталу
	

	10.18
	Підготовка графіка відпусток на 2011 рік
	Відділ персоналу
	Січень 2011 року
	


