План роботи 

Державної податкової інспекції у Подільському районі м. Києва 

на  III квартал 2010 року
	№
	Зміст заходу за основними напрямами роботи ДПІ
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання
	Очікуванний результат та ( або) соціально-економічний ефект
	Відмітка про виконання



	1. Організація роботи   ДПІ у Подільському р-ні м. Києва щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України

	1.1.
	Розподіл і затвердження  показників планово-нормативної бази мобілізації надходжень платежів до бюджету, що контролюються ДПІ у Подільському районі на  липень, серпень, вересень та доведення їх до структурних підрозділів.
	Відділ економічного аналізу та прогнозування 

Бабенко Л.М.
	В триденний термін після наказу ДПА у м.Києві


	Правильна організація роботи щодо мобілізації надходжень до бюджету.
	

	1.2.
	Підведення підсумків виконання планової нормативної бази надходжень платежів до бюджету за червень та I півріччя 2010 року в розрізі бюджетів, платежів, структурних підрозділів. Надання аналітичної записки керівництву ДПІ ( на вимогу).
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	липень

2010 року

(після уточнення планового завдання)
	Визначення вкладу окремих структурних підрозділів ДПІ у наповнення бюджету


	

	1.3.
	Формування та аналіз щоденних,  щомісячних та щоквартальних показників виконання планової нормативної бази надходжень в розрізі платежів та бюджетів.
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Щоденно
(постійно)
	Щоденний контроль за рівнем виконання планових показників та своєчасне реагування на недостатній рівень надходжень
	

	1.4.
	Аналіз втрат бюджету по наданих платникам пільгах в оподаткуванні за  І півріччя 2010 року.
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	серпень

2010 року
	Визначення втрат бюджету від надання пільг
	

	1.5.
	Аналіз розрахунків з бюджетом по групі підприємств, які обслуговуються робочою групою по роботі з великими платниками податків.
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Щомісячно до 20 числа
	Виявлення фактів зменшення надходжень до бюджету та своєчасне проведення  роботи по виправленню ситуації
	

	1.6.
	Аналіз податкових надходжень  в розрізі підприємств з метою виявлення тих, що зменшив свої платежі до бюджету в порівнянні з минулим роком. Надання такої інформації управлінню оподаткування юридичних осіб, управлінню оподаткування фізичних осіб та управлінню податкового контролю юридичних осіб. 
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Щомісячно


	Контроль за рівнем виконання планових показників та своєчасне реагування на недостатній рівень надходжень
	

	1.7.
	Формування табличної довідки про стан нарахувань,  надходжень, переплат та недоїмки  в галузевому розрізі в порівнянні з минулим роком (на підставі даних звіту 1-П та інших баз даних.).
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Щомісячно
	Контроль за рівнем виконання та надходження платежів
	

	1.8.
	Моніторинг найбільших платників податків в цілому та в розрізі основних джерел надходжень

(податок на додану вартість, податок на прибуток, плата за землю, податок з доходів фізичних осіб).
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Щомісячно

 (до 15 числа)  
	Контроль за рівнем виконання та надходження платежів
	

	1.9.
	Визначення податкового навантаження на фоні обсягів доходів підприємств в розрізі галузей  економіки за I півріччя 2010 року. Розміщення такої інформації на локальній мережі для використання в роботі різними структурними підрозділами.
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.
	Серпень-вересень

2010 року
	Контроль за рівнем виконання та надходження платежів
	

	1.10.
	Розрахунок, аналіз та коригування очікуваних надходжень до бюджетів всіх рівнів в розрізі платежів  та виявлення резервів щодо виконання  розрахункової бази надходжень на липень, серпень, вересень (на Наказ ДПАУ № 725 від 19.12.07, ДПА 555 від 2.11.09, ДПІ 1069 від 5.11.09).

(План основних питань економічної та контрольної роботи    ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік )
	Відділ економічного аналізу та прогнозування

Бабенко Л.М.,

Управління оподаткування юридичних осіб

Письменна Л.М.


	Щомісячно 4 числа; на другий роб. день після здачі декларацій по ПДВ та 

податку на прибуток. 
Щоденно в останні дні місяця 
	Контроль за рівнем виконання та надходження платежів
	

	1.11.
	Проведення аналізу оцінки ефективності роботи ДПІ за узагальнюючим інтегрованим показником.

(План основних питань економічної та контрольної роботи    ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік )
	Структурні підрозділи
	Щомісячно
	Аналіз оцінки ефективності роботи ДПІ
	

	1.1. Організація роботи щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів

	1.1.11.
	Проведення роз’яснювальної роботи з платниками податків  та  забезпечення  100 %  сплати задекларованих поточних платежів.
	Управління оподаткування юридичних осіб

( відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів КМДА
	

	1.1.12.
	Забезпечити повноту та своєчасність надходження податку на додану вартість, акцизного збору, збору на розвиток виноградарства садівництва та хмелярства до бюджету, по платі за землю з юридичних осіб, місцевим податкам і зборам, ресурсним (рентним) і неподатковим платежам, по податку на прибуток, по сплати  частині прибутку державними унітарними підприємствами та об’єднаннями згідно доведених прогнозних показників на ІІІ квартал 2010 року
	Управління оподаткування юридичних осіб 

( відділ адміністрування ПДВ та податку на прибуток, відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих податків і зборів)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Плахотніченко Т.Ф.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу
	Забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів КМДА
	

	1.1.13.
	Забезпечити повноту та своєчасність надходження платежів до місцевого бюджету, згідно доведеного розпису доходів КМДА   на   2010 р. по  єдиному податку з юридичних осіб, платі за торгові патенти.  
	Управління оподаткування юридичних осіб 

( відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом   кварталу
	Забезпечення  виконання розрахункової бази
	

	1.1.14.
	Здійснення контролю за діяльністю малоприбуткових та збиткових підприємств
 (Наказ ДПА у м.Києві від 26.11.04 № 490/ДСК, Наказ ДПА у м.Києві від 04.09.04 № 516/ДСК), зменшення їх кількості та суми збитків. Проведення засідань тимчасової комісії по роботі з керівниками збиткових та малоприбуткових підприємств.
	Управління оподаткування юридичних осіб

(відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.15.
	Застосування штрафних санкцій до платників податків і зборів у разі неподання, несвоєчасного подання або подання в неповному обсязі податкової звітності, складання протоколів про адміністративне правопорушення за несвоєчасну сплату податків і зборів.   
	Управління оподаткування юридичних осіб

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
Плахотніченко Т.Ф.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу
	Забезпечення повноти нарахувань та своєчасності надходжень
	

	1.1.16.
	Проводити аналіз недоїмки та переплати по податку на прибуток, по податку на додану вартість, по платі за землю з юридичних осіб, місцевим податкам і зборам, ресурсним (рентним) і неподатковим платежам.


	Управління оподаткування юридичних осіб

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Плахотніченко Т.Ф.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу
	Забезпечення повноти нарахувань та своєчасності надходжень
	

	1.1.17.
	Перевірка правомірності застосування пільг по земельному податку підприємствами – землекористувачами та перевірка правомірності застосування пільг по місцевим податкам і зборам
	Управління оподаткування юридичних осіб

( відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих, ресурсних (рентних) і неподаткових платежів)

Письменна Л.М.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.18.
	Проведення камеральних перевірок та аналіз податкової звітності по податку на прибуток, по земельному податку з юридичних осіб, орендній платі за земельні ділянки по місцевим податкам і зборам, ресурсним (рентним) і неподатковим платежам.
	Управіння оподаткування юридичних осіб

( відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих, ресурсних (рентних) і неподаткових платежів)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу
	Забезпечення повноти нарахувань
	

	1.1.19.
	Проведення ретельного аналізу та організація попередніх перевірок наданих до ДПІ податкових звітів, особливо тих платників податків, які зменшили свої нарахування у порівнянні з попереднім звітним періодом. 
	Управління оподаткування юридичних осіб

( відділ адміністрування ПДВ, відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.20.
	Забезпечити  перевірки податкової звітності з податку на прибуток в залежності від категорії платника за подвійною системою контролю (наказ ДПА України від 24.12.09 №726, наказ ДПА України від 30.12.09 № 742).

(П.п.1.1.П.1. Протоколу №2  засідання Колегії ДПА у м. Києві  від 31.03.10)    
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Постійно
	Контроль за дотриманням податкового законодавства
	

	1.1.21.
	Організація роботи по виконанню 

вимог наказу ДПА України від 25.12.08 № 761 “Про затвердження Примірного порядку проведення камеральної перевірки та здійснення за справлянням податку на прибуток»
	Управління оподаткування юридичних осіб

(відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.22.
	Проводити ретельний аналіз пільг по податку на додану вартість та  податку на прибуток.
	Управління оподаткування юридичних осіб

(відділ адміністрування ПДВ, відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Контроль за дотриманням податкового законодавства
	

	1.1.23.
	Проведення моніторингу податкових векселів згідно з інформацією електронного журналу обліку податкових векселів.
	Управління оподаткування юридичних осіб

(відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Контроль за дотриманням податкового законодавства
	

	1.1.24.
	Проведення роботи по підготовці матеріалів для юридичного відділу на скасування державної реєстрації по підприємствам, які не звітують більше року.
	Управління оподаткування юридичних осіб

(відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Приведення статистичних даних до фактичної кількості СПД, що приймають участь в економіці країни
	

	1.1.25
	Проведення територіального обстеження району для виявлення нових платників земельного податку та залучення їх до оподаткування.
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування платежів за землекористування, місцевих, ресурсних (рентних) і неподаткових платежів)

Письменна Л.М.

Бабич В.П.
	Протягом кварталу


	Розширення

бази оподаткування
	

	1.1.26.
	Проведення роботи по підвищенню коефіцієнту ефективності ПДВ, податку на прибуток та зростанню податкової віддачі.

(П.п.3.1.П.3. протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у 

м. Києві від   29. 04. 10 № 3)
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ та податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів КМДА
	

	1.1.27.
	Здійснення аналізу:

       обсягів виробництва, реалізації та нарахування сум акцизного збору з алкогольних напоїв, а також щодо сплати акцизного збору з імпортних алкогольних напоїв та обсягів їх ввезення;

       обсягів продажу тютюнових виробів, обчислених за максимальними роздрібними цінами на підакцизні товари (продукцію), які встановлено вітчизняним виробником таких товарів, а також щодо сплати акцизного збору з імпортних тютюнових виробів та обсягів їх ввезення;

       обсягів реалізації (передачі) нафтопродуктів, транспортних засобів, кузовів та нарахування акцизного збору;

       динаміки розрахунків з бюджетом суб‘єктів господарювання – платників акцизного збору.

       інших  платежів з юридичних осіб 

(П.п.2.4.4.1.-П.п.2.4.4.5.П.2.4.4. Плану основних питань економічної та контрольної роботи    ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік) 
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Постійно
	Забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів КМДА
	

	1.1.28.
	Відпрацювання підприємств-мінімізаторів та тих, що декларують податкові зобов’язання на рівні податкового кредиту, які мають значні суми у рядку 26 декларації з ПДВ, зменшують нарахування ПДВ за рахунок «згортання» та залучення їх до сплати податкових зобов’язань.
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.29.
	Відпрацювання підприємств, які надають уточнюючі розрахунки в сторону зменшення податкових зобов’язань та збільшення податкового кредиту. Проведення документальних невиїзних перевірок щодо правомірності включення до податкового кредиту податкових накладних до березня 2008 року.

Вживання заходів щодо припинення практики подання уточнюючих розрахунків на зменшення податкових зобов’язань. 
 (П.п.9.11.П.9. Витягу  з Протоколу № 1виробничої наради керівництва ДПА у м. Києва з керівництвом ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП  від 12 квітня 2010  року).
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.30.
	Відпрацювання СПД, у яких виявлено розбіжності податкових зобов»язань та податкового кредиту в розрізі контрагентів (згідно з підсистемою звірки даних податкового кредиту та податкових зобов»язань по контрагентах) з метою виявлення «податкових ям». Проведення перевірок згідно наказу ДПА України від 18.04.08. № 266.
(П.п.6.7.П.6. протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у

м. Києві від   29. 04. 10   № 3 )
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.31.
	Забезпечити організацію роботи щодо своєчасного та повного вилучення з Реєстру платників ПДВ тих платників, які звітують про відсутність оподатковуваних поставок протягом 12 послідовних податкових місяців та які не подають звітність з цього податку протягом зазначеного періоду.

(П.п.1.5.П.1. Протоколу № 2 засідання Колегії ДПА у м. Києві  від 31.03.10 )    
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Контроль за дотриманням податкового законодавства
	

	1.1.32.
	Організувати проведення перевірок платників податків та вжити дієвих заходів щодо ефективної організації комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість відповідно до вимог Регламенту комплексного відпрацювання сум податкового кредиту з податку на додану вартість, затвердженого наказом  ДПА  України  від  25.01.10 № 34.

(П.п.6.1.П.6. протоколу  розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у м. Києві від   29. 04. 10   № 3 )

(П.п.14.8.П.14. Витягу  з Протоколу № 1виробничої наради керівництва ДПА у м. Києва з керівництвом ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП  від 12.04.10)     
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.33.
	Встановити контроль за рівнем сплачуваності  податків різними категоріями платників у залежності від обсягу оподатковуваних операцій (ВПП), напрямку реалізації продукції, галузі діяльності, приділяти особливу увагу малоприбутковим підприємствам.
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування податку на прибуток)

Письменна Л.М.

Плахотніченко Т.Ф.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.1.34.
	Підвищення рівня проведення контрольно-перевірочної роботи за рахунок донарахувань з ПДВ за результатами камеральних перевірок, застосування штрафних санкцій за несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов'язань та неподання (несвоєчасне подання) декларацій з ПДВ тощо.
(П.п.4.2.4.П.4.Наказу ДПІ у Подільському районі м .Києва від 18.05.10 № 548 «Про підсумки виконання ДПІ у Подільському  р-ні м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році»)

(Наказ ДПА у м. Києві від 11.05.10 № 274 «Про підсумки виконання органами ДПС м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році»

п. 15.4.відповідно.)
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.
	Постійно
	Забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів КМДА
Контроль за дотриманням податкового законодавства


	

	1.1.35.
	Забезпечити безумовне дотримання алгоритму відпрацювання матеріалів перевірок згідно з розділами ІІ та IV наказу ДПА України від 21.05.03 № 233

(П.п.11.1.П.11. Протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у 

м. Києві від 29.04.10  № 3 )
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.

Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.
	Постійно


	Виявлення і своєчасне відпрацювання схем сумнівних фінансових операцій при проведенні перевірок СГД та надання матеріалів до ГВПМ ДПІ у Подільському районі м.Києва
	

	1.1.36.
	При оформленні інформаційних карток по виявлених сумнівних фінансових операціях забезпечити правильність їх заповнення згідно з формою, затвердженою наказом ДПА України від 21.05.03 № 233

(П.п.11.2.П.11. Протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у 

м. Києві від 29.04.10 № 3 )
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В

Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Головний відділ податкової міліції

Дмитрієв І.В.
	Постійно


	Проведення професійно-економічних навчань з питань правильності оформлення інформаційних карток по виявлених сумнівних фінансових операціях за формою, затвердженою наказом ДПА України від 21.05.03 №233
	

	1.1.37.
	Забезпечення виконання планово-нормативної бази та повної мобілізації податку з доходів фізичних осіб до бюджету.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	За рахунок індивідуальної роботи з керівниками та головними бухгалтерами
	

	1.1.38.
	Робота з СПД юридичними особами, які нарощують обсяги виробництва ( реалізації ), проте не нараховують заробітну плату і не перераховують податок з доходів фізичних осіб чи нараховують заробітну в незначних розмірах, та з підприємствами, що  мають заборгованість із виплати заробітної плати.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень 
	

	1.1.39.
	Робота з громадянами, які не подали декларації та не сплатили податки 
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Головіна О.О.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень

Виведення коштів з тіньового сектору економіки
	

	1.1.40.
	Здійснювати контроль за приватними підприємцями, які мінімізують податкові зобов’язання протягом двох і більше податкових періодів.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Стащук Л.Л.
	Протягом кварталу
	Недопущення зменшення надходжень до державного бюджету
	

	1.1.41.
	Аналіз задекларованих до відшкодування сум ПДВ  
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Стащук Л.Л.
	Протягом кварталу
	Недопущення зменшення надходжень до державного бюджету
	

	1.2. Організація та проведення контрольно-перевірочної роботи з питань додержання податкового та валютного законодавства



	1.2.1.
	Проведення перевірок підприємств, установ та організацій з питання правильності обчислення  та своєчасності внесення до бюджету податку з доходів фізичних осіб, згідно плану – графіку перевірок та позапланових згідно ст. 11 Закону України “ Про Державну податкову службу “ від 01.12.90  № 509-ХІІ із змінами і доповненнями.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень до 25 тис.грн. щомісячно
	

	1.2.2.
	Робота з СГ, які нараховують та виплачують заробітну плату у розмірі менше ніж законодавчо встановлений мінімальний рівень заробітної плати.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень на 5 %
	

	1.2.3.
	Контроль за сплатою податків з доходів іноземних та вітчизняних артистів та виконавців, які проводять виступи у кафе, нічних клубах, ресторанах та ін.. закладах культури району
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень 
	

	1.2.4.
	Контроль за сплатою податків з доходів фізичних осіб з сум виграшів суб’єктами господарювання, які проводять діяльність в сфері грального бізнесу.
	Управління оподаткування фізичних осіб
Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Своєчасне та повне надходження сум податків до бюджетів усіх рівнів
	

	1.2.5.
	Перевірки підприємств, установ, організацій та громадян з питання правильності  справляння податку з власників транспортних засобів згідно вимог Закону “ Про податок з власників транспортних засобів та інших самохідних машин та механізмів” із змінами і доповненнями та своєчасності сплати  податку  з власників транспортних засобів згідно вимог Закону.  
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

 Войтенко С.В.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень до2,3 тис.грн. щомісячно
	

	1.2.6.
	Перевірка землекористувачів, землевласників, орендарів з питання своєчасності сплати земельного податку згідно вимог Закону України від 19.09.96 № 378/96- ВР “ Про внесення змін і доповнень до Закону України “ Про плату за Землю “ із змінами і доповненнями.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Войтенко С.В.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень до бюджету
	

	1.2.7.
	Проведення документальних перевірок організацій  згідно плану по справлянню державного мита.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Войтенко С.В.
	Протягом кварталу
	Збільшення надходжень до бюджету
	

	1.2.8.
	Планові виїзні, позапланові виїзні перевірки громадян-суб’єктів підприємницької діяльності згідно Плану графіку перевірок, відшкодування ПДВ, проведення зустрічних перевірок, перевірки згідно заяв СПД про ліквідацію.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Лелюк П.П.
	Протягом кварталу

Згідно плану
	Збільшення надходжень до бюджету, упередження порушення платниками податкового законодавства.
	

	1.2.9.
	Перевірки правильності оподаткування доходів громадян від здачі в найм житла, виявлення та залучення до оподаткування громадян, які ухиляються від сплати податків.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Лелюк П.П.


	Протягом кварталу
	Збільшення надходження до бюджету податку з доходів фізичних осіб за рахунок проведення індивідуальної роботи з громадянами, які здають в найм житло.
	

	1.2.10.
	Нараховувати та оформляти акти згідно законодавства по штрафних санкціях за несвоєчасну сплату податків до бюджетів.

    Виписувати та приймати міри по стягненню штрафів за несвоєчасне подання податкової звітності

   Постійно здійснювати контроль за своєчасною сплатою нарахованих сум.
	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Стащук Л.Л.
	Протягом кварталу
	Своєчасне надходження коштів до бюджету  та виконання планових показників, дотримання платіжної дисципліни платниками
	

	1.2.11.
	Відпрацювання підприємств високого ризику в ході проведення операції «Бюджет»
	Управління оподаткування юридичних осіб

Письменна Л.М.,

Головний відділ податкової міліції

Дмитрієв І.В.,

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В., управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.
	Постійно
	Забезпечення  виконання розрахункової бази
	

	1.2.12.
	Забезпечення підвищення якості проведення документальних перевірок, збору доказової бази та узгодження матеріалів резонансних перевірок з юридичними підрозділами та підрозділами апеляцій з метою збільшення надходжень до Державного бюджету України за результатами контрольно-перевірочної роботи, під час проведення операції «Бюджет».

(П.п.13.2.П.13.Витягу з Протоколу  № 6 апаратної  наради  ДПА у  м. Києві  від  28.04.10)  
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.

Відділ апеляцій

Шепа Н.Є.

Юридичний відділ

Максименко С.П.
	Постійно
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.13.
	Організація та проведення документальних перевірок великих платників податків
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Щоквартально
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.14.
	Формування та затвердження щоквартальних планів-графіків проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.

Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А.

Начальник оподаткування фізичних осіб 

Цвик О.І.
	Щоквартально
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.15.
	Організація проведення перевірок збиткових (малоприбуткових) підприємств.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Щоквартально
	Виведення підприємств зі стану збитковості та збільшення надходжень платежів до бюджетів
	

	1.2.16.
	Організація проведення перевірок суб’єктів господарювання, якими задекларовано значні обсяги залишку рядка 26 декларації з ПДВ.

(П.п.14.6.П.14.Витягу  з Протоколу № 1виробничої наради керівництва ДПА у м. Києва з керівництвом ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП  від 12 квітня 2010  року )          
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Постійно
	Контроль за дотриманням податкового законодавства та своєчасною в повному обсязі сплатою податків до бюджетів
	

	1.2.17.
	Проведення позапланових документальних перевірок  СГД.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Щоквартально
	Контроль за дотриманням податкового законодавства та своєчасною в повному обсязі сплатою податків до бюджетів
	

	1.2.18.
	Проведення документальних перевірок з питань дотримання податкового законодавства.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Щоквартально
	Контроль та запобігання порушень податкового законодавства платниками податків.
	

	1.2.19.
	Проведення документальних перевірок відповідно до вимог р.8 “Порядку обліку платників податків, зборів обов’язкових платежів”, затвердженої Наказом ДПА України № 80 від 19.02.98. щодо платників податків, які подали заяву на ліквідацію за Ф.8-ОПП.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Щоквартально
	Контроль та запобігання порушень податкового законодавства платниками податків.
	

	1.2.20.
	Зменшення сум недоїмки перед бюджетом, що виникла по актах перевірок.
	Управління податкового контролю юридичних осіб,

Шкребко Т.В.

Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

Стрелецька О.В.
	Протягом кварталу
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.21.
	Забезпечити відпрацювання нетипових та сумнівних експортних операцій.
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу


	Контроль та запобігання порушень податкового законодавства платниками податків
	

	1.2.22.
	 Забезпечення виконання  вимог контрольних завдань ДПА у м. Києві від 04.03.08 №2866/7/23-908, від 07.03.08 №3178/7/23-908 «Про відпрацювання адрес масової реєстрації платників податків»
	Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.


	Протягом кварталу


	Контроль та запобігання порушень податкового законодавства платниками податків
	

	1.2.23.
	Проведення аналізу фінансової та податкової звітності, визначення рівня сплати фінансовими установами податку на прибуток та надання відповідних пропозицій керівництву ДПА у м. Києві.
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А.
	Щоквартально
	Підвищення якості оформлення матеріалів перевірок, збільшення донарахувань по результатам КПР,покращення результативності перевірок
	

	1.2.24.
	Організація і проведення перевірок банківських та фінансово-кредитних  установ, представництв нерезидентів, суб’єктів ЗЕД
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А.
	Протягом кварталу
	Донарахування сум до бюджетів
	

	1.2.25.
	Проведення позапланових виїзних перевірок з питань дотримання вимог валютного законодавства України згідно повідомлень уповноважених банків
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД ( відділ контролю за операціями у сфері ЗЕД)

Стрелецька О.В.

Артющенко Н.М.
	Протягом кварталу
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.26.
	Забезпечити вжиття заходів щодо упередження мінімізації податкових зобов`язань страховими компаніями .

(П.п.5.2.П.2. Протоколу №10 від 28.04.10 апаратної наради ДПІ у Подільському районі м. Києва)
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А
	Постійно


	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.27.
	Вжиття заходів, спрямованих на збільшення показників рівня узгодження донарахованих сум пені за порушення термінів розрахунків у сфері ЗЕД, за невиконання зобов’язань та штрафних санкцій за порушення вимог валютного законодавства і їх надходження до  бюджету
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД ( відділ контролю за операціями у сфері ЗЕД)

Стрелецька О.В.

Артющенко Н.М.
	Протягом кварталу
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.2.28.
	Вжиття дієвих заходів, спрямованих на збільшення показників рівня узгодження донарахованих сум та їх надходження до бюджету за результатами  перевірок фінансових установ
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А.


	Протягом кварталу
	Забезпечення додаткових надходжень до бюджету
	

	1.3. Організація роботи з погашення податкового боргу



	1.3.1.
	Виконання організаційних заходів щодо забезпечення завдань з  погашення податкового боргу  до Зведеного бюджету  та надходження  коштів у рахунок  скорочення податкового боргу до Державного бюджету


	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Попова Л.М.
	Протягом кварталу
	Скорочення  податкового боргу та забезпечення надходжень до Державного бюджету
	

	1.3.2.
	Здійснення організаційних заходів щодо забезпечення виконання показників розрахункової бази надходжень та контролю за станом організації збереження і реалізації безхазяйного майна
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Зелінський В.О.
	Протягом кварталу


	Наповнення бюджету в рахунок погашення податкового боргу


	

	1.3.3.
	Здійснення аналізу надходжень в рахунок погашення  податкового боргу в розрізі платежів, видів економічної діяльності, платників податків. Підготовка відповідних аналітичних матеріалів ДПА у м. Києві, керівництву  на апаратні і оперативні наради.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Попова Л.М.

Лященко Н.І.
	Протягом кварталу
	Скорочення  податкового боргу та забезпечення надходжень до Державного бюджету
	

	1.3.4.
	Відпрацювання підприємств-боржників, які не мають майна, що підлягає відчуженню в порядку визначеному законом, з метою визначення можливості використання їх дебіторської заборгованості та проведення необхідної роз’яснювальної роботи з керівниками таких підприємств щодо продажу дебіторської заборгованості за механізмом, визначеним наказом ДПА України від 19.09.03 № 439.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Попова Л.М.
	Протягом кварталу
	Скорочення  податкового боргу та забезпечення надходжень до Державного бюджету
	  

	1.3.5.
	Розгляд пропозицій підприємств і організацій, органів державної податкової служби щодо розстрочення сплати податкових зобов’язань та підготовка відповідних рішень згідно з вимогами Закону України від 21 грудня 2000 року №2181-ІІІ “Про порядок погашення зобов’язань платників податків перед бюджетами та державними цільовими фондами”. Здійснення контролю за виконанням умов договорів розстрочення.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Начальники відділів
	Протягом кварталу
	Забезпечення надходжень до Державного бюджету
	

	1.3.6.
	Проведення інвентаризації податкового боргу „відсутніх” боржників, а також боржників, які не надають податкової звітності  протягом року, та забезпечити підготовку матеріалів для передачі  позовів  до господарських судів щодо визнання таких платників банкрутами та їх ліквідації у порядку, передбаченому статтею 52 Закону України „Про відновлення платоспроможності боржника або визнання його банкрутом”.
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Начальники відділів
	Протягом кварталу
	Скорочення податкового боргу  
	

	1.3.7.
	Вжиття заходів щодо протидії умисному банкрутству суб’єктів господарювання як одному із шляхів приховування мінімізації;

(П.п.9.4.П.9.Витягу  з Протоколу № 1виробничої наради керівництва ДПА у м. Києва з керівництвом ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП  від 12 квітня 2010  року)  
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Попова Л.М.


	Постійно


	Скорочення    податкового боргу за

рахунок списання безнадійного боргу


	

	1.3.8.
	Робота по ліквідації податкового боргу по  податку з доходів фізичних осіб.


	Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Зикова Г.І.
	Протягом кварталу
	Погашення податкового боргу, за рахунок індивідуальної роботи з керівниками та головними бухгалтерами
	

	1.3.9.
	Організувати спільну роботу підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань, адміністрування податків, юридичних, обліку та звітності, а також податкової міліції з упередження виникнення нових боржників та забезпечення добровільного погашення підприємствами податкового боргу.

 (П.п.8.1.П.8. протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у м. Києві від   29. 04. 10   № 3 )
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.

Управління оподаткування юридичних осіб

Письменна Л.М.

Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Головний відділ податкової міліції Дмитрієв І.В.
	Протягом кварталу
	Розширення бази оподаткування
	

	1.3.10.
	Здійснення оперативних заходів спрямованих на скорочення податкового боргу, виявлення фактів незаконного відчуження майна яке знаходилось в податковій заставі.
	Головний відділ податкової міліції 

( відділ оперативних заходів зі скорочення податкового боргу)

Дмитрієв І.В.

Підліснюк О.Б.
	Протягом кварталу
	Забезпечення надходжень коштів до бюджету за результатами проведених заходів по скороченню податкового боргу
	

	1.3.11.
	Проведення заходів направлених на виявлення безхазяйного майна та передача його на облік ДПІ
	Головний відділ податкової міліції

(відділ ОЗСПБ та БНОПТ)

Дмитрієв І.В.

Підліснюк О.Б.
	Протягом кварталу
	Виявлення та передача на облік ДПІ у Подільському районі м. Києва безхозяйного майна що в подальшому забезпечить надходження коштів до бюджету


	

	1.4. Організація роботи щодо контролю за відшкодуванням ПДВ



	1.4.1.
	Забезпечити безумовне виконання вимог наказу ДПА України від 18.08.05. №350 щодо проведення перевірок сум бюджетного відшкодування ПДВ, заявленого платником після 01.07.05.
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.
	Протягом кварталу
	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ 
	

	1.4.2.
	Аналіз та контроль за виконанням завдань із забезпеченням відшкодування ПДВ, дотримання вимог чинного законодавства, забезпечення своєчасності відшкодування податку на додану вартість з бюджету.
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.
	Протягом кварталу
	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ
	

	1.4.3.
	Організація роботи та здійснення  перевірок з питань достовірності нарахування сум бюджетного відшкодування з ПДВ.


	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.
	Протягом кварталу
	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ
	

	1.4.4.
	Інформаційна та аналітична робота з відшкодування ПДВ, координація роботи з цього питання з відповідними підрозділами. 


	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.
	Протягом кварталу


	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ
	

	1.4.5.
	Забезпечення проведення щоденного моніторингу стану виконання завдань, визначених наказом ДПА України від 11.10.06 №610  щодо досягнення нормативу  граничних рівнів результативності контрольно-перевірочної роботи, граничних сум із скорочення невідшкодованих сум ПДВ по деклараціях, поданих після 01.07.05
 - прискорити проведення перевірок декларацій з заявленими до відшкодування сумами ПДВ. 

   -  вжити  заходи щодо скорочення невідшкодованих в законодавчо встановлений термін сум ПДВ.
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.
	Протягом кварталу

(щоденно)
	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ
	

	1.4.6.
	Здійснення розрахунків щодо очікуваних сум надходжень платежів у розрізі галузей економіки, бюджетного відшкодування ПДВ, великих платників податків та, у разі виникнення ризиків виконання встановлених завдань, надання пропозицій керівництву  щодо шляхів їх усунення.

(План основних питань економічної та контрольної роботи    ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік )
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.

Управління оподаткування фізичних осіб

Цвик О.І.

Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
Чорноморець С.В.
	Протягом кварталу
	Контроль за рівнем виконання та надходження платежів
	

	1.4.7.
	У разі встановлення при перевірках випадків безпідставного заниження сум бюджетного відшкодування забезпечити складання актів перевірок та податкових повідомлень-рішень за формовою В2 на збільшення бюджетного відшкодування з ПДВ.

(П.п.1.3.П.1.Протоколу виробничої наради першого заступника голови  Гуцала А.В. із заступниками  голови та керівниками структурних підрозділів ДПА у м. Києві  від 14 травня 2010 року)
	Відділ контролю за відшкодуванням податку на додану вартість

Печерська О.М.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу
	Упередження безпідставно заявлених сум відшкодування ПДВ
	

	1.4.8.
	Здійснити заходи щодо зменшення на 40 % залишку невідшкодованого ПДВ та на 80 % залишку некомпенсованого податкового кредиту (рядок 26 декларації з ПДВ).

(П.п.9.3.П.9. Витягу  з Протоколу № 1 виробничої наради керівництва ДПА у м. Києва з керівництвом ДПІ у районах та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП  від 12.01.10)   
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.

Закревська-Горшкова О.В.


	Постійно
	Розширення бази оподаткування
	

	2.  Забезпечення виконання законодавства, доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії  України і ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень ДПА у м. Києві

	2.1.
	Забезпечення своєчасного та у повному обсязі виконання   актів законодавства, доручень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, звернень і запитів народних депутатів України та інших завдань, визначених наказами і розпорядженнями керівництва ДПА України та ДПА у м. Києві, ДПІ у Подільському р-ні м. Києва
	Структурні підрозділи
	Протягом кварталу
	Підвищення ефективності роботи
	

	2.2.
	Розробка та затвердження плану роботи ДПІ. Підготовка звіту про його виконання.

(План основних питань економічної та контрольної роботи    ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік )
	Організаційно-розпорядчий відділ, 

структурні підрозділи
	Протягом кварталу
	Підвищення ефективності роботи
	

	2.3.
	Підготовка та проведення апаратних нарад у Начальника інспекції з питань основної діяльності ДПІ.
	Організаційно-розпорядчий відділ

Єсаулова І.І.
	Протягом кварталу (щотижня)
	Підвищення ефективності роботи
	

	2.4.
	Організація системного контролю за виконанням  розпорядчих документів ДПА у м.Києві та ДПІ. 
	Організаційно-розпорядчий відділ

Єсаулова І.І.
	Протягом кварталу

(постійно)
	Підвищення ефективності роботи
	

	2.5.
	Реєстрація та розгляд первинних скарг (заяв) платників податків на рішення ДПІ, приєднання первинних документів до АІС «Скарги».
	Відділ апеляцій

Шепа Н.Є.

Співробітники відділу
	Постійно (Щомісячно)
	Вдосконалення роботи відділу, підвищення рівня інформаційного забезпечення відділу
	

	2.6.
	Здійснення аналізу роботи щодо результатів розгляду первинних скарг (заяв) платників податків за підсумками роботи  
	Відділ апеляцій

Шепа Н.Є.


	Постійно

(Щомісячно)
	Зменшення кількості надходження обгрунтованих скарг платників податків
	

	2.7.
	Виконання розпорядження ДПА у м. Києві від 18.02.08 № 33-р «Про вжиття додаткових заходів по усуненню наявних порушень та забезпеченню своєчасного розгляду скарг платників податків», а саме:

 - надання аналізу по скасованих повідомленнях – рішеннях (п. 3.2);

 - надання звітів про вжиті заходи щодо поліпшення роботи з розгляду скарг платників податків (п. 3.3);    

- забезпечення своєчасного і відповідного до вимог законодавства розгляду скарг (апеляцій) платників податків на рішення органів державної податкової служби (п. 3.1).
	Відділ апеляцій

Шепа Н.Є.

Співробітники відділу
	Постійно

(Щомісячно)
	Вдосконалення роботи відділу, підвищення рівня інформаційного забезпечення відділу
	

	2.8.
	Розробка прикладного програмного забезпечення (на виконання термінових завдань) існуючих інформаційних баз даних АІС "Податки" (без зміни їх структури) для формування довідкової інформації для підрозділів за їх запитами.


	Управління інформатизації процесів оподаткування

Лазаренко Н.І.


	Протягом кварталу
	Підвищення ефективності роботи
	

	2.9.
	Впровадження в дослідну  або промислову експлуатацію нових АРМів та АІС районного рівня.


	Управління інформатизації процесів оподаткування

Лазаренко Н.І.


	Протягом кварталу


	Підвищення ефективності роботи
	

	2.10.
	Облік юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 
	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

співробітники управління
	Протягом кварталу
	Забезпечення повного обліку платників податків для наповнення та удосконалення єдиної системи адміністрування ДПІ оперативного обліку податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів.
	

	2.11.
	Забезпечення здійснення належного контролю за організацією роботи підрозділів, задіяних у процедурі зняття з обліку, з метою своєчасного призначення та проведення перевірок платників податків, що перебувають в процесі припинення, для подальшого зняття їх з обліку.

(П.8. Наказу ДПІ у Подільському районі м .Києва від 18.05.10 № 548 «Про підсумки виконання ДПІ у Подільському  р-ні м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році»)

(Наказ ДПА у м. Києві від 11.05.10 № 274 «Про підсумки виконання органами ДПС м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році» п.17.2.відповідно.)


	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу
	Достовірність даних щодо податкового обліку
	

	2.12.
	Реєстрація фізичних осіб – платників податків у Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та інших обов’язкових платежів.
	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

співробітники управління
	Протягом кварталу
	Забезпечення повного обліку платників податків для наповнення та удосконалення єдиної вистеми адміністрування ДПІ оперативного обліку податків і зборів (обов`язкових платежів) до бюджетів.
	

	2.13.
	Організація роботи щодо виправлення помилок в Єдиному банку даних про платників податків (стосовно платників, у яких недійсні ідентифікаційні номери керівників та бухгалтерів) і Реєстрі фізичних осіб – платників податків – самозайнятих осіб районного рівня (стосовно фізичних осіб-підприємців, що перебувають на обліку з невірними або недійсними ідентифікаційними номерами), які в подальшому впливають на критерії оцінки ведення Реєстру платників ПДВ, Єдиного банку даних про платників податків – юридичних осіб, Реєстру фізичних осіб – платників податків – самозайнятих осіб.

(П.п.15.1.2.П.15. Наказу ДПІ у Подільському районі м .Києва від 18.05.10 № 548 «Про підсумки виконання ДПІ у Подільському  р-ні м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році») 

(Наказ ДПА у м. Києві від 11.05.10 № 274 «Про підсумки виконання органами ДПС м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році» п.26.1., п.26.2.відповідно.)
	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

Цвіркун О.С.
	Протягом кварталу
	Забезпечення повноти та достовірності відповідної інформації
	

	2.14.
	Виконання вимог листа ДПА України 35382/7/29-1017 від 20.03.08 щодо використання АІС «Оголошення про банкрутство» та опрацювання отриманих відомостей з ДПА України відповідно до Регламенту формування та використання АІС «Оголошення про банкрутство».
	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

співробітники управління
	Протягом кварталу

(щоденно)
	Забезпечення достовірності та повноти обліку
	

	2.15.
	Ведення на належному рівні Реєстру платників податку на додану вартість, Єдиного банку даних про платників податків – юридичних осіб, Реєстру фізичних осіб – платників податків – самозайнятих осіб, Державного реєстру фізичних осіб – платників податків та інших обов`язкових платежів, відомостей щодо виконання завдань з питань обліку проблемних категорій платників податків.
	Управління реєстрації та обліку платників податків

Сахно Л.М.

співробітники управління
	Протягом кварталу

(постійно)
	Забезпечення достовірності  реєстраційних та облікових даних платників податків, відповідно  до вимог, передбачених відповідними нормативними та законодавчими актами.
	

	2.16.
	Зведення та передача до ДПА у м.Києві звіту за ф.2ПТ “Про результати контрольної роботи” по ДПІ у Подільському р-ні м. Києва
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Роенко Н.І.

Педченко Н.М.
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Забезпечення достовірності надходжень, нарахувань, переплат, донарахувань, величини податкової заборгованості  в розрізі податків та платежів до місцевого і державного бюджету усіх  рівнів. 

(Розпорядження ДПАУ від 06.07.2000р. № 276-р, Наказ ДПАУ від 06.06.01 №226)
	

	2.17.
	Зведення та передача до ДПА у м.Києві звіту за ф.2-ПТК “Про результати контрольної роботи структурних підрозділів ДПІ у Подільському р-ні
 м. Києва”
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Роенко Н.І.

Педченко Н.М.
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Забезпечення достовірності надходжень, нарахувань, переплат, донарахувань, величини податкової заборгованості  в розрізі податків та платежів до місцевого і державного бюджету усіх  рівнів. (Розпорядження ДПАУ від 06.07.2000р. № 276-р, Наказ ДПАУ від 06.06.01 №226)
	

	2.18.
	Формування звітності на підставі зведених показників  АІС «Галузь».

«Про складові суми переплат податків ,зборів (обов'язкових платежів)у розрізі районів за платежами ,що надійшли до:

· зведеного бюджету;

· державного бюджету.

Про складові суми переплат податків ,зборів (обов'язкових платежів)у розрізі податків ,що надійшли до:

· зведеного бюджету;

· державного бюджету.
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Роенко Н.І.
	Протягом кварталу

(щоденно)
	Забезпечення достовірності надходжень (Розпорядження ДПАУ від 01.12.05

 № 258-р)
	

	2.19.
	Зведення та передача до ДПА України  за  ф.2-ПТС “Про фактичні надходження по донарахованих сумах до бюджету за результатами контрольної роботи  ДПІ у Подільському р-ні м. Києва”
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Роєнко Н.І.
	Два рази на місяць
	Забезпечення достовірності надходжень (Розпорядження ДПАУ від 21.03.01 

№ 82-р, Наказ ДПАУ від 06.06.01

 № 226)
	

	2.20.
	 Формування звіту за  ф.1-ПО «Про суми , надходжень податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів та державних цільових фондів».
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Перевозник А.В.
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Забезпечення достовірності надходжень

(Наказ ДПАУ від 05.05.03 № 204)
	

	2.21.
	 Формування звіту ф.1-П6  «Про суми  податкового боргу  за податковими зобов'язаннями  податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів та державних цільових фондів».
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Перевозник А.В.
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Забезпечення достовірності надходжень

(Наказ ДПАУ від 05.05.03 № 204)
	

	2.22.
	Формування звіту за ф.1-П8 «Про суми переплати податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів та державних цільових фондів».
	Управління обліку та звітності

Кабанова Н.О.

Перевозник А.В.
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Забезпечення достовірності надходжень

(Наказ ДПАУ від 05.05.03 № 204)
	

	2.23.
	Формування інформації щодо стану адміністрування податків “маячків”
	Управління  обліку та звітності, структурні підрозділи

Кабанова Н.О.

Роєнко Н.І.
	Протягом кварталу (щоденно)
	Підвищення ефективності роботи
	

	3. Організація діяльності юридичної служби

	3.1.
	Аналіз проведення роботи щодо розгляду в судах актуальних і резонансних справ та  надання  відповідної інформації  до ДПА у м. Києві
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Циганкова В.О.

Шевченко О.О.
	Протягом кварталу

(постійно, по мірі надходження)
	Виконання періодичних та разових  контрольних  завдань ДПА у м. Києві
	

	3.2.
	Опрацювання та направлення судових рішень до ДПА у м. Києві, що прийняті на користь ДПІ 

(План основних питань економічної та контрольної роботи ДПІ у Подільському районі м.Києва на 2010 рік ) 
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Циганкова В.О.

Шевченко О.О.
	Щомісячно
	При надходженні судових рішень щомісячно виконується контрольне завдання ДПА у м. Києві від 11.04.07

 № 2658/7/10-20.
	

	3.3.
	Проведення моніторингу справ про банкрутство боржників за процедурами судового провадження
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Шевченко О.О.
	Протягом кварталу
	Проведення аналізу  стану  розгляду господарським  судом справ про банкрутство боржників з метою формування та надання на виконання контрольних завдань ДПА у м. Києві, ДПА України, протокольних  доручень керівництва ДПІ  у Подільському р-ні                  

 м. Києва  відповідної інформації, та  з метою визначення  певних заходів вжиття яких необхідне  для правильного і оперативного вирішення справ у господарських судах


	

	3.4.
	Забезпечити участь у засіданні судів різних інстанцій щодо оскарження рішень ДПІ у Подільському районі м. Києва
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Циганкова В.О.

Шевченко О.О.
	Протягом кварталу
	Постійне  дотримання  працівниками юридичного відділу вимог  наказу ДПА України від 22.02.08.

 № 106, Положення про юридичний відділ ДПІ у Подільському р-ні                     м. Києва,  щодо  належного представництва інтересів податкової інспекції у судах всіх інстанції
	

	3.5.
	Посилення взаємодії з господарськими судами щодо прискорення розгляду справ про банкрутство підприємств, у яких відсутні активи, для визнання їх податкового боргу безнадійним та подальшого його списання
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Шевченко О.О.
	В разі необхідності
	Направлення  запитів  до  господарського  суду та  арбітражних  керуючих  з проханнями  надати  інформацію про  стан  розгляду  справ про  банкрутство. Подання до  господарського  суду клопотань з проханням зобов’язати  банківські установи надати інформацію про залишок на рахунках боржників
	

	3.6.
	Здійснення претензійно-позовної роботи з метою забезпечення надходжень у рахунок погашення податкового боргу за рахунок реалізації активів боржників або визнання боржників банкрутами в судовому порядку
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Шевченко О.О.
	При надходженні матеріалів від структурних підрозділів
	Перевірка  наданих  структурними  підрозділами  матеріалів  і  подання  до  судів  позовних заяв про стягнення заборгованості за рахунок активів платника податків та заяв про визнання боржників банкрутами. Пред’явлення претензій до боржників в  досудовому порядку
	

	3.7.
	Поліпшити організацію взаємодії  структурних підрозділів щодо формування доказової бази з руйнування схем ухилень від оподаткування, припинення протиправної діяльності СГД та встановлення фактів існування нікчемних правочинів з метою звернення до суду з позовами про стягнення коштів, отриманих за такими правочинами.

(П.п.3.6.П.3.Протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у 

м. Києві від   29.04.10  № 3 ) 
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Циганкова В.О.

Шевченко О.О.
	Постійно


	Постійне дотримання  працівниками юридичного відділу вимог  наказу ДПА України від 22.02.2008 р., за № 106 із змінами та доповненнями, Положення про юридичний відділ ДПІ у Подільському р-ні  м. Києва, щодо належного представництва інтересів податкової інспекції у судах всіх інстанції
	

	3.8.
	Підтримка в актуальному стані інформації щодо позитивного досвіду розгляду в судах  справ  за  участю ДПІ у Подільському р-ні    м. Києва, що знаходиться в АІС «Судові справи», «Облік позовів та скарг»
	Юридичний відділ

Максименко С.П.

Циганкова В.О.

Шевченко О.О.
	Протягом кварталу
	Занесення  інформації згідно встановленої форми
	

	4. Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів по виявленню схем ухилень від оподаткування, а також розкриттю та упередженню злочинів у сфері  оподаткування



	4.1.
	Проведення оперативно-розшукових заходів, направлених на викриття злочинів резонансного характеру серед платників податків та підприємств пріоритетних сфер економіки
	Головний відділ податкової міліції

Дмитрієв І.В.

Начальники відділів
	Протягом кварталу
	Викриття злочинів та порушення по них кримінальних справ за ст. 212 КК України
	

	4.2.
	Забезпечення участі в проведенні комплексної цільової операції “Фірма”. 
	Головний відділ податкової міліції 

( відділення боротьби з фіктивними суб’єктами підприємницької діяльності)

Дмитрієв І.В.

Скорина Є.І.
	Протягом кварталу
	Викриття та припинення діяльності фіктивних суб”єктів підриємницької діяльності, які перебувають на обліку ДПІ у Подільському районі м.Києва
	

	4.3.
	Здійснення заходів щодо виявлення резонансних злочинів у сфері оподаткування (в першу чергу з сумами збитків понад 1 млн. грн.), здійснення оперативного супроводження порушених щодо них кримінальних справ та відшкодування завданих державі збитків 
	Головний відділ податкової міліції

Дмиттрієв І.В.

Начальники відділів
	Протягом кварталу
	Викриття резонансних злочинів, забезпечення відшкодування збитків нанесених державі у повному обсязі тобто надходження коштів до бюджету.
	

	4.4.
	Проведення оперативно-розшукових заходів відносно суб’єктів господарювання, які мінімізують свої податкові зобов’язання шляхом використання схем ухилення від оподаткування.
	Головний відділ податкової міліції 

( оперативний відділ)

Дмитрієв І.В.

Рабчук В.О.
	Протягом кварталу
	Припинення схем ухилення від оподаткування серед підприємств, які мінімізують свої податкові зобов’язання, викриття злочинів у зазначеній сфері
	

	4.5.
	Здійснення підрозділами податкового контролю юридичних осіб та податкової міліції контрольно-перевірочних і розшукових заходів з усунення розбіжностей податкових зобов’язань та податкового кредиту. 

(П.п.3.3.П.3.Протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у м. Києві від   29.04.10 № 3 )
	Головний відділ податкової міліції

( оперативний відділ)

Дмитрієв І.В.

Рабчук В.О.

Управління податкового контролю юридичних осіб

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу

(постійно)
	Припинення схем ухилення від оподаткування, викриття злочинів у зазначеній сфері
	

	5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1.
	Забезпечення проведення комплексу оперативних заходів щодо розшуку, документуванню та припиненню злочинної діяльності осіб причетних до функціонування «податкових ям»


	Головний відділ податкової міліції 

( відділ протидії незаконному відшкодуванню ПДВ)

Дмитрієв І.В.

Ковтуненко В.Є.
	Протягом кварталу
	Запобігання та протидії використання механізму бюджетного відшкодування сум ПДВ, мінімізації податкових зобов’язань, забезпечення надходжень коштів до бюджету
	

	5.2.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності фіктивних фірм, «конвертацій них» центрів, що здійснюють операції з легалізації коштів злочинного походження.
	Головний відділ податкової міліції 

( відділ протидії незаконному відшкодуванню ПДВ)

Дмитрієв І.В.

Ковтуненко В.Є.
	Протягом кварталу
	Запобігання та протидії використання механізму бюджетного відшкодування сум ПДВ, мінімізації податкових зобов’язань, забезпечення надходжень коштів до бюджету
	

	5.3.
	Розслідування кримінальних справ про злочини, підслідні  слідчим податкової міліції, та забезпечення відшкодування державі збитків, завданих злочинами, а також виявлення причин і умов, що сприяють вчиненню злочинів та вжиття заходів щодо їх усунення.
	Головний відділ податкової міліції (слідчий відділ)

Дмитрієв І.В.

Довбаш Р.С.


	Протягом кварталу
	Викриття злочинів, забезпечення відшкодування збитків нанесених державі у повному обсязі – надходження до бюджету, направлення кримінальних справ до суду.
	

	5.4.
	На виконання вимог Наказу ДПАУ № 355 надавати до початку перевірок до управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом наявну інформацію. Враховувати пропозиції щодо участі працівників даного управління у перевірках.
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД

(відділ перевірок фінансових установ)

Стрелецька О.В.

Балабанова І.А.
	Протягом кварталу
	Використання в контрольно-перевірочній роботі
	

	6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1.
	Взяття на облік ліцензій на роздрібну торгівлю алкогольними напоями та тютюновими виробами.
	Управління оподаткування юридичних осіб (відділ адміністрування ПДВ)

Письменна Л.М.
	Протягом кварталу
	Контроль за дотриманням податкового законодавства
	

	6.2.
	Здійснення контролю за своєчасністю перерахування до бюджету платежів суб’єктів господарювання за отримані ліцензії на право здійснення оптової торгівлі спиртом, оптової та роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами
	Управління оподаткування юридичних осіб 

Письменна Л.М. 
	Протягом кварталу
	Контроль 

за надходженням платежів
	

	6.3.
	Забезпечення чергування представників ДПІ на складах підприємств, які виготовляють лікеро-горілчані вироби
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань

Черноморець С.В.
	Протягом кварталу
	Контроль 

за надходженням платежів
	

	6.4.
	Під час проведення планових та позапланових перевірок підприємств, що виробляють спирт та лікеро-горілчані вироби, в актах перевірок обов’язково відображати дотримання норм витрат електроенергії, газу, води.
	Управління податкового контролю юридичних осіб 

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу
	Контроль

за надходженням платежів
	

	6.5.
	Проведення зустрічних перевірок контрагентів, які забезпечують підприємства спиртової та лікеро-горілчаної галузі сировиною, поліграфічною продукцією, тарою тощо.
	Управління податкового контролю юридичних осіб 

Шкребко Т.В.
	Протягом кварталу
	Контроль

за надходженням платежів
	

	6.6.
	Забезпечення участі в проведенні комплексної цільової операції “Акциз”. 
	Головний відділ податкової міліції 

( відділення боротьби з незаконним обігом підакцизних товарів)

Дмитрієв І.В.

Іщук М.О.
	Протягом кварталу
	Виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв, протидія їх підпільному виробництву, вилучення незаконно вироблених марок акцизного збору та контрафактної продукції.
	

	6.7.
	Проведення роботи щодо боротьби з незаконним обігом підакцизних товарів, виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв , протидія їх незаконному виробництву.
	Головний відділ податкової міліції 

( відділення боротьби з незаконним обігом підакцизних товарів)

Дмитрієв І.В.

Іщук М.О.
	Протягом кварталу
	Виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв, протидія їх підпільному виробництву, вилучення незаконно вироблених марок акцизного збору та контрафактної продукції.
	

	7. Організація роботи щодо запобіганню проявів корупції

	7.1.


	Проводити упереджувально - профілактичні заходи, пов’язані з корупційними діями у сфері службової діяльності.
	Відділ персоналу 

Куценко С.В.
	Протягом кварталу
	Профілактичні заходи,  пов’язані з корупційними діями у сфері службової діяльності.
	

	7.2.
	При прийнятті на посаду ознайомлювати з Кодексом професійної етики працівника  Державної податкової служби України, мірами кримінальної відповідальності.
	Відділ персоналу 

Куценко С.В.
	Протягом кварталу
	Профілактичні заходи,  пов’язані з корупційними діями у сфері службової діяльності.
	

	7.3.
	Забезпечити дотримання вимог Закону України від 11.06.09 №1506-VI  «Про засади запобігання та протидії корупції»
	Відділ персоналу 

Куценко С.В.

Структурні підрозділи
	Протягом кварталу
	Профілактичні заходи,  пов’язані з корупційними діями у сфері службової діяльності.
	

	8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	8.1.
	Організація, координація та забезпечення роботи громадської приймальні
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу (згідно графіку особистого прийому)
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві
	

	8.2.
	Проведення семінарів, практикумів (тренінгів) з питань оподаткування з:

 -приватними підприємцями 

 -юридичними особами
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу

(згідно графіку)
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві

Провести 11

семінарів , у тому

числі з:

3 – з фізичними особами-СПД;

2 – з юридичними особами;

6 – практикумів (тренінгів)
	

	8.3.
	Випуск та розміщення власної друкованої продукції.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу

(щомісячно)
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві,

випустити  друкованої продукції:

40/7500
	

	8.4.
	Проведення “круглих столів”. 


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

Спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, провести 3 ”круглі столи” 
	

	8.5.
	Проведення сеансів телефонного зв"язку "гаряча лінія" з питань основної діяльності та податкового законодавства


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, провести  9 ”гарячих ліній”
	

	8.6.
	Проведення тематичних зустрічей на підприємствах, організаціях, установах.
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, провести  3 зустрічі
	

	8.7.
	Проведення прес-конференцій та брифінгів
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

Спеціалісти відділу
	Протягом кварталу

(згідно графіку)
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві

Провести 

3 брифінги

1 прес-конференцію
	

	8.8.
	Періодичне надання публічних відповідей на звернення громадян через ЗМІ
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, 

преса – 10,  веб-сайт - 20
	

	8.9.
	Проведення масово- роз’яснювальної роботи  з питань застосування податкового законодавства за допомогою засобів масової інформації (преса, радіо, телебачення, веб-сайти):

- активізувати масово-роз’яснювальну роботу, спрямовану на інформування суспільства в друкованих ЗМІ, на радіо та телебаченні щодо переваг статусу великого платника податків, а також першочергове надання роз’яснень за запитами платників цієї категорії на виконання вимог наказу ДПА України від 31.03.10 №209;

- з метою інформування громадськості щодо мети, завдань і результатів проведення операції „Бюджет” посилити роботу щодо організації та проведення брифінгів, прес-конференцій, “круглих столів”, теле- і радіорепортажів на вказану тему

(П.п.п.4.4.7.-4.4.8.Наказу ДПІ у Подільському районі м .Києва від 18.05.10 № 548 «Про підсумки виконання ДПІ у Подільському  р-ні м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році») 

(Наказ ДПА у м. Києві від 11.05.10 № 274 «Про підсумки виконання органами ДПС м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році» п.16.2.,п.16.1 відповідно ).
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, здійснити  :

преса – 20

Веб-сайти -40

виступів по радіо – 20

телебачення -1 
	

	8.10.
	Інформування громадськості про діяльність органів ДПС через ЗМІ:

- проведення якісної підготовки і своєчасного надання до ДПА у м. Києві матеріалів стосовно резонансних справ щодо викриття порушень податкового законодавства з метою подальшого їх розміщення у центральних ЗМІ;

- наповнення всіх нових рубрик веб-сайту ДПА у м. Києві, рубрики “Новини від ДПА у м. Києві” і надання відповідної інформації для подальшого розміщення на веб-сайті ДПА України;

(П.п.п.4.4.5.-4.4.6.Наказу ДПІ у Подільському районі м .Києва від 18.05.10 № 548 «Про підсумки виконання ДПІ у Подільському  р-ні м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році») 

(Наказ ДПА у м. Києві від 11.05.10 № 274 «Про підсумки виконання органами ДПС м. Києва бюджетних призначень у І кварталі 2010 року та заходи із забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів у 2010 році» п.15.7.4.,п.15.8 відповідно ).
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, здійснити  :

преса – 10

Мережа Інтернет -30

виступів по радіо – 10

телебачення -1
	

	8.11.
	Проведення заходів з громадськими організаціями, спрямованими на підвищення іміджу органів ДПС
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, здійснити  :

Провести 

3 зустрічі

1 засідання 

Громадської Ради
	

	8.12.
	Проведення зустрічей з редакторами та журналістами
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу
	Формування податкової культури платників податків та своєчасне інформування платників щодо змін в законодавстві, здійснити  :

Провести 

3 зустрічі
	

	8.13.
	Проведення індивідуальної роз’яснювальної роботи з платниками податків
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Щоденно
	Надати консультацій:

Усних – 1000

По телефону – 1000

Розглянути письмових запитів платників – 20.
	

	8.14.
	Проведення тематичних семінарів з питань розгляду звернень громадян з працівниками інспекції 
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

спеціалісти відділу
	Протягом кварталу 
	Провести 3 семінари
	

	8.15.
	Забезпечити безумовне виконання вимог наказу ДПА у м. Києві від 16.07.08 № 421 “Про забезпечення виконання вимог Інструкції про порядок розгляду   звернень   та   особистого   прийому   громадян   в   органах   державної податкової служби, затвердженої наказом ДПА України від 18.06.08 № 395” при наданні відповідей на скарги громадян з метою зменшення їх надходжень.

(П.п.12.2.П.12. протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у 

м. Києві від   29. 04. 10   № 3 )


	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян

Супрун Т.М.

Структурні підрозділи
	Постійно
	Створення сприятливих умов для платників податків

Розглянути 20 звернень
	

	9. Забезпечення подання податкової звітності



	9.1.
	Організація робіт по забезпеченню приймання, реєстрації та обробки  документів податкової звітності платників податків.
	Управління інформатизації процесів оподаткування 

Лазаренко Н.І.
	Протягом кварталу
	Створення сприятливих умов для платників податків
	

	9.2.
	Забезпечити виконання вимог наказу ДПА України від 27.01.10 №39 „Про затвердження змін до Методичних рекомендацій ”  стосовно  не визнання звітних документів як податкова звітність (П.п.12.4.П.12. Витяг з Протоколу  № 6 апаратної  наради  ДПА у  м. Києві  від  28.04.10)


	Управління інформатизації процесів оподаткування 

Лазаренко Н.І.

Структурні підрозділи
	Протягом кварталу
	Забезпечення гарантій захисту законних прав та інтересів платників податків
	

	9.3.
	Організація роботи щодо переваг подання звітності в електронному вигляді засобами Internet і суттєво підвищити рівень добровільного подання звітності платниками податків засобами Internet.

 (П.2. протоколу розширеного засідання Колегії Державної податкової адміністрації у м. Києві від   29. 04. 10  № 3 )
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян 

(Супрун Т.М.)

управління оподаткування фізичних осіб 

(Цвик О.І.),

управління оподаткування юридичних осіб (Письменна Л.М.), управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД (Стрелецька О.В.),

Управління інформатизації процесів оподаткування

(відділ введення та захисту податкової звітності, 

Лазаренко Н.І.)
	Постійно

(щоденно)
	Створення сприятливих умов для платників податків,

надати 600 консультацій
	

	9.4.
	Розповсюдження безкоштовного програмного забезпечення по формуванню податкової звітності в електронному вигляді. Проведення технічного навчання з платниками податків по роботі з системою приймання та обробки податкової звітності в електронному вигляді.
	Управління інформатизації процесів оподаткування

Лазаренко Н.І.
	Постійно

(щоденно)
	Створення сприятливих умов для платників податків
	

	9.5.
	Аналіз та передача до ДПА у м.Києві “Інформації щодо проблемних питань з методології приймання та обробки звітності в електронному вигляді”


	Управління інформатизації процесів оподаткування 

( відділ введення та захисту податкової звітності)

Лазаренко Н.І.
	Протягом кварталу (щомісячно до 15 числа)
	Підвищення ефективності роботи 
	

	9.6.
	Надання пропозицій до  процесу приймання та обробки документів податкової звітності платників податків, порядків формування звітів та зведеної інформації.

	Управління інформатизації процесів оподаткування 

( відділ введення та захисту податкової звітності)

Лазаренко Н.І.
	Протягом кварталу
	Підвищення ефективності роботи
	

	9.7.
	Аналіз баз даних податкової звітності. Перевірка на наявність дублів в звітному періоді на великі значення тощо.


	Управління інформатизації процесів оподаткування

 (відділ введення та захисту податкової звітності 

Лазаренко Н.І.)
	Протягом кварталу


	Підвищення ефективності роботи


	

	10. Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу



	10.1.
	Підбір кандидатур на заміщення вакантних посад ДПІ
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу
	щомісячно

(постійно)


	Забезпечення ефективної роботи ДПІ
	

	10.2.
	Підготовка матеріалів на конкурсну комісію 
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу
	щомісячно

(постійно)


	Підвищення   кваліфікаційного рівня спеціалістів підрозділів
	

	10.3.
	Забезпечення комплексу робіт щодо призначення, переміщення і звільнення працівників ДПІ 
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу
	Постійно
	Підвищення   кваліфікаційного рівня спеціалістів підрозділів
	

	10.4.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо:

  присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців,  нарахування вислуги років,  нагородження державними та відомчими нагородами працівників державної податкової служби
	Відділ персоналу

Куценко С.В.
	Постійно
	Стимулююча роль у підвищенні кваліфікаційного рівня спеціалістів
	

	10.5.
	Підготовка документів  на навчання по підвищенню кваліфікації працівників державної податкової інспекції у Подільському районі м. Києва у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації керівних кадрів ДПС України, Навчально-курсового комбінату ДПА України. 

Звіт до міста
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу


	Протягом кварталу

щомісячно

(на 5 число)
	Підвищення   кваліфікаційного рівня спеціалістів підрозділів
	

	10.6.
	Надання інформації про наявність вакансій. 
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу
	щомісячно

(на 01 число)
	Дотримання чинного законодавства. Розміщення на Web-сайті.
	

	10.7.
	Контроль за проведенням економічних навчань в структурних підрозділах 
	Відділ персоналу

Куценко С.В.

співробітники відділу
	Протягом кварталу


	Підвищення   кваліфікаційного рівня спеціалістів підрозділів
	

	11. Забезпечення  виробничих і соціально - побутових умов для працівників ДПІ



	11.1.
	Складання щоквартальної звітності:

до фонду соціального страхування;

пенсійного фонду;

про нарахування і перерахування збору на обов’язкове соціальне страхування на випадок безробіття.
	Фінансовий відділ

Окрушко Т.О.

співробітники відділу
	Протягом кварталу
	Дотримання виконавської дисципліни
	

	11.2.
	Звіт про виконання кошторису форма-2
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