План роботи

Державної податкової адміністрації у м. Києві на І квартал 2009 року

	№

З /п
	Зміст заходу за основними напрямами роботи ДПА у м. Києві
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання

	Розділ 1. Організація роботи органів державної податкової служби м. Києва щодо забезпечення виконання встановлених завдань з надходження коштів до бюджетів усіх рівнів та контролю за додержанням податкового законодавства, правильністю обчислення, повнотою і своєчасністю сплати до бюджетів платежів платниками податків

	1.1
	Підготовка організаційних, розпорядчих документів по збору коштів до бюджетів усіх рівнів ДПА у м. Києві відповідно до показників розрахункової бази, встановлених наказами ДПА України
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	Щомісячно

	1.2
	Контроль за виконанням показників розрахункової бази, встановлених наказами ДПА України, шляхом здійснення щоденного, щомісячного моніторингу в розрізі платежів, податкових інспекцій
	Управління економічного аналізу та прогнозування,

структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	1.3
	Організація і здійснення контролю за повнотою нарахування та своєчасністю сплати податків великими платниками податків ДПІ міста 

	Відділ організації роботи з великими платниками податків
	Протягом кварталу

	1.4
	Проведення аналізу податкової віддачі підприємств міста в розрізі основних галузей (за результатами поданих декларацій з податку на прибуток за 11 місяців 2008 року та за рік) 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.5
	Проведення аналізу пільг з податку на прибуток, податку на додану вартість, по місцевих податках і зборах, платі за землю, акцизному збору
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.6
	Проведення аналізу причин збитковості підприємств з метою розробки заходів, спрямованих на зменшення їх кількості та сум збитків
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу 

	1.7
	Проведення аналізу одержаної від ДПІ міста інформації про стан виконання суб`єктами підприємницької діяльності вимог Закону України від 23 березня 1996 року № 98/96-ВР “Про патентування деяких видів підприємницької діяльності”. Надання результатів керівництву ДПА у м. Києві та до ДПА України
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	1.8
	Розгляд одержаної від ДПІ міста інформації щодо застосування Указу Президента України від 03 липня 1998 року № 727/98 “Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва”, узагальнення та направлення до ДПА України 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.9
	Забезпечення організаційних заходів щодо виконання розрахункової бази з ресурсних, рентних платежів та інших податків і зборів у І кварталі 2009 році та здійснення аналізу стану надходжень ресурсних, рентних, неподаткових платежів за 2008 рік. Підготовка до ДПІ міста оглядового листа за результатами проведеної роботи 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально

	1.10
	Забезпечення організаційних заходів щодо виконання розрахункової бази з місцевих податків і зборів, плати за землю та фіксованого сільськогосподарського податку 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально

	1.11
	Здійснення моніторингу стану відшкодування ПДВ платникам 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально 

	1.12
	Забезпечення контролю за правомірністю використання платниками податків податкових векселів з ПДВ та своєчасністю їх погашення 
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу

	1.13
	Проведення аналізу динаміки надходжень до бюджету акцизного збору, збору на розвиток виноградарства, садівництва та хмелярств за січень-грудень 2008 року 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.14
	Забезпечення безумовного виконання помісячного розпису доходів до місцевого бюджету міста 
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.15
	Здійснення аналізу діяльності юридичних осіб, які є крупними платниками податку з доходів фізичних осіб та запровадження постійного моніторингу перерахованих ними сум податку з доходів фізичних осіб з метою недопущення зменшень обсягів його надходжень. Надання відповідних пропозицій місцевим органам влади
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.16
	Здійснення контролю за сплатою податків іноземними громадянами, які отримують доходи з джерелом походження в Україні
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.17
	Контроль за своєчасністю та повнотою сплати податку (плати) за землю фізичними особами – власниками (користувачами) земельних ділянок в районах міста 
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.18
	Організація роботи щодо забезпечення контролю за дотриманням платниками податків чинного податкового законодавства при виплаті заробітної плати
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Протягом кварталу

	1.19
	Здійснення органами державної податкової служби заходів щодо скорочення податкового боргу
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щоденно

	1.20
	Забезпечення надходження коштів до бюджету за рахунок погашення податкового боргу, в т.ч. за рахунок реалізації активів, що перебувають в податковій заставі, вилучення готівкових коштів у СГД - боржників, які здійснюють розрахунки з використанням РРО
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	1.21
	Здійснення аналізу результатів роботи підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань ДПІ міста щодо зменшення загальної кількості підприємств-боржників з податковим боргом до 1 тис. гривень 
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	1.22
	Контроль за скороченням податкового боргу підприємств паливно-енергетичного комплексу (НАК «Нафтогаз України», НАЕК «Енергоатом»)
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щоденно

	1.23
	Розгляд пропозицій підприємств та організацій, органів державної податкової служби щодо розстрочення сплати податкових зобов’язань та підготовка відповідних рішень згідно з вимогами Закону України від 21 грудня 2000 року №2181-ІІІ «Про порядок погашення зобов’язань платників податків перед бюджетами та державними цільовими фондами». Здійснення контролю за використанням умов договорів розстрочення
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу

	1.24
	Організація роботи щодо прискорення розрахунків підприємств-позичальників іноземних кредитів та бюджетних позичок
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу

	1.25
	Забезпечення безумовного виконання показників розрахункової бази в частині надходження грошових коштів до Державного бюджету від реалізації безхазяйного майна
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу

	1.26
	Організація роботи підрозділів погашення прострочених податкових зобов’язань з погашення податкового боргу боржників шляхом виявлення та реалізації ліквідної дебіторської заборгованості
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	1.27
	Формування проекту та затвердження плану-графіка проведення документальних перевірок суб'єктів господарювання на ІІ квартал 2009 року
	Управління податкового контролю юридичних осіб, управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Березень

	1.28
	Організація контрольно-перевірочної роботи щодо збиткових (малоприбуткових) підприємств, у яких обсяг продажу товарів, робіт (послуг) за готівкові кошти перевищує 50 відсотків у складі валових доходів та проведення перевірок суб`єктів господарської діяльності, які здійснюють діяльність у сфері грального та лотерейного бізнесу
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.29
	Організація і проведення перевірок підприємств паливо-енергетичного комплексу, підприємств із сфери інтелектуальної власності, галузей спиртової та лікеро-горілчаної продукції і тютюнових виробів
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	1.30
	Організація та проведення роботи з метою забезпечення надходжень до Державного бюджету України пені за порушення термінів розрахунків у сфері ЗЕД та штрафних санкцій за порушення валютного законодавства шляхом сплати поточних нарахувань, надходжень за результатами контрольно-перевірочної роботи
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	1.31
	Організація і проведення перевірок банківських та фінансово-кредитних установ
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	1.32
	Проведення аналізу інформації про факти порушення податкового законодавства фінансовими установами. Підготовка та направлення до ДПІ міста оглядових листів щодо стану контрольної-перевірочної роботи
	Управління контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу

	Розділ 2. Координація роботи органів державної податкової служби міста з питань основної діяльності

	2.1
	Організація і проведення щотижневих апаратних нарад у Голови ДПА у м. Києві та розширених нарад за участю керівників ДПІ щодо підсумків роботи ОДПС міста. Участь структурних підрозділів ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	2.2
	Організаційне забезпечення проведення засідань Колегії ДПА у м. Києві, підготовка аналітичних матеріалів на засідання Колегії, проектів відповідних розпорядчих документів та здійснення контролю за виконанням рішень, прийнятих на її засіданнях
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Згідно з планом проведення засідань Колегії ДПА у м. Києві

	2.3
	Складання звіту про виконання плану роботи ДПА у м. Києві за IV квартал 2008 року та розміщення його на веб-сайті ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Січень

	2.4
	Підготовка звіту про виконання Плану основних питань економічної та контрольної роботи Державної податкової адміністрації у м. Києві за 2008 рік 
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Лютий

	2.5
	Підготовка та затвердження плану роботи ДПА у м. Києві на IІ квартал 2009 року та розміщення його на веб-сайті відповідно до наказу ДПА у м. Києві від 26.07.07 № 431
	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Березень

	2.6
	Контроль за повнотою виконання структурними підрозділами ДПА завдань і функцій, визначених положеннями про структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління 
	Протягом кварталу

	2.7


	Організаційне забезпечення проведення за участю керівників ДПІ міста нарад, заслуховувань з питань забезпечення надходжень до бюджету та аналізу підсумків роботи. 

Підготовка проектів відповідних розпорядчих документів ДПА у м. Києві та здійснення контролю за їх виконанням


	Організаційно-розпорядче управління, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	У терміни, встановлені керівництвом

	2.8
	Організація роботи ДПІ міста щодо зосередження уваги на великих платниках податків, які забезпечують близько 60 відсотків платежів до бюджету шляхом створення робочих груп по їх супроводженню 

	Відділ організації роботи з великими платниками податків
	Протягом кварталу 

	2.9
	Організація та проведення засідань Координаційної ради ДПА у м. Києві із контролю за повнотою сплати податків підприємствами у складі фінансово-промислових груп, інших об’єднань, а також великими платниками податків
	Відділ організації роботи з великими платниками податків, управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу (за окремим графіком)

	2.10
	Здійснення оцінки результатів роботи ДПІ міста за узагальнюючим інтегрованим показником, відповідно до Положення про систему критеріїв оцінки ефективності роботи ДПІ у районах м. Києва та СДПІ по роботі з ВПП
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	Щомісячно 

	Розділ 3. Забезпечення виконання доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, звернень та запитів народних депутатів України і завдань, визначених наказами та розпорядженнями ДПА України і ДПА у м. Києві

	3.1
	Забезпечення своєчасного та у повному обсязі виконання актів законодавства, доручень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, звернень і запитів народних депутатів України та інших завдань, визначених наказами і розпорядженнями ДПА України та ДПА у м. Києві
	Структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	3.2
	Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів законодавства, доручень Президента України, органів вищого рівня і власних рішень відповідно до вимог Положення про здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням актів законодавства, доручень Президента України, органів вищого рівня та власних рішень ДПА у м. Києві 
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу

	3.3
	Підготовка для розгляду на щотижневих апаратних нарадах ДПА у м. Києві аналітичних матеріалів щодо стану виконання актів законодавства, доручень Президента України, завдань, визначених наказами і розпорядженнями ДПА України, ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу

	3.4
	Проведення навчань з новопризначеними працівниками і керівниками структурних підрозділів з питань дотримання вимог нормативно-правових актів та здійснення системного автоматизованого контролю за їх виконанням, а також з питань дотримання вимог Регламенту ДПА у м. Києві
	Структурні підрозділи

ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу 

	3.5
	Здійснення контролю за станом організації роботи у структурних підрозділів ДПА у м. Києві з виконання завдань, визначених дорученнями органів вищого рівня, які виконуються тривалий час 
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу 

	3.6
	Аналіз причин порушення виконання доручень органів вищого рівня та власних рішень у встановлені терміни структурними підрозділами ДПА у м. Києві та ДПІ міста, підготовка аналітичної інформації керівництву ДПА у м. Києві з відповідними пропозиціями щодо поліпшення цієї роботи і усунення наявних недоліків у ній, а також фінансовому управлінню для врахування при преміюванні 
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу 

	Розділ 4. Внесення пропозицій до розробки інструктивних і методичних документів щодо порядку застосування нормативно-правових актів з питань оподаткування, вдосконалення системи адміністрування податків та діяльності органів державної податкової служби України

	4.1
	Розробка інструктивних і методичних документів щодо порядку застосування нормативно-правових документів, що регламентують режимно-секретну діяльність та у сфері захисту інформації
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	4.2
	Підготовка пропозицій про внесення змін до наказів ДПА України від 01.03.00 № 79 «Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість» та від 19.02.98 № 80 «Про порядок обліку платників податків, зборів та обов’язкових платежів»
	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу

	4.3
	Надання пропозицій щодо внесення змін до нормативно-правових актів та розпорядчих документів ДПА України по вдосконаленню організації роботи з великими платниками податків та підприємствами у складі фінансово-промислових груп, законодавчого врегулювання проблемних питань, що виникають під час здійснення перевірки великих платників податків 
	Відділ організації роботи з великими платниками податків
	Протягом кварталу

	4.4
	Підготовка та надання до ДПА України пропозицій щодо внесення змін і доповнень до чинного законодавства України та підзаконних нормативно-правових актів
	Юридичне управління 
	Постійно

	4.5
	Внесення пропозицій до розробки інструктивних і методичних документів щодо порядку застосування нормативно-правових актів з питань оподаткування та діяльності органів державної податкової служби України, підготовка податкових роз’яснень з питань оподаткування та перегляд їх у разі внесення змін та доповнень до законодавчих актів
	Структурні підрозділи

ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	Розділ 5. Забезпечення взаємозв’язків з органами державної та місцевої виконавчої влади

	5.1
	Забезпечення обміном інформацією між ДПА у м. Києві та центральними, обласними та районними органами виконавчої влади тощо
	Управління інформатизації процесів оподаткування, управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу

	5.2
	Забезпечення взаємодії з Державним управлінням екології та природних ресурсів в м. Києві стосовно отримання переліків суб’єктів господарювання, що отримали дозволи на скиди забруднюючих речовин безпосередньо у водні об’єкти та розміщують відходи, а також підприємств, які мають дозволи на спеціальне водокористування та направлення відповідних переліків підпорядкованим підрозділам у районах для опрацювання
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	5.3
	Забезпечення обміну податковою інформацією з компетентними органами інших країн через ГУПМ ДПА України, Департамент боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом ДПА України
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	5.4
	Забезпечення взаємодії з Державним комітетом фінансового моніторингу, а також з іншими фінансовими та правоохоронними органами у сфері боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	 5.5
	Забезпечення участі та підготовки відповідних матеріалів на засідання Комісії по контролю за додержанням вимог законодавства у сфері виробництва та обігу спирту і алкогольних напоїв 
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	Розділ 6. Організація роботи щодо виявлення, розкриття та упередження порушень у сфері оподаткування

	6.1
	Розслідування кримінальних справ про злочини, підслідні слідчим податкової міліції, та забезпечення відшкодування державі збитків, завданих злочинами, а також виявлення причин і умов, що сприяють вчиненню злочинів та вжиття заходів щодо їх усунення
	Слідчий відділ податкової міліції
	Протягом кварталу

	6.2
	Складання та направлення подань в порядку ст. 23-1 КПК України по закінчених кримінальних справах відповідним підприємствам (установам та організаціям) про усунення причин і умов, що сприяють вчиненню злочинів
	Слідчий відділ податкової міліції
	Протягом кварталу

	 6.3
	Вжиття заходів для викриття, відпрацювання та упередження створення «податкових ям» 
	Управління податкової міліції 
	Протягом кварталу

	 6.4
	Вжиття заходів щодо виявлення тяжких злочинів у сфері оподаткування, здійснення оперативного супроводження порушених щодо них кримінальних справ та відшкодування збитків, завданих державі
	Управління

податкової міліції
	Протягом кварталу

	 6.5
	Проведення оперативно-розшукових заходів відносно суб’єктів господарювання, які мінімізують свої податкові зобов’язання шляхом використання схем ухилення від оподаткування 
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу

	 6.6
	Організація проведення заходів щодо боротьби з незаконним обігом підакцизних товарів, виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв, протидія їх незаконному виробництву
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу

	6.7
	Проведення оперативно-розшукових заходів, спрямованих на викриття податкових злочинів, особливо резонансного характеру
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу

	6.8
	Удосконалення механізму контролю за експортом товарів, які використовуються в схемах незаконного відшкодування ПДВ 
	Управління податкової міліції
	Протягом кварталу

	6.9
	Здійснення контролю за роботою акцизних складів, надання методичної та практичної допомоги представникам підпорядкованих ДПІ міста щодо організації роботи на цих складах
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.10
	Організація обстежень місць зберігання спирту суб’єктами підприємницької діяльності 
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.11
	Проведення перевірок дотримання суб’єктами господарської діяльності вимог законодавства щодо здійснення ними діяльності з випуску алкогольних напоїв, іншої спиртовмісної продукції та тютюнових виробів
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.12
	Проведення перевірок дотримання суб’єктами господарської діяльності, що здійснюють діяльність у сфері оптової і роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами, вимог Закону України від 19 грудня 1995 року № 481/95-ВР “Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів” (із змінами та доповненнями)
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.13
	Проведення перевірок місць зберігання марок на підприємствах-виробниках та імпортерах алкогольних напоїв і тютюнових виробів
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.14
	Організація проведення перевірок, спрямованих на недопущення продажу алкогольних напоїв та тютюнових виробів неповнолітнім
	РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Протягом кварталу

	6.15
	Організація та супроводження перевірок бюджетоутворюючих підприємств з обсягами валових доходів понад 200 млн. грн. за рік і незначним податковим навантаженням.

Проведення перевірок бюджетоутворюючих, стратегічних для економіки держави та міста підприємств з питань цільового використання бюджетних коштів, отриманих на виконання програмних завдань Уряду з підтримки і розвитку галузі, оплату сировини та палива, погашення заборгованості із заробітної плати та здійснення розрахунків за електроенергію, тепло, газ, спожиті в результаті господарської та виробничої діяльності, зокрема при проведенні державних заліків по відрахуванню до бюджетів
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.16
	Контроль за організацією та здійсненням перевірок правомірності і законності відшкодування з Державного бюджету заявлених сум ПДВ. Проведення перевірок суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, що здійснюють експорт високоліквідної продукції та сировини з метою недопущення фактів незаконного відшкодування податку на додану вартість
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.17
	Організація і проведення перевірок суб’єктів господарювання, що мають низьке податкове навантаження і фактори ризику ухилення від оподаткування, вжиття заходів стосовно виявлення і знешкодження схем мінімізації податкових зобов’язань, встановлення суб’єктів господарювання, які задіяні в цих схемах, перевірки таких суб’єктів по всьому ланцюгу з метою встановлення порушень податкового законодавства та упередження фактів подальшого використання виявлених схем. 

Підготовка інформації керівництву ДПА у м. Києві на заслуховування щодо стану контрольно-перевірочної роботи з підприємствами цієї категорії
	Управління податкового контролю юридичних осіб
	Протягом кварталу

	6.18
	Організація проведення заходів, направлених на виявлення фактів приховування чи маскування незаконного походження доходів, визначення джерел їх походження, місцезнаходження та переміщення, напрямів використання, зокрема, для провадження підприємницької, інвестиційної, іншої господарської та благодійної діяльності, здійснення розрахункових і кредитних операцій, а також пошуку, арешту та конфіскації таких доходів
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	6.19
	Організація роботи щодо виконання вимог наказу ДПА у м. Києві від 15.07.03 №321 “Щодо виконання наказу ДПА України від 21.05.03         №233 “Про затвердження Положення про банк даних про сумнівні фінансові операції” стосовно наповнення банку даних «Про сумнівні фінансові операції»
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	6.20
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності фіктивних фірм, "конвертаційних" центрів та інших організованих угрупувань, що здійснюють операції з легалізації коштів злочинного походження 
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	6.21
	Організація роботи щодо виявлення механізмів використання нових банківських та фінансових технологій з метою легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, та їх припинення


	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	6.22
	Здійснення аналізу критеріїв ризику щодо проведення сумнівних операцій з метою запобігання та протидії використання механізму бюджетного відшкодування сум податку на додану вартість для легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, та надання відповідних пропозицій щодо покращання ефективності роботи у сфері боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Управління боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом кварталу

	6.23
	Виявлення фактів корупції, а також злочинів у сфері службової діяльності, вчинених співробітниками державної податкової служби
	Відділ по боротьбі з корупцією в органах ДПС
	Протягом кварталу

	Розділ 7. Організація правової роботи

	7.1
	Розроблення проектів договорів (контрактів) ДПА у м. Києві з фізичними та юридичними особами щодо закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти, а також інших правочинів
	Юридичне управління
	Постійно

	7.2
	Надання правової допомоги юридичним підрозділам підпорядкованих ДПІ міста
	Юридичне управління
	За необхідністю

	7.3
	Підготовка оглядів судової практики з актуальних питань
	Юридичне управління
	Постійно

	7.4
	Організація супроводження у судах актуальних та резонансних справ ДПІ міста 
	Юридичне управління,

РУ ДСАТ ДПА України

у м. Києві
	Постійно



	7.5
	Доведення до структурних підрозділів ДПА у м. Києві та підпорядкованих ДПІ міста позитивного досвіду розгляду судами спірних питань за участю податкових органів
	Юридичне управління
	Після надходження позитивної судової практики

	7.6
	Забезпечення проведення моніторингу справ про банкрутство боржників за процедурами судового провадження
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	7.7
	Організація супроводження судових справ щодо стягнення заборгованості за іноземними кредитами, залученими державою або під державні гарантії та бюджетними позичками
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Протягом кварталу

	Розділ 8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації.

Забезпечення прав і законних інтересів платників податків

	 8.1
	Проведення публічної роз’яснювальної роботи шляхом: 

оприлюднення через ЗМІ та розміщення на офіційному веб-сайті ДПА у м. Києві податкових роз’яснень та коментарів провідних фахівців до нормативно-правових актів, розроблених ДПА України; 

застосування різноманітних форм та методів роботи серед платників податків (проведення семінарів, консультацій та тематичних зустрічей з трудовими колективами); 

проведення брифінгів, „круглих столів”, нарад, зустрічей; 

підготовки методичної літератури з актуальних питань податкового законодавства;

надання державним податковим інспекціям інформації про зміни в законодавстві та нормативно-правових актах
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян , структурні підрозділи ДПА у м. Києві


	Протягом кварталу 



	 8.2
	Забезпечення особистого прийому громадян посадовими особами ДПА у м. Києві у громадській приймальні ДПА у м. Києві, вжиття заходів щодо своєчасного та якісного розгляду їх звернень
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Згідно з затвердженим графіком прийому

	 8.3
	Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 02.10.96 № 393/96-ВР “Про звернення громадян” (зі змінами та доповненнями), проведення аналізу стану розгляду письмових звернень громадян, надання відповідної інформації керівництву ДПА у м. Києві та оприлюднення її у засобах масової інформації та на веб-сайті ДПА у м. Києві


	Управління      масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян, 

структурні підрозділи

ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу 

	 8.4
	Інформування громадськості через засоби масової інформації та офіційний веб-сайт ДПА у м. Києві щодо завдань, напрямів і результатів діяльності органів ДПС, соціальної значимості добровільної та своєчасної сплати податків до бюджетів усіх рівнів
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу 

	 8.5
	Забезпечення кваліфікованого та своєчасного надання підпорядкованим структурним підрозділам ДПІ у районах м. Києва податкових роз’яснень з питань оподаткування
	Управління масово- роз’яснювальної роботи та звернень громадян, управління обліку та звітності
	Протягом кварталу

	 8.6
	Організація та проведення роз’яснювальної роботи серед громадян щодо декларування доходів. Висвітлення проведених заходів у засобах масової інформації та на веб-сайті ДПА у м. Києві
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал



	 8.7
	Розміщення на веб-сайті ДПА у м. Києві та у ЗМІ інформації щодо повного переліку суб’єктів господарювання - засобів масової інформації, включених до плану-графіка проведення документальних перевірок
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально

	8.8
	Організація проведення керівниками ДПА у м. Києві сеансів телефонного зв’язку “гаряча лінія” з актуальних питань діяльності податкових органів та з питань податкового законодавства
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Згідно з графіком

	8.9
	Організація роботи з формування податкової культури у підростаючого покоління шляхом проведення різноманітних заходів
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.10
	Розміщення на веб-сайті ДПА у м. Києві та оприлюднення в засобах масової інформації:

Єдиного реєстру торговельних організацій, яким надається право реалізації майна, що перейшло у власність держави;

фактів реалізації майна за окремими договорами купівлі-продажу, сума реалізації яких становить понад 1 млн. гривень;

інформації щодо переліку описаного рухомого та нерухомого майна, що знаходиться в податковій заставі по м. Києву;

переліку майна, що перейшло у власність держави, яке пропонується до реалізації
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян,

управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно

	8.11
	Проведення засідань Громадської колегії при ДПА у м. Києві та громадських рад ДПІ у районах м. Києва з метою забезпечення засад відкритості, прозорості та гласності у діяльності органів державної податкової служби м. Києва 
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу

	8.12
	Розміщення на сторінках Web-сайту ДПА у м. Києві інформації щодо нових бюджетних рахунків, податкового календаря та інших повідомлень з питань діяльності органів ДПС
	Управління обліку

та звітності
	Протягом кварталу



	8.13
	Технічна підтримка роботи Web-сайту ДПА у м. Києві
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	 Протягом кварталу

	8.14
	Забезпечення своєчасного та об’єктивного розгляду скарг платників податків на рішення ДПІ міста, а також здійснення контролю за правомірністю прийняття ДПІ рішень про застосування штрафних (фінансових) санкцій.

Запрошення представників від платників податків під час розгляду скарг з метою з’ясування всіх суттєвих обставин справи.

Проведення аналізу результатів розгляду скарг та направлення оглядової інформації до ДПІ міста
	Управління апеляцій, управління податкового контролю юридичних осіб


	 Протягом кварталу

	Розділ 9. Податкова звітність



	 9.1
	Впровадження системи приймання податкової звітності в електронному вигляді
	Управління інформатизації процесів оподаткування


	Протягом кварталу

	 9.2
	Наповнення інформаційної бази ДПА у м. Києві та ДПА України звітними показниками щодо мобілізації доходів до бюджетів, розрахунків платників з бюджетом, результатів контрольно-перевірочної роботи, розстрочення (відстрочення) податкових зобов’язань, сум отриманих пільг по оподаткуванню
	Управління обліку

та звітності


	Протягом кварталу



	 9.3
	Формування щоденної оперативної зведеної інформації по надходженнях податків та зборів в розрізі районів до зведеного, державного та місцевого бюджетів та відшкодування податку на додану вартість
	Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу



	 9.4
	Формування звітності за формою №1-ПП “Про суми одержаних пільг по оподаткуванню у розрізі окремих видів податків і пільг щодо кожного виду податку”
	Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу



	Розділ 10. Організація роботи щодо підтримки функціонування автоматизованих інформаційних систем та її удосконалення



	 10.1
	Забезпечення належної роботи ДПС м. Києва з питань інформаційних систем податкового блоку та АРМів, а саме: своєчасність встановлення, підтримка в актуальному стані, проведення тестувань, виявлення некоректної роботи та невідповідностей з існуючими нормативними документами програмного забезпечення обласного та районного рівнів, постійне консультування з питань роботи АІС та АРМів та надання допомоги при виконанні контрольних завдань вищого керівництва
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу



	10.2


	Здіснення заходів щодо формування та ведення Державного реєстру фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів
	Управління реєстрації та обліку платників податків
	Протягом кварталу

	10.3
	Здійснення розмежування доступу користувачів до інформаційних ресурсів локальної обчислювальної мережі та інформаційних баз даних в ОДПС міста
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	10.4
	Заходи, пов’язані зі створенням та впровадженням комплексної системи захисту інформації в ОДПС міста 
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	 10.5
	Впровадження та супроводження криптографічних систем, дотримання нормативних документів, що регламентують порядок впровадження та експлуатацію засобів криптографічного захисту конфіденційної інформації, при передачі конфіденційної інформації в електронному вигляді між ДПА у м. Києві та ДПІ міста
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	10.6
	Впровадження та супроводження системи антивірусного захисту в ОДПС міста
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	Розділ 11. Модернізація органів державної податкової служби



	11.1
	Організація, проведення та аналіз результатів внутрішнього моніторингу на виконання наказу ДПА України від 05.06.06 №317 „Про організацію внутрішнього моніторингу ”
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу

	11.2
	Адміністрування, супроводження звіту „Оцінка процесів адміністрування податків”, затвердженого наказом ДПА України від 11.04.07 №225 „Про затвердження форми „Оцінка процесів адміністрування податків” та порядку її заповнення”
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Протягом кварталу

	11.3
	Участь у розповсюдженні інформаційного бюлетеня «Вісті» з питань вдосконалення діяльності органів ДПС в підрозділах ДПІ міста 
	Управління інформатизації процесів оподаткування


	Щомісячно 

	Розділ 12. Здійснення контролю за діяльністю органів державної податкової служби міста



	12.1
	Організація перевірки ДПІ у Оболонському районі з питання виконання показників планово-нормативної бази та вивчення причин невиконання
	Управління

відомчого контролю, структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу (у терміни, встановлені

наказом ДПА у

м. Києві)

	12.2
	Надання методичної та практичної допомоги ДПІ у районах міста та СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП з питань діяльності органів державної податкової служби міста 
	Структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	 12.3
	Надання практичної допомоги підвідомчим підрозділам податкової міліції щодо поліпшення стану організації оперативно-розшукової діяльності
	Управління податкової міліції 
	Протягом кварталу 

	12.4
	Проведення ревізії виконання кошторису видатків на утримання апарату ДПІ у Дніпровському, Оболонському, Солом’янському районах міста 
	Управління

відомчого контролю
	Протягом кварталу

	12.5
	Підготовка та надання звітної інформації на виконання контрольних завдань за дорученням ДПА України
	Управління

відомчого контролю
	Протягом кварталу

	12.6
	Організація та проведення оперативних перевірок щодо проблемних питань податкових органів (в т.ч. податкової міліції)
	Управління

відомчого контролю
	У разі необхідності

	 12.7
	Проведення перевірок стану масово-роз’яснювальної роботи щодо публічного інформування платників через ЗМІ та мережу інтернет з питань застосування податкового законодавства, наступних підвідомчих структурних підрозділів:

ДПІ у Солом’янському районі м. Києва;

стосовно виховання податкової культури у молоді та стану роботи із зверненнями громадян : 

ДПІ у Деснянському районі м. Києва;

щодо організації масово-роз’яснювальної роботи під час проведення компанії декларування :

ДПІ у Святошинському районі м. Києва;

ДПІ у Подільському районі м. Києва;

ДПІ у Солом’янському районі м. Києва;

ДПІ у Деснянському районі м. Києва;

ДПІ у Дніпровському районі м. Києва;

ДПІ у Дарницькому районі м. Києва;

щодо інформування громадськості з питань діяльності органів ДПС         м. Києва :

ДПІ у Оболонському районі м. Києва
	Управління      масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Протягом кварталу



	 12.8
	Здійснення контролю за дотриманням законодавства про державну таємницю та з питань технічного та криптографічного захисту інформації в діяльності органів державної податкової служби         м. Києва у ході планових комплексних та тематичних перевірок 
	Управління захисту інформації
	Згідно графіку проведення комплексних та тематичних перевірок

	12.9
	Контроль за дотримання вимог порядку впровадження та експлуатації засобів криптографічного захисту конфіденційної інформації, в системі подачі, прийнятті та комп’ютерної обробки в органах ДПС податкової звітності та реєстрів податкових накладних з застосуванням електронного цифрового підпису та при передачі конфіденційної інформації, що є власністю держави, або захист якої передбачений законом, в електронному вигляді між ДПА у м. Києві та ОДПС України
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	12.10
	Забезпечення контролю повноважень за нерозголошення відомостей, що містять документи з грифом «Для службового користування», а також дотримання вимог при обробці секретної та конфіденційної інформації (з грифом «Для службового користування») із застосуванням ЕОТ
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	 12.11
	Вивчення стану організації роботи органів ДПІ міста щодо ефективності взаємодії з місцевими органами влади, зокрема щодо виконання вимог розпорядження Кабінету Міністрів України від 31 березня 2003 року №194-р «Про додаткові заходи щодо поліпшення взаємодії центральних і місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування» (при проведенні комплексних перевірок)
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу

	12.12
	Проведення тематичних перевірок та надання методичної і практичної допомоги структурним підрозділам ДПА у м. Києві та ДПІ у районах з питань виконання завдань за закріпленими напрямами роботи і покладеними функціями 
	Організаційно-розпорядче управління
	Протягом кварталу



	 12.13
	Організація роботи з надання структурними підрозділами ДПА у м. Києві методичної і практичної допомоги підпорядкованим підрозділам ДПІ міста з питань організації та контролю роботи з ВПП та підприємствами у складі ФПГ 
	Відділ організації роботи з великими платниками податків
	Протягом кварталу

	12.14
	Надання практичної допомоги підпорядкованим підрозділам органів ДПС з питань: 

діловодства та пожежної безпеки і охорони об’єктів матеріально-технічного забезпечення - ДПІ у Оболонському районі;

використання копіювально-розмножувальної техніки – ДПІ у Шевченківському районі;

організації роботи щодо підвищення ефективності використання матеріально-технічних і паливно-енергетичних ресурсів та проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти - ДПІ у Дніпровському районі;

будівництва, реконструкції об’єктів матеріально-технічної бази ДПІ у Святошинському районі;

організації роботи з підвищення ефективності використання службового автотранспорту та засобів зв’язку - СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП
	Адміністративно-господарське управління
	Протягом кварталу

	12.15
	Організація тематичних перевірок ДПІ у районах м. Києва щодо дотримання ними вимог чинного законодавства та надання методичної і методологічної допомоги щодо виявлення додаткових джерел по збільшенню надходжень ресурсних, рентних, неподаткових платежів та інших податків і зборів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу

	12.16
	Організація та проведення тематичних перевірок ДПІ міста


	Структурні підрозділи ДПА у м. Києві
	Протягом кварталу

	12.17
	Організація та проведення семінарів-нарад з працівниками ДПІ міста


	Структурні

підрозділи ДПА у

м. Києві
	Протягом кварталу

	12.18
	Надсилання до ДПІ міста оглядових листів 
	Структурні підрозділи ДПА у м. Києві 
	Протягом кварталу

	12.19
	Підготовка та надання до ДПІ у районах міста та СДПІ по роботі з ВПП оглядових листів, аналітичних записок, аналізів та доручень з метою поліпшення якості організації роботи з великими платниками податків та підприємствами у складі фінансово-промислових груп
	Відділ організації роботи з великими платниками податків
	Протягом кварталу

	12.20
	Участь у семінарах, які проводить ДПА України, структурні підрозділи ДПА у м. Києві 
	Структурні підрозділи ДПА у м. Києві 
	Протягом кварталу

	Розділ 13. Заходи з добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу



	13.1
	Забезпечення комплексу робіт щодо призначення, переміщення і звільнення працівників ДПА у м. Києві та тих, що відносяться до номенклатури ДПА у м. Києві
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.2
	Узгодження призначення, переміщення і звільнення працівників ДПА у м. Києві, що відносяться до номенклатури посад ДПА у м. Києві, заміщення яких потребує допуску до державної таємниці
	Управління захисту інформації
	Протягом кварталу

	13.3
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців, нарахування вислуги років
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.4
	Надання практичної допомоги в заповненні декларацій про доходи державних службовців працівниками податкової служби та здійснення контролю за їх поданням 
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.5
	Організація та проведення нарад з керівниками підпорядкованих структурних підрозділів ДПІ у районах м. Києва з актуальних питань формування високої податкової культури населення та підвищення позитивного іміджу державної податкової служби України
	Управління      масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян


	Протягом кварталу

	13.6
	Проведення економічних навчань працівників з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення матеріалів перевірок, наказів ДПА України та ДПА у м. Києві, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів, ознайомлення з фаховими періодичними виданнями


	Структурні підрозділи ДПА у

м. Києві


	Не рідше двох разів на місяць

	13.7
	Організація роботи щодо здійснення заходів з підвищення кваліфікації працівників державної податкової служби міста у підвідомчих навчальних закладах післядипломної освіти


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.8
	Здійснення перевірок дотримання правил пропускного режиму в службових приміщеннях та своєчасності прибуття на роботу працівників органів ДПС міста


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.9
	Контроль за дотриманням графіка відпусток та оформлення усіх видів відпусток


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.10
	Підготовка пропозицій щодо морального та матеріального заохочення, нагородження працівників


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

	13.11
	Розгляд звернень і клопотань ДПІ у районах з питань призначення на керівні посади, застосування (скасування) заходів дисциплінарного впливу до працівників органів державної податкової служби, які відносяться до номенклатури ДПА у м. Києві, та підготовка за їх результатами відповідних пропозицій керівництву ДПА у м. Києві


	Управління персоналу
	Протягом кварталу

(у разі         необхідності)

	13.12
	Облік, підготовка та передача до ДПА України даних АРМу «Керівники» 


	Управління персоналу
	Щомісячно

до 15 числа 

	13.13
	Введення даних працівників до АРМу «ДПС - ПРО», оформлення та направлення до ГУ Держслужби України в м. Києві звіту про стан впровадження системи «Картка» 


	Управління персоналу
	Щомісячно

до 01 числа 

	13.14
	Забезпечення проведення відповідного комплексу робіт, пов’язаних з :

веденням штатного розпису;

підготовкою відповідних матеріалів до ДПА України щодо продовження термінів перебування на державній службі працівників
	Управління персоналу
	Протягом кварталу

у разі      необхідності

	13.15
	Підготовка до затвердження графіку відпусток на 2009 рік


	Управління персоналу
	Січень



	13.16
	Формування та передача до ДПА України звіту «Про чисельність, склад і переміщення працівників, які займають посади керівників і спеціалістів державних податкових органів» (форма № 1-К, форма № 2-К); звітів         6-ПВ та 9-ДС


	Управління персоналу
	Січень



	Розділ 14. Забезпечення виробничих і соціально-побутових умов для працівників ДПА у м. Києві



	 14.1
	Забезпечення взаємодії з ДПА України щодо формування Єдиного реєстру об’єктів державної власності та з питань оренди державного майна, що знаходиться у сфері управління ДПА України («Юридичні особи»)


	Адміністративно-господарське управління
	Протягом кварталу


	 14.2
	Внесення змін до Річного плану діяльності Тендерного комітету ДПА у м. Києві та оприлюднення його на веб - сайті ДПА у м. Києві
	Адміністративно-господарське управління


	Протягом кварталу 



	      14.3
	Затвердження річного плану державних закупівель на 2009 рік
	Адміністративно-господарське управління 


	Березень

	      14.4
	Підготовка тендерної документації для проведення торгів
	Адміністративно-господарське управління 


	Протягом кварталу 

	14.5
	Виконання плану закупівель товарів, робіт та послуг за рахунок коштів Державного бюджету України


	Адміністративно-господарське управління


	Протягом кварталу 

	14.6
	Здійснення заходів щодо розвитку матеріально-технічної бази органів ДПС міста, поліпшення умов праці їх працівників
	Адміністративно-господарське управління


	Протягом кварталу 

	 14.7
	Надання інформації до підготовки проекту наказу ДПА України щодо затвердження переліку об’єктів будівництва, реконструкції та капремонту податкових органів ДПС міста, які фінансуються за рахунок державного бюджету, у межах доведених граничних обсягів капітальних видатків
	Адміністративно-господарське управління
	I квартал


ДПА у м. Києві
