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Проект плану роботи

ДПІ у Печерському районі м.Києва на I квартал 2008 року

	№

з/п
	Зміст заходу за основними напрямами роботи ДПІ у Печерському районі м.Києва
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання
	Відмітка про виконання
	Примітка

	1. Організація роботи державної податкової служби м. Києва щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом Міністерства фінансів України та розписом доходів Київської міської державної адміністрації

(у т. ч.: організація роботи щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів; організація і проведення контрольно-перевірочної роботи з питань додержання податкового та валютного законодавства; організація роботи щодо погашення податкового боргу; організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ)

	1.1
	Здійснення розрахунку очікуваної бази зі збору коштів до Зведеного і Державного бюджетів України.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.2.
	Здійснення контролю за виконанням показників надходжень до бюджетів всіх рівнів від добровільної сплати податків і зборів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.3.
	Здійснення щоденного оперативного моніторингу надходжень платежів до Державного бюджету, задекларованих податків.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.4.
	Проведення аналізу виконання завдань та показників надходжень до бюджетів, закріплених за структурним підрозділом та відповідальними особами.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.5.
	Організація роботи щодо забезпечення безумовного виконання показників доходної частини Державного бюджету України та місцевого бюджету в розрізі закріплених за управлінням податків та зборів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.6.
	Здійснення контролю за своєчасною сплатою податків і зборів, згідно наданих платниками податків декларацій та розрахунків.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.7.
	Здійснення заходів щодо упередження зростання податкового боргу на етапі його виникнення по добровільно задекларованих зобов’язаннях.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.8.
	Проведення системного аналізу діяльності великих платників податків та забезпечення повноти і своєчасності сплати ними податків і зборів.
Проведення аналізу фінансово-господарської діяльності великих платників податків, які зменшили податкові зобов’язання, та посилення контролю за їх роботою з метою зменшення кількості таких СГД. 
Проведення аналізу фінансово-господарської діяльності великих платників податків, які мають податкове навантаження менш ніж 1% та посилення контролю за їх роботою з метою збільшення податкового навантаження.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.9.
	Забезпечення належного контролю за підприємствами, що мінімізують податкові зобов’язання та надання інформації до управління аудиту юридичних осіб з метою вжиття дієвих заходів щодо залучення до оподаткування їх доходів у повній мірі.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.10.
	Пошук резервів розширення податкової бази з податку на прибуток з метою зменшення кількості збиткових підприємств та задекларованих сум збитків; збільшення податкового навантаження з цього податку суб’єктів господарювання, які мінімізують податкові зобов’язання.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.11.
	Проведення поглибленого аналізу позитивних нарахувань ПДВ щодо отриманих декларацій (у розрізі платників податку), визначення конкретних причин зменшення нарахованих сум при зростанні обсягів продажу, забезпечення індивідуального податкового супроводження таких платників та передача їх переліку (з конкретними причинами та пропозиціями щодо необхідності перевірки тих чи інших питань) до управління аудиту юридичних осіб для проведення документальних перевірок.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.12.
	Проведення камеральних перевірок декларацій та розрахунків. Проведення перевірок СПД, які здійснюють коригування податкової звітності.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.13.
	Вжиття заходів по забезпеченню дотримання вимог законодавчих та інших нормативно-правових актів при проведенні, оформленні та реалізації матеріалів невиїзних (камеральних) перевірок.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.14.
	Складання актів перевірок з додержанням платіжної дисципліни, рішень про застосування та стягнення фінансових санкцій, накладання адміністративних штрафів на СГД.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.15.
	Застосування штрафних санкцій за порушення термінів подання декларацій та термінів сплати узгоджених сум податкових зобов’язань по податках та зборах, що адмініструються управлінням.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.16.
	Проведення перевірок достовірності нарахування бюджетного відшкодування податку на додану вартість до 100,0 тис.грн. відповідно до вимог Законів України  “Про державну податкову службу” та “Про податок на додану вартість”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.17.
	Виконання вимог наказу ДПА України від 18.08.2005 №350 при проведенні документальних невиїзних перевірок (камеральних) декларацій із заявленим до відшкодування з бюджету податком на додану вартість.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.18.
	Разом з управлінням обліку та звітності, управлінням аудиту юридичних осіб забезпечення якісного формування реєстрів і своєчасне підтвердження задекларованих сум ПДВ з наданням висновків про залишки невідшкодованих сум ПДВ і своєчасного їх підтвердження.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.19.
	Щомісячне виконання завдань по обслуговуванню заявок на відшкодування податку на додану вартість за рахунок позитивної декларації, відшкодування за рахунок погашення податкового векселя, упередження незаконного бюджетного відшкодування, відшкодування коштами на поточні рахунки платників у банківських установах.

Досягнення встановленого рівня упередження незаконного відшкодування ПДВ, приділяючи при цьому особливу увагу платникам податку:

-якими одноразово подано заявки до бюджетного відшкодування;

-у яких рахується залишок невідшкодованих сум заявок податку при відсутності або незначних обсягах експортних операцій (внутрішній податок на додану вартість), звернувши при цьому увагу на ефективність проведення перевірок таких платників з питань правомірності задекларованого податкового кредиту, сформованого за рахунок господарської діяльності підприємств, проведеної на митній території України;

-приватним підприємствам, у яких рахується залишок невідшкодованих сум заявок податку, на предмет обґрунтованості заявлених сум до відшкодування.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.20.
	Здійснення контролю за правильністю відображення в податкових деклараціях з ПДВ податкових векселів, контроль за своєчасністю їх погашення.

Координація роботи щодо контролю за підприємствами-імпортерами, які сплату ПДВ на митниці відстрочують податковим векселем, у частині повноти відображення податкових зобов‘язань при реалізації імпортованих товарів на внутрішньому ринку України, зокрема підприємствами оптової торгівлі. Відпрацювання підприємств оптової торгівлі та посередницьких структур, які застосовують податкові векселі, та забезпечення максимально можливого рівня погашення їх у грошовій формі.

Вжиття заходів з підвищення питомої ваги погашення податкових векселів грошовими коштами, скорочення непогашених податкових векселів, за якими минув термін погашення.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.21.
	Контроль за обґрунтованістю пільг, якими користуються платники податків.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.22.
	Звірка платників плати за землю по наданим розрахункам з даними державного земельного кадастру, в разі виявлення розбіжностей надання інформації до управління аудиту юридичних осіб для проведення документальної перевірки.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.23.
	Звірка платників земельного податку з даними Регіонального відділення Представництва Фонду державного майна про викуп приміщення, для притягнення до сплати земельного податку за ці об’єкти їх власників.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.24.
	Звірка платників збору за забруднення навколишнього природного середовища та платників збору за спецводокористування району з переліком підприємств платників цих зборів, наданого Держуправлінням екології та природних ресурсів м.Києва.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.25.
	Проведення звірки платників збору за забруднення навколишнього природного середовища з платниками збору з власників транспортних засобів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.26.
	Недопущення порушень вимог чинного законодавства при застосуванні спеціального режиму оподаткування ПДВ підприємствами сільськогосподарської галузі та забезпечення ефективного контролю за цільовим використанням коштів ПДВ.

Упередження виникнення нової та ліквідації існуючої заборгованості підприємств сільськогосподарської галузі з перерахування коштів ПДВ на спеціальні рахунки та виплати дотацій.

Надання пропозицій до управління аудиту юридичних осіб щодо включення до плану-графіку виїзних перевірок сільгосппідприємств, які застосовують пільговий режим оподаткування.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.27.
	Забезпечення приймання заяв (звірка з оригіналами установчих документів), реєстрація, виписка та своєчасна видача торгових патентів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.28.
	Здійснення контролю за термінами дії торгових патентів.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.29.
	Обробка заяв про видачу свідоцтв про право сплати єдиного податку юридичних осіб, виписка та видача свідоцтв.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.30.
	Разом з відділом податкової міліції та управлінням аудиту юридичних осіб посилення контролю за експортними операціями та викриття фактів псевдо експорту шляхом звірки з даними АРМ “Митниця”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.31.
	Разом з управлінням економічного аналізу та прогнозування здійснювати аналіз звітності збиткових підприємств, в тому числі у розрізі галузей економіки.

Проводення роботи по розширенню податкової бази за рахунок заходів проведених зі збитковими підприємствами, надання інформації підрозділам контрольно-перевірочної роботи і податкової міліції для відповідного реагування.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.32.
	Проведення територіально-дільничого об’єктивно-орієнтовного контролю спільно з іншими підрозділами ДПІ.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.33.
	Проведення роботи щодо розширення податкової бази за рахунок роботи, проведеної з малоприбутковими підприємствами та підприємствами з незначним податковим навантаженням. Надання інформації до управління аудиту юридичних осіб та ГВПМ для відповідного реагування.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.34.
	Визначення переліку платників, що ухиляються від сплати податків та зборів, що адмініструються управлінням, не звітують чи перебувають у розшуку та вжиття заходів щодо залучення їх до сплати.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.35.
	Підготування та передача документів щодо скасування державної реєстрації СПД з підстав неподання звітності більше одного року.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.36.
	Проведення інвентаризації платників ПДВ з метою виявлення платників, реєстрація яких підпадає під дію пункту 9.8 статті 9 Закону “Про податок на додану вартість”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.37.
	Проведення аналізу звіту за формою 2-ПТ.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.38.
	Участь в організації реєстрації та обліку платників податків, відповідно до “Порядку взаємодії між структурними підрозділами органів державної податкової служби з питань реєстрації та обліку платників податків”, затвердженого наказом ДПА України від 28.02.2007 №110.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.39.
	Обробка заяв про видачу та анулювання свідоцтва платника податку на додану вартість.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.40.
	Розгляд реєстраційних заяв по формі 1РН щодо включення або відмову у включенні організації до реєстру неприбуткових організацій (установ).
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.41.
	Проведення широкомасштабної індивідуальної роботи з питань подання платниками податків звітності в електронному вигляді із застосуванням нових методів та форм, приділяти особливу увагу роз’яснювальній роботі щодо переваг надання податкової звітності з ПДВ у електронному вигляді та електронних реєстрів податкових накладних.

Системна робота щодо залучення платників, які формують визначальну частку податкового кредиту району, до постійного подання реєстрів отриманих та виданих податкових накладних в електронному вигляді виключно на добровільних засадах.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.42.
	Підвищення результативності кабінетного аудиту щодо поданої платниками податкової звітності з ПДВ (з урахуванням вимог комплексної програми адміністрування ПДВ, направленої листом ДПА України від 14.06.2007 №892/7/16-1417).
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.43.
	Організація та проведення камеральних перевірок податкової звітності з податку на прибуток, відповідно до “Методичних рекомендації щодо взаємодії між підрозділами органів державної податкової служби України при адмініструванні податку на прибуток”, затверджених наказом ДПА України від 11.12.2006 №766, з метою проведення виявлення та упередження на якомога ранній стадії можливих порушень податкового законодавства за рахунок застосування окремих методів контролю та аналізу діяльності суб'єктів господарювання.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.44
	Здійснення контролю за виконанням показників надходжень до бюджетів всіх рівнів. 
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.45
	Здійснення аналізу надходжень місцевих податків і зборів та плати за землю в розрізі платежів. Підготовка відповідних аналітичних матеріалів керівництву.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.46
	Організація і проведення контрольно-перевірочної роботи згідно затвердженого плану-графіку з питань додержання податкового та валютного законодавства платниками податків суб'єктами господарської діяльності юридичними та фізичними особами.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.47
	Організація і проведення контрольно-перевірочної роботи по дотриманню вимог податкового законодавства фізичними особами, здійснення оперативних перевірок СГД та громадян-фізичних осіб, які займаються підприємницькою діяльністю без державної реєстрації на ринках району та в місцях стихійної торгівлі.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.48
	Видача одноразових патентів на здійснення торгівельної діяльності згідно Декрету Кабінету Міністрів “Про податок на промисел” від 17.03.1993.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.49
	Проведення перевірок квартироздавачів спільно з працівниками УЖХ та податкової міліції, відпрацювання інформації ЖЕКів району.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.50
	Проведення камеральних перевірок та контроль за повнотою та своєчасністю сплати нарахованих сум податків, фінансових (штрафних) санкцій та інших платежів і зборів до бюджету суб’єктами господарської діяльності – фізичними особами, громадянами.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.51
	Проведення декларацій про доходи, поданих за ІV квартал 2007 року до комп’ютерної бази та проведення відповідних розрахунків.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень декларацій
	-
	

	1.52
	Прийом заяв та видача патентів про сплату фіксованого розміру прибуткового податку та свідоцтв про сплату єдиного податку.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень заяв
	-
	

	1.53
	Проведення позапланових документальних перевірок суб'єктів господарської діяльності – фізичних осіб, які надали заяви ф.8-ОПП про зняття з податкового обліку.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень заяв
	-
	

	1.54
	Проведення співбесід з СГД-фізичними особами, які декларують збитковість діяльності або мінімізують доходи, не виплачують або виплачують заробітну плату найманим працівникам нижче мінімального розміру. Проводити звірки з даними з ф.1-ДФ та ф.15.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.55
	Підготовка повідомлень-рішень ф.Ш за несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов’язань (в т.ч. за актами документальних перевірок).
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.56
	Проведення звірок з даними державного земельного кадастру, надсилання листів-викликів та постанова на облік громадян, що є власниками не житлового фонду, одержали приватизаційні акти на земельні ділянки.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.57
	Проведення реєстрації фізичних осіб, які укладають договори оренди на земельні ділянки. Опрацювання податкових декларацій орендної плати за землю державної та комунальної власності.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.58
	Проведення перевірок підприємств, які справляють державне мито.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.59
	Направлення листів-викликів фізичним особам, що не пройшли техогляд.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.60
	Оформлення інформації „Стан справляння плати за землю з фізичних осіб” (форма ФО-6).
	Управління оподаткування фізичних осіб
	На 6 робочий день після 15.11.2007
	-
	

	1.61
	Контроль та організація роботи щодо погашення податкового боргу: проведення роз’яснювально-консультаційної роботи, співбесід з боржниками-неплатниками податків.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.62
	Підготовка пакету документів для передачі до Господарського суду для скасування підприємницької діяльності по суб'єктам господарської діяльності – фізичним особам, які не надають податкову звітність більше 1 року.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.63
	Проведення співбесід з керівниками підприємств по усуненню заборгованості по заробітній платі. Особливу увагу приділяти підприємствам, на яких проводиться виплата заробітної плати в розмірах менше мінімальної заробітної плати.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.64
	Перевірка правильності визначення сум ПДВ, що підлягає відшкодуванню з бюджету.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень декларацій
	-
	

	1.65
	Підготовка запитів на проведення зустрічних перевірок з відшкодування ПДВ.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі необхідності
	-
	

	1.66
	Надання відповідей на запити інших податкових органів на проведення зустрічних перевірок з СГД-юридичними особами з питань відшкодування ПДВ.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходження запиту
	-
	

	1.67
	Організація процесу декларування доходів громадян за 2006 рік з урахуванням вимог Закону України “Про податок з доходів фізичних осіб” №889-ІV від 22.05.2003, аналіз інформації про суми нарахованих доходів та утриманих податків за даними 1ДФ, проведення розрахунків податку з доходів фізичних осіб, в тому числі в зв’язку з нарахуванням податкового кредиту. Формування податкових повідомлень на сплату ПДФО та вручення їх платникам, забезпечення їх платникам, забезпечення своєчасного повернення ПДФО.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.68
	Опрацювання списків співробітників Дипломатичних представництв-громадян України з метою проведення заходів щодо декларування доходів та сплати податків.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.69
	Залучення до оподаткування іноземних громадян, опрацюваня списків роботодавців, яким надані дозволи на працевлаштування в м.Києві іноземних громадян та осіб без громадянства.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	


	1.70
	Організація роботи по залученню до оподаткування громадян, які здають житло в оренду (найм) фізичним особам, іноземцям, підприємствам тощо.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.71
	Проведення роботи по розширенню кола платників податку з доходів фізичних осіб за рахунок підприємств, які ведуть господарську діяльність, але не нараховують та не виплачують заробітну плату чи виплачують в незначних розмірах.

Посилення взаємодії з органами виконавчої влади, відповідними підрозділами правоохоронних органів, щодо притягнення до відповідальності керівників цих підприємств.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.72
	Організація роботи по залученню до оподаткування суб’єктів господарювання-юридичних осіб та фізичних осіб які займаються спортивною діяльністю.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.73
	Постійне проведення роботи щодо залучення до оподаткування громадян України та іноземних громадян, які отримують доходи від здійснення артистичної діяльності.

Відпрацювання отриманої інформації від районних відділів культури при районних держадміністраціях, інших закладів культури, освіти, ресторанів, нічних клубів та казино про заплановані виступи артистів.

Проведення роз’яснювальної роботи серед суб’єктів господарювання та громадян щодо норм чинного законодавства з питань оподаткування та відповідальності за ухилення від сплати податків.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.74
	Проводити моніторинг СГД, які здійснюють зовнішньоекономічну діяльність та аналіз отриманої інформації від регіональних підрозділів Національного банку України стосовно громадян України, які отримували дозвіл на відкриття валютних рахунків за кордоном та на внесення інвестицій до іноземних компаній.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Щомісячно до 5 числа
	-
	

	1.75
	Проведення перевірок суб’єктів підприємницької діяльності з питання дотримання податкового та валютного законодавства згідно плану-графіку.

Здійснення контролю за виконанням плану-графіку та виконанням прогнозних показників по розширенню бази оподаткування.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.76
	Проведення перевірок бюджетоутворюючих підприємств. 
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.77
	Проведення перевірок з питання достовірності сум ПДВ, заявлених до відшкодування з бюджету. Проведення аналізу задекларованих до відшкодування СПД сум ПДВ за напрямами їх утворення.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.78
	Проведення планових та позапланових перевірок підприємств, які мають значні валові доходи та сплачують незначні суми податків, використовують в своїй діяльності схеми “мінімізації” сплати податків. Проведення аналізу та надання відповідної інформації головному відділу податкової міліції. Робота з використанням зазначеної інформації при проведенні перевірок.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.79
	Проведення планових та позапланових перевірок підприємств, що декларують від’ємне значення об’єкту оподаткування податком на прибуток.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.80
	Проведення оперативних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності, які проводять розрахунки в готівковій формі з метою здійснення контролю за дотриманням вимог законодавства щодо норм регулювання обігу готівки з використанням реєстраторів розрахункових операцій. 
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	1.81
	Забезпечення своєчасного проведення перевірок підприємств, які подали заяви про зняття з обліку
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	
	

	1.82
	Організація комплексних перевірок підприємств, що мінімізують свої податкові зобов'язання при наявності значних обсягів фінансово-господарської діяльності.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.83
	Організація комплексних перевірок бюджетоутворюючих підприємств з обсягами валових доходів понад 200 млн.грн. за рік та незначним податковим навантаженням.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.84
	Організація комплексних перевірок підприємств, що входять до складу фінансово-промислових груп.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.85
	Перевірки збиткових підприємств з метою упередження безпідставного заниження об’єкта оподаткування та залучення до сплати податку на прибуток максимальної кількості суб’єктів підприємницької діяльності, які декларують від’ємне значення об’єкту оподаткування податком на прибуток.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.86
	Перевірки підприємств, що задекларували значні суми від’ємного значення з ПДВ з метою упередження безпідставного відшкодування сум ПДВ з бюджету.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.87
	Організація постійного контролю за представництвами іноземних юридичних осіб з питань додержання податкового та валютного законодавства.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.88
	Проведення перевірок підприємств усіх форм власності з питань дотримання вимог чинного та валютного законодавства при здійсненні зовнішньоекономічних операцій підприємствами району з використанням даних декларування валютних цінностей та майна за кордоном, даних АІС “Податки”, інформації уповноважених банків та НБУ.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.89
	Проведення постійного моніторингу зовнішньоекономічних операцій що здійснюються суб‘єктами підприємницької діяльності через офшорні зони з:
· порушенням порядку розрахунків за експортно-імпортними операціями;
· сумнівними фірмами нерезидентами;

· не властивими видами продукції.

· виконання бази надходжень І кварталу 2007 року, здійснення щомісячних прогнозувань надходжень та аналіз виконання завдання по коду бюджетної класифікації 23030200 
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.90
	Формування, організація та виконання плану-графіку проведення перевірок на І квартал 2008 року.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.91.
	Удосконалення процесів підготовки до проведення документальних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.92.
	Здійснення під час перевірок ретельного аналізу комісійної і комерційної діяльності з цінними паперами та відображення результатів такої діяльності в податковому обліку.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.93.
	Виявлення схем мінімізації та ухилення від оподаткування з проведенням на рівні ДПІ аналізу обсягів та напрямків руху коштів та напрацювання пропозицій щодо руйнування цих схем.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.94.
	Виявлення фактів відкриття рахунків фіктивним фірмам.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.95.
	Якісне оформлення результатів перевірок фінансових установ та перевірок суб’єктів ЗЕД, особливо у випадках значних донарахувань, що вимагає доказовості та обґрунтованості виявлених порушень податкового та валютного законодавства звернувши особливу увагу на випадки скасувань донарахованих сум віддіом апеляцій.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.96.
	Відпрацювання механізму визначення податкового навантаження банківських та фінансових установ. Здійснення моніторингу діяльності банківських установ із рівнем податкового навантаження менше 1% та вжиття заходів щодо підвищення рівня сплати податків
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.97.
	Формування проекту плану-графіка проведення документальних перевірок суб’єктів господарювання.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.98.
	Здійснення належного супроводження розгляду актуальних і резонансних справ по банкам та небанківським фінансовим установам в судових органах, інформування відповідних підрозділів ДПА у м.Києві з метою залучення фахівців ДПА у м.Києві до розгляду таких справ та формування позитивної судової практики.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.99.
	Забезпечення участі у засіданні судів різних інстанцій щодо оскарження рішень органів державної податкової служби м.Києва
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.100.
	Ведення бази даних “Депозитарій актів документальних перевірок” з накопиченням даних про результати перевірок, типовими порушеннями податкового законодавства, які виявлені в ході проведення перевірок, для створення єдиної бази даних по ДПА у м.Києві. Створення бази проблемних питань, які виникають в ході проведення контрольно-перевірочної роботи, надання пропозицій щодо їх законодавчого врегулювання та визначення єдиних методологічних підходів до застосування норм чинного законодавства.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	1.101
	Удосконалення роботи з платниками податків. Забезпечення гласності та прозорості в діяльності органів державної податкової служби.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	1.102
	Проведення розрахунку планової нормативної бази зі збору коштів до Зведеного і Державного бюджету за рахунок погашення податкового боргу.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	1.103
	Спрямування роботи на зменшення кількості підприємств-боржників із незначною сумою боргу (до 1 тис.грн.), зокрема за рахунок вжиття комплексу заходів спільно з управлінням оподаткування юридичних осіб.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	1.104
	Проведення організаційної роботи з платниками податків щодо своєчасної або/та дострокової сплати чергових часток розстрочених податкових зобов’язань згідно з укладеними угодами про розстрочення.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	1.105
	Проведення роботи щодо опису активів підприємств-боржників комунальної форми власності зокрема шляхом направлення звернень до органів виконавчої влади, до сфери управління яких входять підприємства-боржники, з питання прискорення розгляду та затвердження переліків майна підприємств-боржників, яке не входить до їх цілісних майнових комплексів та може бути реалізовано в рахунок погашення податкового боргу, відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 15.11.2006 №565-р „Про заходи щодо скорочення податкового боргу”.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	1.106
	Підготовка проектів наказів щодо бюджетних показників Державного та місцевого бюджетів, у розрізі платежів. Доведення вказаних завдань до структурних підрозділів.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	щомісячно
	-
	

	1.107
	Організація та координація роботи підрозділів ДПІ по виконанню показників надходжень до бюджетів всіх рівнів, по кожному напрямку або окремому питанню через підготовку наказів та інших розпорядчих документів з визначенням завдань, конкретних структурних підрозділів, які задіяні в проведенні спільної роботи, послідовності та термінів виконання.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.108
	Здійснення контролю за виконанням показників надходжень до бюджетів всіх рівнів.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.109
	Здійснення щоденного оперативного моніторингу надходжень платежів до Державного бюджету.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.110
	Проведення аналізу виконання завдань та показників надходжень до бюджетів, закріплених за структурними підрозділами та відповідальними особами, та надання відповідних пропозицій керівництву інспекції.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.111
	Проведення моніторингу роботи окремих структурних підрозділів ДПІ, направленого на покращення результатів.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.112
	Участь в проведенні організаційних заходів по супроводженню великих платників податків.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	1.113
	Забезпечення структурних підрозділів ДПІ інформацією про стан надходжень платежів до Зведеного та Державного бюджетів України у 2008 році в розрізі платників, в тому числі і бюджетоутворюючих з врахуванням змін та доповнень до Закону України „Про держбюджет на 2008 рік” .
	Управління обліку та звітності
	Постійно
	-
	

	1.114
	Підтримка інформаційних баз даних з метою забезпечення здійснення моніторингу виконання ДПІ Печерського району розпису доходів Міністерства фінансів України.
	Управління обліку та звітності
	Постійно
	-
	

	1.115
	Організація роботи щодо передачі результатів обробки звітності „Про суми отриманих пільг” до відповідних структурних підрозділів” .
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	1.116
	Визначення переліку платників, що ухиляються від сплати податків та зборів, що адмініструються відділом, не звітують чи перебувають у розшуку, та вжиття заходів щодо залучення їх до сплати
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2. Забезпечення виконання актів законодавства, доручень, звернень та запитів народних депутатів України,

доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України,

рішень Колегії ДПА України і ДПА у м.Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві

	2.1
	Підготовка матеріалів про роботу ДПІ у Печерському районі м.Києва на засідання  Колегії ДПА у м.Києві та здійснення контролю за виконанням рішень, прийнятих на її засіданнях.
	Організаційно-розпорядчий відділ
	I квартал
	-
	

	2.2
	Організація системного контролю за виконанням наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА у м.Києві, ДПІ у Печерському районі м.Києва.
	Організаційно-розпорядчий відділ
	I квартал
	-
	

	2.3
	Проведення професійно економічних навчань в відділі по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інстрруктивних матеріалів.
	Організаційно-розпорядчий відділ
	I квартал
	-
	

	2.4
	Аналіз причин порушення виконання контрольних завдань у встановлені терміни та надання керівництву ДПІ у Печерському районі м.Києва пропозицій щодо їх усунення.
	Організаційно-розпорядчий відділ
	I квартал
	-
	

	2.5
	Виконання заходів щодо реалізації завдань, визначених Програмою діяльності КМУ “Назустріч людям”
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.6
	Своєчасне та якісне виконання доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.7
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу” та „Про державну податкову службу в Україні”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.8
	Разом з іншими структурними підрозділами проводити підготовку матеріалів, в межах компетенції управління,  на наради та Колегії ДПА у м.Києві.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.9
	Проведення професійно-економічних навчань в структурних підрозділах управління по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоячих організацій.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.10
	Приймати участь у розгляді скарг, надавати необхідні матеріали відповідному підрозділу для надання своєчасних відповідей на скарги, звернення та заяви громадян
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.11
	Відпрацювання та надання відповідей на звернення та запити депутатів України
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.12
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м.Києві.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.13
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств і т.д. в межах компетенції управління.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал
	-
	

	2.14
	Виконання заходів щодо практичної реалізації завдань, наданих Президентом України В.А.Ющенком 04.03.2005 на нараді в ДПА України.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.15
	Виконання заходів щодо налагодження чесних партнерських взаємостосунків з платниками податків, забезпечення прозорості та публічності податкових органів, викладених Президентом України В.А.Ющенком в телеграмі від 30.06.2005.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.16
	Виконання заходів щодо реалізації завдань, визначених Програмою діяльності КМУ “Назустріч людям”.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.17
	Своєчасне та якісне виконання доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м.Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень
	-
	

	2.18
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу” та „Про державну податкову службу в Україні”
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.19
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м.Києві
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.20
	Проведення економічних навчань в структурних підрозділах по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоящих організацій
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Щосереди
	-
	

	2.21
	Надання пропозицій щодо внесення змін до нормативно-правових актів та розпорядчих документів ДПА України по вдосконаленню адміністрування закріплених платежів.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.22
	Розгляд та надання своєчасних відповідей на скарги, звернення та заяви громадян
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень
	-
	

	2.23
	Відпрацювання та надання відповідей на звернення та запити депутатів України
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень
	-
	

	2.24
	Виконання вимог закону України “Про порядок погашення зобов’язань платників податків перед бюджетами та державними цільовими фондами” 
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.25
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м.Києві
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.26
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств і т.д.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.27
	Виконання вимог законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”, “Про державну податкову службу в Україні”
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.28
	Своєчасне надання відповіді на звернення та запити народних депутатів України.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.29
	Здійснення аналізу основних причин скасування повідомлень-рішень за результатами процедури апеляційного узгодження та за його результатами вжиття дієвих заходів для підвищення якості документальних перевірок та зменшення питомої ваги скарг платників податків, задоволених на всіх рівнях органів ДПС на користь платників податків
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	
	

	2.30
	Створення бази проблемних питань, які виникають в ході проведення контрольно-перевірочної роботи, надання пропозицій до ДПА у м.Києві щодо їх законодавчого врегулювання.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.31
	Відпрацювання запитів з регіонів та проведення зустрічних перевірок у взаємодії з головним відділом податкової міліції. 
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.32
	Виконання контрольних завдань ДПА у м.Києві без порушень встановлених термінів.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.33
	За результатами проведених перевірок поповнення банку даних сумнівних фінансових операцій з метою протидії відмиванню (легалізації) доходів, одержаних злочинним шляхом.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.34
	Внесення даних до АРМу “Аудит-1” та надання інформації ДПА у м.Києві. За результатами роботи складання звітів 2ПТ, 2ПТС, 2 ПТК.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.35
	Участь у засіданнях судів різних інстанцій щодо оскарження винесених за результатами проведених перевірок повідомлень-рішень ДПІ у Печерському районі м.Києва
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	2.36
	Виконання розпоряджень, доручень, наказів ДПА у м.Києві
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	2.37
	Виконання контрольних завдань та доручень ДПА у м.Києві
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	2.38
	Організація та проведення позапланових документальних перевірок суб’єктів підприємницької діяльності з урахуванням положень Закону України №2322-ІV від 12.01.2005 “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України (щодо посилення правового захисту громадян та запровадження механізмів реалізації конституційних прав громадян на підприємницьку діяльність, особисту недоторканість, безпеку, повагу до гідності особи, правову допомогу, захист)”.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	2.39
	Підтвердження факту внесення іноземних інвестицій у відповідності до п.3 Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій, затвердженого Постановою КМУ від 07.07.1996 №928 та положень Порядку підтвердження органами державної податкової служби інформаційних повідомлень про фактичне внесення іноземних інвестицій та векселів, виданих під час увезення в Україну майна як внеску іноземного інвестора до статутного фонду підприємства з іноземними інвестиціями, а також за договорами (контрактами) про спільну інвестиційну діяльність, затвердженого Наказом ДПА України від 29.06.2005 №238.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	2.40
	Реєстрація векселів, виданих під час ввезення в Україну майна як внеску іноземного інвестора до статутного фонду підприємства з іноземними інвестиціями, а також за договорами (контрактами) про спільну інвестиційну діяльність у відповідності до вимог ст.18 Закону України “Про режим іноземного інвестування” від 19.03.1996 №93/96-ВР, положень Порядку видачі, обліку і погашення векселів, виданих під час ввезення в Україну як внеску іноземного інвестора до статутного фонду підприємства з іноземними інвестиціями, а також за договорами про (контрактами) про спільну інвестиційну діяльність, та сплати ввізного мита у разі відчуження цього майна, затвердженого Постановою КМУ від 07.08.1996 №937 та п.4 Наказу ДПА України від 29.06.2005 №238.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	2.41
	Видача Довідок: згідно Постанови КМУ №853 від 30.07.1996 з метою підтвердження оплати іноземним суб’єктом господарської діяльності продукції українського походження, Постанови КМУ №470 від 06.05.2001 “Про затвердження Порядку звільнення (зменшення) від оподаткування доходів із джерелом їх походження з України згідно з міжнародними договорами”, Наказу ДПА України “Про затвердження Порядку видачі довідки про сплачений нерезидентом в Україні податок на прибуток” від 03.09.2003 №417.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	
	

	2.42
	Контроль за виконанням  Постанови  Кабінету міністрів України від 7 серпня 1996 року №928 “Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій”
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	
	

	2.43
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу” та „Про державну податкову службу в Україні”.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.44
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м.Києві.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.45
	Проведення професійно-економічних навчань по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоящих організацій.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.46
	Розгляд та надання своєчасних відповідей на скарги, звернення та заяви громадян.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.47
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м.Києві.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.48
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств і т.д.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	2.49
	Виконання заходів щодо практичної реалізації завдань, наданих Президентом України В.А.Ющенком 04.03.2005 на нараді в ДПА України.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	Щомісячно
	-
	

	2.50
	Виконання заходів щодо налагодження чесних партнерських взаємостосунків з платниками податків, забезпечення прозорості та публічності податкових органів, викладених Президентом України В.А.Ющенком в телеграмі від 30.06.2005.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	I квартал
	-
	

	2.51
	Виконання заходів щодо реалізації завдань, визначених Програмою діяльності КМУ “Назустріч людям”.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	I квартал
	-
	

	2.52
	Своєчасне та якісне виконання доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м.Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	2.53
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу” та „Про державну податкову службу в Україні”
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	2.54
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м.Києві.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	2.55
	Проведення професійно-економічних навчань в структурних підрозділах по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоячих організацій
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	щосереди
	-
	

	2.56
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств і т.д.
	Управління економічного аналізу та прогнозування
	По мірі надходження
	-
	

	2.57
	Забезпечення своєчасного та у повному обсязі виконання актів законодавства, доручень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, звернень і запитів народних депутатів України та інших завдань, визначених наказами і розпорядженнями керівництва ДПА України та ДПА у м.Києві, ДПІ у Печерському районі м.Києва.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.58
	Організація роботи по взаємодії структурних підрозділів щодо складання Реєстрів СГД на відшкодування податку на додану вартість.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.59
	Своєчасне та достовірне формування Реєстрів СГД на відшкодування податку на додану вартість.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.60
	Своєчасне Формування висновків на відшкодування ПДВ по підтвердженим сумам
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.61
	Своєчасна та якісна підготовка інформації щодо виконання “маяків” за напрямами роботи ДПІ.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.62
	Формування звітів та зведених інформацій:

“Про суми надходжень, нарахувань, податкового боргу за податковими зобов’язаннями” за ф.1П,

“Про результати контрольно-перевірочної роботи” за ф.2П, 2ПТ, 2 ПТК,

“Про суми надходжень, відшкодувань сум податку на додану вартість”,

“Про розстрочення та відстрочення  податкових зобов’язань (боргу)”.
	Управління обліку та звітності
	щоденно, щомісячно
	-
	

	2.64
	Узгодження результатів експортно-імпортних операцій по наповненню КОР платників податків інформацією додатково донарахованих податків, фінансових санкцій, штрафів за актами документальних (камеральних) перевірок із структурними підрозділами.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.65
	Формування інформації щодо залишків невідшкодованих сум ПДВ, заявлених в рахунок майбутніх платежів та передача до ДПА у м.Києві.
	Управління обліку та звітності
	щомісячно
	-
	

	2.66
	Ведення оперативного обліку податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджетів та державних цільових фондів та форм оперативного обліку платежів (реєстрів, карток особових рахунків, описів, відомостей, книг зведених підсумків, довідок про розрахунки з бюджетом тощо) з дотримання вимог діючих інструкцій, методичних вказівок і порядків щодо адміністрування облікових показників; відкриття карток особових рахунків.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.67
	Облік інформації, отриманої від Державного казначейства України, про надходження платежів:

- на бюджетні рахунки, які відкриті в органах Державного казначейства;

- за результатами розрахунків згідно з окремими постановами і нормативними актами.

Облік податкового боргу (недоїмки) та переплат. Облік нарахування, сплати та погашення пені за несвоєчасну сплату податкових зобов’язань.

Звірка імпортованих даних з технологічних @ B–файлів, отриманих від регіональних відділень державного казначейства, із звітом за ф.№ 412.
	Управління обліку та звітності
	щоденно
	-
	

	2.68
	Передача зобов’язань щодо оподаткування платника при знятті з обліку в одному органі державної податкової служби і взятті на облік у іншому. Закриття особових рахунків платників податків.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.69
	Виписка та направлення платникам податків податкових повідомлень про суми розподілу сплачених коштів на суму, що спрямовується на погашення податкового боргу (його частини), та на суму, що спрямовується на погашення пені, нарахованої на суму такого погашеного податкового боргу (його частини).
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.70
	Контроль за погашенням пені, нарахованої на суму податкового боргу у зв’язку із несвоєчасним погашенням податкових зобов’язань. Недопущення випадків одночасного обліку переплат та сум непогашеної пені в картках особових рахунків
	Управління обліку та звітності
	постійно
	-
	

	2.71
	Відстеження сум переплат, щодо яких впродовж 1095 днів, наступних за днем їх виникнення, платником податків не було подано заяви на повернення, підготовка рішень про списання зазначених сум та проведення рішень в картки особових рахунків.
	Управління обліку та звітності
	постійно
	-
	

	2.72
	Звірка з платниками податків стану розрахунків з бюджетом.
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.73
	Перевірка достовірності інформації, занесеної до облікових карток платників податків.
	Управління обліку та звітності
	постійно
	-
	

	2.74
	Складання зведеної інформації стану виконання показників планової нормативної бази у розрізі платежів та підготовка і надання відповідних матеріалів керівництву ДПІ та іншим структурним підрозділам
	Управління обліку та звітності
	щоденно
	-
	

	2.75
	Формування зведених показників АІС “Галузь” типу VD та передача до податкових органів вищого рівня
	Управління обліку та звітності
	щоденно
	-
	

	2.76
	Формування зведених показників АІС “Галузь” типу VG та передача до податкових органів вищого рівня; надання даної інформації іншим структурним підрозділам для аналізу показників та використання їх у роботі
	Управління обліку та звітності
	щомісячно
	-
	

	2.77
	Формування зведених статистичних звітів про суми отриманих пільг в оподаткуванні в розрізі окремих видів податків 
	Управління обліку та звітності
	Згідно встановлених термінів
	-
	

	2.78
	Проведення тестування розроблених програмних продуктів з питань адміністрування облікових та звітних показників за дорученням Державної податкової адміністрації України
	Управління обліку та звітності
	I квартал
	-
	

	2.79
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу”, „Про державну податкову службу в Україні”, та Закону України “Про міліцію”
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.80
	Виконання вимог законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”, “Про державну податкову службу в Україні”.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.81
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м.Києві
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.82
	Проведення економічних навчань в структурних підрозділах по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоячих організацій
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.83
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м.Києві.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.84
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м.Києві.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	2.85
	Проведення професійно-економічних навчань по вивченню наказів, розпоряджень, нормативно-правових актів та ін.
	Адміністративно-господарське управління
	I квартал
	-
	

	2.86
	Своєчасне виконання доручень керівництва ДПА у м.Києві, ДПІ у Печерському районі м.Києва у встановлені терміни.
	Адміністративно-господарське управління
	I квартал
	-
	

	2.87
	Забезпечення дотримання працівниками адміністративно-господарського управління під час виконання службових обов’язків вимог Законів України “Про державну податкову службу” та “Державну службу України”.
	Адміністративно-господарське управління
	I квартал
	-
	

	2.88
	Виконання наказів, контрольних завдань ДПА України, ДПА у м.Києві.
	Відділ персоналу
	I квартал
	-
	

	2.89
	Вивчення  законодавчих документів
	Відділ персоналу
	постійно
	-
	

	2.90
	Перевірка проведення професійно- економічних навчань у підрозділах.  
	Відділ персоналу
	постійно
	-
	

	2.91
	Підготовка матеріалів для управління Головдержслужби у м.Києві.
	Відділ персоналу
	у разі потреби
	-
	

	2.92
	Підготовка та надання інформації керівництву інспекції та ДПА у м.Києві, виконання контрольних завдань, доручень керівництва.
	Відділ персоналу
	постійно
	-
	

	2.93
	Підготовка  довідок на вимогу кожного працівника інспекції.
	Відділ персоналу
	у разі потреби
	-
	

	2.94
	Своєчасне та якісне виконання доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м.Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві.
	Фінансовий відділ
	І квартал 
	-
	

	2.95
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками фінансового відділу під час виконання своїх службових обов’язків вимог Законів України “Про державну службу” та “Про державну податкову службу України”.
	Фінансовий відділ
	І квартал 
	-
	

	2.96
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії в ДПА у м.Києві.
	Фінансовий відділ
	І квартал 
	-
	

	2.97
	Проведення професійно-економічних навчань у відділі по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоящих організацій. 
	Фінансовий відділ
	І квартал 
	-
	

	2.99
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м.Києві.
	Фінансовий відділ
	І квартал 
	-
	

	2.100
	Виконання розпорядження ДПА у м.Києві від 23.04.2007 №80-р “Про заходи, спрямовані на зменшення скарг платників податків та поліпшення роботи з їх розгляду”, а саме: надання звітів про виконання заходів щодо поліпшення роботи з розгляду скарг платників податків (п.1), забезпечення своєчасного і відповідно до вимог завконодавства розгляду скарг (апеляцій) платників податків на рішення органів державної податкової служби (п.2).
	Відділ апеляцій
	щомісячно
	-
	

	2.101
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог Законів України “Про державну службу” та “Про державну податкову службу в Україні”.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.102
	Підготовка матеріалів на Колегії ДПА у м.Києві.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.103
	Проведення професійно-економічних навчань по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоячих організацій.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.104
	Розгляд та надання своєчасних відповідей на листи, запити організацій, звернення та заяви громадян.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.105
	Відпрацювання та надання відповідей на звернення та запити депутатів України.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.106
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних рішень ДПА у м.Києві.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.107
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	2.108
	Проведення професійно-економічних навчань працівників з питань підвищення їх професійного рівня, обговорення наказів ДПА України та ДПА у м.Києві, вивчення нових інструктивних і методичних матеріалів.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	2.109
	Виконання заходів щодо налагодження чесних партнерських взаємостосунків з платниками податків, забезпечення прозорості та публічності діяльності органів державної податкової служби, як основних завдань поставлених перед службою урядом та Президентом України В.А.Ющенком 
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	2.110
	Своєчасне та якісне виконання доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м. Києві
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	За 

ступенем надх-ня
	-
	

	2.111
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками управління під час виконання своїх службових обов’язків вимог Законів України «Про державну службу», «Про державну податкову службу в Україні». 
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	2.112
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м. Києві


	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	2.113
	Проведення професійно-економічних навчань в структурних підрозділах по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів ОДПС.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	щотжня
	-
	

	3. Організація діяльності юридичної служби

	3.1.
	Організація претензійної і ведення позовної роботи, представлення у встановленому законодавством порядку разом з іншими структурними підрозділами, інтересів податкової інспекції в судах, інших органах під час розгляду правових питань і спорів за участю податкової інспекції.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.2.
	Аналіз стану ведення претензійно-позовної роботи управління за ІV квартал 2007 року з метою визначення судової практики щодо питань оподаткування.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.3.
	Підготовка квартального звіту до ДПА у м.Києві за результатами роботи ІV кварталу 2007 року.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.4.
	Аналіз судових справ про адміністративні правопорушення, податкових повідомлень, податкових вимог, їх візування за наявності віз керівників структурних підрозділів та надання, при необхідності, письмових зауважень.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.5.
	Аналіз стану справ проведення роботи стосовно банкрутства підприємств-боржників.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.6.
	Аналіз стану справ проведення роботи стосовно скасування (припинення) юридичних осіб-підприємств.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.7.
	Аналіз стану справ проведення роботи щодо визнання угод недійсними.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.8.
	Ведення журналів по справах.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.9.
	Формулювання проблемних питань, які виникають при виконанні основних завдань управління та надання пропозицій щодо шляху їх вирішення.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.10.
	Проведення занять по підвищенню кваліфікації працівників управління відповідно до затвердженого плану.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.11.
	Приймання участі у семінарах, що проводяться ДПА у м.Києві та ДПА України.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.12.
	Прийняття участі в роботі постійних комісій ДПІ.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.13.
	Здійснення правової оцінки судових справ про адміністративні правопорушення, податкових повідомлень, податкових вимог, їх візування за наявності віз керівників структурних підрозділів та надання, при необхідності, письмових зауважень
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.14.
	Проведення професіно-економічних навчань серед працівників структурних підрозділів ДПІ щодо питань визнання угод недійсними, скасування державної реєстрації, вимог до документів, які є доказами по справах даної категорії позовів, зміни законодавсва.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.15.
	Виявлення і впровадження нових ефективних форм і методів використання правових засобів в здійсненні та реалізації завдань і функцій, що покладаються на ДПІ. Участь в роботі комісії ДПА України щодо впровадження автоматизованої форми статистичної звітності судової практики управління.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	3.16.
	Надання правової допоги структурним підрозділам ДПІ.
	Юридичне управління
	I квартал
	-
	

	4. Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів по виявленню

схем ухилень від оподаткування, а також розкриттю та упередженню злочинів у сфері оподаткування

	4.1.
	Проведення аналізу та заслуховування на оперативних нарадах Головного відділу податкової міліції стану режиму таємності та конспірації в оперативно-розшуковій діяльності.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.2.
	Проведення заходів щодо попередження незаконного відшкодування податку на додану вартість суб`єктами підприємницької діяльності, а також стан співпраці працівників відділу протидії незаконному відшкодуванню податку на додану вартість з працівниками ДПІ у Печерському районі м.Києва.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.3.
	Організація роботи по викриттю злочинів у сфері зовнішньоекономічної діяльності та стан роботи по виявленню злочинів пов'язаних з приховуванням валютної виручки, заходів направлених на повернення валютних коштів із-за меж України, а також попередження безпідставного відтоку валюти за кордон
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.4.
	Здійснення заходів, у тому числі і оперативно-розшукового характеру, спрямованих на виявлення і припинення фактів незаконного відшкодування податку на додану вартість, штучного формування податкового кредиту, мінімізації податкових зобов'язань по даному виду податку, вчинених шляхом використання фіктивних підприємств у фінансово-господарських розрахунках
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.5.
	Проведення комплексу оперативно-розшукових заходів по відпрацюванню підприємств, які використовують податкові векселі при імпорті на митну територію України товарно – матеріальних цінностей.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.6.
	Здійснення оперативно-розшукових заходів, направлених на викриття злочинів резонансного характеру серед великих платників податків та підприємств кредитно-фінансової сфери
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.7.
	Здійснення заходів щодо виявлення резонансних злочинів у сфері оподаткування (в першу чергу з сумами збитків понад 1 млн.грн.), здійснення оперативного супроводження порушених щодо них кримінальних справ та відшкодування завданих державі збитків
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.8.
	Здійснення заходів щодо виявлення бізнес-центрів, що займаються реєстрацією підприємств, в т.ч. ФСПД з метою подальшої їх перевірки, щодо причетності до схем ухилення від сплати податків та створення «конвертаційних» центрів
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.9.
	Організація розшуку осіб, які переховуються від слідства, суду  за злочини, розслідування яких віднесено до компетенції податкової міліції; аналіз стану розшукової діяльності.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	4.10.
	Підготування матеріалів, що розглядаються у судах  (господарських судах) щодо визнання угод недійсними, визнання установчих документів недійсними, скасування державної реєстрації та участь у судових засіданнях
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1.
	Виявлення сумнівних фінансових операцій та надання у встановленому порядку відповідної інформації до підрозділу боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом УПМ ДПА у м.Києві
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.2.
	Проведення оперативно-розшукових заходів щодо протидії легалізації (“відмиванню”) доходів, одержаних злочинним шляхом, пошук, арешт та конфіскація таких доходів (коштів, майна, майнових прав та інших  матеріальних цінностей)
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.3.
	Виявлення та документування операцій маскування доходів кримінального походження, проведення аналізу фінансово-господарської діяльності суб’єктів господарювання, що здійснюють фінансові операції, операції з майном і майновими правами сумнівного походження, з метою упередження відмиванню доходів, отриманих злочинним шляхом
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.4.
	Використання накопичених масивів інформації для виявлення юридичних або фізичних осіб та/або організованих злочинних угрупувань, причетних до відмивання доходів, одержаних злочинним шляхом
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.5.
	Налагодження співпраці та взаємодії з фінансовими, правоохоронними, місцевими органами виконавчої влади, підприємствами та установами з питань запобігання та протидії відмиванню кримінальних доходів (у т.ч. щодо незаконного відшкодування ПДВ)
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.6.
	Збір інформації про суб'єкти підприємницької діяльності, які мають ознаки “фіктивності” (підготовка запитів до установ банків, нотаріусів, паспортних столів, РУ ГУ МВС України, митниці, інші ДПІ, управління статистики  і т.д.)
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.7.
	Проведення аналізу фінансово-господарської діяльності “фіктивних” підприємств та виявлення їх  контрагентів
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.8.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності  фіктивних фірм, "конвертаційних" центрів та інших організованих угрупувань, що здійснюють операції з легалізації коштів злочинного походження
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	5.9.
	Збирання первинних документів у підприємств, які мали взаємовідносини з “фіктивними” підприємствами
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту,

алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1.
	Визначення та відпрацювання товарних потоків, місця виготовлення, зберігання, реалізації та шляхи транспортування незаконно виготовлених товаро–матеріальних цінностей або таких ТМЦ, які незаконно потрапили в товарообіг України
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6.2.
	Здійснення аналізу, систематизації та відпрацювання суб’єктів господарської діяльності, які здійснюють незаконне виготовлення і збут підакцизних та інших товарів
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6.3.
	Здійснення комплексу оперативно-розшукових заходів по боротьбі з незаконним обігом товарів підакцизної групи та їх вилученню
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6.4.
	Провеення аналізу підприємств, які займаються виготовленням лікеро-горілочних та тютюнових виробів, та підприємств-імпортерів такої продукції, щодо відповідності використання марок акцизного збору.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6.5.
	Здійснення аналізу та відпрацювання підприємств, які являються імпортерами підакцизної групи товарів, щодо повноти сплати акцизного збору при розмитненні та реалізації таких товарів.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	6.6
	Забезпечення дотримання вимог Порядку видачі та погашення податкових векселів, що підтверджують зобов'язання зі сплати суми акцизного збору і видаються суб'єктам підприємницької діяльності у разі отримання спирту етилового не денатурованого, призначеного для переробки на іншу підакцизну продукцію, затвердженого постановою КМУ від 22.06.2005 № 498
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	6.7
	Проведення аналізу звітів підприємств про отримання та використання спирту, даних нарядів та даних бухгалтерського і складського обліку
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	6.8
	Дотримання вимог спільного наказу ДПА України, МВС України, Держмитслужби України, ГоловКРУ України від 08.052007 №282/148/381/98 „Про створення спільних робочих груп із проведення перевірок суб’єктів господарювання, які здійснюють діяльність на ринку спирту і алкогольних напоїв”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7. Організація роботи щодо запобігання корупції в органах державної податкової служби

	7.1.
	Проведення професійно-економічних навчань по вивченню Закону України “Про боротьбу з корупцією” від 05.10.1995 №356/95-ВР (із змінами та доповненями).
	Організаційно-розпорядчий відділ
	I квартал
	-
	

	7.2
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення Законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.3
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.4
	Проведення нарад в структурних підрозділах управління щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.5
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення Законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.6
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.7
	Проведення нарад в структурних підрозділах управління щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.8
	Систематичне проведення професійно-економічних навчань по вивченню Закону України “Про боротьбу з корупцією” від 05.10.1995 №356/95-ВР (із змінами та доповненями).
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.9
	Проведення занять по вивченню та обговоренню нормативних актів в сфері оподаткування. Проведення професійно-економічних навчань, виховної профілактичної роботи з персоналом.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.10
	Організація засідань комісії по розгляду спірних питань.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.11
	Підготовка та передача ГВПМ матеріалів перевірок з ознаками злочину в сфері податкового законодавства, за які передбачена кримінальна відповідальність
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	7.12
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України «Про державну службу», «Про боротьбу з корупцією»
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	7.13
	Проведення в управлінні виховної та профілактичної роботи антикорупційної спрямованості
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	7.14
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	7.15
	Проведення нарад в управлінні щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	7.16
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	7.17
	Проведення в управлінні погашення прострочених податкових зобов’язань виховної та профілактичної роботи антикорупційної спрямованості.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	7.18
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	7.19
	Проведення нарад в управлінні погашення прострочених податкових зобов’язань щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	7.20
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління еконо мічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	7.21
	Проведення в структурних підрозділах управління виховну та профілактичну роботу антикорупційної спрямованості
	Управління еконо мічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	7.22
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби
	Управління еконо мічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	7.23
	Проведення нарад в структурних підрозділах щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби
	Управління еконо мічного аналізу та прогнозування
	постійно
	-
	

	7.24
	Попередження можливих правопорушень з боку працівників управління при здійсненні посадових обов’язків шляхом проведення систематичних профілактично-навчальних бесід, в т.ч. щодо дотримання вимог Закону України “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	І квартал
	
	

	7.25
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками податкової культури, сумлінності та чесності при виконанні службових обов’язків, з метою попередження можливих правопорушень з боку працівників управління при здійсненні посадових обов’язків шляхом проведення систематичних профілактично-навчальних бесід згідно вимог Законів України “Про державну податкову службу”, “Про боротьбу з корупцією”
	Управління обліку та звітності
	постійно
	-
	

	7.26
	Проведення в структурних підрозділах ГВПМ виховної та профілактичної роботу антикорупційної спрямованості.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	7.27
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків.
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	7.28
	Проведення нарад в структурних підрозділах ГВПМ щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	7.29
	З метою посилення боротьби з хабарництвом та корупцією серед працівників підрозділу посилити виховну роботу кожного працівника, здійснювати щоденний контроль керівників середнього рівня за роботою підлеглих та знання місцезнаходження працівника в робочі години. Зобов’язати керівників середнього рівня  вивчати поводження підлеглого складу не тільки по службі, а особливо і в побуту. З цією метою здійснювати планові виїзди до місць проживання працівників
	Головний відділ податкової міліції
	I квартал
	-
	

	7.30
	Проведення семінарських занять щодо запобігання корупції в органах державної податкової служби (Закон України “Про боротьбу з корупцією”).
	Адміністративно-господарське управління
	IV квартал
	-
	

	7.31
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Відділ персоналу
	постійно
	-
	

	7.32
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення Законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.33
	Проведення профілактичної роботи антикорупційної спрямованості.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.34
	Забезпечення професіональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.35
	Проведення нарад у відділі щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.36
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкодити інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.37
	Вимагати від працівників уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.38
	Проведення пофесійно-економічного навчання працівників відділу з питань податкового законодавства.
	Фінансовий відділ
	I квартал
	-
	

	7.39
	Виконання вимог Законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”, “Про державну податкову службу в Україні”.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.40
	Дотриманняь виконання вимог антокорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення Законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.41
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльністьв стосунках з платниками податків. В основу стосунків ставити чесність, принциповість, збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.42
	Проведення нарад в підрозділах управління щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.43
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій та вчинків, які можуть зашкодити інтересам служби чи негативно вплинуи на репутацію державного службовця.
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.44
	Вимагати від працівників уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків
	Управління реєстрації та обліку платників
	I квартал
	-
	

	7.45
	Дотримання виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення законів України “Про державну службу”, “Про боротьбу з корупцією”.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	постійно
	-
	

	7.46
	Проведення в управлінні виховної та профілактичної роботи антикорупційної  спрямованості.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	постійно
	-
	

	7.47
	Забезпечення персональної відповідальності за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основі стосунків - чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	постійно
	-
	

	7.48
	Проведення нарад в управлінні щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	постійно
	-
	

	8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	8.1.
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкоджувати інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.2.
	Вимагати від працівників підлеглих підрозділів уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.3.
	Проведення співбесід з СГД по роз’ясненню податкового законодавства.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.4
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкоджувати інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.5
	Забезпечення належної організації роботи та координації дій структурних підрозділів ДПІ з питань приймання та видачі документів дозвільного характеру платникам податків, громадянам за принципом єдності (“єдиного вікна”) здійснювати щоденно протягом робочого дня.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.6
	Забезпеченя кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 02.10.2006 №393/96-ВР “Про звернення громадян” (зі змінами та доповненнями).
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.7
	Вимагати від працівників підлеглих підрозділів уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків.
	Управління оподаткування фізичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.8
	Забезпечення належного рівня роботи із зверненнями громадян відповідно до вимог наказу ДПА України від 27.02.2006 №112 “Щодо затвердження положення про порядок розгляду звернень громадян в органах ДПС України”.
	Управління аудиту юридичних осіб
	I квартал
	-
	

	8.9
	Забезпечення реалізації положень програми Президента України “Десять кроків назустріч людям” та Програми Уряду  “Назустріч людям”.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	8.10
	Налагодження партнерських відносин між платниками податків та податківцями.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.11
	Проведення інформаційної політики щодо ознайомлення платників податків з податковим законодавством:

-надання матеріалів щодо діяльності органів державної податкової служби та іміджевих матеріалів для розміщення на офіційному Web–сайті ДПА у м.Києві.
	Управління конт ролю за фін.устано вами та операціями в сфері ЗЕД
	I квартал
	-
	

	8.12
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкоджувати інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.13
	Вимагання від працівників підлеглих підрозділів уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.14
	Проведення роз’яснювальні роботи серед платників податків із застосуванням різноманітних форм та методів з питання застосування норм чинного законодавства (семінари, зустрічі з трудовими колективами, письмові та усні роз’яснення тощо).
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.15
	Готування та виставлення платникам податків - боржникам податкових вимог, облік їх вручення, повернення та, при необхідності, відкликання та анулювання.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.16
	Підготовка, збір та аналіз інформації стосовно платників податків-боржників. Формування по них  відповідних справ.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.17
	Надання платникам податків необхідної інформації стосовно стану їх розрахунків з бюджетом за податковими платежами. 
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.18
	Відпрацювання (стягнення) відповідно до ст.22 Закону України “Про державний бюджет України на 2006 рік” від 20.12.2005 №3235-ІV (зі змінами та доповненнями) та розпорядження ДПІ у Печерському районі м.Києва від 17.10.2005 та№68-р заборгованості позичальників за кредитами, залученими державою або отриманими під державні гарантії, бюджетними позичками та фінансовою допомогою на зворотній основі.
	Управління пога шення простро чених податкових зобов’язань
	I квартал
	-
	

	8.19
	Забезпечення дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, недопущення дій і вчинків, що можуть зашкоджувати інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	8.20
	Організація та проведення широкомасштабної масово-роз’яснювальної роботи щодо кампанії декларування доходів громадян (преса, радіо, телебачення)
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	І квартал
	-
	

	8.21
	Своєчасне та об’єктивне інформування громадськості через ЗМІ (преса, радіо, телебачення) та шляхом розміщення на Web-сайт ДПА у м.Києві матеріалів про завдання, напрями і результати діяльності ДПІ, а також найбільш важливі події в діяльності ДПІ, спрямовані на формування позитивного іміджу податкової служби.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	8.22
	Організація та проведення брифінгів за участю керівництва ДПІ та зустрічей з головними редакторами та провідними журналістами ЗМІ.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	І квартал
	-
	

	8.23
	Проведення засідань “круглого столу”, зустрічей посадових осіб ДПС з актуальних питань податкового законодавства та діяльності державної податкової служби за участю платників податків
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	8.24
	Організація проведення сеансів телефонного зв’язку «гаряча лінія» та інших публічних заходів з питань застосування норм чинного податкового законодавства та висвітлення проблемних питань, які надходять від платників податків під час проведення сеансів, у ЗМІ.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	8.25
	Проведення консультацій з громадськістю з метою підвищення якості підготовки та прийняття рішень з питань удосконалення податкового законодавства, створення умов для участі громадян у розробці проектів таких рішень
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	8.26
	Проведення роз’яснювальної роботи серед платників податків із застосуванням різноманітних форм та методів (семінари, письмові та усні роз’яснення, виготовлення спеціалізованої друкованої продукції) з питань застосування норм чинного податкового законодавства
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	-
	

	8.27
	Організація проведення засідань Громадської ради при ДПІ у Печерському районі м. Києва
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	8.28
	Організація, проведення лекцій, конкурсів та інших виховних заходів з учнями загальноосвітніх шкіл
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	8.29
	Організація та контроль за роботою із зверненнями громадян
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	8.30
	Забезпечення роботи Громадської приймальні щодо особистого прийому громадян посадовими особами ДПІ та висвітлення в ЗМІ роботи зі зверненнями громадян.
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	I квартал
	-
	

	8.31
	Організація шляхом використання різноманітних форм та методів – презентацій, тренінгів, семінарів, засідань «круглого столу» щодо залучення у добровільному порядку платників податків до подання податкової звітності та реєстрів отриманих та виданих податкових накладних в електронному вигляді
	Управління масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.32
	Розгляд первинних скарг платників податків стосовно податкових повідомлень про суми податкових зобов’язань з податків і зборів (обов’язкових платежів), які справляються до бюджетів та державних цільових фондів, крім ввізного та вивізного мита, акцизного збору і податку на додану вартість та інших податків, зборів (обов’язкових платежів), які відповідно до законів справляються при ввезенні (пересиланні) товарів і предметів на митну територію України або вивезенні (пересиланні) товарів і предметів з митної території України, внесків до Пенсійного фонду України, внесків до Фонду соціального страхування України.
	Відділ апеляцій
	По мірі надходження
	-
	

	8.33
	До розгляду скарг платників податків (у разі необхідності або за бажанням платника) запрошувати платників податківдля врегулювання спірних питань.
	Відділ апеляцій
	За потребою
	-
	

	9. Забезпечення подання податкової звітності

	9.1.
	Прийом та реєстрація звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб на паперових носіях та  магнітних носіях  засобами автоматизованої системи “ЗВІТ”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.2.
	Прийом звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб засобами електронної пошти.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.3.
	Своєчасне та якісне занесення даних з первинних документів на паперових носіях до автоматизованої  системи “Бест Звіт”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.4.
	Перевірка реєстрів звітних документів  на відповідність податковим документам платників податків та передача у відповідні підрозділи ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.5.
	Перевірка працездатності нових версій програмного забезпечення, підготовка зауважень та пропозицій щодо удосконалення роботи автоматизованої системи “Бест Звіт”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.6.
	Експорт  даних з АС “Бест Звіт” для імпорту в БД АРМу “Облік податків та платежів”.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.7.
	Перевірка коректності введення інформації та формування інформації для відправки в ДПА у м. Києві
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.8.
	Аналіз помилок при імпорті інформації до особових карток платників податків (АРМ “ТАХ”).
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.9.
	Укладання договорів “Про забезпечення електронного документообігу платника податків з ДПІ засобами телекомунікаційного зв’язку”
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.10.
	Прийом та реєстрація уточнюючих звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб, занесення даних уточнюючих податкових документів, наданих платниками (розрахунків, довідок тощо), друк та передача реєстрів до відповідних підрозділів ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.11.
	Реєстрація та занесення даних звітних документів платників податків юридичних та фізичних осіб, надісланих поштою або поданих з порушенням термінів подання звітності, створення, друк та передача реєстрів до відповідних підрозділів ДПІ.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.12.
	Виконання робіт по прийманню та комп’ютерній обробці податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку і сум утриманого з них податку (ф.1ДФ).

Автоматизований контроль введених даних за ф.1ДФ та формування протоколу помилок. Підготовка та передача інформації по ф.1ДФ для обробки в ЦБД ДРФО ДПА України. Формування реєстрів поданих розрахунків за ф.1Дф, передача форм до підрозділу оподаткування фізичних осіб. Формування РР-файлів
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.13.
	Здійснення аналізу та складання зведеної інформації згідно декларацій поданих платниками податків у розрізі податків в межах компетенції та надання інформації структурним підрозділам щодо задекларованих сум сплати в бюджет. Підготовка в межах компетенції відповідних аналітичних матеріалів керівництву.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.14.
	Здійснення контролю за заходами щодо попередження та припинення незаконного відшкодування податку на додану вартість, зокрема по деклараціях, за якими проводяться документальні невиїзні (камеральні) перевірки.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.15.
	Організація роботи по виявленню платників мінімізаторів податкових зобов’язань та ухилення від сплати податків.
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	9.16.
	Надання необхідної інформації з інформаційних баз даних по запиту відповідних структурних підрозділів для проведення аналізу діяльності суб’єктів господарювання, які сплачують податки у великих розмірах та які застосовують схеми мінімізації податкових зобов’язань та ухилення від оподаткування. 
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	I квартал
	-
	

	10. Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу

	10.1.
	Проведення комплексу робіт, пов’язаних з проведенням конкурсного відбору осіб для роботи в інспекції.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.2.
	Здійснення роботи, пов’язаної з оформленням листків тимчасової  непрацездатності, підготовка та видача необхідних довідок працівникам інспекції.  
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.3.
	Проведення комплексу робіт по прийняттю,переміщенню та звільненню працівників.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.4.
	Проведення поточної роботи по обліку військовозобов’язаних працівників інспекції.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.5.
	Проведення добору кандидатур для підвищення кваліфікації
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.6.
	Проведення поточної роботи по наданню всіх видів відпусток працівникам інспекції та здійснення контролю за їх використанням
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.7.
	Проведення роботи по звірці даних з особовими справами та трудовими книжками працівниками інспекції 
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.8.
	Проведення поточної роботи по видачі та списанню бланків посвідчень та особистих номерних знаків, продовження строку дії посвідчення.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.9.
	Введення в промислову експлуатацію програмного комплексу по плануванню, обліку та аналізу кошторисних видатків. Програмне забезпечення по керівництву персоналом системи ДПС-ПРО.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.10.
	Підготовка документів на оформлення  пенсій  працівникам інспекції.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.11
	Контроль за додержанням трудової дисципліни працівниками інспекції
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.12
	Проведення контролю встановлення стажу роботи,який дає право на одержання щомісячної винагороди за вислугу років, встановлення стажу держслужбовця працівникам інспекції
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.13
	Підготовка  довідок на вимогу кожного працівника інспекції.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.14
	Підготовка документації відділу  персоналу для передачі до архіву.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.15
	Внесення змін до штатного розпису інспекції у разі змін.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.16
	Проведення роботи з випускниками учбових закладів (при проходженні виробничої практики, стажуванні , при зарахуванні молодих спеціалістів).
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.17
	Підготовка матеріалів для роботи конкурсної комісії
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.18
	Підготовка матеріалів для роботи комісії по встановленню стажу роботи
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.19
	Підготовка документів на оформлення пенсії працівникам інспекції .
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.20
	Підготовка необхідних документів для проходження стажування на посадах працівниками інспекції.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.21
	Ознайомлення працівників інспекції з трудовими книжками та внесення змін до особових справ працівників та до програми АРМ “Кадри”.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.22
	Проведення роботи по розслідуванню фактів втрати працівниками інспекції  службових посвідчень та особистих номерних знаків.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.23
	Підготовка всіх необхідних документів на засідання постійно діючої комісії з питань розслідування фактів втрати посвідчень та особистих номерних знаків.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.24
	Узагальнення матеріалів засідання постійно діючої комісії з питань розслідування фактів  втрати посвідчень та особистих номерних знаків та підготовка наказів про стягнення та відшкодування вартості посвідчень, шкіряних обкладинок та номерних знаків.
	Відділ  персоналу
	I квартал
	-
	

	10.25
	Підготовка наказів з питань особового складу (прийняття, переведення, звільнення, заохочення, присвоєння спеціальних звань, накладення стягнення, сумісництво.)
	Відділ персоналу
	I квартал
	-
	

	10.26
	Підготовка номенклатури спра відділу 
	Відділ персоналу
	січень 2008 
	
	

	10.27
	Організація та проведення роботи по декларуванню доходів державних службовців
	Відділ персоналу
	до 15.03.2007
	
	








