Проект Плану роботи

Державної податкової інспекції у Оболонському районі м. Києва на І квартал 2008 року

	№№

з/п
	Зміст заходу за основними напрямами роботи ДПІ у Оболонському районі м. Києва
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання
	Відмітка про виконання
	Примітка

	1. Організація роботи державної податкової інспекції у Оболонському районі м. Києва

щодо забезпечення виконання завдань, встановлених бюджетним розписом 

Міністерства фінансів України та розписом доходів Київської міської державної адміністрації

(у т. ч.: організація роботи щодо надходження коштів до бюджетів усіх рівнів; організація та проведення контрольно-перевірочної роботи з питань додержання податкового та валютного законодавства; організація роботи з погашення податкового боргу; організація роботи щодо проведення бюджетного відшкодування сум ПДВ)

	1.1
	Підготовка проектів наказів щодо бюджетних показників Державного та місцевого бюджетів, у розрізі платежів. Доведення вказаних завдань до структурних підрозділів
	Відділ економічного аналізу та прогнозування
	Після доведення ДПА у м.Києві
	
	

	1.2
	Організація та координація роботи підрозділів ДПІ по виконанню показників надходжень до бюджетів всіх рівнів, по кожному напрямку або окремому питанню через підготовку наказів та інших розпорядчих документів з визначенням завдань, конкретних структурних підрозділів, які задіяні в проведенні спільної роботи, послідовності та термінів виконання
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.3
	Здійснення контролю за виконанням показників надходжень до бюджетів всіх рівнів
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.4
	Здійснення щоденного оперативного моніторингу надходжень платежів до державного бюджету
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.5
	Проведення аналізу виконання завдань та показників надходжень до бюджетів, закріплених за структурними підрозділами та відповідальними особами, та надання відповідних пропозицій керівництву інспекції
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.6
	Проведення моніторингу роботи окремих структурних підрозділів ДПІ, направленого на покращення результатів
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.7
	Участь у проведенні організаційних заходів по супроводженню великих платників податків
	Заступники начальника інспекції, організаційно-розпорядчий відділ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	1.8
	Проведення оцінки ефективності роботи структурних підрозділів
	Організаційно-розпорядчий відділ, Комісія з преміювання
	Постійно
	
	

	1.9
	Забезпечення організації та проведення нарад керівного складу інспекції з питань основної діяльності, підготовка протоколів нарад, доведення їх рішень до виконавців та контроль виконання
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Постійно
	
	

	1.10
	Організація системного контролю за виконанням наказів та інших розпорядчих документів:

· контроль виконання, збір від структурних підрозділів, 

· складання та надання інформації про виконання.


	Організаційно-розпорядчий відділ
	Постійно
	
	

	1.11
	Вивчення структури ДПІ, функцій та процедур структурних підрозділів, контроль наявності та якісної розробки положень про структурні підрозділи
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Постійно
	
	

	1.12
	Організація роботи щодо забезпечення безумовного виконання показників дохідної частини  Державного бюджету України та місцевого бюджету в розрізі закріплених за відділом податків та зборів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.13
	Здійснення контролю за своєчасною сплатою податків і зборів, згідно наданих платниками податків декларацій та розрахунків
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.14
	Проведення системного аналізу діяльності великих платників податків та забезпечення повноти і своєчасності сплати ними податків і зборів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.15
	Проведення камеральних перевірок декларацій та розрахунків
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Згідно чинного законодавства
	
	

	1.16
	Складання актів перевірок з питань додержання платіжної дисципліни, рішень про застосування та стягнення фінансових санкцій, накладання адміністративних штрафів на СГД
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.17
	Застосування штрафних санкцій за порушення термінів подання декларацій  по податках та зборах, що адмініструються управлінням
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.18
	Проведення інвентаризації платників ПДВ з метою виявлення платників, реєстрація яких підпадає під дію пункту 9.8 статті 9 Закону "Про податок на додану вартість"
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	
	

	1.19
	Проведення перевірок достовірності нарахування бюджетного відшкодування податку на додану вартість
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом 30 днів, наступних за днем надходження податкової декларації до податкового органу
	
	

	1.20
	Забезпечення якісного формування реєстрів і своєчасне підтвердження задекларованих сум ПДВ з наданням висновків про залишки невідшкодованих сум ПДВ і своєчасного їх підтвердження
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.21
	Забезпечення належного контролю за підприємствами, що мінімізують податкові зобов’язання та надання інформації до управління аудиту юридичних осіб з метою вжиття дієвих заходів щодо залучення до оподаткування їх доходів у повній мірі
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.22
	Здійснення контролю за правильністю відображення в податкових деклараціях з ПДВ податкових векселів, контроль за своєчасністю їх погашення
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.23
	Контроль за обґрунтованістю пільг, якими користуються платники податків
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.24
	Звірка платників плати за землю по наданим розрахункам з даними державного земельного кадастру, у разі виявлення розбіжностей надання інформації до Управління аудиту юридичних осіб для проведення документальної перевірки
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Згідно з чинним законодавством
	
	

	1.25
	Звірка платників земельного податку з даними Регіонального відділення Представництва Фонду державного майна про викуп приміщення, для притягнення до сплати земельного податку за ці об'єкти їх власників
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.26
	Звірка платників збору за забруднення природного середовища та платників збору за спецводокористування району з переліком підприємств платників цих зборів, наданого Держуправлінням  екології та природних ресурсів       м. Києва
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	
	

	1.27
	Проведення звірки платників збору за забруднення навколишнього природного середовища з платниками збору з власників транспортних засобів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально
	
	

	1.28
	Здійснення заходів щодо упередження зростання податкового боргу, контроль за їх виконанням
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.29
	Забезпечення приймання заяв (звірка з оригіналами установчих документів), реєстрація, виписка та своєчасна видача торгових патентів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.30
	Здійснення контролю за термінами дії торгових патентів
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.31
	Забезпечення дотримання вимог Порядку видачі та погашення податкових векселів, що підтверджують зобов'язання зі сплати суми акцизного збору і видаються суб'єктам підприємницької діяльності у разі отримання спирту етилового не денатурованого, призначеного для переробки на іншу підакцизну продукцію, затвердженого постановою КМУ від 22.06.05 № 498
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.32
	Проведення інвентаризації авальованих податкових векселів, виданих суб'єктам підприємницької діяльності при отриманні спирту, призначеного для виробництва підакцизної продукції.
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.33
	Посилення контролю за експортними операціями та викриття фактів псевдо експорту шляхом звірки з даними АРМ “Митниця”
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.34
	Забезпечення виконання Порядку роботи представників органу державної податкової служби на акцизних складах підприємств, що виробляють горілку та лікеро-горілчані вироби, затвердженого наказом ДПА України від 14.05.2005 № 178.

Аналіз звітів підприємств про отримання та використання спирту, даних нарядів та даних бухгалтерського і складського обліку
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.35
	Аналіз звітності підприємств, які зменшили нарахування та сплату податків та зборів, що адмініструються управлінням, порівняно з відповідним періодом минулого року. Організація роботи щодо зосередження уваги на великих платниках податку
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.36
	Аналіз виконання бюджетного розпису надходжень податків та зборів, що адмініструються управлінням, в тому числі по бюджетоутворюючих підприємствах, по забезпеченню його виконання та зниженню податкового боргу
	Управління оподаткування юридичних осіб

Управління обліку та звітності
	Щомісячно
	
	

	1.37
	Визначення переліку платників, що ухиляються від сплати податків та зборів, що адмініструються управлінням, не звітують чи перебувають у розшуку, та вжиття заходів щодо залучення їх до сплати
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	
	

	1.38
	Аналіз звітності збиткових підприємств, в тому числі у розрізі галузей економіки.

Робота по розширенню податкової бази за рахунок заходів проведених зі збитковими підприємствами, надання інформації підрозділам контрольно-перевірочної роботи і податкової міліції для відповідного реагування
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал 

2008 року
	
	

	1.39
	Проведення територіально-дільничого об”єктивно-орієнтовного контролю спільно з іншими підрозділами ДПІ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	За графіком
	
	

	1.40
	Проведення роботи щодо розширення податкової бази за рахунок роботи, проведеної з малоприбутковими підприємствами та підприємствами з незначним податковим навантаженням. Надання інформації підрозділам контрольно-перевірочної роботи і податкової міліції для відповідного реагування
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.41
	Аналіз звіту за формою 2-ПТ
	Управління оподаткування юридичних осіб

Управління обліку та звітності
	Щомісячно
	
	

	1.42
	Обробка заяв про видачу свідоцтв про право сплати єдиного податку юридичних осіб, виписка та видача свідоцтв
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.43
	Забезпечити погашення загальної суми податкового боргу із розрахунку не менше 2,5% його обсягу, який склався станом на 01.01.2008 р. кожного звітного місяця, в першу чергу грошовими коштами
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Щомісячно
	
	

	1.44
	Забезпечити зменшення податкового боргу за актами документальних перевірок не менше 10%
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.45
	Детальне вивчення руху готівкових коштів підприємств-боржників з метою  їх вилучення та направлення на погашення податкового боргу
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.46
	Організація належного контролю за реалізацією заставного майна. Погашення заборгованості в зв’язку з реалізацією такого майна
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.47
	Встановлення контролю за сплатою розстрочених (відстрочених) сум податкових зобов’язань на умовах податкового кредиту, термін сплати яких припадає на звітний місяць. У разі не сплати розірвати договори про розстрочення
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.48
	Забезпечити надходження коштів до бюджету в результаті засідання робочої групи з координації дій місцевих органів виконавчої влади щодо забезпечення податкових  та інших надходжень до бюджетів усіх рівнів
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.49
	Забезпечити контроль за відчуженням активів, які перебувають у податковій заставі з метою недопущення їх самовільної реалізації, особливо лікеро-горілчаних виробів, цукру, с/г продукції та продуктів харчування, посилити контроль за їх збереженням шляхом проведення вибіркових перевірок місць їх зберігання
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.50
	Забезпечити підвищення роботи податкових керуючих, підрозділів організації оперативних заходів по скороченню податкового боргу та контролю за збереженням активів, які перебувають у податковій заставі
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.51
	Організувати проведення  у відношенні платників, які мають значну податкову заборгованість, профілактичні та контрольно-перевірочні заходи, у т.ч. комплекс спеціальних заходів щодо вилучення готівки у суб’єктів господарювання-боржників у рахунок погашення податкового боргу, забезпечити належне зберігання та внесення вилучених коштів до установ банків
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.52
	Контроль за виявленням, обліком,  зберіганням, реалізацією та своєчасним надходженням коштів від реалізації безхазяйного майна та майна, що переходить у власність держави
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.53
	Забезпечити контроль за своєчасністю передачі матеріалів до суду для визнання майна безхазяйним
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.54
	Проведення перевірки уповноважених підприємств на предмет виконання договірних умов
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.55
	Забезпечення надходження коштів від реалізації безхазяйного майна та майна, що перейшло у власність держави
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	1.56
	Підготовка та складання плану-графіку документальних перевірок на І кв. 2008 року
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД, Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.57
	Підведення підсумків роботи управлінь за IV квартал 2007 року
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД

Управління аудиту юридичних осіб
	На початку кварталу
	
	

	1.58
	Підготовка звітності за формами  2П, 2ПТ, 2ПТК та інші пов'язані з роботою управлінь
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД,

Управління аудиту юридичних осіб

Управління обліку та звітності
	Щомісячно

1-го та 15-го числа
	
	

	1.59
	Проведення перевірок (планових, позапланових, зустрічних) юридичних осіб з питань дотримання вимог податкового та валютного законодавства України
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД,

Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.60
	Надання відповідей на запити  інших податкових органів на проведення  зустрічних перевірок  з СПД (фінансовими установами та нерезидентами)
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД,
Управління обліку та звітності
	Протягом кварталу
	
	

	1.61
	Підготовка та передача матеріалів по боржникам  до управління погашення  прострочених податкових зобов'язань
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Постійно
	
	

	1.62
	Видача Довідок про відсутність за межами України валютних цінностей  та майна, відповідно до вимог ст. 2 Указу Президента  України  від 18.06.94 р. № 319/94  “Про невідкладні заходи  щодо повернення в Україну валютних цінностей, що незаконно знаходяться за її межами” зі змінами і доповненнями, внесеними Указом Президента України від 16.11.97 року
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу
	
	

	1.63
	Реєстрація інформаційних повідомлень про внесення  іноземних інвестицій, відповідно до ст. 13 Закону України  “Про режим іноземного інвестування”
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу
	
	

	1.64
	Видача, облік та погашення векселів (письмових зобов'язань) при здійсненні операцій з давальницькою сировиною у сфері ЗЕД, згідно Закону України “Про операції з давальницькою сировиною у зовнішньоекономічних відносинах” № 2761-ІІІ від 04.10.2001року
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу
	
	

	1.65
	Контроль за повнотою та своєчасністю сплати нарахованих сум податків, фінансових (штрафних) санкцій  та інших платежів і зборів до бюджету
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД

Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.66
	Контроль за організацією роботи, щодо погашення податкового боргу:  проведення  роз”яснювально - консультаційної роботи, співбесіди з боржниками неплатниками податків
	Відділ контролю за фінансовими установами  та операціями у сфері ЗЕД
	Протягом кварталу
	
	

	1.67
	Аналіз показників контрольно-перевірочної роботи управління за кожен місяць кварталу
	Управління аудиту юридичних осіб
	Щомісячно
	
	

	1.68
	Здійснювати перевірки правомірності заявленого до відшкодування податку на додану вартість
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.69
	Здійснювати ефективний контроль за діяльністю малоприбуткових підприємств 


	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.70
	Здійснювати ефективний контроль за діяльністю СПД, які заявили до відшкодування ПДВ 
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.71
	Реєстрація, зняття з реєстрації РРО та комп'ютерних систем, постановка на облік РРО, зняття з обліку РРО, реєстрація та зняття з реєстрації книг обліку розрахункових операцій на ГО та до РРО, реєстрація розрахункових квитанцій
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.72
	Проведення перевірок за завданнями оперативних та інших підрозділів податкової міліції, по запитах правоохоронних відділів, при проведенні ними спеціальних операцій з питань дотримання вимог податкового законодавства суб`єктами господарювання, а також згідно з постановами слідчих підрозділів, прийнятих в ході розслідування кримінальних справ
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.73
	Постійно проводити аналіз СПД базових галузей економіки, бюджетоутворюючих підприємств та надання інформації по контрольним завданням ДПА у м. Києві
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.74
	Проводити аналіз СПД, які здійснюють свою діяльність у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг 
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	1.75
	Проведення перевірок суб'єктів підприємницької діяльності, які згідно декларацій по прибутку підприємств мають значні суми виторгу  
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	1.76
	Організація роботи з мобілізації надходжень до бюджетів України
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.77
	Організація і проведення контрольно-перевірочної роботи згідно затвердженого плану-графіка з питань дотримання податкового та валютного законодавства платниками податків суб'єктами господарської діяльності юридичними та фізичними особами
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	 

	1.78
	Видача одноразових патентів на здійснення торгівельної діяльності згідно Декрету Кабінету Міністрів “Про податок на промисел” від 17.03.1993 року
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал

 2008 р.
	
	

	1.79
	Проведення перевірок квартироздавачів спільно з працівниками УЖГ та податкової міліції, відпрацювання інформації ЖЕКів району
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал

 2008 р.
	
	

	1.80
	Проведення моніторингу підприємств стосовно збільшення нарахування податку з доходів фізичних осіб
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.81
	Проведення роботи по збільшенню кола платників податків – юридичних осіб по податку з доходів фізичних осіб
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.82
	Проведення камеральних перевірок та контроль за повнотою та своєчасністю сплати нарахованих сум податків, фінансових (штрафних) санкцій та інших платежів і зборів  до бюджету суб'єктами господарської діяльності – фізичними особами, громадянами
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.83
	Проведення декларацій про доходи, поданих за 2006 рік до комп'ютерної бази та проведення відповідних розрахунків
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень декларацій
	
	

	1.84
	Прийом заяв та видача патентів про сплату фіксованого розміру прибуткового податку та свідоцтв про сплату єдиного податку
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень заяв
	
	

	1.85
	Проведення позапланових документальних перевірок суб'єктів господарської діяльності – фізичних осіб, які надали заяви ф.8-ОПП про зняття з податкового обліку
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень заяв
	
	

	1.86
	Проведення співбесід з СГД-фізичними особами, які декларують збитковість діяльності або мінімізують доходи, не виплачують або виплачують заробітну плату найманим працівникам нижче мінімального розміру. Проводити звірки з даними з ф. 1-ДФ та ф.15
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.87
	Підготовка повідомлень-рішень ф.Ш за несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов'язань (в т.ч. за актами документальних перевірок)
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.88
	Проведення звірок з даними державного земельного кадастру, надсилання листів-викликів та постанова на облік громадян, що є власниками не житлового фонду, одержали приватизаційні акти на земельні ділянки
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	

	1.89
	Проведення реєстрації фізичних осіб, які укладають договори оренди на земельні ділянки. Опрацювання податкових декларацій орендної плати за землю державної та комунальної власності
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	

	1.90
	Проведення перевірок підприємств, які справляють державне мито
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	

	1.91 
	Проведення роботи по обліку та постановці на облік юридичних та фізичних осіб – платників податку з власників транспортних засобів (внесення до АРМу “Авто” ідентифікаційних номерів та відомості про сплату податку )
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	

	1.92
	Направлення листів-викликів фізичним особам, що не пройшли техогляд
	Управління оподаткування фізичних осіб
	І квартал 

2008 р.
	
	

	1.93
	Підготовка та передача матеріалів по боржникам до управління погашення прострочених податкових зобов'язань
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.94
	Контроль та організація роботи щодо погашення податкового боргу: проведення роз”яснювально-консультаційної  роботи, співбесід з боржниками - неплатниками податків
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.95
	Підготовка пакету документів для передачі до Господарського суду для скасування підприємницької діяльності по суб'єктам господарської діяльності – фізичним особам, які не надають податкову звітність більше 1 року
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.96
	Проведення співбесід з керівниками підприємств по усуненню заборгованості по заробітній платі. Особливу увагу приділяти підприємствам, на яких проводиться виплата заробітної плати в розмірах менше мінімальної заробітної плати
	Управління оподаткування фізичних осіб
	Постійно
	
	

	1.97
	Підготовка звітності за ф. 2-п; 2- ПТ; 2- ПТК; ФО-2 та інші про роботу управління оподаткування фізичних осіб по звітним періодам
	Управління оподаткування фізичних осіб
	2 рази на місяць, 1 раз на місяць, річний
	
	

	1.98
	Аналіз переданих до підрозділу контрольно-перевірочної роботи декларацій з відшкодуванням ПДВ, та проведення їх перевірок
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень декларацій
	
	

	1.99
	Перевірка правильності визначення сум ПДВ, що підлягає відшкодуванню з бюджету
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходжень декларацій
	
	

	1.100
	Підготовка запитів на проведення зустрічних перевірок з відшкодування ПДВ
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі необхідності
	
	

	1.101
	Надання відповідей на запити інших податкових органів на проведення зустрічних перевірок з СГД-юридичними особами з питань відшкодування ПДВ
	Управління оподаткування фізичних осіб
	По мірі надходження запиту
	
	

	2. Забезпечення виконання актів законодавства, доручень, звернень та запитів народних депутатів України,

доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України,

рішень Колегії ДПА України і ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м. Києві та начальника ДПІ

	2.1
	Своєчасне та якісне виконання доручень, звернень та запитів народних депутатів України, доручень керівництва ДПА України, розпорядчих документів ДПА України, рішень Колегії ДПА України і ДПА у м. Києві, доручень та розпоряджень Голови ДПА у м.Києві
	Структурні підрозділи ДПІ
	По мірі надходження
	
	

	2.2
	Організація системного контролю за виконанням наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м. Києві
	Організаційно-розпорядчий відділ
	Постійно
	
	

	2.3
	Забезпечення неухильного дотримання працівниками державної податкової служби під час виконання своїх службових обов’язків вимог законів України „Про державну службу” та „Про державну податкову службу в Україні”
	Структурні підрозділи ДПІ
	Постійно
	
	

	2.4
	Підготовка матеріалів на наради та Колегії ДПА у м. Києві
	Структурні підрозділи ДПІ
	Постійно
	
	

	2.5
	Проведення економічних навчань в структурних підрозділах по вивченню законодавчих, нормативно-правових актів, наказів, розпоряджень та інших інструктивних матеріалів вищестоящих організацій
	Структурні підрозділи ДПІ
	2 рази 

на місяць
	
	

	2.6
	Розгляд та надання своєчасних відповідей на скарги, звернення та заяви громадян
	Структурні підрозділи ДПІ
	По мірі надходження
	
	

	2.7
	Відпрацювання та надання відповідей на звернення та запити депутатів України
	Структурні підрозділи ДПІ
	По мірі надходження
	
	

	2.8
	Виконання вимог закону України “Про порядок погашення зобов’язань платників податків перед бюджетами та державними цільовими фондами” від 21.12.2000 року №2181-ІІІ
	Структурні підрозділи ДПІ
	Протягом кварталу
	
	

	2.9
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень, протокольних завдань та рішень Колегії ДПА України та ДПА у м. Києві
	Структурні підрозділи ДПІ
	Постійно
	
	

	2.10
	Відпрацювання матеріалів, запитів, що надійшли від правоохоронних органів, організацій, підприємств і т.д.
	Структурні підрозділи ДПІ
	Протягом кварталу
	
	

	2.11
	Виконання вимог наказу ДПА України № 350 від 18.08.2005р. при проведенні документальних невиїзних перевірок (камеральних) декларацій із заявленим до відшкодування з бюджету податком на додану вартість
	Управління оподаткування юридичних осіб
	При проведенні перевірок
	
	

	2.12
	Вжиття заходів по забезпеченню дотримання вимог законодавчих та інших нормативно-правових актів при проведенні, оформленні та реалізації матеріалів перевірок
	Управління оподаткування юридичних осіб
	При проведенні перевірок
	
	

	2.13
	Підготовка даних та складання звітів до  організацій вищого рівня (ДПА України, ДПА у м. Києві)
	Управління оподаткування юридичних осіб
	За графіком
	
	

	2.14
	Виконання п. 1. розпорядження ДПА у м.Києві від 23.04.2007 р. № 80-р “Про заходи, спрямовані на зменшення кількості скарг платників податків та поліпшення роботи з їх розгляду та п. 1, 2 відповідно прийнятого розпорядження ДПІ у Оболонському районі м. Києва від 07.05.2007р.  № 27- р. „Про заходи, спрямовані на зменшення   кількості скарг платників податків та поліпшення роботи з їх розгляду”, яким затверджено: „План  заходів ДПІ у Оболонському районі м. Києва, спрямованих на зменшення  кількості скарг платників податків  та поліпшення роботи з апеляційного узгодження податкових зобов’язань в адміністративному порядку”


	Відділ апеляцій
	Щомісячно
	
	

	2.15
	Виконання вимог Закону України «Про державну податкову службу в Україні» від 04.12.1990 року № 509-XII зі змінами та доповненнями
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	2.16
	Виконання вимог „Методичних рекомендацій щодо взаємодії між підрозділами органів державної податкової служби України при організації документальних перевірок юридичних осіб”, затверджених наказом ДПА України  № 441 від 11.10.2005 року
	Управління аудиту юридичних осіб
	При організації документальних перевірок
	
	

	2.17
	Виконання вимог наказу ДПАУ від № 225 “Порядок оформлення результатів невиїзних документальних, виїзних планових та позапланових перевірок з питань дотримання податкового, валютного та іншого законодавства” та наказу ДПАУ від   10.08.2005 р. № 326 “Про затвердження Змін та доповнень до Інструкції про порядок застосування штрафних (фінансових)санкцій органами державної податкової служби”
	Управління аудиту юридичних осіб
	Під час перевірки підприємств
	
	

	2.18
	Надання пропозицій по вдосконаленню податкового та валютного законодавства
	Управління аудиту юридичних осіб
	Один раз на квартал
	
	

	2.19
	Підготовка інформації на заслуховування до ДПА у м. Києві по підприємствам що заявляють значні суми ПДВ до відшкодування
	Управління аудиту юридичних осіб
	Протягом кварталу
	
	

	3. Організація діяльності юридичної служби

	3.1
	Передача матеріалів до господарського суду про банкрутство підприємств та позовів про звернення стягнення на майно підприємств
	Юридичне управління
	По мірі надходження документів
	
	

	3.2
	Підготовка та передача позовів до фізичних осіб про стягнення податків та фінансових санкцій
	Юридичне управління
	По мірі надходження документів
	
	

	3.3
	Участь у розгляді справ за позовами СПД та громадян  до ДПІ та ДПІ до СПД у судах
	Юридичне управління
	Постійно
	
	

	3.4
	Підготовка позовів до Господарського суду м. Києва про припинення державної реєстрації СПД
	Юридичне управління
	По мірі надходження документів
	
	

	3.5
	Підготовка звіту про координацію роботи органів Державної податкової служби України з господарськими судами України
	Юридичне управління
	До 5 числа щоквартально
	
	

	3.6
	Погашення податкового боргу в зв’язку зі зверненням стягнення на рухоме та нерухоме майно
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	3.7
	Здійснювати контроль та забезпечити скорочення податкового боргу  підприємств щодо яких порушено провадження у справах про банкрутство
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	3.8
	Підготовка позовів до районних судів про визнання установчих документів та свідоцтв платника ПДВ недійсними
	Управління аудиту юридичних осіб
	По мірі збирання доказової бази
	
	

	3.9
	Підготовка позовів до Господарського суду про визнання угод недійсними між “фіктивними” підприємствами та їх контрагентами
	Управління аудиту юридичних осіб
	По мірі збирання доказової бази
	
	

	3.10
	Участь в арбітражному і судовому процесах.
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	3.11
	Передача та отримання інформації від ВДВС м.Києва щодо виконання наказів Господарських  судів
	Управління аудиту юридичних осіб
	По мірі надходження
	
	

	4. Організація роботи щодо проведення оперативно-розшукових заходів по виявленню

схем ухилень від оподаткування, а також розкриттю та упередженню злочинів у сфері оподаткування

	4.1
	Здійснювати згідно з вимогами Закону України “Про оперативно-розшукову діяльність” оперативно-розшукові заходи, направлені на виявлення та розкриття злочинів у сфері оподаткування та валютного контролю
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	4.2
	Здійснювати оперативно-розшукові заходи, спрямовані на виявлення реально існуючих суб'єктів господарювання, які користуються послугами фіктивних підприємств по незаконному конвертуванню коштів і ухиленню від оподатковування, проведення роботи по документуванню злочинної діяльності їх посадових осіб, відшкодуванню заподіяних державі збитків
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	4.3
	Здійснювати оперативно-розшукові заходи, спрямовані на виявлення, документування злочинної діяльності та знешкодження стійких угрупувань і осіб, які спеціалізуються на створенні та використанні фіктивних підприємств, “конвертаційних” центрів
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	4.4
	Здійснювати заходи, у тому числі і оперативно-розшукового характеру, спрямованих на виявлення і припинення фактів незаконного відшкодування податку на додану вартість, штучного формування податкового кредиту, мінімізації податкових зобов'язань по даному виду податку, вчинених шляхом використання фіктивних підприємств у фінансово-господарських розрахунках
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	4.5
	Проводити обстеження території, що відноситься до податкової інспекції, з метою виявлення господарюючих суб’єктів, структурних підрозділів (виробництв, цехів, відділів, відділень, дільниць, ферм, земельних ділянок, транспортних засобів, інших аналогічних підрозділів та об’єктів), які не перебувають на обліку в органах державної податкової служби, а також вжиття заходів для забезпечення повноти обліку платників податків
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	4.6
	Проводити підготовку матеріалів, що розглядаються у судах  (господарських судах) щодо визнання угод недійсними або отримання коштів без установлених законом підстав, визнання установчих документів недійсними, скасування державної реєстрації та участь у судових засіданнях
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	5. Організація роботи щодо боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом

	5.1
	Виявляти сумнівні фінансові операції та надавати у встановленому порядку відповідної інформації до підрозділу боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом УПМ ДПА у м. Києві
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	5.2
	Провести оперативно-розшукові заходи щодо протидії легалізації (“відмиванню”) доходів, одержаних злочинним шляхом, пошуку, арешту  та конфіскації таких доходів (коштів, майна, майнових прав та інших  матеріальних цінностей)
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	5.3
	Виявляти та документувати операції маскування доходів кримінального походження, розслідування фінансово-господарської діяльності суб’єктів, що здійснюють фінансові операції, операції  з майном  і майновими правами сумнівного походження
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	5.4
	Налагодити співпрацю та взаємодію з фінансовими, правоохоронними, місцевими органами виконавчої влади, підприємствами та установами з питань запобігання та протидії відмиванню кримінальних доходів (у т.ч. щодо незаконного відшкодування ПДВ)
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	5.5
	Підготовка відповідей на запити, щодо “фіктивних” підприємств, що знаходяться на обліку у ДПІ Оболонського районі м. Києва
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	5.6
	Збір інформації про суб'єктів  підприємницької діяльності, які мають ознаки “фіктивності”(підготовка запитів до установ банків, нотаріусів, паспортних столів, РУ ГУ МВС України, митниці, інші ДПІ, управління статистики  і т.д.)
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	5.7
	Аналіз фінансово-господарської діяльності  “фіктивних” підприємств та виявлення їх  контрагентів
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	5.8
	Збір первинних документів у підприємств, які мали взаємовідносини з “фіктивними” підприємствами
	Управління аудиту юридичних осіб
	Постійно
	
	

	6. Організація роботи щодо запобігання і боротьби з незаконним виробництвом та обігом спирту,

алкогольних напоїв та тютюнових виробів, контролю за наявністю марок акцизного збору

	6.1
	Реєстрація ліцензій на здійснення роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами. Виявлення  розбіжностей між термінами видачі нової ліцензії та термінами закінчення попередньої
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	6.2
	Координація спільних дій та організація контролю за виробництвом та обігом підакцизних товарів на акцизних складах ТОВ ”ВДК ”Княжий Град”


	Управління оподаткування юридичних осіб, Головний відділ податкової міліції
	Постійно
	
	

	6.3
	У взаємодії з іншими правоохоронними органами провести комплекс заходів щодо виявлення фактів незаконного виготовлення фальсифікованих алкогольних напоїв та реалізації в оптово-роздрібній торгівельній мережі контрафактних, контрабандних алкогольних напоїв та тютюнових виробів
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	6.4
	Визначити та відпрацювати товарні потоки, місця зберігання оптових партій незаконно ввезених на територію України підакцизних та інших товарів
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	6.5
	Здійснити аналіз, систематизацію та відпрацювання суб’єктів господарської діяльності, які здійснюють незаконне виготовлення і збут підакцизних та інших товарів. Здійснити комплекс оперативно-розшукових заходів по боротьбі з незаконним обігом товарів підакцизної групи та їх вилученню
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	7. Організація роботи щодо запобігання корупції в органах державної податкової служби

	7.1
	Дотримуватись виконання вимог антикорупційного законодавства, проведення додаткового вивчення Закону України “Про боротьбу з корупцією”
	Начальник ДПІ, заступники начальника ДПІ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	7.2
	Проводити в структурних підрозділах ДПІ виховну та профілактичну роботу антикорупційної спрямованості
	Начальник ДПІ, заступники начальника ДПІ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	7.3
	Забезпечити персональну відповідальність за протиправні дії і бездіяльність в стосунках з платниками податків, в основу стосунків ставити, чесність, принциповість і збереження високого морального рівня працівника податкової служби
	Начальник ДПІ, заступники начальника ДПІ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	7.4
	Проводити наради в структурних підрозділах щодо виконання законодавчих актів про боротьбу з корупцією та недопущення фактів хабарництва, корупції в органах податкової служби
	Начальник ДПІ, заступники начальника ДПІ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	7.5
	З метою посилення боротьби з хабарництвом та корупцією серед працівників підрозділу посилити виховну роботу кожного працівника, здійснювати щоденний контроль керівників середнього рівня за роботою підлеглих та знання місцезнаходження  працівника в робочі години. Зобов”язати керівників середнього рівня  вивчати поводження підлеглого складу не тільки по службі, а особливо і в побуті. З цією метою здійснювати планові виїзди до місць проживання працівників
	Головний відділ податкової міліції
	Протягом кварталу
	
	

	8. Організація роботи з платниками податків, громадськістю та засобами масової інформації

	8.1
	Забезпечити дотримання високої культури спілкування з платниками податків та громадянами, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкоджувати інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію державного службовця
	Начальник ДПІ, заступники начальника ДПІ, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	8.2
	Забезпечити належну організацію роботи та координацію дій структурних підрозділів ДПІ з питань приймання та видачі документів дозвільного характеру платникам податків, громадянам за принципом єдності (“єдиного вікна”) здійснювати щоденно протягом робочого дня
	Структурні підрозділи ДПІ
	Постійно
	
	

	8.3
	Вимагати від працівників підлеглих підрозділів уважного, ввічливого, доброзичливого ставлення до відвідувачів та платників податків
	Структурні 

підрозділи ДПІ
	Постійно
	
	

	8.4
	Оприлюднення через ЗМІ матеріалів стосовно порядку застосування податкового законодавства та відповідальності за порушення норм податкового законодавства
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.5
	Проведення роз’яснювальної роботи серед платників податків із застосуванням різноманітних форм та методів (семінари, письмові та усні роз’яснення, виготовлення спеціалізованої друкованої продукції) з питань застосування норм чинного податкового законодавства
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.6
	Проведення консультацій з громадськістю з метою підвищення якості підготовки та прийняття рішень з питань удосконалення податкового законодавства, створення умов для участі громадян у розробці проектів таких рішень
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.7
	Організація проведення «прямих телефонних ліній» та інших публічних заходів
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.8
	Організація та проведення зустрічей посадових осіб ДПС з трудовими колективами підприємств району з актуальних питань податкової політики, роз’яснення важливості своєчасної сплати податків до бюджетів усіх рівнів для забезпечення соціально-економічного розвитку держави та її регіонів
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.9
	Проведення засідань «круглого столу» з актуальних питань податкового законодавства та діяльності державної податкової служби за участю зацікавлених платників податків
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	
	

	8.10
	Організація проведення засідання Громадської ради при ДПІ у Оболонському районі м. Києва
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	
	

	8.11
	Забезпечення об’єктивного і системного висвітлення у ЗМІ та на Веб-сайті ДПА у  м. Києві інформації стосовно діяльності органів ДПС
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.12
	Організація, проведення лекцій, конкурсів та інших заходів з учнями загальноосвітніх шкіл
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.13
	Організація та проведення нарад з представниками бізнесу щодо проблем в оподаткуванні та шляхів їх вирішення
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Щоквартально
	
	

	8.14
	Поліпшення рівня роботи громадської приймальні стосовно особистого прийому посадовими особами ДПІ громадян та платників податків і вжиття заходів щодо своєчасного та якісного розгляду їх звернень
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.15
	Виконання контрольних завдань, наказів, розпоряджень ДПА України та ДПА у          м. Києві з питань впровадження системи подання податкової звітності у електронному  вигляді до ОДПС
	Відділ масово-роз’яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	8.16
	Проводити роз’яснювальні роботи серед платників податків із застосуванням різноманітних форм та методів з питання застосування норм чинного законодавства (семінари, зустрічі з трудовими колективами, письмові та усні роз’яснення тощо)
	Управління погашення прострочених податкових зобов’язань
	Постійно
	
	

	8.17
	Довідково-інформаційна робота по законодавству та нормативним актам, кодифікація законодавства, облік інструктивного матеріалу
	Юридичне управління
	Постійно
	
	

	8.18
	Підготовка запитів про роз’яснення правового характеру, правова допомога структурним підрозділам
	Юридичне управління
	Постійно
	
	

	8.19
	Підготовка відповідей на кореспонденцію з питань роз’яснення правового характеру
	Юридичне управління
	Постійно
	
	

	8.20
	Розгляд первинних скарг платників податків стосовно податкових повідомлень про суми податкових зобов’язань з податків і зборів (обов’язкових платежів), які справляються до бюджетів та державних цільових фондів, крім увізного та вивізного мита, акцизного збору і податку на додану вартість та інших податків, зборів (обов’язкових платежів), які відповідно до законів справляються при ввезенні (пересиланні) товарів і предметів на митну територію України або вивезенні (пересиланні) товарів і предметів з митної території України, внесків до Пенсійного фонду України, внесків до Фонду соціального страхування України
	Відділ апеляцій
	По мірі надходжень
	
	

	8.21
	До розгляду скарг платників податків (у разі необхідності, або за бажанням платника) запрошувати платників податків для врегулювання спірних питань
	Відділ апеляцій
	За потребою
	
	

	8.22
	Проведення співбесід з СГД по роз’ясненню податкового законодавства
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Постійно
	
	

	8.23
	Надання письмових відповідей на заяви підприємств, організацій, СГД
	Управління оподаткування юридичних осіб
	За вимогою
	
	

	8.24
	Організація проведення семінарів, “круглих столів” з питань застосування норм чинного законодавства та з актуальних питань оподаткування юридичних осіб, спрямованих на забезпечення реалізації Закону України “Про Державний бюджет України на 2008 рік”
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно
	
	

	9. Забезпечення подання податкової звітності

	9.1
	Систематично проводити профілактичну та роз’яснювальну роботу щодо забезпечення прав і законних інтересів платників податків при поданні податкової звітності  та прийнятті участі в розгляді скарг
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно
	
	

	9.2
	З метою створення сприятливих умов для приймання податкової звітності платників податків в ДПІ створена скринька для здачі “нульової” звітності
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно
	
	

	9.3
	З метою покращення рівня обслуговування платників при прийомі податкової звітності, систематично проводити моніторинг та аналізувати очікуваний потік податкової звітності від платників податків на наступний день
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно
	
	

	9.4
	З метою мінімізації черг при поданні звітності під час збільшення очікуваної кількості запроваджено зміни в розкладі щодо часів прийому платників
	Управління інформатизації процесів оподаткування
	Постійно
	
	

	9.5
	З метою виконання вимог наказу ДПА України від 19.03.07 № 155 "Про результати проведеного у лютому 2007 року заслуховування керівництва регіональних органів державної податкової служби" вжити в повній мірі заходи з добровільного залучення платників до подання в електронному вигляді податкової звітності з ПДВ та копій записів у реєстрах отриманих та виданих податкових накладних.
	Заступники начальника інспекції, управління інформатизації процесів оподаткування, управління оподаткування фізичних осіб, управління оподаткування юридичних осіб, управління аудиту юридичних осіб, управління погашення прострочених податкових зобов"язань, управління обліку та звітності, управління  реєстрації та обліку платників податків, відділ контролю за фінансовими установами та операціями у сфері ЗЕД, відділ масово-роз"яснювальної роботи та звернень громадян
	Постійно
	
	

	9.6
	Систематично проводити інформаційно – роз’яснювальну роботу серед платників податків стосовно подання звітності в електронному вигляді (на магнітних носіях та ін.).
	Заступники начальника інспекції, управління інформатизації процесів оподаткування, структурні підрозділи
	Постійно
	
	

	10. Організація добору, розстановки, професійної підготовки фахівців та підвищення кваліфікації персоналу

	10.1
	Здійснення прийому працівників на вакантні посади на конкурсній основі відповідно до вимог Закону України “Про державну службу України”
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.2
	Попередження можливих правопорушень з боку працівників  при здійснені посадових обов”язків  дотримання вимог ЗУ “ Про боротьбу з корупцією”
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.3
	Контролювати та звітувати до ДПА у м. Києві про проведення семінарів та економічних навчань
	Відділ персоналу


	Щоквартально
	
	

	10.4
	Організація роботи щодо здійснення заходів з підвищення кваліфікації працівників інспекції
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.5
	Оформлення записів в особових справах, трудових книжках та особових картках
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.6
	Готувати подання на працівників, у яких закінчуються строки перебування в спеціальних званнях та випробувальний термін
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.7
	Вводити інформацію про стаж роботи і справи працівників в базу даних АРМу  ДПС-ПРО7 “Кадри”
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.8
	Вводити інформацію про стаж роботи в базу даних АРМу  ДПС-ПРО 7 “ КАДРИ” на працівників ДПІ
	Відділ персоналу


	Постійно
	
	

	10.9 
	Здійснення заходів щодо поліпшення роботи із формування до кадрового резерву на заміщення вакантних посад керівного складу інспекції на 2008 рік
	Відділ персоналу


	Протягом кварталу
	
	

	10.10
	Оголошення конкурсів на заміщення вакантних посад через засоби масової інформації (газета “Консультант”)
	Відділ персоналу


	Протягом кварталу
	
	

	10.11
	Надання інформації в Центр зайнятості Оболонського району м.Києва про наявність вакантних посад та прийнятих працівників
	Відділ персоналу


	Щомісячно на 28 число
	
	

	10.12
	Проведення професійно-економічного навчання працівників підрозділів з питань податкового законодавства
	Відділ персоналу,

структурні підрозділи
	2 рази на місяць
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