Перелік адміністративних послуг, що надаються ДПІ у Деснянському р-ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№
	Найменування послуги
	Яким законом визначено надання послуги  
	Плата за надання послуги*


	Перелік документів, які необхідно надати для отримання  послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної

особа, контактний телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Видача торгового патенту
	ст.2 Закону України від 23.03.96 № 98/96 –ВР «Про патентування деяких видів підприємницької діяльності»(із змінами та доповненнями)
	Безкоштовно


	Заява, реєстраційні документи, платіжне доручення (квитанція).

Для суб'єктів, які зареєстровані в інших районах і вперше отримують торговий патент в Деснянському районі додатково необхідно надати довідки за ф.4-опп,  ксерокопії паспорту та ідентифікаційного коду. 
	3 робочі дні 
	Вул.. .Закревського, 41, кім.10

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Олешко Ольга Олексіївна тел.547-65-02

	2
	Свідоцтво про сплату єдиного податку 
	Ст.4 Указу Президента України від 29.06.1999р. № 746/99 «Про внесення змін до Указу Президента України від 3 липня 1998 року № 727 «Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб'єктів малого підприємництва»(із змінами та доповненнями)
	Безкоштовно


	Свідоцтво видається на підставі поданої заяви про право застосування спрощеної системи оподаткування, обліку та звітності, згідно з додатком № 1 та платіжного документу (квитанція).

Заява про видачу Свідоцтва про сплату єдиного податку подається до початку кварталу, з якого платник податків обирає спосіб оподаткування доходів за єдиним податком. Розгляд заяви проводиться органом ДПС .
	10 робочих днів
	Сабурова б.8, к.7

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Гуменчук Олена Олександрівна

Тел.530-11-03

	3.
	Довідка про трудові відносини фізичної особи з платником єдиного податку
	Ст.2 Указу Президента України від 29.06.1999р. № 746/99 «Про внесення змін до Указу Президента України від 3 липня 1998 року № 727 «Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб'єктів малого підприємництва»( із змінами та доповненнями)
	Безкоштовно


	Довідка надається на підставі поданої заяви платником податку у довільній формі, платіжного документу (квитанції) та копії ідентифікаційного номера найманого працівника
	10 робочих днів
	Сабурова б.8, к.7

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Гуменчук Олена Олександрівна

Тел.530-11-03

	4.
	Свідоцтво платника ПДВ (фізичні особи –СПД)
	Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість , затверджено наказом Державної податкової адміністрації України від 1 березня 2000р.№79 зареєстровано в Міністерстві юстиції України 3 квітня 2000 р. за № 208/4429,

Закон України від 03.04.97 р. №168/97-ВР «Про податок на додану вартість»(із змінами та доповненнями)
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян

Поточний рахунок-35227015000538

Найменування установи банку- ВДК у Деснянському

 р-ні УДК у м.Києві

Призначення платежу - за реєстрацію платника  ПДВ
	Для одержання свідоцтва платника ПДВ подається:

· реєстраційна заява ф.1-1

· платіжний документ про сплату реєстраційного збору (17 грн.)

· довідка з ідентифікаційним номером , паспорт або нотаріально завірене доручення
	 В 10-денний термін 
	Вул...Закревського,41, кім.18

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Качуровська Римма Луїс-Антоніо

Тел.547-68-69

	5.
	Видача  довідки за ф.№4-ОПП
	Наказ ДПА України від 19.02.98 р. №80 «Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов'язкових платежів) зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Безкоштовно


	-
	Довідка надсилається платнику податків наступного робочого дня з дня взяття на облік. 


	Сабурова б.8, к.17

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Котляр Валентина Миколаївна т.545-06-15

	6.
	Повідомлення про відкриття/закриття рахунків в установах банків ф.П-1
	Наказ ДПА України від 19.02.98 р. №80 «Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов'язкових платежів) зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Безкоштовно


	Повідомлення платник податків подає особисто або надсилає поштою (з повідомленням про вручення) на адресу органу державної податкової служби, у якому він узятий на облік, повідомлення про відкриття/закриття поточного рахунку 
	2 робочі дні
	Сабурова б.8, к.17

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Гуменчук Олена Олександрівна

Тел.530-11-03

	7.
	Довідка ф.12-ОПП
	Наказ ДПА України від 19.02.98 р. №80 «Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов'язкових платежів) зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 
16.03.1998 за №172/2612
	Безкоштовно


	 Пакет документів згідно п.п.8.1.1 -8.1.3 інструкції №80 від 19.02.98 р. 
	2 робочих днів з моменту надання повного пакету документів
	Сабурова б.8, к.17

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Гуменчук Олена Олександрівна

Тел.530-11-03

	8.  
	Фіксований патент 
	Ст.14 Декрет Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 р. №13-92 «Про прибутковий податок з громадян»
	Безкоштовно


	Для одержання фіксованого патенту подається :

Заява, платіжний документ про сплату фіксованого патенту
	3 робочі дні
	Сабурова б.8, к.17

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Гуменчук Олена Олександрівна

Тел.530-11-03

	9.
	Реєстраційне посвідчення про реєстрацію РРО (Додаток 3)
	Стаття 7 Закону України від 06.07.95 р. № 265/95 –ВР «Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг»( із змінами та доповненнями)
	Безкоштовно
	Реєстрація РРО здійснюється на підставі письмової заяви СПД довільної форми, у якій зазначені сфера застосування та реквізити РРО (модифікація, заводський номер, версія програмного забезпечення, виробник або постачальник, дата виготовлення), а також: копії свідоцтва про державну реєстрацію СПД; документа, що підтверджує факт купівлі або безоплатного отримання РРО у власність, іншого документа, що підтверджує право власності або користування РРО; паспорта(формуляра) на РРО; дозвіл місцевого органу виконавчої влади на розміщення, господарської оцінки (договору оренди, іншого документа на право власності або користування господарською одиницею);
	 2 дні
	Закревського,41, кім.9

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Заремба Анатолій   Васильович

Тел.541-65-08

	10. 
	Вдача картки фізичної особи – платника податків    
	Стаття 5 Закону України від 22.12.94 р. № 320/94-ВР «Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов'язкових платежів»,
Наказ ДПА України від 27.01.98 р. №43  «Про затвердження Положення про картку фізичної особи-платника податків» зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 р. за № 124/2564 
	Безкоштовно
	Для отримання Картки громадянин України пред'являє паспорт громадянина України або паспортний документ, що містить необхідні для реєстрації у Державному реєстрі реквізити, а саме: прізвище, ім.»я, по батькові, дату народження, місце народження та місце проживання (країна, область, район, населений пункт) 
	10 днів
	Вул.

Закревського,41, кім. 9

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Качуровська Римма Луїс-Антоніо

Тел.547-68-69

	11.
	Видача торгового патенту (для юридичних осіб)
	ст.2 Закону України від 23.03.96 № 98/96 –ВР «Про патентування деяких видів підприємницької діяльності»(із змінами та доповненнями)


	Безкоштовно
	Заява, платіжне доручення. 


	3 робочі дні 
	Вул.Закревського, 41, кім.10

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Олешко Ольга Олексіївна тел.545-06-11

	12.
	Свідоцтво про право сплати єдиного податку 

 (юридичною особою)
	Ст.4 Указу Президента України від 29.06.1999р. № 746/99 «Про внесення змін до Указу Президента України від 3 липня 1998 року № 727 «Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб'єктів малого підприємництва»(із змінами та доповненнями)
	Безкоштовно


	Видається на підставі поданої заяви про видачу Свідоцтва про право сплати єдиного податку 


	10 робочих днів
	Вул.Закревського, 41, кім.10

Режим роботи:

Понеділок, вівторок, середа, четвер – з 09.00 до 12.45 , з 14.00 до 17.45;

П'ятниця – з 09.00 до 12.45; з 12.45 до 16.30
	Ковалишина Світлана Семенівна

тел.545-06-11

	13.
	Видача  довідки про взяття на облік платника податків (за ф.№ 4-ОПП)
	Наказ ДПА України від 19.02.98 р. №80 «Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов'язкових платежів) зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612

	Безкоштовно


	-
	Довідка надсилається платнику податків наступного робочого дня з дня взяття на облік. 


	Вул.Закревського, 41,

кім.27

Режим роботи:

понеділок, вівторок, п'ятниця – з 9.00 до 13.00;

середа, четвер – з 14.00 до 17.30


	Пруднікова Олена Олегівна

тел.545-06-15

	14.
	Свідоцтво платника ПДВ (юридичної особи) 
	Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість , затверджене наказом Державної податкової адміністрації України від 1 березня 2000р.№79 зареєстровано в Міністерстві юстиції України 3 квітня 2000 р. за № 208/4429,

Закон України від 03.04.97 р. №168/97-ВР «Про податок на додану вартість»(із змінами та доповненнями)
	Один неоподатковуваний мінімум доходів громадян

Поточний рахунок-35227015000538

Найменування установи банку - ВДК у Деснянському

 р-ні УДК у м. Києві

Призначення платежу - за реєстрацію платника  ПДВ
	Для одержання свідоцтва платника ПДВ подається:

· реєстраційна заява платника податку на додану вартість ф. № 1-ПДВ;

· оригінал платіжного документу про сплату реєстраційного збору (17 грн.)


	 В 10-денний термін 
	Вул.Закревського, 41,

кім.27

Режим роботи:

понеділок, вівторок, п'ятниця – з 9.00 до 13.00;

середа, четвер – з 14.00 до 17.30


	Зубко Наталія Миколаївна

тел.545-06-15


ДПІ у Деснянському районі м. Києва

