Перелік адміністративних послуг, 

що надаються __РУ Департаменту САТ ДПА України у м. Києва_ 

юридичним та фізичним особам

	1
	Видача ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями 
	Безкоштовна
	Закон України від 19.12.95 №481 „Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів” ст. 15
	РУ Департаменту САТ ДПА України у м. Києві
	- заява встановленого зразка;

- копія свідоцтва, засвідчена нотаріально або органом, який видав;

- довідка   органу державної податкової служби про наявність реєстраторів розрахункових операцій, які знаходяться в місці торгівлі.
	не пізніше 10 календарних днів з дня подачі документів
	01033, 
м. Київ, 
вул. Саксаганського, 40/85,  к. 2 
	Карась О.Г.

288-17-33

	2
	Видача ліцензій на право роздрібної торгівлі тютюновими виробами
	Безкоштовна
	Закон України від 19.12.95 №481 „Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів” ст. 15
	РУ Департаменту САТ ДПА України у м. Києві
	- заява встановленого зразка;

- копія свідоцтва, засвідчена нотаріально або органом, який видав.


	не пізніше 10 календарних днів з дня подачі документів
	01033, 
м. Київ, 
вул. Саксаганського, 40/85, к. 2 
	Карась О.Г.

288-17-33

	3
	Видача довідок про внесення місць зберігання алкогольних напоїв / тютюнових виробів, відокремлених від роздрібної торгівлі
	Безкоштовна
	Закон України „Про державне регулювання виробництва та обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів” від 19.12.1995 №481/95-ВР
	РУ Департаменту САТ ДПА України у м. Києві
	- заява встановленого зразка;

- нотаріально засвідчена копія ліцензії на відповідний вид діяльності;

- документи, що підтверджують право користування приміщенням
	протягом 7 днів від дня подачі документів
	01033, 
м. Київ, 
вул. Саксаганського, 40/85,  к. 2 
	Карась О.Г.

288-17-33


Перелік адміністративних послуг та довідок, 

що надаються ДПІ у Голосіївському районі м. Києва 

юридичним та фізичним особам
	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовно 
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту повинна містити такі реквізити: 

- найменування суб'єкта підприємницької діяльності; 

- витяг з установчих документів щодо юридичної адреси суб'єкта підприємницької діяльності, а у випадках, якщо патент придбавається для структурного (відокремленого) підрозділу, - довідка органу, який погодив місцезнаходження структурного (відокремленого) підрозділу, із зазначенням цього місця; 

- вид підприємницької діяльності, здійснення якої потребує придбання торгового патенту; 

-найменування документа про повну або часткову сплату вартості торгового патенту. 
	Протягом 3 робочих днів з дня подання заявки
	вул. Жилянська, 23, кім. 301

вівторок - четвер

з 9-00 до 18-00 год., обідня перерва з 13-00 до 13-45 год.


	Помазан Н.П.

Мельниченко Л.М.

Тел..591-61-68

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва 
	Безкоштовно
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	-  Заява на бланку встановленої форми.

-  Копія платіжного документа про сплату.

	До 10 робочих днів
	вул. Жилянська, 23,  

заява подається:

кім. 103, 

видає кім. 502.

(фіз. особи)

кім. 301

щоденно з 9-00

до 18-00 год.

(юр.особи)

обідня перерва з 13-00 до 13-45 год


	Інспектори відділу

тел. 591-61-81.

Інспектори відділу

Т. 591-61-57

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків


	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Заява в довільній формі
	Протягом  2 робочих днів


	вул. Жилянська, 23, кім. 102

з 9-00 до 13-00 год.
	Калакутська Я.С. 
тел. 591-61-55,

Куницька Т.М.

Тел. 591-61-55

 (юридичні особи),

Туфатуліна М.А

Тел. 591-61-55

(фізичні особи). 

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Паспорт
	За вимогою
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 13-00 год., 

обідня перерва з 13-00 до 13-45 год.

Видає кім. 102, кім.104 (з 9-00 до 18-00).
	Стецька Г.П.

591-61-94

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	17 гривень (один неоподатковуваний мінімум доходів громадян)
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	-     Заява ф. 1-ПДВ.

· Платіжний документ про сплату.

· Копія свідоцтва про державну реєстрацію


	Протягом 10 календарних днів
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 13-00 год., 

кім. 102 
	Інспектори відділу тел. 591-61-55.

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	Письмовий запит,

Заява 1 РПП
	5 робочих днів
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 13-00 год., 

кім. 102 
	Інспектори відділу тел. 591-61-55.

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Заява ф. 5 ДР
	Якщо місце прописки не змінювалось – одразу, якщо змінювалось – протягом 10 днів.
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 18-00 год., 

обідня перерва з 13-00 до 13-45 год.

кім. 104
	Омельчук О.П. 

Т. 591-61-94 

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Якщо був ідентифікаційний номер – заява ф. В-2.

Якщо не було ідентифікаційного номера – заява ф. В-1.

· копія паспорту;

· свідоцтво про народження;

· свідоцтво про одруження/розлучення;

· інформація про зміну імені;

· ідентифікаційний код (за наявності).
	Протягом 30 днів 
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 18-00 год., 

обідня перерва з 13-00 до 13-45 год.

кім. 104
	Калиновська О.В. 
Т. 591-61-94

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява 8-ОПП з відповідними додатками.
	Протягом 2 місяців. 
	вул. Жилянська, 23, 

з 9-00 до 13-00 год., 

кім. 102
	Стариченко Т.В. (юридичні особи),

Стецька Г.П. 

(фізичні особи)

тел. 591-61-55

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява в довільній формі
	Протягом  2 робочих днів


	вул. Жилянська, 23, кім. 102

з 9-00 до 13-00 год.
	Інспектори відділу тел. 591-61-55.


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Дарницькому  р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам
	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1. 
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту (встановленого зразка)
	3 робочі дні
	вул. Кошиця, 3, кім. №215,

Пн.-Чт. з 9.00-18.00 год.,

Пт. з 9.00-16.45 год.

Перерва з 13.00-13.45 год.
	Малиш М.В.

т. 596-60-07

	2. 
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Заява про видачу Свідоцтва про право сплати єдиного податку. Квитанція, копія платіжного доручення з відміткою банківської установи про сплату єдиного податку за період не менше ніж за календарний місяць. (для фізичних осіб). Заява має бути подана не пізніше ніж за 15 днів до початку кварталу, з якого він обирає спосіб оподаткування доходів за єдиним податком за умови сплати всіх установлених податків та обов‘язкових платежів, термін сплати яких настав на дату подання заяви.
	10 робочих днів
	 вул. Кошиця,3, кім. №215,

Пн.-Чт. з 9.00-18.00 год.,

Пт. з 9.00-16.45 год.

Перерва з 13.00-13.45 год. 

Фізичні особи-підприємці отримують свідоцтво платника єдиного податку у

дільничного інспектора 
	Малиш М.В.

т. 596-60-07

Пархоменко Г.І.

т. 596-60-46

	3. 
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Заява за ф. N 1-ОПП ( 5-ОПП) , копія свідоцтва про державну реєстрацію (для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців), копія документа, що підтверджує присвоєння ідентифікаційного коду за ЄДРПОУ.

Зміни:

· звернення із зазначенням причин заміни довідки та доданою до нього старою довідкою.


	Протягом 2 робочих днів.

Взяття на облік платника податків органом державної податкової служби провадиться не пізніше наступного робочого дня з дня отримання відомостей від державного реєстратора чи заяви від платника податків. 

Довідку про взяття на облік платника податків за формою N 4-ОПП надсилається платнику податків наступного робочого дня з дня взяття на облік. За згодою платника податків не пізніше наступного робочого дня після взяття його на облік. Така довідка може бути видана платнику податків чи уповноваженій особі платника податків в органі державної податкової служби.


	вул. Кошиця,3, вікно №9 залу приймання звітності, І поверх.,

Пн.-Чт. з 9.00-13.00 год. юридичні особи, з 13.45 до 18.00 год –фізичні особи підприємці,

Пт. з 9.00 до 13.00 год. юридичні особи, з 13.45 год. до 16.45 год. –фізичні особи – підприємці.

Перерва з 13.00-13.45 год. 


	Турчина  О.С.

т. 596-60-38

	4. 
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Паспорт громадянина України або паспортний документ, що містить необхідні для реєстрації у Державному реєстрі реквізити: прізвище, ім‘я, по батькові, дата народження, місце народження та місце проживання. Картки неповнолітнім громадянам, незалежно від їх віку, видаються одному з батьків при наявності свідоцтва про народження дитини та особистого паспорта громадянина України одного з батьків або його паспортного документа з визначеним місцем проживання і відміткою про реєстрацію дитини.
	14 календарних днів
	вул. Кошиця,3, вікно №11 залу приймання податкової звітності платників податків,

Пн.-Чт. з 9.00 до18.00 год.,

Пт. з 9.00 до 16.45 год,

Перерва

З 13.00 до 13.45 год.
	Грінчій І.В.

т.596-60-43 

	5. 
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Заява за ф.№1-ПДВ, до неї додаються оригінал платіжного документа про сплату встановленої суми за Свідоцтво, копія Свідоцтва про державну реєстрацію, довідка про внесення до ЄДРПОУ. 

В заяві зазначається причина реєстрації, спосіб отримання Свідоцтва. Усі розділи реєстраційної заяви підлягають обов’язковому заповненню.
	Протягом 10 календарних днів від дня отримання заяви про реєстрацію за відсутності підстав, визначених п.14.1 Положення, податковий орган зобов'язаний видати заявнику (відправити поштою з повідомленням про вручення)
	вул. Кошиця,3, юридичні особи - вікно №9 залу приймання податкової звітності платників податків, фізичні особи-підприємці – каб. №312

Пн.-Чт. з 9.00 до 18.00 год.,

Пт. з 9.00 до 16.45 год.

Перерва з 13.00 до 13.45 год.
	Турчина О.С.

т.596-60-38

	6. 
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	Заява за ф. 1-РПП, 

копію документа (свідоцтва) про реєстрацію, акредитацію, легалізацію, створення тощо та копію документа, що підтверджує присвоєння ідентифікаційного коду ЄДРПОУ, якщо заявником є відокремлений підрозділ юридичної особи, відомості про яку не включаються до Єдиного державного реєстру.


	10 робочих днів
	вул. Кошиця, 3, вікно №9 залу приймання податкової звітності платників податків,

Пн.-Чт. з 9.00 до18.00 год.,

Пт. з 9.00 до 16.45 год,

Перерва

З 13.00 до 13.45 год.
	Петрусенко І.В.

596-60-38

	7. 
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	паспорт
	14 днів
	м.Київ, вул. Кошиця, 3 

1 поверх, операційний зал, вікно №10 

з 9.00 – 18.00
	Грінчій І.В.

тел. 596-60-43

	8. 
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Паспорт громадянина України або паспортний документ, що містить необхідні для реєстрації у Державному реєстрі реквізити: прізвище, ім‘я, по батькові, дата народження, місце народження та місце проживання., свідоцтво про народження, свідоцтво про зміну реєстраційних даних
	30 днів
	вул. Кошиця, 3, вікно №10 залу приймання податкової звітності платників податків,

Пн.-Чт. з 9.00 до18.00 год.,

Пт. з 9.00 до 16.45 год,

Перерва

З 13.00 до 13.45 год.
	Грінчій І.В.

тел. 596-60-43

	9. 
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	
	
	
	

	10. 
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява на видачу повідомлення за 
ф. 16-ОПП;

ф.1-ОПП;

копія 4-ОПП;

копія свідоцтва з основного місця реєстрації;

копія паспорта (директора, бухгалтера);

копія свідоцтва про присвоєння ідентифікаційного номера (директора, бухгалтера);

наказ на призначення посадових осіб (директора, бухгалтера)
	2 доби на вимогу платника
	вул. Кошиця, 3, кім. №212,

Пн.-Чт. з 9.00-18.00 год.,

Пт. з 9.00-16.45 год.

Перерва з 13.00-13.45 год.

	Барабаш Т.І.

596-60-77

	11. 
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява платника податків про отримання довідки про відсутність заборгованості по додатках, зборах (обов’язкових платежах)
	Термін до 15 календарних днів, який встановлено для розгляду звернень установ, підприємств, організацій та громадян п.п.4.2.7 та 4.2.11 п. 4.2 Типової Інструкції з діловодства в органах ДПС, затвердженої Наказом ДПА України від 01.07.1998 р. № 315 (зі змінами та доповненнями)
	вул. Кошиця, 3, кім. 432

Пн.-Чт. з 9.00 до18.00 год.,

Пт. з 9.00 до 16.45 год,

Перерва

З 13.00 до 13.45 год.
	Манікало Т.М., тел.. 596-60-32


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Деснянському  р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особи, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту
	3 робочих дня
	Вул.Закревського, 41, кімната 311,

Понеділок-четвер з 9-00 до 18-00;

П’ятниця з 9-00 до 16-45;

Перерва з 13-00 до 13-45


	Олешко Ольга Олексіївна, Семешко Олександр Миколайович 591-65-66

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Заява про видачу свідоцтва про право сплати єдиного податку
	10 робочих днів
	Вул.Закревського,41, кімната 327, Понеділок-четвер з 9-00 до 18-00;

П’ятниця з 9-00 до 16-45;

Перерва з 13-00 до 13-45


	Ковалишина Світлана Семенівна

547-65-51

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Після взяття на облік довідка про взяття на облік платника податків за формою №4-ОПП надсилається платнику податків за місцезнаходженням. Або за наявності запиту від платника видається в приміщенні податкової.
	Довідка надсилається платнику податків наступного робочого дня з дня взяття на облік або видається в приміщенні податкової в прийомні години.
	Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно»

Понеділок, середа, п’ятниця з

 9-00 до 13-00

Вівторок, четвер  з14-00до 18-00 (юр. особи)

Понеділок, середа з 14-00 до 18-00

 п’ятниця з 14-00 до 16-45

Вівторок, четвер  з 9-00 до 13-00 (фіз. особи)
	Пруднікова Олена Олегівна;

Мегедь Катерина Михайлівна (юр.особи)

548-41-68

Шевчук Ірина Іванівна

(фіз.особи)

591-65-23



	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Паспорт громадянина України.

При зміні ПІБ –  також Свідоцтво про зміну ПІБ.

Для неповнолітніх осіб: Свідоцтво про народження, паспорт одного з батьків (оформляють батьки)
	14 днів
	Вул. Закревського, 41 

зал «Єдине вікно»

 3-є віконце

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00 до 17.45, п’ятниця з 9.00 до 16.30, обідня перерва з 13.00 до 13.45
	Шаповал Володимир Васильович 530-06-18

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Для фізичних осіб – СГД:

Реєстраційна заява платника податку на додану вартість  за формою № 1-ПДВ, квитанція про сплату, паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу. Для уповноваженої особи: доручення або довіреність та документ, що посвідчує особу

Для юридичних осіб:

Реєстраційна заява  платника податку на додану вартість  за формою № 1-ПДВ, квитанція про сплату, паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу.


	10 днів
	Для фізичних осіб – СГД:

Вул. Закревського, 41

Кабінет 121

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00 до 17.45 п’ятниця з 9.00 до 16.30 обідня перерва з 13.00 до 13.45

Для юридичних осіб:

Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно» 

Понеділок, середа, п’ятниця з

 9-00 до 13-00

Вівторок, четвер з14-00до 18-00 


	Для фізичних осіб – СГД:

Качуровська Римма Луіс-Антоніо

591-65-37

Для юридичних осіб:

Мегедь Катерина Михайлівна 548-41-68



	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затверд-ження Положення про порядок реє-страції та обліку постійних пред-ставництв нере-зидентів в Україні як платників податку на прибу-ток", зареєстрова-ний в Мініс-терстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	Заява про реєстрацію постійного представництва нерезидента як платника податку на прибуток копію свідоцтва про реєстрацію представництва; копію довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України 


	У 5-денний термін 
	Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно»

Понеділок, середа, п’ятниця з

 9-00 до 13-00

Вівторок, четвер з14-00до 18-00 


	Пруднікова Олена Олегівна 548-41-68

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Заява в довільній формі.

Паспорт громадянина України, картка фізичної особи – платника податків
	10 днів
	Вул. Закревського, 41

Кімната 121

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 9.00 до 17.45, п’ятниця з 9.00 до 16.30 обідня перерва з 13.00 до 13.45
	Качуровська Римма Луіс-Антоніо

591-65-37 

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Форми В-1 або В-2 Паспорт громадянина України, Свідоцтво про народження, Свідоцтво про одруження, Свідоцтво про зміну ПІБ, Свідоцтво про розлучення, Картка фізичної особи-платника податків (копії та оригінали для звірки)
	30 днів
	Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно»

3-є віконце

Вівторок та четвер з 9.00 до 17.45 обідня перерва з 13.00 до 13.45
	Шаповал Володимир Васильович

530-06-18

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Якщо платником податків подавалась заява за Ф.№8-ОПП ,то після

проведення

перевірки платника податків та його відокремлених підрозділів та спливу законодавчо встановлених строків сплати узгоджених податкових зобов’язань такого платника податків та його відокремлених підрозділів у разі встановлення факту відсутності заборгованності платника податків та його відокремлених підрозділів перед Державним бюджетом України та місцевими бюджетами, складається довідка за Ф.№22-ОПП.
	Довідка направляється відповідальній особі платника податків за поштовою адресою, указаною у заяві за формою №8-ОПП.За зверненням ліквідатора платника податків дана довідка може бути видана безпосередньо в органі дежавної податкової служби., але не пізніше третього робо-чого дня , нас-тупного за днем реєст-рації довідки в органі держа-вної податко-вої служби.
	Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно»

Понеділок, середа, п’ятниця з

 9-00 до 13-00

Вівторок, четвер з14-00до 18-00 

(юр. Особи)

Понеділок, середа, п’ятниця з 14-00 до 18-00

Вівторок, четвер  З 9-00 до 13-00 (фіз. особи)
	Пуленко Наталія  Пантеліївна

591-65-25 (юр.особи)

Бородуліна Лідія Петрівна

545-02-13 (фіз. особи)



	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява довільної форми
	2 дні
	Вул. Закревського, 41.

Зал «Єдине вікно»

Понеділок, середа, п’ятниця з

 9-00 до 13-00

Вівторок, четвер з14-00до 18-00 


	Пуленко Наталія  Пантеліївна

591-65-25

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Лист або заява підприємства про надання довідки про відсутність заборгованості перед бюджетом
	15 робочих днів
	м.Київ, вул..Закревського 41, кімната 427,

Понеділок – четвер з 13-45 до 18-00;

П’ятниця з 13-45 до 16-45
	Григор’єва  Євгенія Костянтинівна

547-65-52


Перелік адміністративних послуг,

що надаються ДПІ у Дніпровському   р- ні м. Києва

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту
	На протязі  3 днів
	М.Київ, бульвар Верховної Ради, 24Б, кімн. 405 
	Оводенко Н.І.

558-75-44

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Заява про видачу Свідоцтва про право сплати єдиного податку
	На протязі 10 днів
	Для юридичних осіб –

 м. Київ, бульвар Верховної Ради, 24Б, кім. 405

Для ФОП –

м. Київ, Харківське шосе, 4а 

10 вікно 
	Для юридичних осіб - Оводенко Н.І.

558-75-44

Для ФОП – Анісімов О.Н.

296-73-82



	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	-заява про видачу Ф.№4-ОПП;

-оригінал старої довідки (якщо отримували);

-копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера керівника,


	Протягом 2 робочих днів
	Для фіз.осіб
Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-30 

до 13-00.

Для юрид. осіб

Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

Осадча Г.Ю.

559-52-45

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Паспорт громадянина України

Для неповнолітніх:

Свідоцтво про народження та папорт одного з батьків

У разі виникнення змін або уточнень:

Паспорт громадянина України та / або свідоцтво про шлюб(розлучення), свідоцтво про зміну імені
	Двотижневий строк від дня подання до ОДПС облікової картки
	Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-00 

до 17-00,

п”ятниця 

з 9-00 

до 16-00,

обідня перерва

з 13-00

до 13-45.
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	-     Заява ф. 1-ПДВ.

Оригінал платіжного документу про сплату реєстраційного збору (17 грн.),

Довідка з ідентифікаційним номером , паспорт або нотаріально завірене доручення.

-     Заява ф. 1-ПДВ.

Оригінал платіжного документу про сплату реєстраційного збору (17 грн.).

Копія свідоцтва про державну реєстрацію.

.
	Протягом 10 календарних днів від дня отримання заяви про реєстрацію за відсутності підстав, визначених п.14.1 Положення, податковий орган зобов'язаний видати заявнику (відправити поштою з повідомленням про вручення)
	Для фіз.осіб
Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-30 

до 13-00,

Для юрид. осіб

Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

Осадча Г.Ю.

559-52-45

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	-заява про реєстрацію представництва Ф. № 1-РПП;

-копія свідоцтва про реєстрацію представництва,

- легалізовані: витяг з торгового реєстру, генеральне доручення, відомості щодо наявності банківських рахунків нерезидента 


	Протягом 2 робочих днів
	Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Осадча Г.Ю.

559-52-45

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Паспорт  громадянина України,

Картка з ідентифікаційним

номером .
	Протягом місяця
	Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-00 

до 17-00,

п”ятниця 

з 9-00 

до 16-00,

обідня перерва

з 13-00

до 13-45.
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Паспорт громадянина України,свідоцтво про народження, за наявності картку з ідентифікаційним номером, свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, свідоцтво про зміну імені.
	Протягом місяця
	Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 2 віконце

вівторок та  четвер 

з 9-00 

до 17-00,

обідня перерва

з 13-00

до 13-45.
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Пакет документів згідно п.п.8.1.1.-8.1.3 інструкції №80 “Про порядок обліку платника податку»: 

- заява ф.№ 8-ОПП;

- оригінал довідки ф.№4-ОПП
	Протягом 2-х місяців за умови закінчення ліквідаційної перевірки та відсутності заборгованості
	Для фіз.осіб
Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-30 

до 13-00.

Для юрид. осіб

Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

Осадча Г.Ю.

559-52-45

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Копія довідки ф.№4-ОПП, завірена ОДПС основного місця обліку, 

заява ф.1-ОПП
	Протягом 2 робочих днів
	Для фіз.осіб
Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-30 

до 13-00.

Для юрид. осіб

Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

Осадча Г.Ю.

559-52-45

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Пакет документів згідно п.п.8.1.1.-8.1.3 інструкції №80 “Про порядок обліку платника податку»: 

- заява ф.№ 8-ОПП;

- оригінал довідки ф.№4-ОПП
	Протягом 2-х місяців за умови закінчення ліквідаційної перевірки та відсутності заборгованості
	Для фіз.осіб
Харківське шосе 

б.4 А, 

приймальний зал, 4 віконце,

з понеділка по четвер 

з 9-30 

до 13-00.

Для юрид. осіб

Бул.Верховної Ради, 24б, кв.308.

Понеділок-четвер,

з 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі за дорученням
	Литвиненко Н.О.

296-75-80

Осадча Г.Ю.

559-52-45


Перелік адміністративних послуг,

що надаються ДПІ у Оболонському  р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	1) Заява на придбання торгових патентів;

2) платіжне доручення (квитанція) про сплату торгового патенту.

Ст. 2 п. 4 Закону України “Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” № 98/96-ВР від 23.03.96р.


	3 дн.

п. 12 Постанова Кабінету Міністрів України №10778 від 13.07.98 “Положення про виготовлення, зберігання і реалізацію торгових патентів”
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 56-Б, кім. 615, 606

пн.-чт. з 09:00 до 18:00

пт. з 9:00 до 16:45


	Начальник відділу Стояновська Т.М

т. 468-98-79

ГДПІ

Мітько Г. М.

т. 468-98-79

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	1.Заява про видачу Свідоцтва про право сплати Єдиного податку.

п. 4 Указу Президента України від 03.07.98 р. №727/98
	п. 4 Указу Президента України від 03.07.98 р. №727/98

Протягом 10 робочих днів
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 56-Б, 

кім. 606


	ГДПІ

Лисиця Л.В.

т. 468-98-79

ГДПІ

Малькевич 

В. А.

т. 468-98-79



	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Новостворені

Відомості ЄДР

Реєстраційна картка з РДА

Заміна 4-ОПП

При наявності відомості 

лист під-ва (підприємця) зі старою довідкою 4-ОПП

яка підлягає заміні

Завірені копії 4-ОПП

1. заява підприємства;

2. ксерокопії для засвідчення;
	Протягом 1 доби після взяття на облік

3-денний термін після подачі заяви
	Відправка поштою на юр. адресу та адресу проживан-ня

м. Київ пр. Г. Сталінграда 58, кім. 103

пн., пт. з 10:00 до 13:00

вт., чт. З 15:00 до 17:30


	СДПІ Баранова Ю. І

т. 464-05-35

СДПІ 

Дубовик Ю. А.

414-98-03

ГДПІ 

Трохименко Ю. М.

СДПІ 

Дубовик Ю. А.

414-98-03

Начальник відділу реєстрації та обліку платників податків

Денисюк Н. А.

СДПІ

Дубовик Ю. А.

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	1. Облікова картка ф. 1 ДР;

2.Паспорт;

Неповнолітні
До отримання паспорта Картка видається одному з батьків по пред’явленню особистого паспорта одного з батьків та свідоцтва про народження дитини

Дублікат картки видається за заявою власника про втрату оригіналу по пред’явленню паспорта
	Двотижневий термін
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 56-Б “Єдине вікно” 15 вік.
	Начальник відділу 

Бондаренко

 В. П

ГДПІ 

Бондаренко 

Г. М.

СДПІ 

Кузьменко 

Л. П.

т. 414-69-97 



	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	1. Заява 

ф. 1-ПДВ;

2. Квитанція або платіжне доручення про сплату 17 грн;

3. Копія Свідоцтва про державну реєстрацію;
Подача документів здійснюється директором, головним бухгалтером по пред’явленню паспорта, або іншою особою при наявності доручення від під-ва

(видача також)

 
	10-денний термін
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58, кім. 103
пн., пт. з 10:00 до 13:00

вт., чт. З 15:00 до 17:30
	завідувач сектору

Росинець Н. А. 

ГДПІ 

Сторчак М. В.

т. 414-98-03



	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	1. Заява про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток;
2. Копія свідоцтва про реєстрацію представництва;

3. Копія довідки з ЄДРПОУ.
	5 – денний термін
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58

кім. 103

пн., пт. з 10:00 до 13:00

вт., чт. з 15:00 до 17:00
	Денисюк Н. А.

т. 414-98-03

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	1. Заява;

2. Паспорт;
	Протягом 14 днів
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 56-Б “Єдине вікно” 15 вік.
	Начальник відділу

Бондаренко 

В. П.

СДПІ

Кузьменко Л. П.

т. 414-65-97

т. 464-05-35

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Подається:

1. Заява ф. В1 або В2 (з додатками);

2. ксерокопія паспорта.

Пред’являються:

1. Паспорт;

2. Свідоцтво про народження;

3. Свідоцтво про одруження;

4. Свідоцтво про розірвання шлюбу;

5. Свідоцтво про зміну прізвища, імені, по батькові.
	30 календарних днів
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58

кім. 201
	Начальник відділу 

Бондаренко 

В. П.

ГДПІ

Бондаренко 

Г. М.

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	1. Заява 

ф. 8-ОПП;

2. Рішення, протокол про припинення;

3. Довідка 

ф. 4-ОПП;

4. Опис з ЄДР про внесення запису про припинення.
	Законодавчо не встановлені
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58

кім. 103

пн., пт. з 

10:00 до 13:00

вт., чт. З 15:00 до 17:30
	ГДПІ

Трохименко 

Ю. М.

414-98-03

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	1.Заява про отримання  довідки

16-ОПП.
	3 дні
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58

кім. 103

пн., пт. з 10:00 до 13:00

вт., чт. з 15:00 до 17:00
	Денисюк Н. А.

494-98-03

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	1.Заява.
	Протягом 15 календарних днів
	м. Київ пр. Г. Сталінграда 58

кім. 304


	Завдов’єва Н. В.

468-98-33

Радчук С. А.

464-04-76


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Печерському  р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту
	3 дні
	м. Київ, вул. Лескова,2 к.15
	201-12-44, начальник відділу Метельська Т. І.

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Заява про видачу Свідоцтва про право сплати єдиного податку (для юридичних осіб)

Заява на право застосування спрощеної системи оподаткування;

Копія платіжного документу про сплату єдиного податку;  (для фізичних осіб)
	10 днів (для юридичних осіб)

Свідоцтво або мотивована відмова надається на протязі 10 робочих днів з дати подання заяви (для фізичних осіб)
	м. Київ, вул. Лескова,2 к.15 (для юридичних  осіб)

м. Київ, вул. Лєскова, 2, кім. 302, з 9-00 до 13-00 щоденно крім понеділка,  понеділок з 9-00 до 13-00 та з14-00 до 18-00 (для фізичних осіб)
	201-12-44, начальник відділу Метельська Т. І. (для юридичних осіб)

Начальник відділу Чередніченко  Інна Віталіївна т. 201-12-56  інспектори відділу, згідно закріплених дільниць
(для фізичних осіб)

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	При первинній реєстрації довідка за ф.4 – ОПП про взяття на облік платників податків надсилається не пізніше наступного робочого дня з дня взяття на облік. За згодою платника податків не пізніше наступного робочого дня після взяття його на облік така довідка може бути видана платнику податків чи уповноваженій особі платника податків в органі ДПС.
	На наступний робочий день
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 121 щодня з 14.00-18.00
	Штурма А.О.

201-13-10

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Для отримання Картки громадянин України пред»являє паспорт громадянина України або паспортний документ, що містить необхідні для реєстрації у Державному реєстрі реквізити.

У виняткових ситуаціях за бажанням громадянина можлива видача Картки іншій особі прри наявності особистого паспорта цієї особи або її паспортного документа, паспорта громадянина, на користь якого здійснюється видача Картки, або його паспортного документа та нотаріально засвідченого доручення на отримання Картки.  
	У двотижневий термін від дня подання облікової картки
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 110. щодня з 14.00-18.00
	Демченко Г.Ф.

Корнієнко Н.Л.

201-12-89

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Реєстраційна заява платника податку на додану вартість за ф.№1-ПДВ, оригінал платіжного документу про сплату одного неоподатковуваного мінімум доходів громадян.

При перереєстрації Свідоцтва платника податку на додану вартість -  оригінал Свідоцтва платника податку на додану вартість.   
	Протягом десяти календарних днів
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 013. щодня з 14.00-17.30
	Ільченко О.Д.

Потапенко Т.П.

201-13-14

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	Лист платника  
	3 дні
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 121. щодня з 14.00-18.00
	201-13-10

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Видача довідки про заміну ідентифікаційного номера може проводитися лише при подачі заяви в довільній формі до органів ДПС з викладеними фактами .  
	До 30 календарних днів
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 110. щодня з 14.00-18.00
	Демченко Г.Ф.

Корінєнко Н.Л.

201-12-89

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Особа, яка через свої релігійні переконання або інші переконання відмовляється від прийняття ідентифікаційного номера, повідомляє у формі заяви орган державної податкової служби за своїм місцем реєстрації. У залежності від статусу фізична особа надає відповідний комплект документів.

1.Особа пред’являє: свідоцтво про народження, паспорт громадянина України, свідоцтво про шлюб (за наявності), свідоцтво про розірвання шлюбу (за наявності), свідоцтво про зміну імені (за наявності), копію документа про присвоєння ідентифікаційного номера (за наявності)

2.Особа, яка обміняла паспорт громадянина України, у якому було проставлено відмітку, пред’являє: свідоцтво про народження, новий паспорт громадянина України, свідоцтво про шлюб (за наявності), свідоцтво про розірвання шлюбу (за наявності), свідоцтво про заміну імені (за наявності)   
	До 30 календарних днів
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 110. щодня з 14.00-18.00
	Підгородецька Я.Г.

201-13-14

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Підприємства, які включені до ЄДР надають наступний перелік документів до органів ДПС, а саме: заява за ф.№8-ОПП, оригінал довідки про взяття на облік за ф.№4-ОПП, копію розпорядчого документа (рішення) власника або органу, уповноваженого на те засновницькими документами про ліквідацію; 

Підприємства, які не  включаються  до ЄДР надають наступний перелік документів до органів ДПС, а саме: заява за ф.№8-ОПП, оригінал довідки про взяття на облік за ф.№4-ОПП, копію розпорядчого документа (рішення) власника або органу, уповноваженого на те засновницькими документами про ліквідацію; 

свідоцтво про реєстрацію платника податку на прибуток за ф.№2-РПП, лист Міністерства економіки про виключення з Державного реєстру підприємств та організацій України, оголошення 

 Зняття з обліку фізичної особи - заява за ф.№8-ОПП, оригінал довідки про взяття на облік за ф.№4-ОПП,
	Після проведеної перевірки платника податків та спливу законодавчо встановлених строків сплати узгоджених податкових зобов’язань  відповідний структурний підрозділ складає довідку про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов’язкових платежах ) за ф.№22-ОПП
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 102. щодня з 14.00-17.30

м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 121. щодня з 14.00-17.30


	Кіщенко А.А.

Забарило І.А.

201-13-17

Старовєрова О.Є.

201-13-10

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	На запит, платника окремих податків управлінням оподаткування юридичних (фізичних осіб) передається перелік облікових справ платників окремих видів податків до підрозділу реєстрації та обліку платників податків
	На наступний  день після надходження відповідних документів
	м. Київ, вул. Лєскова, 2 кімната 121

щодня з 14.00-17.30
	Тофімова О.М.

201-13-10

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Лист платника 
	15 календарних днів
	м. Київ, вул. Лєскова, 2

кім. 119

з 9.00 до 18.00

( для юридичних

осіб)

кім.022

з 9.00 до 18.00

( для фізичних осіб)
	Корольова О.В.

201-13-07

(для юридичних

осіб)

Дейнеко Ю.П.

201-13-28

( для фізичних осіб)


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Подільському р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам
	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	1.Заявка,складена  за формою згідно з додатком 1 Постанови КМУ від 13.07.1998р. № 1077. Відомості, наведені в заявці звіряються з оригіналами первинних документів СГД, на підставі яких заповнюється ця заявка.  
	Три дні з дня подачі заявки
	вул.Турівська,12, кім.211
	ГДПІ Мацибура Н.В.

417-25-61

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	1.Заява про право застосування спрощеної системи оподаткування, обліку та звітності (додаток №1 до Порядку видачі Свідоцтва про сплату єдиного податку), свідоцтво про сплату єдиного податку видається за  умови сплати всіх установлених податків та обов’язкових платежів, термін сплати яких настав на дату подання заяви.


	Десять робочих днів
	вул.Турівська, 12, кімнати : 112,113,116,211
	ГДПІ Заниборщ Л.Л.

ГДПІ Кривинська Н.В.

СДПІ Гладиш А.В. тел.417-80-89

ГДПІ Рогозіна С.В.

СДПІ Семенченко О.М.

ГДПІ Щебетун Л.О.

СДПІ Комар Т.А.

Тел..417-80-89

Заступник начальника відділу Росляк Т.М.

ГДПІ Богацька С.О.

Тел..425-81-65

ГДПІ Бригас Г.Г.

417-25-61

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Наявність відповідних відомостей з ЄДР (реєстрації, перереєстрації чи виникнення змін), письмове звернення щодо видачі довідки.
	Здійснюється протягом двох робочих днів після такого звернення та  перевірки інформації про внесення відповідних реєстаційних даних або змін до Єдиного державного реєстру. Платники податків, для яких законом установлені особливості їх державної реєстрації та які не включаються до Єдиного державного реєстру, у разі перереєстрації чи виникнення змін (доповнень) у даних платників податків, визначених реєстраційною заявою, у 20-денний строк після реєстрації чи виникнення змін подають до органу державної податкової служби документи в такому самому порядку, як і при взятті на облік. Додаткова реєстраційна заява (ф. N 1-ОПП або ф. N 5-ОПП) подається відповідно з позначками "Перереєстрація" чи "Зміни".
	вул. Турівська 12,

 Єдине вікно, кім.107

Щоденно з 900  до 1300 ; Сб.,Нд.-вих.
	Сахно Л.М,

Горбунко І.М.,

Рижук Л.В.,

Ярошенко О.П.

462-47-58

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Форма №1ДР;  Паспорт громадянина України або паспортний документ, що містить необхідні для реєстрації у Державному реєстрі реквізити. У виняткових ситуаціях (хвороба, відпустка, відрядження, перебування в іншому регіоні країни та ін.) за бажанням громадянина можлива видача Картки іншій особі при наявності особистого паспорта цієї особи або її паспортного документа, паспорта громадянина, на користь якого здійснюється видача Картки, або його паспортного документа чи ксерокопії цього паспорта або паспортного документа (з чітким зображенням) та нотаріально засвідченого доручення на отримання Картки. 

Неповнолітнім громадянам, незалежно від їх віку, видаються одному з батьків при наявності свідоцтва про народження дитини та особистого паспорта громадянина України одного з батьків або його паспортного документа з визначеним місцем проживання і відміткою про реєстрацію дитини. Іноземним громадянам здійснюється після виконання вимог Правил в'їзду іноземців в Україну, їх виїзду з України і транзитного проїзду через її територію, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 29 грудня 1995 року N 1074, зі змінами і доповненнями.
	Присвоєння ідентифікаційного номера здійснюється Державною податковою адміністрацією України у двотижневий термін від дня подання облікової картки фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів, Після реєстрації фізичної особи у Державному реєстрі такій особі видається Картка з присвоєним ідентифікаційним номером.
	вул. Турівська 12,

 каб. 105;

кожний день з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .
	Цвіркун О.С., Кучерук І.І., Скляр В.Г., Шеремет Г.М.

462-58-41

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Наявність відповідних відомостей з ЄДР (реєстрації, перереєстрації чи виникнення змін), Реєстраційна заява платника податку на додану вартість за ф. 1-ПДВ, оригінал платіжного документа про сплату встановленої суми за свідоцтво (подається у разі реєстрації, втрати або псування свідоцтва) на 1 арк.
	Протягом 10-ти календарних днів від дня подачі реєстраційної заяви платника податку на додану вартість за ф. 1-ПДВ
	вул. Турівська 12,

 Єдине вікно, кім.107

Щоденно з 900  до 1300 ; Сб.,Нд.-вих.

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	Заява про реєстрацію постійного представництва нерезидента як платника податку на прибуток за формою, що додається (додаток 1); 

витяг з торговельного (банківського) реєстру країни за місцезнаходженням офіційно зареєстрованого головного органу управління (контори) нерезидента; 

довідка від банківської установи, в якій офіційно відкрито рахунок нерезидента; 

довіреність на здійснення представницьких функцій в Україні, оформленої згідно із законами країни, де офіційно зареєстровано контору нерезидента. 

копію свідоцтва про реєстрацію представництва; 

копія довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (далі - ЄДРПОУ).
	При реєстрації - не пізніше 20-денного терміну від дня прийняття рішення податковий  орган присвоює реєстраційний номер. При реєстраційних змінах -  в 10-денний термін.
	вул. Турівська 12,

 Єдине вікно, кім.107

Щоденно з 900  до 1300 ; Сб.,Нд.-вих.
	Сахно Л.М.

Личко О.В.

Рижук Л.В.

462-47-58

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Отримує Картку, що відповідає вірному (переприсвоєному) ідентифікаційному номеру, та одночасно з Карткою - довідку про зміну ідентифікаційного номера .
	вул. Турівська 12,

 каб. 105;

щоденно  з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .
	Цвіркун О.С., Кучерук І.І., Скляр В.Г., Шеремет Г.М.

462-58-41
	Отримує Картку, що відповідає вірному (переприсвоєному) ідентифікаційному номеру, та одночасно з Карткою - довідку про зміну ідентифікаційного номера .

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	 Паспорт громадянина України, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб( за наявності), свідоцтво про розірвання шлюбу ( за наявності) та свідоцтво про зміну імені ( за наявності), копію документа про присвоєння ідентифікаційного номера ( за наявності) Заяви В1 або В2. 
	30 календарних днів
	вул. Турівська 12,

 каб. 105;

щоденно  з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .
	Цвіркун О.С., Кучерук І.І., Скляр В.Г., Шеремет Г.М.

462-58-41

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява про припинення платника податків за формою N 8-ОПП, оригінали документів, що видаються органами державної податкової служби    платнику податків (свідоцтва, патенти, довідки за формою N 4-ОПП, інші довідки тощо) і підлягають поверненню до органу державної податкової служби, а також завірені органом державної податкової служби копії цих документів, якщо такі видавались та підлягають поверненню до органу державної податкової служби
	після надходження до ДПІ заяви за формою 8-ОПП та проведення перевірки платника податків, у встановлені терміни, згідно вимог чинного законодавства платникам податків, для яких законом установлені особливості їх державної реєстрації та які не включаються до Єдиного державного реєстру, а також щодо яких законом або нормативно-правовим актом Кабінету Міністрів України для проведення реєстрації припинення платника податків вимагається довідка про зняття з обліку платника податків, замість довідки за формою N 22-ОПП видається довідка про зняття з обліку платника податків за формою N 12-ОПП 
	вул. Турівська 12,

 каб. 304;

щоденно

 з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .
	Сахно Л.М.

Личко О.В.

462-47-58

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Органом державної податкової служби, яким платника податків зараховано до категорії платників окремих податків, такому платнику податків може бути видане Повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків за формою N 16-ОПП (додаток 15), строк дії якого обмежується бюджетним роком та яке є доповненням до довідки про взяття на облік за формою N 4-ОПП і дійсне тільки разом із такою довідкою при письмовому зверненні платника податків щодо видачі такого повідомлення
	Видачу такого повідомлення відповідний підрозділ органу державної податкової служби здійснює на письмовий запит платника окремих податків протягом двох робочих днів після надходження звернення від платника податків
	вул. Турівська 12,

 каб. 304;

щоденно

 з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .
	Сахно Л.М.

Личко О.В.

462-47-58

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Для юридичних осіб

Наявність відповідних відомостей  з ЄДР про внесення запису про прийняття рішення щодо  припинення, заява про припинення платника податків за формою N 8-ОПП,

оригінали документів, що видаються органами державної податкової служби    платнику податків (свідоцтва, патенти, довідки за формою N 4-ОПП, інші довідки тощо) і підлягають поверненню до органу державної податкової служби, а також
завірені органом державної податкової служби копії цих документів, якщо такі
видавались та підлягають поверненню до органу державної податкової служби
Для фізичних осіб

Заява від фізичної особи  - приватного підприємця
	після надходження до ДПІ заяви за формою 8-ОПП та проведення перевірки платника податків, у встановлені терміни, згідно вимог чинного законодавства. У разі втановлення факту відсутності заборгованості перед Державним бюджетом України та місцевими бюджетами орган державної податкової служби видає довідку про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) за формою N 22-ОПП

П’ятнадцяти календарних днів                
	вул. Турівська 12,

 каб. 304;

щоденно  з 900  до 1800 ; п’ятниця 

з 900  до 1645 ; 

обід з 1300  до 1345 .

вул.Турівська, 12, кімнати : 112,113,116
	Кабанова Н.О.

Сахно Л.М.

Личко О.В.

462-47-58
ГДПІ Заниборщ Л.Л.

ГДПІ Кривинська Н.В.

СДПІ Гладиш А.В. тел.417-80-89

ГДПІ Рогозіна С.В.

СДПІ Семенченко О.М.

ГДПІ Щебетун Л.О.

СДПІ Комар Т.А.

Тел..417-80-89

Заступник начальника відділу Росляк Т.М.

ГДПІ Богацька С.О.

Тел..425-81-65



Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Святошинському  р- ні м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Підставою для придбання торгового патенту є заявка, Заявка на придбання торгового патенту повинна містити такі реквізити: 

найменування суб'єкта підприємницької діяльності; 

витяг з установчих документів щодо юридичної адреси суб'єкта підприємницької діяльності, а у випадках, якщо патент придбавається для структурного (відокремленого) підрозділу, - довідка органу, який погодив місцезнаходження структурного (відокремленого) підрозділу, із зазначенням цього місця; 

вид підприємницької діяльності, здійснення якої потребує придбання торгового патенту; 

найменування документа про повну або часткову сплату вартості торгового патенту
	Торговий патент видається суб’єкту підприємницької діяльності під розписку у триденний термін з дня подачі заявки. Датою придбання торгового патенту є зазначена  в ньому дата.
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, кім.602.

 Розклад роботи:

Пн, - Пт. 

9.00- 13.00
	ГДПРІ Дяченко  В.В.

Т.591-62-55

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Письмова заява та платіжний документ – для СГД - фізичних осіб 
	Протягом десяти робочих днів.


	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 12 вікно 

З   9-00 до 18-00
	Примаченко Н.М.

591-62-12

	
	
	
	
	Заява про видачу свідоцтва про право сплати єдиного податку згідно додатку до Порядку видачі Свідоцтва про право спати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва – юридичною особою ( Наказ ДПА України від 12.10.99 р.  № 555)
	
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, кім.602.

 Розклад роботи:

Пн - Пт. 9.00- 13.00
	Нач. Відділу – 

Бойчук Л.В.

5916243

ГДПРІ  - 

Бобошко А.К.

5916257

ГДПРІ   -

Товмаш М.С.

5916257

СДПРІ  - 

Литвин Н.Ф.

5916257

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Заява на видачу довідки, в разі заміни довідки за формою 4-ОПП – заява про видачу довідки та попередня довідка за формою 4-ОПП
	На протязі 2-х робочих днів з моменту подання заяви
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 10 віконце.

Юридичні особи- щоденно з 9.00 до 13.00, фізичні особи – щоденно з 14.00 до 16.00
	Беленко Т.О.

Мельник О.В.

591-62-42

Шило Н.М.

Тарасенко А.В.

591-62-41

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Картка ф.№1ДР, ф.№5ДР, заява про втрату оригіналу, паспорт, свідоцтво про шлюб або розлучення, свідоцтво про народження, свідоцтво про зміну ПІБ, свідоцтво про право власності, для довіреної особи : нотаріально завірена довіреність, паспорти довірителя та довіреної особи; для дитини, у якої прописка не співпадає з пропискою батьків: ф.3 з паспортного столу; тощо (перелік документів для кожного конкретного випадку свій)
	Двотижневий термін
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, Віконце №11 з 9.15 до 17.30 з понеділка по четвер; з 9.15 до 16.15 у п’ятницю 
	Возна К.О.

Очеретяна І.І.

Струніна Н.В.

591-62-91

	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	ЗАЯВА 1ПДВ, КВИТАНЦІЯ ПРО СПЛАТУ ДЕРЖАВНОГО МИТА, КОПІЯ СВІДОЦТВА ПРО ДЕРЖАВНУ РЕЄСТРАЦІЮ
	10 ДНІВ
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, К307, щоденно з 9.15 до 12.45

ЧИ

ПОШТОЮ
	Сумин О.М.

5916291

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	1. Копія свідоцтва про реєстрацію в Міністерстві Економіки

2. Довідка про включення до ЄДР;

3. Заява за формою 1-РПП

4. Доручення на керівника (наказ про призначення)
	5 робочих днів
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 10 віконце;

робочі дні

з 9.15 до 13.00 
	Шандиба Л.І.

Репетило Н.Д.

591-62-24

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Заява про надання довідки, паспорт.
	Двотижневий термін
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, Віконце №11 з 9.15 до 17.30 з понеділка по четвер; з 9.15 до 16.15 у п’ятницю 
	Возна К.О.

Очеретяна І.І.

Струніна Н.В.

591-62-91

	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Заява ф.№В1(у разі відсутності ІПН), ф.В2 (у разі наявності ІПН), ксерокопія ідентифікаційного номера, паспорт та його ксерокопія, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, розлучення, зміну ПІБ (при наявності такої події)
	Протягом місяця
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, Віконце №11 щосереди з 9.15 до 12.45
	Возна К.О.

Очеретяна І.І.

Струніна Н.В.

591-62-91

	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Якщо платником надавалася заява за формою 8-ОПП, після проведеної перевірки платника податків, у разі встановлення факту відсутності заборгованості перед бюджетом, відсутності відкритих поточних рахунків, повернення оригіналів документів, що видані платнику (довідки за ф. 4-ОПП, свідоцтво платника ПДВ, інші довідки)
	Двідка видається посадовій особі підприємства, або фізичній особі-СГД не пізніше третього робочого дня, наступного за днем реєстрації довідки в органі ДПС,. Після закінчення строку довідка направляється поштою.
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 10 віконце.

Юридичні особи- щоденно з 9.00 до 13.00, фізичні особи – щоденно з 14.00 до 16.00
	Юридичні особи - Репетило Н.Д,

591-62-24.

Фізичні особи- 

Шило Н.М,

591-62-91

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Письмовий запит платника податків
	Протягом 2-х робочих днів після надходження звернення
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 10 віконце, щоденно з 9.15 до 13.00
	Беленко Т.О.

Мельник О.В.

591-62-24

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
За формою 22-ОПП
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Якщо платником надавалася заява за формою 8-ОПП, після проведеної перевірки платника податків, у разі встановлення факту відсутності заборгованості перед бюджетом, відсутності відкритих поточних рахунків, повернення оригіналів документів, що видані платнику (довідки за ф. 4-ОПП, свідоцтво платника ПДВ, інші довідки)
	Двідка видається посадовій особі підприємства, або фізичній особі-СГД не пізніше третього робочого дня, наступного за днем реєстрації довідки в органі ДПС,. Після закінчення строку довідка направляється поштою.
	м.Київ, вул.Котельникова, 14, 10 віконце.

Юридичні особи- щоденно з 9.00 до 13.00, фізичні особи – щоденно з 14.00 до 16.00
	Юридичні особи - Репетило Н.Д,

591-62-24.

Фізичні особи- 

Шило Н.М,

591-62-91

Дяченко І.М.

591-62-41


Перелік адміністративних послуг,  

 що надаються ДПІ у Солом’янському районі м. Києва

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту повинна містити такі реквізити: 

- найменування суб'єкта підприємницької діяльності; 

- витяг з установчих документів щодо юридичної адреси суб'єкта підприємницької діяльності, а у випадках, якщо патент придбавається для структурного (відокремленого) підрозділу;

- довідка органу, який погодив місцезнаходження структурного (відокремленого) підрозділу, із зазначенням цього місця; 

- вид підприємницької діяльності, здійснення якої потребує придбання торгового патенту; 

- найменування документа про повну або часткову сплату вартості торгового патенту
	Протягом 3 робочих днів з дня подання заявки
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

кім.739,

Щоденно
	Коновалова А.М.

тел.245-91-73

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	- заява за встановленою формою із зазначенням № паспорта директора, бухгалтера, ідентифікаційний код;

- № книги обліку

доходів та витрат СПМ (у разі її продовження);

- Довідка зі Стат.управління (з Єдиного Державного реєстру підприємств та організацій України)
	10

робочих днів
	м.Київ, вул. Смілянська 6,

кім.736,

Щоденно
	Коновалова А.М.

тел.245-91-73

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII «Про систему оподаткування», 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	- заява про видачу Ф.№4-ОПП;

- оригінал старої довідки (якщо отримували);

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера керівника
	2 дні
	Кім.123

Для фіз.осіб
Пн., Вт.,Чт., 

з 14.00 до 17.30

Пт.з 14.00 до 16.15

Для  юрид. осіб

Пн., Вт., Чт.,Пт.,

З 9.30 до 13.00

Видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі з дорученням
	Романюк Н.М.

Харенко І.І.

тел.245-91-80

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Для замовлення ідентифікаційного номера – заява Ф№1-ДР, пред’явлення паспорта;

Для замовлення дубліката картки з ідентифікаційним номером – заява про втрату оригінала картки та пред’явлення паспорта
	14 днів
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

Вікно №20

Пн. - Чт з 9.15 до 17.30

Пт. з 9.15 до 16.30

Отримання ідентифікаційного номера – пред’явлення паспорта
	Свистунова С.В.

тел.245-91-81



	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	- заява ф. №1-ПДВ з квитанцією про сплату 17 грн.;

- оригінал  старого свідоцтва ПДВ (при перереєстрації)


	10 днів
	Кім.123

Для фіз.осіб

Пн,, Вт., Чт.,

з 14.00 до 17.30

Пт - з 14.00 до 16.15

Для  юрид. осіб

Пн., Вт, Чт, Пт

з 9.30 до 13.00

видається керівнику з пред’явленням документу, що засвідчує посадову особу;

гол.бух. або уповноваженій особі з дорученням
	Діброва Т.І.,

Свистунова С.В.

тел. 245-91-80, 

        245-91-81



	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	- заява довільної форми;

- контракти (копії)

- платіжні доручення про сплату податку (копії) 
	10 робочих днів
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

кім.735,

Щоденно
	Чечун І.І.

тел.245-91-76

	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Для замовлення ідентифікаційного номера – заява Ф№1-ДР, пред’явлення паспорта;

Для замовлення дубліката картки з ідентифікаційним номером – заява про втрату оригінала картки та пред’явлення паспорта
	14 днів
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

Вікно №20

Пн. - Чт з 9.15 до 17.30

Пт. з 9.15 до 16.30

Отримання ідентифікаційного номера – пред’явлення паспорта
	Свистунова С.В.

тел.245-91-81



	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Необхідно:

- свідоцтво про народження;

- паспорт;

- свідоцтво про одруження або розірвання шлюбу;

- документ, що засвідчує зміну імені
	30 днів
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

Вікно №20

Пн. - Чт з 9.15 до 17.30

Пт. з 9.15 до 16.30

Отримання ідентифікаційного номера – пред’явлення паспорта
	Свистунова С.В.

тел.245-91-81



	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Пакет документів згідно п.п.8.1.1.-8.1.3 інструкції №80 «Про порядок обліку платника податку»  

- довідка ф.8-ОПП;

- оригінал довідки ф.4-ОПП;

- протокол (рішення) власників про припинення (копія)
	2 дні

після перевірки за відсутності заборгованості
	Кім.123

Для фіз.осіб

Пн., Вт.,Чт., 

з 14.00 до 17.30

Пт.з 14.00 до 16.15

Для  юрид. осіб

Пн., Вт., Чт.,Пт 

з 9.30 до 13.00

видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі з дорученням
	Діброва Т.І.,

Свистунова С.В.

тел.245-91-80, 

245-91-81



	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява в довільній формі
	Протягом  2 робочих днів


	Кім.123

Для фіз.осіб

Пн., Вт.,Чт., 

з 14.00 до 17.30

Пт.з 14.00 до 16.15

Для  юрид. осіб

Пн., Вт., Чт.,Пт 

з 9.30 до 13.00

видається керівнику, гол.бухг.

або уповноваженій особі з дорученням
	Діброва Т.І.,

Свистунова С.В.

тел.245-91-80, 

245-91-81



	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612,

лист ДПАУ від 16.02.2004 №2461/7/19-2117/116
	Заява довільної форми
	15 календар-них днів
	м. Київ, вул. Смілянська 6,

кім. № 944

Вт., Чт.,  з 15.00 до 18.00 

Видається  замовнику
	Дубограй О.В.

тел.245-91-53


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються ДПІ у Шевченківському районі м. Києва 

юридичним та фізичним особам

	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка на придбання торгового патенту за формою, яка затверджена Постановою КМУ № 1077 від 13.07.1998р. 

Для звірки відомостей, включених до заявки, надаються оригінали первинних документів: платіжне доручення та документ на право провадження діяльності, яка підлягає патентуванню.
	3-х денній термін
	04107, м. Київ, вул. Багговутівська,26, кім. 213.

понеділок - четвер

 з 9-00 до 18-00, п’ятниця 

з 9-00 до 16-45,

перерва

 з 13-00 до 13-45
	Бєлінська Г.В

Обметиця В.В.

Титаренко К.І.

Вечірко І.Ю

Чаус О.І.

Дмитенко А.В.

Немченко Г.В.

482-34-68

	2
	Видача свідоцтва про право сплати єдиного податку суб’єктом малого підприємництва
	Безкоштовна
	Ст.4 Указу Президента України від 03.07.1998 №727/98 „Про спрощену систему оподаткування, обліку та звітності суб’єктів малого підприємництва” (із змінами та доповненнями)
	Письмова заява за формою, яка затверджена Наказом ДПА України від 12.10.99р. № 555.

 
	Протягом 10-и робочих днів
	понеділок - четвер

 з 9-00 до 18-00, п’ятниця 

з 9-00 до 16-45,

перерва

 з 13-00 до 13-45

Для  юр. осіб:

04107, м. Київ, вул. Багговутівська,26, кім. 213.

Для фіз.осіб.: 

04107, м. Київ, вул. Політехнічна, буд.5-А, кім.207


	Для  юр. осіб:

Бєлінська Г.В

Обметиця В.В.

Титаренко К.І.

Вечірко І.Ю

Чаус О.І.

Дмитенко А.В.

Немченко Г.В.

482-34-68

Для фіз.осіб.: 

дільничний інспектор

238-95-51;

238-96-97;

238-95-58.

	3
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Довідка за ф.4-ОПП надсилається платнику податків (Юридичній особі та фіз. особі - підприємцю) наступного робочого дня з дня взяття на облік. Якщо платник податків чи уповноважена особа письмово звернулась з проханням надати довідку за ф.4-ОПП на руки безпосередньо у ДПІ, довідка може бути видана особисто але не пізніше наступного робочого дня з дня взяття платника податків на облік.
	Наступний робочий день з дня взяття на облік.
	Понеділок-вівторок 14:00-17:30;

середа-п’ятниця

09:30-13:00

Для юр.осіб.: 

04107, м. Київ, вул. Багговутівська, буд.26, кім.110

Для фіз.осіб.: 

04107, м. Київ, вул. Політехнічна, буд.5-А, кім.113


	Для юр.осіб.: Краснікова О.Д,

Макшанцева Л.М

484-18-83, (кім.110).

Корнель Ю.Л. (кім.101).

Для фіз.осіб:

Подгурська Л.О.

Шевчук В.В..

Нагорна І. О.

238-92-56

	4
	Видача картки фізичної особи – платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 22.12.94 №320/94-ВР „Про Державний реєстр фізичних осіб-платників податків та інших обов’язкових платежів”, 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.1998 за №124/2564
	Паспорт громадянина України
	Двотижне-вий термін

від дня подання облікової картки
	вул.Політехнічна, 5а,

кім. 311, 312

понеділок -вівторок

з 14-00 до 19-00, середа, четвер, п’ятниця

з 9-00 до 13-00,


	Селюкова М.Г.

Митченко Л.О.

Корольова В.Є.

Гончаренко Л.А.

Дзябура Н.О.

238-93-23

238-92-54



	5
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.)
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	- Заява за ф. 1-ПДВ;

- Платіжний документ;

- Оригінал старого свідоцтва платника ПДВ (у разі заміни свідоцтва).


	Протягом 10 днів
	понеділок - вівторок 14:00-17:30;

середа-п’ятниця 

09:30-13:00.

Для юр. осіб::

04107, м. Київ,

 вул. Багговутівська, 26,

Кім. 111

Для фіз.. осіб:

04107, м. Київ, вул. Політехнічна, буд.5-А, кім. 207

У разі неотримання свідоцтва безпосередньо – направляється платнику поштою на юридичну адресу.
	Для юр. осіб:

Качинська Т. М., Коваль Г.М.

482-29-55

Для фіз. осіб:

дільничний інспектор

238-95-51;

238-96-97;

238-95-58.

	6
	Видача свідоцтва про реєстрацію постійного представництва як платника податку на прибуток
	Безкоштовна
	Ст. 1, 2 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств", 

наказ ДПА України від 12.08.97 №293 "Про затвердження Положення про порядок реєстрації та обліку постійних представництв нерезидентів в Україні як платників податку на прибуток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 21.08.97 за №331/2135
	За заявою платника
	По надходженню заяви
	04107, м. Київ, вул. Багговутівська, буд.26, кім.110

Понеділок-вівторок 14:00-17:30;

середа-п’ятниця

09:30-13:00


	Краснікова О.Д,

Макшанцева Л.М

Тел. 

484-18-83, (кім.110).

Корнель Ю.Л. (кім.101).



	7
	Видача довідки про зміну ідентифікаційного номера
	Безкоштовна
	Закон України "Про Державний реєстр фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів", 

наказ ДПА України від 27.01.98 №43 „Про затвердження Положення про картку фізичної особи – платника податків”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.02.98 за №124/2564
	Паспорт громадянина України
	Двотижневий термін з дня подання заяви


	вул.Політехнічна, 5а,

кім. 311, 312

понеділок -вівторок

з 14-00 до 18-00, середа, четвер, п’ятниця

з 9-00 до 13-00,


	Селюкова М.Г.

Митченко Л.О.

Корольова В.Є.

Гончаренко Л.А.

Дзябура Н.О.

238-93-23

238-92-54



	8
	Видача довідки, що подається до органу внутрішніх справ для внесення до паспорта відмітки про право здійснювати будь-які платежі без ідентифікаційного номера 
	Безкоштовна
	Наказ ДПА України, МВС України від 19.10.04 №602/1226 "Про затвердження Порядку унесення відмітки до паспорта громадянина України щодо ідентифікаційного номера фізичної особи - платника податків та інших обов'язкових платежів", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.10.04 №1345/9944
	Паспорт громадянина України, свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб (за наявності), свідоцтво про розірвання шлюбу (за наявності), свідоцтво про зміну імені (за наявності), копію документа про присвоєння ідентифікаційного номера (за наявності
	До 30 календарних днів з дня подання заяви
	вул.Політехнічна, 5а,

кім. 311, 312

понеділок -вівторок

з 14-00 до 18-00, середа, четвер, п’ятниця

з 9-00 до 13-00,


	Селюкова М.Г.

Митченко Л.О.

Корольова В.Є.

Гончаренко Л.А.

Дзябура Н.О.

238-93-23

238-92-54



	9
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Наявність запису про припинення в ЄДР.

 Заява по ф.8-ОПП, оригінал довідки про взяття на облік. Закриття усіх розрахункових рахунків.
	Протягом 

2 місяців
	Понеділок-вівторок 14:00-17:30;

середа-п’ятниця

09:30-13:00

Для юр. осіб:

04107, м. Київ, вул. Багговутівська, буд.26, кім.101

Для фіз.. осіб:

вул. Політехнічна, 

буд. 5-А, кім. 113


	Для юр. осіб

Васюта А.Г., Чистякова А.В.

482-15-13
Для фіз.осіб:

Подгурська Л.О.

Шевчук В.В..

Нагорна І. О.

238-92-56

	10
	Видача повідомлення про включення платника податків до категорії платників окремих податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява по ф.1-ОПП, 

копія свідоцтва про державну реєстрацію, копія статистики, копія довідки про взяття на облік по ф.4-ОПП
	За заявою платника
	04107, м. Київ, вул. Багговутівська, буд.26, кім.101

Понеділок-вівторок 14:00-17:30;

середа-п’ятниця

09:30-13:00


	Васюта А.Г., Чистякова А.В.

482-15-13

	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Лист від платника
	До 15 календарних днів
	м. Київ, вул. Артема, 91 кім.40

вівторок: 10.00-17.00;

четвер: 10.00-17.00
	Косуха І.П., 

: 484-68-63


Перелік адміністративних послуг, 

що надаються у СДПІ у  м. Києві по роботі з ВПП 

юридичним особам
	№ з/п
	Найменування послуги
	Плата за надання послуги 

(якщо послуга платна)
	Яким законом визначено надання послуги та розмір плати
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Термін надання

послуги


	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи)
	П.І.Б. відповідальної особа, контактний телефон 

	1
	Видача торгового патенту
	Безкоштовна
	Ст.2 Закону України від 23.03.96 №98/96-ВР ”Про патентування деяких видів підприємницької діяльності” (із змінами та доповненнями)
	Заявка
	На протязі трьох робочих днів з моменту подачі заявки
	м. Київ, вул. Леванєвського, 2

кім. 314

кім. 105

кім. 316

кім. 204

кім. 314

кім. 119

кім. 322

кім. 314

кім. 315

кім. 301

кім. 308
кім. 314
	Відділ ПС ЖКГ та МТПЗ 

ГДПРІ - Маслій О.В. 408-11-91

Відділ податкового супроводження банківських та небанківських фінансово-кредитних установ – Глущук О.О., тел. 408-45-36

Відділ ПСП харчової промисловості

ГДПРІ – Швець С.Т. 457-37-17

Відділ ПСП ПЕК 

ГДПРІ - Мельничук Ю.В. 457-37-13

Відділ ПС сфери матеріального виробництва

ГДПРІ – Олексієнко О.Я. 408-15-58

Відділ ПС великих банківських установ 

ГДПРІ – Чекорський Д.С. 453-02-04

Відділ ПСП хімічної та медичної промисловості,

ГДПРІ – Орленко О.Є. 457-37-34

Відділ ПС машинобудування і металообробки 

ГДПРІ – Годлевський 459-02-19

Відділ ПСП у галузі будівництва,

ГДПРІ – Лищук О.М.

457-37-25

Відділ ПС інших підприємств невиробничої сфери діяльності ,

ГДПРІ –  Носова Т.Г.

401-10-10

Відділ ПСП у торгівлі 

ГДПРІ – Сорочук Р.В.

457-37-22
Відділ ПСП транспорту і зв’язку  Наливайко Т.Ф.

 408-48-73

	2
	Видача довідки про взяття на облік платника податків
	Безкоштовна
	Ст. 5 Закону України від 25.06.91 №1251-XII „Про систему оподаткування”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)” зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.03.1998 за №172/2612
	Заява ф.№ 1-ОПП,

Оригінал ф.№ 4-ОПП,

довіреність
	2 дні
	вул.Леванєвського, 2. кім. 117
	Нач.відділу Михальчук Н.В. , 

ГДПІ- Коропатнюк Т.О.

4576678

	3
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	один неоподатковуваний мінімум доходів громадян
	Закон України від 03.04.97 №168/97-ВР „Про податок на додану вартість”;

П. 5 Постанови КМ України від 09.06.97 №540 „Про заходи у зв'язку з введенням у дію Закону України „Про податок на додану вартість”, 

наказ ДПА України від 01.03.2000 №79 „Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість” зареєстрований в Міністерстві юстиції України 03.04.2000 за №208/4429
	Заява ф. № 1-ПДВ,

Оригінал свідоцтва ПДВ, копія свідоцтва про державну реєстрацію, оригінал чи копія виписки із ЄДР, оригінал  платіжного документу про сплату встановленої суми за свідоцтво, 

довіреність
	10 днів
	вул.Леванєвського, 2. кім. 117
	Нач.відділу Михальчук Н.В. , 

ГДПІ- Коропатнюк Т.О.

4576678

	4
	Видача повідомлення про податкові зобов'язання та несплачені податки 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	
	
	вул.

Леванєвського,2

Кім. 208

кім.111
	Нач.відділу

Власенко О.Є.

Нач. відділу

В.О.Павлов 

457-37-19

	5
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява за ф. № 8-ОПП від платника податків, відомості від державного реєстратора про внесення до ЄДР запису про рішення засновників юр.особи, уповноваженого ними органу про реорганізацію чи ліквідацію юр.особи, копія розпорядчого документу власника про ліквідацію, копія розпорядчого документа про утворення ліквід.комісії,

Оригінал ф.№ 4-ОПП
	Після отримання відомостей з ЄДР щодо припинення юр.особи.
	вул.Леванєвського, 2. кім. 117
	Нач.відділу Михальчук Н.В. , 

ГДПІ- Коропатнюк Т.О.



	6
	Видача повідомлення про зарахування/виключення платника податків до/з категорії великих платників або про зміну місця обліку платника податків
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	
	
	вул.Леванєвського, 2. кім. 117
	Нач.відділу Михальчук Н.В. , 

ГДПІ- Коропатнюк Т.О.

4576678

	7
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов'язкових платежах) 
	Безкоштовна
	Закони України "Про систему оподаткування", "Про державну податкову службу в Україні", “Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців”, 

наказ ДПА України від 19.02.98 №80 „Про затвердження Порядку обліку платників податків, зборів (обов’язкових платежів)”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 16.03.98 за №172/2612
	Заява ф.№ 8-ОПП
	3дні
	вул.

Леванєвського,2

кім.117 
	Нач.відділу

Власенко О.Є.

Нач.відділу

Михальчук Н.В. 

4576678

	8
	Оформлення повідомлення від платника податків про відкриття (закриття) рахунку в фінансовій установі
	Безкоштовна
	Ст.5 Закону України "Про систему оподаткування", ст.8, 11 Закону України "Про державну податкову службу в Україні", Закон України "Про банки і банківську діяльність",

наказ ДПА України від 01.08.01 №306 "Про затвердження Порядку подання податковим органам Повідомлення про відкриття (закриття) рахунків у фінансових установах", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.10.01 за №923/6114
	повідомлення від платника податків про відкриття (закриття) рахунку в фінансовій установі
	Щоденно з 14 год.
	вул.Леванєвського,2 кім. 117
	Нач.відділу Михальчук Н.В. , 

ГДПІ- Коропатнюк Т.О.

4576678

	9
	Довідка про відсутність заборгованості з податків, зборів (обов’язкових платежів) до державного та місцевих бюджетів
	Безкоштовна
	П.6 Порядку відкриття і ліквідації магазинів безмитної торгівлі та Правил продажу товарів магазинами безмитної торгівлі, затвердженого постановою КМУ від 17.07.03 №1089
	письмова заявка платника щодо надання такої довідки
	до 15 календарних днів з дати реєстрації в канцелярії СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП 
	вул.

Леванєвського,2

кім.111
	ГДПРІ: Пономаренко Ж.В.,  Власенко О.С.  (408 05 24)   Попов І.Ю., Сагач А.М.   (453 02 07)

	10
	довідка про розмір (з урахуванням штрафних санкцій та пені) податкової заборгованості (у тому числі розстроченої) до державного бюджету, яка існує на день видачі довідки, за умови, що розмір такої заборгованості не більший за розмір податкової заборгованості, що виникла на 1 січня 2008 року
	Безкоштовна
	П.6 Порядку перерахування у 2008 році субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на погашення заборгованості з різниці в тарифах на теплову енергію, послуги з водопостачання та водовідведення, що вироблялися , транспортувалися і постачалися населенню, яка виникла у зв’язку з невідповідністю фактичної вартості теплової енергії, послуг з водопостачання та водовідведення тарифам, затвердженим органами державної влади чи органами місцевого самоврядування, затвердженого постановою КМ України від 05.03.09 № 193 «Про реалізацію статті 53 Закону України «Про Державний бюджет Ураїни на 2009 рік »
	Заява платника
	10 днів
	Відділ обліку та звітності, кім.208, з 9-30 до 18-00
	Фомакіна Т.І.,           408-82-28


