СДПІ у м. Києві по роботі з ВПП

	№ з/п
	Назва адміністративної послуги
	Підстава для надання адміністративної послуги (Закон, постанова КМУ, наказ тощо), повна назва, стаття, пункт
	Результат надання послуги (ліцензія, дозвіл, довідка, інформація тощо)
	Розмір плати за адміністративну послугу
	Перелік документів, які необхідно надати для отримання послуги
	Місце надання послуги (адреса /кім./, розклад роботи) Контактний  телефон

	1
	Розстрочення (відстрочення) грошових зобов’язань (податкового боргу) платників податків
	Стаття 100 розділу ІІ Податкового кодексу України, стаття 8 Закону України від 04.12.90, №509-XII "Про державну податкову службу в Україні", наказ ДПА України від 24.12.10, №1036 "Про затвердження Порядку розстрочення (відстрочення) грошових зобов’язань (податкового боргу) платників податків", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 30.12.10 за №1431/18726.
	Договір розстрочення
	Безоплатно
	Заява платника, переліку обставин, що свідчать про наявність загрози виникнення або накопичення податкового боргу, і доказів існування таких обставин; 
аналізу фінансового стану; 
графіка погашення розстрочених (відстрочених) сум; 
розрахунків прогнозних доходів платника, що гарантують виконання графіка погашення. 
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім.108

тел. 408-05-24

	2
	Видача довідки (повідомлення) про взяття на облік платника податків (за основним-неосновним місцем обліку)
	Статті 62 - 68, пункт 133.3 статті 133, пункти 153.13, 153.14 статті 153, пункт 335.2 статті 335 Податкового кодексу України Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні". Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 "Про затвердження Порядку обліку платників податків і зборів та визнанні такими, що втратили чинність, наказів ДПА України"
	Довідка

(повідомлення)
	Безоплатно
	1.Заява за ф. № 1-ОПП;

2.Копія свідоцтва про державну реєстрацію; 

3.Копія документа, що підтверджує присвоєння коду за ЄДРПОУ 
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 117, 

тел.457-66-78

	3
	Надання повідомлення про взяття на облік органом ДПС рахунка, відкритого платнику податків у фінансовій установі
	Пункт 69.3 статті 69 глави 6 розділу ІІ Податкового кодексу України, Статті 8, 11 Закону України "Про державну податкову службу в Україні", Закон України "Про банки і банківську діяльність", Наказ ДПА України від 23.12.10 №993 "Про затвердження Порядку подання повідомлень про відкриття/закриття рахунків платників податків у банках та інших фінансових установах до органів державної податкової служби", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 30.12.10 за № 1426/18721.
	Повідомлення
	Безоплатно
	1.Повідомлення у паперовому вигляді
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 117, 

тел.457-66-78

	4
	Видача Свідоцтва платника ПДВ
	Стаття 183 Податкового кодексу України, 

Наказ ДПА України від 22.12.10 №978 "Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 29.12.10 за № 1400/18695.
	Свідоцтво
	Безоплатно
	Реєстраційна заява платника податку на додану вартість за формою № 1-ПДВ
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 117, 

тел.457-66-78

	5
	Видача довідки про зняття з обліку платника податків
	Статті 62 - 68 пункту 133.3 статті 133, пункти 153.13, 153.14 статті 153, пункт 335.2 статті 335 Податкового кодексу України, Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні". Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 "Про затвердження Порядку обліку платників податків і зборів та визнанні такими, що втратили чинність, наказів ДПА України"
	Довідка
	Безоплатно
	1.Заява про припинення платника податків за ф. № 8-ОПП ;

2.Оригінал довідки за ф. № 4-ОПП;

3.Копія розпорядчого документа (рішення) власника або органу, уповноваженого на те установчими документами про припинення;

4.Копія розпорядчого документа про утворення комісії з припинення (ліквідаційної комісії)
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 117, 

тел.457-66-78

	6
	Видача довідки про резервування фіскального номера реєстратора розрахункових операцій, в т.ч. з купівлі-продажу іноземної валюти
	Закон України від 03.07.95 № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг" Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні"
	Довідка
	Безоплатно
	Здійснюється на підставі письмової заяви СГ довільної форми, у якій зазначені сфера застосування та реквізити РРО (модифікація, заводський номер, версія програмного забезпечення, виробник або постачальник, дата виготовлення), а також надання ним таких документів та їх копій, завірених підписом керівника і печаткою СГ - юридичної особи або особистим підписом СГ - фізичної особи: 

копії свідоцтва про державну реєстрацію СГ (якщо СГ має зареєстровані в даному органі ДПС РРО чи книги обліку розрахункових операцій, то копію свідоцтва надавати не треба); 

документа, що підтверджує факт купівлі або безоплатного отримання РРО у власність, іншого документа, що підтверджує право власності або користування РРО; 

паспорта (формуляра) на РРО; 

дозволу місцевого органу виконавчої влади на розміщення господарської одиниці (договору оренди, іншого документа на право власності або користування господарською одиницею); для реєстрації резервного РРО слід надати такі документи на кожну господарську одиницю, де буде використовуватися РРО; 

для СГ, що надають послуги з перевезень пасажирів і багажу - ліцензії на право здійснення зазначеного виду діяльності; 

у разі реєстрації РРО, що був раніше зареєстрований іншим СГ, - довідки про скасування реєстрації.

Видача довідки про резервування фіскального номера реєстратора розрахункових операцій з купівлі-продажу іноземної валюти здійснюється на підставі подання СПД письмової заяви довільної форми, у якій зазначені сфера застосування та реквізити РРО (модифікація, заводський номер, версія програмного забезпечення, постачальник або виробник, дата виготовлення), а також надання ним таких документів та їх копій, завірених підписом керівника і печаткою СПД: 

копії свідоцтва про державну реєстрацію СПД (якщо СПД має зареєстрований в даному органі ДПС реєстратор, то копію свідоцтва надавати не треба); 
документа, що підтверджує факт купівлі або безоплатного отримання РРО у власність, іншого документа, що підтверджує право власності або користування реєстратором; 
паспорта (формуляра) на РРО; 
належним чином оформленої довідки про реєстрацію пункту обміну іноземної валюти у відповідному територіальному управлінні Національного банку України; 
у разі реєстрації РРО, що був раніше зареєстрований іншим СПД, - довідки про скасування реєстрації. 
Оригінали документів повертаються СПД, копії залишаються в органі ДПС.
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 202, 

тел.401-10-13

	7
	Видача довідки про реєстрацію журналу використання реєстратора розрахункових операцій
	Закон України від 03.07.95 № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг" Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні".
	Довідка
	Безоплатно
	Реєстрація першої книги ОРО на РРО здійснюється на підставі письмової заяви СГ довільної форми при поданні ним реєстраційного посвідчення на РРО. Реєстраційне посвідчення повертається СГ. 
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 202, 

тел.401-10-13

	8
	Видача довідки про скасування реєстрації реєстратора розрахункових операцій
	Закон України від 03.07.95 № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг" Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні".
	Довідка
	Безоплатно
	Скасування реєстрації РРО здійснюється на підставі подання СГ заяви довільної форми до органу ДПС, де зареєстровано РРО. Перед скасуванням реєстрації РРО його необхідно зняти з обліку, про що робиться відмітка в реєстраційному посвідченні, і розпломбувати в ЦСО (крім випадків установлення невідповідності конструкції та програмного забезпечення реєстратора до документації виробника). При скасуванні реєстрації посадова особа органу ДПС вилучає реєстраційне посвідчення, довідку про опломбування, робить відповідний запис у Книзі реєстраторів розрахункових операцій та виписує довідку про скасування реєстрації реєстратора розрахункових операцій за встановленою формою (додаток 4), яка надається СГ. 
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 202, 

тел.401-10-13

	9
	Видача довідки про опломбування реєстратора розрахункових операцій
	Закон України від 03.07.95 № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг" Стаття 2 Закону України "Про державну податкову службу в Україні".
	Довідка
	Безоплатно
	Довідка про опломбування реєстратора розрахункових операцій видається центром сервісного обслуговування (ЦСО)
	-

	10
	Видача патенту
	Пункт 267.4 статті 267 розділу XII Податкового кодексу України, Абз. 6-28 п.1ст. 14 розділ ІV Декрету КМ України від 26.12.92 №13-92 "Про прибутковий податок з громадян", Пункт 14.2 розділ ІV Наказу ГДПІ України від 21.04.93 №12 „Про затвердження інструкції „Про оподаткування доходів фізичних осіб від зайняття підприємницької діяльності”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09.06.93 № 64 із змінами та доповненнями.
	патент
	Безоплатно
	Підставою для придбання патенту є заявка,  яка подається суб’єктом господарювання за місцем сплати збору.

Заявка на придбання торгового патенту повинна містити такі відомості:

а)найменування СГ, 

 код за ЄДРПОУ (для юридичної особи),

 ПІБ СГ, реєстраційний номер облікової картки платника податків (для фізичної особи);

б)юридична адреса (місцезнаходження)СГ, а уразі якщо патент придбавається для відокремленого підрозділу-місцезнаходження такого відокремленого підрозділу згідно з документом, що засвідчує право власності (оренди);

в)вид підприємницької діяльності, для якої придбавається торговий патент;

г)вид торгового патенту;

д)найменування документа про повну або часткову сплату збору;

є) назва та фактична адреса (місцезнаходження) пункту продажу товарів, пункту з надання платних послуг, пункту обміну іноземної валюти, грального місця, позначення „виїзна торгівля”;

е) назва, дата, номер документа, що засвідчує право власності (оренди);

ж) період, на який придбавається патент.

Відомості, наведені в поданій СГ заявці, звіряються з оригіналами або нотаріально посвідченими копіями документів, на підставі яких заповнена така заявка. Звірка таких відомостей здійснюється в момент подання такої заявки.  
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім.311

тел.453-02-19

кім.317

тел.457-37-17

кім. 322

тел.457-37-34

кім. 105

тел. 408-15-58

кім.202

тел.401-10-13

кім.203

тел. 457-37-13

кім. 302, 

тел.401-10-10

кім. 308,

тел.457-37-22

кім. 316,

тел.457-37-25

кім. 312,

тел.408-48-73 

кім. 314,

тел.408-11-91

кім. 106, 112

тел.453-02-06, тел. 453-02-04



	11
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах, що контролюються органами ДПС
	Пункт 6 Порядку відкриття і ліквідації магазинів безмитної торгівлі та Правил продажу товарів магазинами безмитної торгівлі, затвердженого постановою КМ України від 17.07.03 №1089,

Пункт 8 Порядку використання коштів державного бюджету для надання підтримки фермерським господарствам, затвердженого постановою КМ України від 25.08.04 №1102 (із змінами та доповненнями), Пункт 5 Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення заходів з відтворення водних живих ресурсів у внутрішніх водоймах та Азово-Чорноморському басейні, затвердженого постановою КМ України від 01.03.07 №337 (із змінами та доповненнями), Пункт 6 Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для проведення селекції у рибному господарстві, затвердженого постановою КМ України від 01.03.07 №352, Пункт 6 Порядку проведення державних форвардних закупівель зерна, затвердженого постановою КМ України від 16.05.07 №736, Пункт 16 Положення про порядок видачі ліцензій на право оптової торгівлі спиртом етиловим і плодовим, алкогольними напоями та тютюновими виробами, затвердженого Постановою КМ України від 31.03.99 № 500, 

Пункт 2 статті 17 Закону України "Про здійснення державних закупівель", Пункт 14 Порядку підтвердження заборгованості, що виникла внаслідок неповних розрахунків за енергоносії, затвердженого постановою КМ України від 22.02.06 № 191, Лист ДПА України від 16.02.04 №2461/7/19-2117/116
	Довідка
	Безоплатно
	Заява платника, з вказівкою адресності та причини надання зазначеної довідки.
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім.108

тел. 408-05-24

	12
	Видача довідки про відсутність заборгованості по податках, зборах (форма № 22 ОПП)
	Статті 62 - 68 пункту 133.3 статті 133, пункти 153.13, 153.14 статті 153, пункт 335.2 статті 335 Податкового кодексу України 

Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 "Про затвердження Порядку обліку платників податків і зборів та визнанні такими, що втратили чинність, наказів ДПА України"
	Довідка
	Безоплатно
	1. Наявність повідомлень від фінансових установ про закриття всіх рахунків такого платника податків, у тому числі відкритих через відокремлені підрозділи;

2. Повернення до органу державної податкової служби оригіналів документів, що видані платнику податків та його відокремленим підрозділам (свідоцтва, патенти, довідки за ф. № 4-ОПП, інші довідки тощо) і підлягають поверненню відповідно до законодавства, а також засвідчені копії цих документів, якщо такі видавались та підлягають поверненню до органу державної податкової служби;

3. Надання до органу державної податкової служби копії ліквідаційного балансу, передавального акта або розподільчого балансу, складеного комісією з припинення (ліквідаційною комісією, ліквідатором) платника податків;

4.Відсутність об’єктів оподаткування або об’єктів, пов’язаних з оподаткуванням, зокрема земельних ділянок, які надані у власність або користування юридичній особі чи для здійснення підприємницької діяльності фізичній особі – підприємцю;

5. інших вимог, визначених пп. 11.15.6 п. 11.15 Наказу ДПА України від 22.12.10 №979 "Про затвердження Порядку обліку платників податків і зборів та визнанні такими, що втратили чинність, наказів ДПА України"
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 117, 

тел.457-66-78

	13
	Видача повідомлення про грошові зобов'язання та податковий борг
	Стаття 67, 68 Податкового кодексу України, Наказ ДПА України від 22.12.10 №979 "Про затвердження Порядку обліку платників податків і зборів та визнанні такими, що втратили чинність, наказів ДПА України"
	Довідка

(форма 10-ОПП
	Безоплатно
	Вразі виникнення
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім.108

тел. 408-05-24

	14
	Повернення або перерахування на інші платежі, контроль за справлянням яких покладено на органи ДПС помилково та/або надміру сплачених сум грошових зобов'язань платника податків 
	Стаття 43 розділу ІІ Податкового кодексу України, 

Статті 45,78 Бюджетного кодексу України, 

Статті 2, 8 Закону України "Про державну податкову службу в Україні", Пункт 6 наказу ДПА України, Міністерства фінансів України, Державного казначейства України від 21.12.10 № 974/1597/499 "Про затвердження Порядку взаємодії органів державної податкової служби, місцевих фінансових органів та органів Державного казначейства України в процесі повернення платникам податків помилково та/або надміру сплачених сум грошових зобов'язань" зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29.12.10 за №1386/18681.
	Висновок
	Безоплатно
	Звернення (лист платника про повернення або перерахування коштів)
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 206-207, 

тел.408-82-74

	15
	Видача довідки про результати звірення (верифікації) стану розрахунків платника податків з бюджетами за запитом цього платника податків
	Стаття 8 Закону України від 04.12.90 № 509-XII "Про державну податкову службу в Україні", 

Пункти 3, 4 розділу 9 наказу ДПА від 18.07.05 №276 "Про затвердження Інструкції про порядок ведення органами державної податкової служби оперативного обліку платежів до бюджету, контроль за справлянням яких здійснюється органами державної податкової служби України", зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 02.08.05 за №843/11123. 
	Акт звірення
	Безоплатно
	Звернення (лист платника для видачі актів звірки)
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 206-207, 

тел.408-82-74

	16
	Надання повідомлення платнику податків про надходження коштів за рахунок стягнення заборгованості з його дебіторів
	Пункт 87.5 статті 87 глави 9 розділу ІІ Податкового кодексу України.
	Повідомлення
	Безоплатно
	У разі надходження коштів
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім.108

тел. 408-05-24

	17
	Видача довідки про сплату роботодавцем податків та зборів (обов'язкових платежів)


	Постанова КМ України 08.04.09 № 322 "Про затвердження Порядку видачі, продовження строку дії та анулювання дозволів на використання праці іноземців та осіб без громадянства", Наказ ДПА України від 04.11.10 №849 "Про затвердження форми довідки про сплату роботодавцем податків та зборів (обов'язкових платежів)", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.11.10 за №1158/18453.
	Довідка
	Безоплатно
	Звернення (лист платника про надання довідки)
	м. Київ, вул. Леванєвського,2 

Робочі дні:

з 9:00 год до 20:00 год

Вихідні дні (субота)

з 9:00 год до 16:00 год

кім 206-207, 

тел.408-82-74


