Методичні рекомендації щодо заповнення Реєстраційної заяви платника податку на додану вартість за формою № 1-ПДВ

Для включення до Реєстру платників податку на додану вартість (Реєстр платників ПДВ) подається заповнена заява встановленого зразка за формою № 1-ПДВ 

	N розділу заяви
	Назва розділу заяви
	Пояснення

	1
	2
	3

	1
	Найменування податкового органу, де здійснюється реєстрація або перереєстрація платника
	Наводиться назва державної податкової інспекції за місцезнаходженням (місцем проживання) особи

	2 
	Індивідуальний податковий номер/податковий номер/номер та серія паспорта
	Наводиться:

індивідуальний податковий номер для юридичних осіб – у разі подання заяви в зв’язку з перереєстрацією, зміною місцезнаходження (тобто індивідуальний податковий номер був присвоєний при попередній реєстрації платника ПДВ;                                                     для фізичних осіб-підприємців – 10-значний реєстраційний номер облікової картки платника податків.

Податковий номер – код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій для платників податків, які включаються до такого реєстру (юридичні особи та відокремлені підрозділи юридичних осіб - резидентів та нерезидентів), реєстраційний (обліковий номер) платника податків, який присвоюється органами державної податкової служби (заповнюють учасники договорів про спільну діяльність, які ведуть облік результатів такої діяльності відповідно до законодавства, або постійні представництва нерезидентів в Україні, або особи, які виступають інвесторами відповідно до угоди про розподіл продукції)

номер та серія паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відповідну відмітку у паспорті

	3 
	Найменування або прізвище, ім’я та по батькові платника 
	Наводиться назва платника податку - юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи-підприємця згідно відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	4 
	Місцезнаходження (місце проживання) платника податків 
	Наводяться всі реквізити місцезнаходження (місця проживання) платника податку згідно відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців: поштовий індекс, країна, область, район, місто або населений пункт, район міста, вулиця (проспект, майдан, провулок тощо), будинок, корпус, офіс/квартира, контактний телефон, факс

	5 
	Відомості про відповідальних осіб платника (фізичні особи не заповнюють) 
	Наводиться інформація про керівника та головного бухгалтера: 
- прізвище, ім'я та по батькові;                                            
- реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб, а серія та номер паспорту; 
- для  фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відповідну відмітку у паспорті;                                                                              
- попереднє місце роботи за останні 3 роки (найменування/П.І.Б. роботодавця, податковий номер/серія та номер паспорта;
- додаткове місце роботи за останні 3 роки (найменування/П.І.Б. роботодавця, податковий номер/серія та номер паспорта;
- адреса фактичного місця проживання;                                       
- телефони службові та додаткові, факс. 

Наводиться інформація  про особу, яка подає заяву (представник платника):                                                     
- прізвище, ім'я та по батькові;                                             
- реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб, а серія та номер паспорту;

- для  фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відповідну відмітку у паспорті;                                                                                     
- телефони.                                                                           

Інформація заповнюється лише юридичними особами

	6
	Дата закінчення строку, на який створено особу, укладено договір про спільну діяльність, договір управління майном чи угоду про розподіл продукції 
	Наводиться інформація щодо дати, місяця та року закінчення строку, на який створено особу, укладено договір про спільну діяльність, договір управління майном чи угоду про розподіл продукції (згідно укладених відповідних договорів)

	7
	Розмір статутного капіталу
	Наводиться інформація згідно установчих документів та відомостей, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	8 
	Кількість працюючих (осіб)
	Наводиться інформація згідно штатного розкладу платника податків та відомостей, які зазначаються у Податковому розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку за                          ф. № 1-ДФ, для фізичних осіб-підприємців – кількість найманих працівників та відомостей, які зазначаються у Податковому розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку за ф. № 1-ДФ

	9
	Перелік видів діяльності 
	Наводиться інформація щодо коду КВЕД та його назви згідно довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій та відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	10
	Дані про рахунки, відкриті у фінансових установах
	Наводиться інформація щодо найменування банку або фінансової установи, МФО установи банку та номер відкритого рахунку (рахунків) згідно наявних даних у платника податків

	11
	Перелік приміщень,його філій, представництв та інших відокремлених підрозділів
	Наводяться відомості щодо коду ЄДРПОУ (для відокремлених підрозділів), найменування приміщення (об’єкта, підрозділу, відділення, цеху тощо) або відокремленого підрозділу, місцезнаходження приміщення або відокремленого підрозділу, основні види товарів (послуг), що поставляються, та товарні позиції згідно з УКТЗЕД. Якщо приміщення орендується, зазначається найменування (П.І.Б.) орендодавця та код ЄДРПОУ для юридичної особи, а для фізичної особи – «Ф/О» 

	12
	Відомості про фізичних осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності, в тому числі підписувати договори (згідно з відомостями, що містяться в установчих або у розпорядчих документах) (фізичні особи – підприємці не заповнюють)
	Вносяться відомості щодо прізвища, ім’я, по батькові та  реєстраційний номер облікової картки платника податків, а для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відповідну відмітку у паспорті серію та номер паспорта згідно даних, які містяться в Єдиному державному реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців                                                                                  

	13
	Перелік осіб, пов’язаних з платником відповідно до положень підпункту 14.1.159 пункту 14.1 статті 14 розділу I Кодексу (крім органів державної влади)
	Наводяться відомості щодо:

Найменування або прізвище, ім’я, по батькові платника, його відповідальної особи або засновника;

Податковий номер пов’язаної особи - для юридичної особи код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій для платників податків, які включаються до такого реєстру (юридичні особи та відокремлені підрозділи юридичних осіб – резидентів та нерезидентів), для фізичної особи – реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб;

Найменування або прізвище, ім’я, по батькові пов’язаної особи (визначення «пов’язані особи» зазначено у пп. 14.1.159 п. 14.1 ст. 14 розділу I Податкового кодексу України;

Місцезнаходження або місце проживання пов’язаної особи;

Участь (засновник, керівник, головний бухгалтер), контролює, контролюється

	14
	Відомості про засновників (фізичні особи – підприємці не заповнюють)
	Наводяться всі реквізити засновників платника податку – юридичної особи згідно відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців: 

- найменування юридичної особи;

- прізвище, ім’я, по батькові  фізичної особи; 

- податковий номер - для юридичної особи код ЄДРПОУ, а для фізичної особи – реєстраційний номер облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб;

- серія та номер паспорта - для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відповідну відмітку у паспорті;

- розмір внеску до статутного капіталу зазначається у грн.;

- поштовий індекс; 

- країна;

- область;

- район;

- місто або населений пункт; 

- район міста;

- вулиця (проспект, майдан, провулок тощо); 

- будинок, корпус, офіс/квартира.

	15
	Балансова вартість активів
	Зазначається балансова вартість активів в тис. грн. по групах товарів за даними платника: 

15.1 – балансова вартість основних засобів (згідно з п. 145.1          ст. 145 Кодексу) - зіставлення зазначеної інформації здійснюється з додатком АМ до податкової декларації з податку на прибуток підприємства, а саме графи 1 таблиці 2 «Витрати на ремонт та поліпшення основних засобів відповідно до пункту 146.12 статті 146 розділу ІІІ Податкового кодексу України» додатку; 

15.2 – балансова вартість нематеріальних активів (згідно з               пп. 145.1.1 п. 145.1 ст. 145 Кодексу); 

15.3 – балансова вартість запасів.       

	16
	Додаткова інформація
	Зазначається інформація за даними платника: 

16.1 – період, коли розпочато чи планується розпочати фінансово-господарську діяльність; 

16.2 – відомості про очікувану (на найближчий квартал, рік) господарську діяльність  (вказуються конкретні види діяльності, приблизні обсяги оподатковуваних поставок щодо кожного виду діяльності); 

16.3 – очікуване регулярне декларування сум ПДВ до відшкодування (так/ні); 

16.4 – здійснення пільгових поставок у разі їх планування (так/ні); 

16.5 – провадження зовнішньоекономічної діяльності (зазначається ввезення чи вивезення товарів та відмічаються операції з давальницькою сировиною в разі їх наявності); 

16.6 – наявність ліцензій, інших дозволів (вказується ким видано, номер та дата рішення); 

16.7 – відомості про орендодавців основних фондів (зазначаються відомості про орендодавця (для юридичної особи – код ЄДРПОУ та найменування, для фізичної особи – зазначити «Ф/О»); номер, дата початку дії, дата закінчення дії договору оренди; об’єкти оренди (приміщення, будівлі, споруди, земельні ділянки, транспортні засоби, обладнання, устаткування тощо) та їх фактичне місцезнаходження згідно з договором оренди; вартість об’єктів оренди на дату подання реєстраційної заяви платника ПДВ (грн.); орендний платіж згідно з договором оренди (грн./місяць, квартал, рік); 

16.8 – продаж товарів (послуг) за готівкові кошти (так/ні); 

16.9 – наявність реєстраторів розрахункових операцій (вказується їх кількість); 

16.10 – реєстрація платником ПДВ (вперше чи ні); 

16.11 – при повторній реєстрації платником ПДВ зазначається підстава, що призвела до анулювання попередньої реєстрації з посиланням на підпункт, пункт, статтю Кодексу; 

16.12 – інформація про усунення підстав, що призвели до анулювання попередньої реєстрації:  наявність оподатковуваних поставок (сума, грн.), підтвердження відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців про місцезнаходження (місця проживання) платника податку.

	17
	Причини реєстрації платником податку на додану вартість або критерії, за якими платник відповідає вимогам розділу V Кодексу 

	Зазначаються причини реєстрації платником ПДВ:

- загальна сума від здійснення операцій з постачання товарів (послуг), що підлягають оподаткуванню згідно з розділом V Кодексу, у тому числі з використанням локальної або глобальної комп’ютерної мережі, нарахована (сплачена) такій особі протягом останніх 12 календарних місяців, сукупно перевищує 300 тис. грн. (без урахування ПДВ), крім особи, яка є платником єдиного податку (п. 181.1 ст. 181 Кодексу);

- особа проводить операції з постачання конфіскованого майна, знахідок, скарбів, майна, визнаного безхазяйним, майна, за яким не звернувся власник до кінця строку зберігання, та майна, що за правом успадкування чи на інших законних підставах переходить у власність держави (у тому числі майна, визначеного у ст. 172 Митного кодексу України), незалежно від того, чи досягає вона загальної суми операцій із постачання товарів (послуг), визначеної  п. 181.1 ст. 181 Кодексу, а також незалежно від того, який режим оподаткування використовує така особа згідно із законодавством (пп. 6 п. 180.1 ст. 180 Кодексу); 

- особа провадить оподатковувані операції і відповідно до          п. 181.1 ст. 181 Кодексу не є платником податку у зв’язку з тим, що обсяги оподатковуваних операцій є меншими від встановленої зазначеною статтею суми та обсяги постачання товарів (послуг) іншим платникам податку за останні 12 календарних місяців сукупно становлять не менше 50 % загального обсягу постачання (абз. 1 п. 182.1 ст. 182 Кодексу); 

- особа, статутний капітал або балансова вартість активів (основних засобів, нематеріальних активів, запасів) якої перевищує 300 тис. грн., та яка не є платником податку відповідно до п. 181.1 ст. 181 Кодексу (абз. 2 п. 182.1 ст. 182 Кодексу); 

- сільськогосподарське підприємство знімається з реєстрації як суб'єкт спеціального режиму оподаткування та реєструється як платник податку на загальних умовах у випадку, коли питома вага поставок несільськогосподарських товарів (послуг) перевищує 25 % вартості всіх поставлених товарів (послуг)           (п. 209.11 ст. 209 Кодексу); 

- сільськогосподарське підприємство знімається з реєстрації як суб'єкт спеціального режиму оподаткування та реєструється як платник податку на загальних умовах у випадку, коли питома вага поставок несільськогосподарських товарів (послуг) не перевищує 25 % вартості всіх поставлених товарів (послуг)           (пп. «а» п. 209.12 ст. 209 Кодексу, крім випадку, визначеного         п. 209.11 ст. 209 Кодексу); 

- особа переходить із спрощеної системи оподаткування на загальну систему оподаткування у зв'язку з перевищенням обмеження щодо обсягу виручки від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг) за рік, установленого пунктом 291.4 статті 291 Кодексу; 

- особа переходить на загальну систему оподаткування із спрощеної системи, що не передбачає сплати податку, якщо вона відповідає вимогам обов'язкової реєстрації (п. 183.4 ст. 183 Кодексу); 

- особа переходить на загальну систему оподаткування із спрощеної системи, що не передбачає сплати податку, якщо вона відповідає вимогам добровільної реєстрації (п. 183.4 ст. 183 Кодексу); 

- особа переходить на спрощену систему оподаткування, що передбачає сплату податку (п. 293.3 ст. 293 Кодексу); 

- особа підлягає реєстрації в інших випадках, передбачених законодавством з обов’язковим зазначенням  такого випадку  (пп. 2 п. 180.1 ст. 180 Кодексу).  

	18
	Загальна кількість від здійснення операцій з постачання товарів (послуг)


	На момент подання реєстраційної заяви платника податку на додану вартість за формою № 1-ПДВ відображається загальна сума від здійснення операцій з постачання товарів/послуг, що підлягає оподаткуванню згідно з розділом V Кодексу, у тому числі з використанням локальної або глобальної комп'ютерної мережі, нарахована (сплачена) такій особі протягом останніх 12 календарних місяців.   

Для підтвердження факту досягнення зазначених обсягів постачання товарів (послуг) необхідно надати відповідні документи з обов’язковим їх зазначенням у розділі 21 реєстраційної заяви.     

	
	Дата досягнення загальної суми оподатковуваних операцій


	Зазначається дата досягнення загальної суми від здійснення операцій з постачання товарів/послуг, що підлягає оподаткуванню згідно з розділом V Кодексу, у тому числі з використанням локальної або глобальної комп'ютерної мережі (300 тис. грн. без урахування ПДВ), нарахованої (сплаченої) такою особою протягом останніх 12 календарних місяців.   

	
	Дата початку здійснення операцій


	Зазначається дата початку здійснення операцій, у разі їх наявності, визначених у підпунктах 3 – 7 пункту 180.1 статті 180 розділу V Кодексу: 
- ввезення товарів на митну територію України в обсягах, які підлягають оподаткуванню; 
- облік результатів за договором про спільну діяльність без утворення юридичної особи; 
- ведення окремого податкового обліку з ПДВ щодо господарських операцій, пов’язаних з використанням майна, що отримане в управління за договорами управління майном; 
- операції з постачання конфіскованого майна, знахідок, скарбів, майна, визнаного безхазяйним; 
- внесення податку з об’єктів оподаткування, що виникають внаслідок поставки послуг підприємствами залізничного транспорту з їх основної діяльності в порядку встановленому Кабінетом Міністрів України. 

	
	Який відсоток постачання товарів (послуг) за останні      12 календарних місяців здійснюється платникам ПДВ


	Зазначається обсяг постачання платникам ПДВ за останні 12 місяців та визначається відсоток постачання товарів (послуг) платникам ПДВ у відношенні до загального обсягу постачання.  

Для підтвердження факту зазначеного постачання товарів (послуг) необхідно надати відповідні документи з обов’язковим їх зазначенням у розділі 21 реєстраційної заяви.     

	
	Розмір сформованого статутного капіталу 


	Зазначається розмір сформованого статутного капіталу (грн.) відповідно до інформації з Єдиного банку даних про платників податків – юридичних осіб.  

	19
	Бажана дата реєстрації (перереєстрації) платником податку на додану вартість   
	Зазначається:

бажана дата реєстрації, з якої платник планує розпочати діяльність 

або вказується: 

«протягом 10 робочих днів».    

	20
	Спосіб отримання свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість
	Наводяться відомості щодо отримання свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ безпосередньо у податковому органі або надсилання поштою такого свідоцтва

	21
	До заяви додаються
	Надаються копії документів, які підтверджують повноваження особи, зокрема керівника, представника платника - юридичної особи, фізичної особи – підприємця (наказ на призначення, довіреність належним чином завірену на представника)

Поштові марки на суму, що відповідає вартості послуг поштового зв’язку з пересилання рекомендованого листа з повідомленням про вручення.  

З метою підтвердження достовірності відомостей про здійснення особою постачання товарів/послуг або відповідність особи вимогам, визначеним ст. 180,        п. 181.1 ст. 181, п. 182.1 ст. 182 та п. 183.7 ст. 183 Кодексу, така особа відповідно до пп. 20.1.6 п. 20.1   ст. 20 та п. 73.3 ст. 73 Кодексу подає до податкового органу документи, що підтверджують такі відомості: 

- виписки банку, 

- платіжні доручення,  

- цивільно-правові угоди; 

- інші підтверджуючі документи.  


Реєстраційна заява обов’язково має бути підписана заявником із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові, дати та проставлена печатка юридичної особи та фізичної особи – підприємця (за наявністю) та дати. 

Усі розділи реєстраційної заяви повинні бути заповнені!

